Rejestr uméw Nr 64/SO/2024

UMOWA
w sprawie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej

zawarta w dniu 29 grudnia 2023 r. pomiedzy:

Powiatem Polickim — Starostwem Powiatowym w Policach, z siedzibg w Policach (72-010)
przy ul. Tanowskiej 8, zwanym dalej ,,Powiatem”, reprezentowanym przez Andrzeja
Bednarka — Staroste Polickiego,

a

Rafatem Szyszylo - Adwokatem, wpisanym na liste adwokatoéw prowadzong przez
Szczecinska Izbe Adwokacka, prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod nazwg Kancelaria
Adwokacka Rafat Szyszyto (70-473 Szczecin, Aleja Wojska Polskiego 29/11),
NIP 9551043145, zwanym dalej ,,Adwokatem”.

Dziatajac na podstawie art. 6 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r.
poz. 945), zwanej dalej ,,ustawg”, strony umowy ustalaja, co nastgpuje.

§ 1. 1. Przedmiotem umowy jest udzielanie przez Adwokata na rzecz osob, o ktorych
mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, nieodptatnej pomocy prawnej, ktorej zakres okreslono w art. 3
ust. 1 ustawy, w tym nieodptatnej mediacji, o ktérej mowa w § 5.

2. Adwokat zobowigzuje si¢ do udzielania nieodptatnej pomocy prawnej z nalezyta
staranno$cig wymagang od 0sob uprawnionych do $wiadczenia pomocy prawnej na podstawie
przepisoéw ustawy Prawo o adwokaturze oraz zgodnie z zasadami etyki wydanymi przez
odpowiednie korporacje zawodowe, ktorych cztonkiem jest Adwokat.

§ 2. 1. Adwokat udziela nieodptatnej pomocy prawnej osobiscie.

2. W przypadku braku mozliwosci udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej Osobiscie
przez Adwokata czynnosci te podejmuje adwokat wskazany jako zastgpca, zgodnie
z wykazem przekazanym przez Szczecinska Izb¢ Adwokacka z siedzibg w Szczecinie
przy Placu Batorego 3.

3. Adwokat w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach moze upowazni¢ do udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej aplikanta adwokackiego.

4. Za szczegolnie uzasadnione przypadki, o ktorych mowa w ust. 3, uznaje si¢ okolicznos$ci
i wydarzenia, na ktore Adwokat nie miat wplywu i ktorych zaistnienie jest w stanie
potwierdzi¢, na ewentualne zadanie Powiatu, stosownymi dokumentami.

5. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktéorych mowa w ust. 2 1 3, Adwokat
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie, w drodze korespondencji
elektronicznej, upowaznionego pracownika Wydzialu Spraw Obywatelskich Starostwa
Powiatowego w Policach oraz do wystapienia, w ww. formie, o uzyskanie pisemnej zgody
Starosty Polickiego do dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktorych
mowa w umowie wskazanej w § 11, dla zastepcy/aplikanta adwokackiego.

§ 3. 1 Nieodptatna pomoc prawna, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, udzielana bedzie przez
Adwokata w siedzibie Punktu Nieodptatnej Pomocy Prawnej w Policach (72-010) przy
ul. Piaskowej 97 (w budynku O$rodka Sportu i Rekreacji w Policach).



2. Nieodptatna pomoc prawna, o ktorej mowa w § 1 ust. 1, udzielana bedzie przez
Adwokata w nastepujace robocze $rody danego miesigca: 10 i 24 stycznia, 7 i 21 lutego,
6 1 20 marca, 31 17 kwietnia, 8 i 22 maja, 51 19 czerwca, 3, 17 i 31 lipca, 14 i 28 sierpnia,
11§ 25 wrzes$nia, 9 i 23 pazdziernika, 6 i 20 listopada oraz 4 i 18 grudnia 2024 r., przez cztery
godziny dziennie, w godz. od 16.00 do 20.00, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3. W przypadku, gdy dzien udzielania nieodplatnej pomocy prawnej bedzie dniem
ustawowo wolnym od pracy [patrz: art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach
wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1920)], Punkt Nieodptatnej Pomocy Prawnej
w Policach bedzie nieczynny.

4. W przypadku, o ktorym mowa w art. 8 ust. 6 ustawy, na zadanie Starosty Polickiego,
czas trwania dyzurow, o ktorym mowa w ust. 3, moze ulec wydtuzeniu do co najmniej pigciu
godzin dziennie. Wydtuzenie czasu trwania dyzurow nie powoduje zwigkszenia wysokosci
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 1.

5. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej, o ktorej mowa w § 1 ust. 1, odbywa si¢
zgodnie z zasadami organizacyjnymi, o ktorych mowa m.in. w art. 8 ust. 4 zdanie 1 - 3 i ust. 8
ustawy oraz § 4 ust. 1 1 2, § 5 ust. 51 § 8 ust. 1 - 6 i 8 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwo$ci z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie nieodptatnej pomocy prawnej oraz
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2492 z pozn. zm.),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

6. Radca Prawny udzielajac nieodplatnej pomocy prawnej, o ktérej mowa w § 1 ust. 1,
zobowigzany jest do zagwarantowania warunkoéw stuzacych zapewnieniu dostgpnosci osobom
ze szczegllnymi potrzebami w zakresie dostepnosci cyfrowej oraz informacyjno -
- komunikacyjnej, z uwzglgdnieniem minimalnych wymagan, o ktorych mowa
w art. 6 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dost¢pnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240).

§ 4. 1. Adwokat ma prawo:

1) odmowié¢ z waznych powodow udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej, informujgc osobg
uprawniong o innych punktach nieodptatnej pomocy prawnej na terenie Powiatu;

2) do wynagrodzenia za udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej;

3) do przekazania obowigzkéw wynikajacych z udzielania nieodptatnej pomocy prawnej
osobom wskazanym w § 2 ust. 2 i 3 umowy.

2. Adwokat ma obowigzek:

1) udzielania nieodptatnej pomocy prawnej zgodnie z ustaleniami, o ktérych mowa
W umowie, oraz przepisami ustawy i rozporzadzenia,

2) dokumentowania kazdego przypadku udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej poprzez
wypelnienie Kkarty pomocy - czgs¢ A w centralnym systemie teleinformatycznym
do obstugi nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej, prowadzonym przez Ministra Sprawiedliwo$ci, o ktérym mowa
w art. 7a ustawy;

3) przekazywania do Wydzialu Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Policach,
z zachowaniem nastgpujacej kolejnosci, tj. osobiscie lub w drodze korespondencji
elektronicznej lub drogg pocztows, w terminie do kazdego 10. dnia nast¢pnego miesigca
kalendarzowego:

a) oswiadczen, o ktorych mowa w art. 7 ust. 3 pkt 2 ustawy, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 1 do ustawy, w sposob uniemozliwiajacy powigzanie o§wiadczenia z kartg
pomocy, w szczegolnosci po usunigciu oznaczenia dnia ztozenia oswiadczenia,

b) oswiadczen, o ktorych mowa w § 6 ust. 5,

c) faktur VAT, o ktérych mowa w § 6 ust. 3;

4) przekazania osobie uprawnionej informacji, o ktérych mowa w art. 5 ust. 4 i 5 ustawy;



5) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej
pomocy prawnej, tak w trakcie trwania umowy, jak i po jej wygasnigciu.

§ 5. 1. Udzielana przez Adwokata nieodptatna pomoc prawna obejmuje rowniez m.in.
nieodptatng mediacje.

2. Nieodptatna mediacja obejmuje czynnosci, o ktérym mowa w art. 4a ust. 1 ustawy.
Jednoczes$nie nie obejmuje ona spraw wskazanych w art. 4a ust. 2 ustawy.

3. Nieodptatng mediacj¢ prowadzi mediator. Mediatorem moze by¢ osoba, o ktorej mowa
w art. 4a ust. 6 ustawy. W zwigzku z przywotanym przepisem prawa mediatorem moze
by¢ Adwokat lub osoba przez niego wskazana, w przypadku spetnienia stosownego wymogu
okreslonego w ww. przepisie prawa. Jednoczes$nie nieodptatnych mediacji nie moze
prowadzi¢ osoba, o ktérej mowa w art. 4a ust. 7 ustawy.

4. Uregulowania prawne i formalne do stosowania ktorych zobowigzany jest Adwokat lub
osoba przez niego wskazana przy prowadzaniu nieodplatnej mediacji okreslaja przepisy
art. 4aust. 3- 417 - 8 ustawy oraz § 7 rozporzadzenia.

5. Sposéb organizowania w Punkcie Nieodptatnej Pomocy Prawnej, o ktorym mowa
w § 3 ust. 1, spotkania z mediatorem bedzie miat charakter indywidualnych rozwigzan
formalno-organizacyjnych, w zalezno$ci od charakteru sprawy oraz mozliwosci 1 oczekiwan
strony inicjujacej przeprowadzenie nieodplatnej mediacji, zaproponowanych przez Adwokata,
przy jednoczesnym uwzglednieniu przepisow art. 8 ust. 12 pkt 1 ustawy.

6. Wynagrodzenie mediatora pokrywane jest w ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa
w § 6 ust. 1.

§ 6. 1. Z tytulu udzielania nicodptatnej pomocy prawnej Adwokat bedzie otrzymywat
wynagrodzenie w wysokosci 63,51 zt (stownie: sze$édziesigt trzy zitote 51/100) brutto
za godzing. Laczna wysokos¢ wynagrodzenia jakg otrzyma za dany miesigc Adwokat bedzie
stanowita iloczyn dni w danym miesigcu, w ktorych Adwokat udzielal nieodptatnej pomocy
prawnej, pomnozonych przez cztery godziny dziennie oraz pomnozonych przez ww. stawke
brutto za godzing. Z tytulu zawartej umowy taczna wysokos¢ wyptaconego wynagrodzenia
nie przekroczy kwoty 6 351,00 zt (slownie: sze$¢ tysigcy trzysta pigcdziesigt jeden ztoty
00/100).

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, platne bedzie na podstawie faktur VAT
wystawianych przez Adwokata. Podatek VAT wliczony jest w kwote okre$long w ust. 1.

3. Faktury VAT, o ktorych mowa w ust. 2, wystawiane bedg w okresach miesigcznych
i dostarczane z zachowaniem nastgpujacej kolejnosci, tj. osobiscie lub w drodze
korespondencji elektronicznej do Wydzialu Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego
w Policach, do 10. dnia nastgpnego miesigca kalendarzowego, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Faktura VAT, o ktorej mowa w ust. 2, za miesigc grudzien 2024 r. wystawiona bedzie
i dostarczona z zachowaniem nastgpujacej kolejnosci, tj. osobiscie lub w drodze
korespondencji elektronicznej do Wydziatu Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego
w Policach w dniu 19 grudnia 2024 r.

5. Do faktur VAT, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, Adwokat bedzie dotgczal oswiadczenie
potwierdzajace udzielenie przez niego nieodplatnej pomocy prawnej w miejscu i czasie,
o ktorych mowa w § 3 ust. 1 i 2. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik do umowy.

6. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2, wyptacane bedzie przelewem na rachunek
bankowy Adwokata numer 32 1050 1559 1000 0091 4837 5711, w terminie do 14 dni od dnia
otrzymania przez Wydzial Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Policach
prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz z oswiadczeniem, o ktébrym mowa w ust. 5,
z zastrzezeniem ust. 7.



7. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2, za miesigc grudzien 2024 r. wyptacone bedzie
przelewem na rachunek bankowy Adwokata wskazany w ust. 6, w terminie do 31 grudnia
2024 r., pod warunkiem otrzymania przez Wydzial Spraw Obywatelskich Starostwa
Powiatowego w Policach prawidlowo wystawionej faktury VAT wraz z o$wiadczeniem,
o ktorym mowa w ust. 5.

8. Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Powiatu.

§ 7. Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia
2024 r.

§ 8. 1. Lokal, w ktorym usytuowany jest Punkt Nieodptatnej Pomocy Prawnej w Policach
zostal udostepniony Powiatowi przez Gming Police na podstawie stosownego porozumienia
zawartego pomiedzy stronami w dniu 29 listopada 2023 r. Wraz z lokalem, o ktorym mowa
powyzej, Gmina Police udostepnita Powiatowi miejsce petnigce funkcje poczekalni dla oséb
oczekujacych na udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej wyposazone w odpowiednig ilos¢
miejsc do siedzenia.

2. Lokal i miejsce, o ktorych mowa w ust. 1, spelniaja wymogi niezb¢dne do udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej, o ktérych mowa w ustawie i rozporzadzeniu.

3. Lokal i miejsce, o ktorych mowa w ust. 1, mogg by¢ wykorzystywane wylacznie dla
celow zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej. Adwokat bedzie
zobowigzany do przestrzegania w lokalu i miejscu, o ktorych mowa w ust. 1, obowigzujacych
przepisow i warunkow dotyczacych bhp i p-poz.

§ 9. 1. W lokalu i miejscu, o ktorych mowa w § 8 ust. 1, Powiat zapewnia:

1) warunki organizacyjne niezb¢dne do udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w sposob
umozliwiajagcy zachowanie dyskrecji przy uzyskiwaniu tej pomocy przez osoby
uprawnione oraz wyposazenie zapewniajace bezpieczne przechowywanie dokumentow
zawierajagcych dane osobowe, w sposob uniemozliwiajacy dostep do nich osobom
nieupowaznionym (zamykane na klucz);

2) dostep do instalacji energetycznej, telekomunikacyjnej oraz dostep do Internetu;

3) komputer z dostgpem do: oprogramowania do edycji tekstow, oprogramowania
umozliwiajacego przesytanie, odbieranie danych i1 porozumiewanie si¢ na odlegtos$¢
srodkami komunikacji elektronicznej, komputerowego systemu informacji prawnej wraz
z baza aktow prawnych, w tym przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego,
orzecznictwa i1 materialdw pomocniczych, a takze bazg aktow prawa miejscowego
obowigzujacego na obszarze Powiatu Polickiego 1 powiatdow osciennych, w tym gmin
potozonych na obszarze Powiatu Polickiego;

4) wyposazenie w sprzety biurowe, w tym dostep do drukarki oraz bezprzewodowego aparatu
telefonicznego z przypisanym do niego aktywnym numerem (nr 91 42 41 360), a takze
materiaty biurowe;

5) oznaczenie lokalu wskazujace, ze jest w nim udzielana nieodptatna pomoc prawna, w tym
nieodptatna mediacja, wraz ze wskazaniem dni i godzin dyzuréow, a takze danych
kontaktowych potrzebnych do zgtaszania wizyt, o ktérych mowa w art. 8 ust. 5 ustawy;

6) w miejscu peligcym funkcje poczekalni dostgp do informacji oraz dokumentow
i materiatéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 4 pkt 1 - 3 i pkt 6 rozporzadzenia oraz urng,
o ktorej mowa w § 5 ust. 4 pkt 5 rozporzadzenia.



2. Strony zgodnie o$§wiadczaja, ze sprzety i materialy biurowe, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 3 i 4, mogg by¢ wykorzystywane przez Adwokata wytgcznie do czynnosci lub dziatan
zwigzanych z udzielaniem nieodpltatnej pomocy prawnej, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku naruszenia postanowienia, o ktorym mowa w ust. 2, Adwokat
zobowigzany bedzie do zwrotu kosztow zwigzanych z nieprawidtowym i/lub niewlasciwym
wykorzystaniem sprzetow i/lub materiatow biurowych.

4. Koszty, o ktorych mowa w ust. 3, obliczone zostang zgodnie np. z aktualng ceng zakupu
ryzy papieru biurowego lub aktualng ceng zakupu tonera, wlasciwego dla danego urzadzenia
drukujacego, lub aktualnymi stawkami potaczen telefonicznych obowigzujacymi u danego
operatora.

5. Powiat o$wiadcza, iz lokal i miejsce, o ktorych mowa w § 8 ust. 1, spehniaja, o ile jest
to mozliwe, przy uwzglednieniu zasad uniwersalnego projektowania, warunki stuzace
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, o ktorych mowa w art. 6 pkt 1
ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

§ 10. 1 Adwokat bedzie uzywat w miejscu i czasie, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 i 2,
komputera, ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 3.

2. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze komputer, o ktorym mowa w ust. 1, moze by¢
wykorzystywany przez Adwokata wylacznie do czynnosci lub dziatan zwigzanych
Z udzielaniem nicodptatnej pomocy prawne;j.

§ 11. Powiat, dziatajac na podstawie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
powierzy Adwokatowi - na podstawie odregbnie zawartej umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych - przetwarzanie danych osobowych pozyskanych w zwiazku z realizacja
zadan zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej, W stosunku do ktorych
Starosta Policki peni rolg¢ Administratora Danych Osobowych.

§ 12. 1. Stronom przystuguje prawo rozwigzania umowy bez podania przyczyn,
z zachowaniem miesigcznego OKresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego lub wedlug pisemnych uzgodnien mi¢dzy stronami.

2. Powiat moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, w przypadku
jej niewlasciwego wykonywania przez Adwokata, w szczegélnosci w przypadku
nieprzestrzegania przez Adwokata wyznaczonego czasu udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 i 4, oraz w przypadku naruszenia obowigzku osobistego
Swiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej poprzez nieuprawnione upowaznienie
do $wiadczenia pomocy prawnej aplikanta adwokackiego.

§ 13. 1. Osobg upowazniong do kontaktow roboczych ze strony Powiatu w sprawie
realizacji umowy jest Edyta Rudecka, Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich Starostwa
Powiatowego w Policach, nr telefonu kontaktowego 91 43 28 116 lub 607 067 495,
e-mail: rudecka@policki.pl oraz Agnieszka Jaroszewska, Podinspektor w Wydziale Spraw
Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Policach, nr telefonu kontaktowego 91 43 28 143,
e-mail: jaroszewska@policki.pl 1 - w ramach ewentualnych zastgpstw - Agnieszka
Maciejkowicz, Starszy Specjalista w Wydziale Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego
w Policach, nr telefonu kontaktowego 91 43 28 143, e-mail: maciejkowicz@policki.pl

2. Powiat zobowigzuje si¢ do pisemnego informowania, w drodze korespondencji
elektronicznej, o zmianie osoby(-6b) lub danych, o ktorych mowa w ust. 1.
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§ 14. 1. Zmiany postanowien UMOWY wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych umowa stosuje si¢ przepisy ustawy i rozporzadzenia
oraz Kodeksu cywilnego.

3. Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stro

Powiat Adwokat

Na oryginale pieczatka: Powiat Policki w Policach.

Na oryginale wlasciwe pieczatki i podpisy: Andrzeja Bednarka Starosty Polickiego,
Joanny Wawrzyckiej Skarbnika Powiatu, Edyty Rudeckiej Naczelnika Wydzialu Spraw
Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Policach oraz Angeliki Czyczyn Adwokata.
Na oryginale wlasciwe podpisy: Rafala Szyszylo.

Na oryginale pieczatka ze zrodlem finansowania: dysponent SO dzial 755 rozdzial 75515
paragraf 4300 data 29.12.2023 r.



Zatgcznik do umowy
z dnia 29 grudnia 2023 r.

WZzOr

Oswiadczenie

T, (imie i nazwisko) — Adwokat
oswiadczam, iz realizujac umowe w sprawie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
zawarta w dniu 29 grudnia 2023 r. z Powiatem Polickim — Starostwem Powiatowym
w Policach, w miesigcu .................... (wpisaé¢ dany miesiac) 2024 r. udzielatem nieodptatane;j
pomocy prawnej w Punkcie Nieodplatanej Pomocy Prawnej w Policach, zgodnie

z harmonogramem udzielania nieodptatanej pomocy prawnej w ww. punkcie.

Nieodptatnej pomocy prawnej udzielatam osobiscie w dniu(-ach) ....................
........................................ (wpisa¢ kolejne dni miesigca, w ktorych udzielna byta nieodptatna
pomoc prawna), W godzinach .................... (wpisa¢ godziny odpowiednie do dnia udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej)™.

Nieodptatnej pomocy prawnej W dniu(-ach) ...
.................... , W godzinach .................... (wpisa¢ dzien i godziny wskazanej okolicznosci)
udzielata osoba, o ktorej mowa w § 2 ust. 2 umowy*.

Nieodptatnej pomocy prawnej w dniu(-ach) ..............coon
.................... , W godzinach .................... (wpisa¢ dzien i godziny wskazanej okolicznosci)

udzielata osoba, o ktorej mowa w § 2 ust. 3 umowy™*.

* niepotrzebne skresli¢



