ZARZADZENIE NR 42006 Z DNIA

POWIAT POLICKI STAROSTY POLICKIEGO |19 kwietnia 2006 r.

w sprawie trybu postgpowania przy sporzadzanin wnioskéw i absorpcji funduszy
zewngtrznych.

REALIZACJA: - pracownicy | kierownicy komdrek organizacyjnych OTRZYMUJA:
Starostwa Powiatowego w Policach, wg rozdzielnika
- kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu
Polickiego.

NADZOR: Sekretarz Powiatu Polickiego oraz Skarbnik Powiatu Polickiego.

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie reguluje tryb postgpowania przy sporzadzaniu i skladaniu wnioskow

0 pozyskanie srodkéw finansowych z funduszy zewnetrznych, zwanych dalej

»wnioskami”, na realizacje zadan Powiatu Polickiego, zwanych dalej ,,projektami”, a takze

zawieraniu, wykonywaniu i rozliczaniu zwigzanych z nimi umow, przez:

1) komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Policach, zwane dalej ,,.komérkami
organizacyjnymi”,

2) jednostki  organizacyjne Powiatu Polickiego, zwane dalej ,jednostkami
organizacyjnymi”, z wylaczeniem Powiatowego Urzedu Pracy w Policach oraz
powiatowych stuzb, inspekeji i strazy.

§2

1. Ziozenie wniosku wymaga uzyskania uprzedniej zgody Zarzadu Powiatu Polickiego
wyrazone] w formie uchwaly, w trybie ustalonym zarzadzeniem Starosty Polickiego
W sprawie organizacji pracy Zarzadu Powiatu Polickiego.
2. W uzasadnieniu przygotowanego projektu uchwaty, o ktérej mowa w ust. 1, poza
elementami okre$lonymi w odrebnych przepisach nalezy wskaza¢ co najmniej:
1) program, w ramach ktdrego skladany jest wniosek,
2) rodzaj dzialania w programie (priorytet),
3) nazwg instytucji oglaszajacej nabdr wnioskow,
4) numer procedury naboru,
5) projekt tytutu wniosku,
6) cel wniosku,
7) calkowita wartos¢ wniosku,
8) planowana kwot¢ dofinansowania,
9) kwote konieczng do zabezpieczenia w formie wkladu whasnego,
10) zrédto finansowania wkladu wlasnego oraz sposob jego zabezpieczenia,
11)kwotg oraz Zrodio prefinansowania wniosku,
12) osob¢ odpowiedzialng za przygotowanie wniosku (stanowiske pracy, numer
telefonu kontaktowego, adres poczty elektronicznej).



§3

1. Wnioski o dofinansowanie projektéw realizowanych przez Starostwo Powiatowe
w Policach przygotowywane sg przez Referat Promocji i Rozwoju przy wspélpracy
z komérkami organizacyjnymi wlasciwymi merytorycznie dla przedmiotu wnioskow.

2. Do zadah komdrek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przygotowanie,
na prosbe Referatu Promocji i Rozwoju, dokumentacji techniczno — ekonomicznej
projektu zgodnie z wymogami zawartymi w wytycznych oraz wszelkich innych
wymaganych dokumentow.

3. Wnioski o dofinansowanie projektow realizowanych przez jednostki organizacyjne
przygotowywane sq przez te jednostki we wlasnym zakresie przy wspotpracy
z komérkami organizacyjnymi wlasciwymi merytorycznie dla przedmiotu wnioskow.

§4

1. Referat Promocji i Rozwoju prowadzi centralny rejestr wnioskéw, ktérego wzor
stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia, a takze centralny rejestr umoéw
o dofinansowanie, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Wpis do centralnego rejestru wnioskéw nastgpuje na podstawie uchwaly, o ktdrej
mowa w § 2 ust. 1.

3. Zobowiazuje pracownikow 1 kierownikéw komorck organizacyjnych, oraz
kierownikéw jednostek organizacyjnych do przekazywania Kierownikowi Referatu
Promocji 1 Rozwoju kopii dokumentéw niezb¢dnych do prowadzenia rejesirow,
o ktérych mowa w ust. 1, a takze do prowadzenia czynnosci kontrolnych, o ktérych
mowaw § 6,

§5

1. Zadania wynikajace z projektéw realizowanych przez Starostwo Powiatowe
w Policach wykonywane sg przez wlasciwe merytorycznie komérki organizacyjne.

2, Zadania wynikajace z projektow realizowanych przez jednostki organizacyjne
wykonywane sa przez te jednostki.

§6
Zobowigzuje Kierownika Referatu Promocii i Rozwoju do prowadzenia w ramach dziatan

sprawdzajacych biezacej kontroli instytucjonalnej dotyczacej realizacji projekidéw oraz
zachowania procedur i przestrzegania przepiséw prawa obowigzujacych w tym zakresie.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam odpowiednio pracownikom i kierownikom komorek
organizacyjnych oraz kierownikom jednostek organizacyjnych.

§8

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam odpowiednio Sekretarzowi Powiatu
Polickiego oraz Skarbnikowi Powiatu Polickiego.




§9

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 4/2006

Starosty Polickiego
z dnia 19 kwietnia 2006 r.
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Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 4/2006

Starosty Polickiego
z dnia 19 kwienia 2006 r.
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