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Rozdziat 1
Przepisy ogolne

8 1. Instrukcja pracy na gtéwnym stanowisku kierowania Zarzgdu Powiatu
w Policach w czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny, zwana dalej ,Instrukcjg pracy
na GSK”, jest dokumentem w ktorym uregulowane sg zasady oraz procedury
pozwalajgce na zachowanie ciggtosci pracy Starostwa Powiatowego w Policach oraz
zachowanie procesu decyzyjnego w Powiecie Polickim.

8§ 2. llekro¢ w Instrukcji pracy na GSK jest mowa o:
1) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Policki;
2) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Polickiego;
3) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Policach;
4) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Polickiego i Przewodniczgcego
Zarzadu Powiatu w Policach;
5) Wicestaroscie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Polickiego;
6) Cztonku Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ cztonka Zarzgdu Powiatu w Policach;
7) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Polickiego;
8) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Polickiego;
9) Kierownictwie — nalezy przez to rozumie¢ czionkdéw Zarzgdu oraz Skarbnika
i Sekretarza;
10) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Policach;
11) Regulaminie Organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Policach;
12) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng
Powiatu Polickiego;
13) komorce organizacyjnej Starostwa — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, referat,
biuro oraz samodzielne stanowisko pracy w Starostwie Powiatowym w Policach;
14) pracowniku kierujgcym komorkg organizacyjng Starostwa — nalezy przez to
rozumie¢ kierownikow komérek organizacyjnych oraz pracownikow zatrudnionych
na samodzielnych stanowiskach pracy;
15) GSK — nalezy przez to rozumie¢ Gtéwne Stanowisko Kierowania Zarzgdu Powiatu
w Policach, zlokalizowane w siedzibie przy ul. Tanowskiej 8 w Policach;
16) ZMP — nalezy przez to rozumie¢ Zapasowe Miejsce Pracy Gtdwnego Stanowiska
Kierowania Zarzgdu Powiatu w Policach, zlokalizowane w siedzibie Zespotu Szkot
im. Ignacego tukasiewicza przy ul. Siedleckiej 6 w Policach;
17) PZZK — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Zespot Zarzgdzania Kryzysowego;
18) POFP — nalezy przez to rozumie¢ Plan Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu
Polickiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
I W czasie wojny;
19) PCZK — nalezy przez to rozumieé¢ Powiatowe Centrum Zarzgdzania Kryzysowego.



§ 3. GSK, to odpowiednio przygotowane i wyposazone miejsce, w Kktorym
rozmieszcza sie obsady etatowe organow kierowania i elementy zabezpieczenia.
Stanowiska kierowania sg ze sobg odpowiednio powigzane funkcjonalnie
i informacyjnie w okreslonym ukfadzie poziomym i pionowym. W Starostwie
przygotowuje sie GSK w statej siedzibie organu w Policach przy ul. Tanowskiej 8
iwZMP w Policach przy ul. Siedleckiej 6 — Zespot Szkét im. Ignacego tukasiewicza.
ZMP przeznaczone jest do zapewnienia ciggtosci pracy w razie koniecznosci
ewakuowania w sytuacji bezposredniego zagrozenia GSK w statej siedzibie organu.

8 4. GSK przeznaczone jest do zapewnienia ciggtosci podejmowania decyzji
i dziatan, realizujgc zadania jako organ wiodacy (wspotuczestniczgcy) w powiecie
w czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych Ilub innych
szczegOlnych zdarzen, a takze w czasie wojny. Zarzad jako organ wykonawczy
powiatu realizuje zadania w sposéb okreslony w POFP — Tabela Realizacji Zadan
Operacyjnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
atakze w czasie wojny oraz zgodnie z ,Wytycznymi  Wojewody
Zachodniopomorskiego z dnia 22 lipca 2005 r. w sprawie statych dyzuréw”. Staly
Dyzur uruchamia Starosta po otrzymaniu wiadomosci odpowiednio od Prezesa Rady
Ministrow lub Wojewody Zachodniopomorskiego, przekazanej za pomocag
technicznych $rodkéw tgcznosci lub osobiscie przez osoby posiadajgce pisemne
upowaznienie wydane przez organ uprawniony do uruchamiania statego dyzuru,
ti. Ministra Obrony Narodowej, Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji,
Wojewode Zachodniopomorskiego.

8§ 5. Zadaniem GSK jest prowadzenie cigglego monitorowania wystepujgcych
zagrozen (w sytuacji kryzysowej i militarnej) oraz zapewnienie utrzymania ciggtosci
procesu kierowania podlegtymi jednostkami organizacyjnymi, a w szczegolnosci:

1) zbieranie informacji ze wszystkich mozliwych zrédet oraz ich analiza;

2) kierowanie realizacjg zadan wynikajgcych z planu operacyjnego;

3) biezgce planowanie i kierowanie podlegtymi jednostkami organizacyjnymi;

4) przekazywanie zadan podleglym jednostkom organizacyjnym;

5) koordynowanie  dziatan podlegtych  jednostek  organizacyjnych oraz
dokumentowanie ich dziatalnosci;

6) koordynowanie i kierowanie akcjami ratunkowymi;

7) organizowanie wspoétdziatania;

8) opracowanie dokumentéw planistycznych i informacyjnych;

9) zapewnienie niezbednych warunkéw do pracy i wypoczynku wszystkim osobom
realizujgcym zadania na stanowisku.

8§ 6. Szef GSK jest przetozonym wszystkich oséb funkcyjnych na GSK, a do zadan
szefa GSK nalezy w szczegdlnosci :
1) koordynowanie pracy podlegtych komorek organizacyjnych GSK;
2) analiza otrzymanych zarzgdzen i informacji;
3) znajomos$¢ sytuacji na administrowanym obszarze i sgsiadow;
4) informowanie Starosty o biezgcej sytuacji na administrowanym obszarze.



Rozdziat 2
Struktura i zadania zespotow GSK

§ 7. Zespot Kierowania i Planowania przeznaczony jest do planowania,
organizowania i koordynowania realizacji zadan wszystkich komorek GSK w zakresie
pracy biezgcej, a w szczegolnosci okreslania:

1) zapotrzebowan na informacje lub dane potrzebne do wypracowania decyzji na
potrzeby kierowania podlegtymi jednostkami organizacyjnymi;

2) biezgcych mozliwosci wilasnych w zakresie wykonania doraznych zadan oraz
opracowania dokumentow decyzyjnych, planistycznych i informacyjnych.

§ 8. Do zadan Zespotu Kierowania i Planowania nalezy:

1) analiza otrzymanych zarzadzen;

2) opracowanie danych do oceny sytuacji;

3) znajomo$¢ aktualnej sytuaciji i jej ocena,

4) opracowanie informacji o mozliwosciach kierowania podleglymi jednostkami
organizacyjnymi;

5) planowanie i kierowanie dziatalnoscig podlegtych jednostek organizacyjnych oraz
zabezpieczenie dziatania wojsk wtasnych i sojuszniczych;

6) udziat w opracowaniu propozycji i proésb do przetozonych oraz zadan dla podlegtych
jednostek organizacyjnych;

7) opracowanie dokumentow stanowigcych podstawe realizacji zadan przez podlegte
jednostki organizacyjne;

8) opracowanie informacji o biezgcej sytuaciji;

9) nanoszenie aktualnej sytuacji na mape ,Mapa informacyjna”;

10) opracowanie dokumentow planistycznych i informacyjnych w trakcie realizacji zadan

wynikajgcych z zaistniatej sytuacji.



8 9. Obsada Zespotu Kierowania i Planowania:

1 ZMIANA IZMIANA UWAG
/imie i nazwisko/ /imie i nazwisko/
KIEROWNIK : .
ZESPOLU Pawet Mirowski
GRUPA KIEROWANIA | PLANOWANIA
KIEROWNIK . : - . .
GRUPY Karolina Wilk Iwona Wojdalinska Zmiana co 12 godzin
Agnieszka Danuta Kaczmarczyk
Jaguszewska
Janina Dybiec Ewa Jankowska
GRUPA ANALIZY | PRZYGOTOWANIA DANYCH
KEITQ%VF\,@ K Krystyna Wisniewska Magdalena Kotowska Zmiana co 12 godzin
Aneta Subocz- Agnieszka
Niedzwiecka Rychlik-Bakalarz
Ewa Pacewicz Aleksandra Kotuta
STALY DYZUR Zmiana co 8 godzin
KIEROWNIK
GRUPY | ZMIANA Il ZMIANA [ ZMIANA
zgodnie z instrukcjg statego dyzuru
|
REZERWA KADROWA

8 10. Przeznaczeniem Grupy Kierowania i Planowania jest realizacja
przedsiewzie¢ i zadan stuzgcych kierowaniu podlegtymi jednostkami organizacyjnymi,
a w szczegolnosci;

1) koordynacja wspotdziatania GSK z przetozonym, sgsiednimi powiatami oraz
gminami;

2) planowanie realizacji biezgcych zadan obronnych przez podlegte jednostki
organizacyjne ;

3) koordynacja dziatan z wojskami wkasnymi i sojuszniczymi.

§ 11. Do zadanh Grupy Kierowania i Planowania nalezy w szczegolnosci:
1) biezgce kierowanie podlegtymi jednostkami organizacyjnymi;
2) opracowywanie zarzadzen i informacji dla podlegtych jednostek organizacyjnych;
3) utrzymywanie statej wspotpracy miedzy komorkami organizacyjnymi GSK oraz
podlegtymi jednostkami organizacyjnymi w celu zapewnienia ciggtosci kierowania;
4) zbieranie aktualnych informacji o stanie i mozliwosciach podlegtych jednostek
organizacyjnych;
5) wymiana informacji w zakresie realizacji zadan obronnych w zaleznosci od sytuacji
I potrzeb;
6) znajomos$¢ sytuacji na obszarze powiatu;
7) zbieranie i zestawianie danych o decyzjach podlegtych jednostek organizacyjnych;
8) opracowywanie informacji o sytuacji na administrowanym obszarze;
9) prowadzenie mapy informacyjnej;
10) pozyskiwanie danych o sytuacji na obszarze przetozonego, sgsiadow i instytucji
wspotdziatajgcych na potrzeby decyzyjne;
11) ciggta znajomosc¢ sytuacji kryzysowej i militarnej na administrowanym obszarze
oraz oceny zabezpieczenia mobilizacyjnego rozwiniecia jednostek;



12) opracowywanie wariantow propozycji uzycia sit i srodkow podlegtych jednostek
organizacyjnych;

13) prowadzenie stalej analizy sytuacji na administrowanym obszarze oraz
przedstawianie stosownych wnioskow i propozycji wykorzystania podlegtych sit
i Srodkow;

14) koordynowanie pracy komorek organizacyjnych GSK przygotowujgcych materiaty,
kalkulacje (dane) do planowania realizacji zadan obronnych, niezbedne do podjecia
decyzji o uzyciu sit i srodkow;

15) posiadanie dokumentow planistycznych i utrzymanie ich w ciggtej aktualnosci;

16) udziat w planowaniu zabezpieczenia dziatania wojsk wtasnych i sojuszniczych;

17) przekazywanie opracowanych informacji osobom funkcyjnymi i komadrkom
organizacyjnym GSK w czesci ich dotyczacej.

§ 12. Sporzgdzane dokumenty w Grupie Kierowania i Planowania:
1) decyzje;
2) zarzadzenia,
3) informacje biezgce;
4) sprawozdania;
5) mapa informacyjna;
6) plan realizacji zadan obronnych lub aktualizacja POFP;
7) aktualne zestawienie sit i Srodkéw, ktore sg do dyspozycji.

8 13. Przeznaczeniem Grupy Analizy i Przygotowania Danych jest wspomaganie
wypracowania decyzji poprzez przygotowanie niezbednych danych, a w szczegolnosci:
1) przeprowadzenie kalkulacji potrzebnych do podjecia decyzji;

2) zbierania i gromadzenia wszelkich danych o infrastrukturze, zasobach i srodkach
oraz o biezgcej sytuacji na administrowanym obszarze na podstawie, ktorych
opracowuje sie projekty decyzji, zarzgdzen i informaciji.

§ 14. Do zadan Grupy Analizy i Przygotowania Danych nalezy w szczegolnosci:
1) przygotowywanie danych kierownikom komorek organizacyjnych Starostwa
zgodnie z zapotrzebowaniem;
2) przygotowywanie niezbednych informaciji kierownikom zespotéw GSK zgodnie z ich
zapotrzebowaniem;
3) opracowywanie projektow decyzji;
4) prowadzenie aktualnego zestawienia sit i Srodkow, ktore sg do dyspozyciji;
5) opracowywanie projektow sprawozdan i informacji o sytuacji na administrowanym
obszarze;
6) ocenianie zagrozenia na administrowanym obszarze i w sgsiednich powiatach;
7) zbieranie i gromadzenie danych o infrastrukturze powiatu;
8) zestawienie sit i srodkéw mozliwych do wykorzystania w trakcie realizacji zadan
obronnych;
9) systematyczne aktualizowanie bazy danych;
10) opracowywanie i przekazywanie projektow decyzji, zarzgdzen i informaciji;
11) aktualizowanie dokumentéw obronnych;
12) znajomos$¢ dokumentow normujgcych realizacje zadan obronnych.

8 15. Dokumenty sporzgdzane w Grupie Analizy i Przygotowania Danych to:
1) decyzje;
2) zarzadzenia;
3) informacje.



8§ 16. Staly Dyzur przeznaczony jest do przekazywania decyzji organom uprawnionym do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w POFP.

§ 17. Do zadan Statego Dyzuru nalezy:

1) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa na terenie
powiatu;

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajgcych z wprowadzenia wyzszych standw gotowosci
obronnej panstwa oraz przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

3) przyjmowanie zadan, poleceh i informacji od ogniw kierowania panstwem,
odpowiedniego szczebla wojewodzkiego i natychmiastowego ich przekazywanie
Staroscie;

4) szybkie i sprawne powiadamianie osOb odpowiedzialnych za osigganie wyzszych
standw gotowosci obronnej w powiecie;

5) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej w powiecie;

6) przekazywanie decyzji Wojewody Zachodniopomorskiego: Staroscie, kierownikom
jednostek organizacyjnych, przedsiebiorcom, innym jednostkom, organizacjom
spotecznym wytypowanym do wykonywania okreslonych zadan obronnych,
majgcym swojg siedzibe na terenie powiatu;

7) przekazywanie zainteresowanym decyzji Starosty.

§ 18. Dokumenty sporzgdzane przez obsade Stalego Dyzuru to:
1) dziennik ewidencji informacji Statego Dyzuru;
2) ksigzka meldunkow Statego Dyzuru;
3) notatnik Statego Dyzuru;
4) mapa informacyjna.

8§ 19. Zespdt Zabezpieczenia przeznaczony jest do zapewnienia  warunkow
funkcjonowania GSK.

§ 20. Do zadan Zespotu Zabezpieczenia nalezy:
1) zaopatrywanie w materiaty biurowe;
2) zorganizowanie wypoczynku i zywienia,
3) zaopatrywanie w artykuty codziennego uzytku;
4) zabezpieczenie w $rodki transportu, paliwa i materiaty eksploatacyjne;
5) zabezpieczenie w awaryjne zrodta energii elektrycznej i cieplnej oraz wode;
6) zabezpieczenie medyczne;
7) prowadzenie zabiegOw sanitarnych;
8) zaopatrzenie w srodki ochrony przed skazeniami;
9) ochrona GSK;
10) ewidencjonowanie i ochrona informaciji niejawnych.



§ 21. Obsada Zespotu Zabezpieczenia:

| ZMIANA Il ZMIANA UWAGI
/imie i nazwisko/ /imie i nazwisko/
KIEROWNIK _— .
ZESPOL U Jolanta Olkiewicz-Skotnicka
GRUPA ZABEZPIECZENIA LOGISTYCZNEGO
KIEROWNIK . : .
GRUPY Grazyna Kogutowska Anita Kali$
Beata Wasikowska Katarzyna Szeremeta
GRUPA OCHRONY
KIEROWNIK s -
GRUPY Elzbieta Jazwinska Dorota Opfatek
porozumienie
z KP Palicji w Policach
KANCELARIA
KIEROWNIK Jacek Sarkowski Iwona Wozniak
KANCELARII
Michat Mofina Piotr Magier

8 22. Przeznaczeniem Grupy Zabezpieczenia Logistycznego jest zapewnienie
warunkoéw pracy oraz ciggtego funkcjonowania GSK, a w szczegdélnosci:
1) zabezpieczenie warunkow socjalnych obsadzie GSK do ciggtej pracy;
2) realizacja zadan zwigzanych z materiatowym zaopatrzeniem obsady GSK;
3) fizyczna ochrona GSK;
4) realizacja zadan ochrony przed skazeniami.

§ 23. Do zadanh Grupy Zabezpieczenia Logistycznego nalezy w szczegolnosci:

1) zorganizowanie zywienia;

2) zapewnienie warunkow do odpoczynku;

3) zaopatrywanie w artykuty codziennego uzytku;

4) zabezpieczenie medyczne;

5) zaopatrzenie w materiaty biurowe;

6) zabezpieczenie w srodki transportu, paliwa i materiaty eksploatacyjne;

7) zabezpieczenie w inny sprzet techniczny (komputery, drukarki, faxy, telefony, itp.)
potrzebny w ZMP;

8) zabezpieczenie w awaryjne zrodia zasilania energig elektryczng i cieplng oraz
wode;

9) zaopatrzenie w srodki indywidualnej ochrony przed skazeniami.




§ 24. Dokumenty sporzagdzane przez Grupe Zabezpieczenia Logistycznego to:
1) plan zywienia;
2) plan podziatu artykutéw codziennego uzytku;
3) zapotrzebowania;
4) ewidencja majgtku trwatego;
5) rozliczenie srodkéw finansowych;

§25. Przeznaczeniem Grupy Ochrony jest zapewnienie ochrony obsady GSK.

§ 26. Do zadan grupy ochrony nalezy w szczeg6Inosci;
1) zabezpieczenie ukry¢ dla obsady GSK;
2) ostrzeganie i alarmowanie;
3) prowadzenie zabiegéw sanitarnych i specjalnych;
4) wspotdziatanie z Policjg w zakresie ochrony ZMP.

§ 27. Dokumenty sporzgdzane przez Grupe Ochrony to:
1) plan ochrony i obrony GSK;
2) plan ukry¢ dla obsady GSK;
3) plan prowadzenia zabiegéw sanitarnych i specjalnych;
4) plan wspoétdziatania z Policja.
Rozdziat 3
Rozwini ecie i funkcjonowanie GSK

§ 28. Rozwinigciem GSK kieruje Starosta.

§29. Odpowiedzialnym za rozwiniecie GSK jest Sekretarz a w razie jego
nieobecnosci Skarbnik, GSK rozwijane jest w statej siedzibie Starostwa.

8 30. Decyzje o rozwinieciu GSK przekazuje w systemie statego dyzuru Wojewoda
Zachodniopomorski.

§31.1. GSK funkcjonuje w systemie zmianowym:
1) zespoty GSK w systemie dwuzmianowym:

a) zmianal: 8%-20%,
b) zmiana Il :  20%- 8%
2) staly dyzur w systemie trzyzmianowym:
a) zmianal: 8% -16%,
b) zmiana Il :  16% - 22%,
c) zmiana lll :  22%- 8%:

2. Schemat rozmieszczenia elementéw GSK stanowi zatgcznik nr 2 do instrukciji.

3. Schemat rozmieszczenia elementéw stanowiska kierowania w ZMP stanowi
zalgcznik nr 11 (str. 5) do instrukciji.

4. Punkt zywienia — wyzywienie o0so0b petnigcych Staty Dyzur (w miejscu pracy),
0s6b wykonujgcych okreslone zadania na GSK organizuje sie w sali konferencyjnej,
za zabezpieczenie wyzywienia odpowiada kierownik zespotu zabezpieczenia, dla
pozostatego stanu osobowego nie organizuje sie wyzywienia i obowigzujg zasady ze
stanu statej gotowosci obronnej.

5. Zabezpieczenie  socjalne realizuje  sie  zgodnie z  mozliwosciami
lokalowymi GSK/ZMP.



8 32. System obiegu informacji GSK jest podstawowym zrodiem pozyskiwania
i przekazywania informacji organu kierowania z przetozonym, podlegtymi
i nadzorowanymi organami, a sklada sie z podsystemu obiegu informacji wszystkich
szczebli danej struktury organizacyjnej.

§ 33. System obiegu informacji umozliwia podjecie w odpowiednim czasie decyzji

i przekazywanie zadan, a w szczeg0lnosci zapewnia:

1) zbieranie, przechowywanie, przetwarzanie oraz sprawne przekazywanie informacji
organom i podlegtym komorkom organizacyjnym rozmieszczonym na GSK oraz
dystrybucje zadan do wykonawcéw;

2) natychmiastowe przekazywanie sygnatow ostrzegania i alarmowania;

3) wymiane informacji miedzy komorkami organizacyjnymi na GSK.

§ 34.1. System obiegu informacji oparty jest na technicznych $rodkach
tgcznosci bedacych na wyposazeniu GSK.

2. Za organizacje i sprawne dziatanie systemu obiegu informacji odpowiada
Szef GSK.

3. Za obieg informacji wewnagtrz zespotow odpowiadajg kierownicy zespotow.

8§ 35. Integralng cze$¢ Instrukcji pracy na GSK stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) Zalgcznik nr 1 — Struktura organizacyjna GSK;
2) Zatacznik nr 2 — Schemat rozmieszczenia elementow GSK;
3) Zatgcznik nr 3 — Obieg informaciji systemu kierowania,
4) Zatacznik nr 4 — Schemat tgcznosci;
5) Zalgcznik nr5 — Wykaz numerow telefonow;
6) Zalgcznik nr 6 — Plan zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku;
7) Zalgcznik nr 7 — Plan zabezpieczenia medycznego;
8) Zatgcznik nr 8 — Plan zabezpieczenia w srodki transportu i urzgdzenia techniczne
oraz paliwa i materiaty eksploatacyjne;
9) Zalgcznik nr 9 — Plan zabezpieczenia w awaryjne zrodia energii elektrycznej,
cieplnej oraz wode;
10) Zatgcznik nr 10 — Plan prowadzenia zabiegdw sanitarnych i specjalnych;
11) Zatgcznik nr 11 — Plan przemieszczenia na ZMP;
12) Zatgcznik nr 12 — Arkusz aktualizacyjny;
13) Zatgcznik nr 13 — Wykaz 0s0b majgcych prawo wstepu do pomieszczeh GSK;
14) Zatgcznik nr 14 — System ostrzegania i alarmowania;
15) Zatgcznik nr 15 — Sygnaty alarmowe i komunikaty ostrzegawcze;
16) Zatgcznik nr 16 — Sprawozdanie z realizacji zadan obronnych;
17) Zatgcznik nr 17 — System otrzymywania i realizacji zadan.



STRUKTURA ORGANIZACYJNA GSK

Zatgcznik nr 1
do ,Instrukcji pracy na GSK”

ZARZAD
SZEF GSK PZZK
_ 4 A 4
KANCELARIA |«

GLOWNA

\ 4 \ 4 \ 4

ZESPOL JEDNOSTKI ZESPOL
KIEROWANIA ORGANIZACYJNE, ZABEZPIECZENIA
| PLANOWANIA KOMORKI
ORGANIZACYJINE
STAROSTWA l
\ 4
\ 4 \ 4 \ 4 \ 4 \ 4
GRUPA GRUPA ANALIZY STALY DYZUR GRUPA GRUPA OCHRONY
KIEROWANIA | ZABEZPIECZENIA

| PLANOWANIA PRZYGOTOWANIA LOGISTYCZNEGO

DANYCH




Zatgcznik nr 2
do ,Instrukcji pracy na GSK”

SCHEMAT
ROZMIESZCZENIA ELEMENTOW GSK

ZARZAD PzZZK
| pietro pok. 104 przyziemie pok.001
SZEF GSK KANQELARIA
GLOWNA
| pietro pok. 104 parter pok. 18
ZESPOL KIEROWANIA ZESPOL
| PLANOWANIA ZABEZPIECZENIA
Il pietro pok. 203 - L Il pietro pok. 203 - P
GRUPA
GRUPA KIEROWANIA ZABEZPIECZENIA
| PLANOWANIA LOGISTYCZNEGO
GRUPA ANALIZY | GRUPA OCHRONY
PRZYGOTOWYWANIA
DANYCH parter pok.06

STALY DYZUR

przyziemie pok. 001

PCzZK

przyziemie pok. 001




Zatgcznik nr 3
do ,Instrukcji pracy na GSK”

OBIEG INFORMACJI SYSTEMU KIEROWANIA

Wojewoda

Gtoéwne Stanowisko Kierowania
Zapasowe Stanowisko Kierowania

Zarzad powiatowe jednostki
organizacyjne
GSK
A
v
A
\ 4 \ 4 | A 4 \ 4
Stanowisko ! powiatowe stuzby,
Dyzurny Kierowania : Pogotowie inspekcje i straze
KP Policji Komendanta PSP | Ratunkowe
v
N

A 4

Burmistrz Polic
Gtéwne Stanowisko Kierowania

N
Burmistrz Nowego Warpna > gmlingt?asz*gay
Gtowne Stanowisko Kierowania N
( N

Wjt Gminy Dobra
Giéwne Stanowisko Kierowania

A

A 4

A

| Wojt Gminy Kotbaskowo
:L Gtéwne Stanowisko Kierowania







GSK
Urzad Miasta Szczecin
pl. Armii Krajowej 1
tel. 914245110
fax. 914245690
e-mail czk@um.szczecin.pl
kryptonim radiowy 301 - 00

SCHEMAT £ ACZNOSCI

KIEROWANIE

Zatgcznik nr 4
do ,Instrukcji pracy na GSK”

WSPOLDZIALANIE

GSK
Starostwo Powiatowe
w Goleniowie
ul. Dworcowa 1,
tel. 914710265
fax 914710200
e-mail pczk-
goleniow@czk.pl
kryptonim radiowy 430 - 00

A

A 4

A

A 4

GSK
w Policach ul. Tanowska 8

tel. 914328100

fax 914317900

e-mail czk@policki.pl
kryptonim radiowy 501 - 00

ZARZAD l

WOJEWODA

!

A

A

BURMISTRZ, WOJT

A

STANOWISKA KIEROWANIA

A 4

A 4

GSK
Zachodniopomorski Urzgd
Wojewddzki w Szczecinie

ul. Waty Chrobrego 4,

tel 914303315,914342413
fax.914303250

e-mail wczk@szczecin.uw.gov.pl

A

OSRODEK REGIONALNY TVP
tel. tel.: 914810300
fax 914226662
e-mail: otvszczecin@tvo.pl

A

A

A 4 A 4

A 4 A 4 A 4

POGOTOWIE StUZBY
RATUNKOWE KOMUNALNE
tel. 914241510 energetyczne
kryptonim radiowy wodociagi
501-10 gazownicze
/olan ZK/

STRAZ
MIEJSKA
tel. 913176272
kryptonim radiowy
501-17

LABORATORIA
badania
laboratoryjne
wykonywane sg w
WSSE Szczecin

ZAKLADY
PRACY

OSRODEK TELEWIZJI KABLOWEJ
tel. 913502096
e-mail tvnolice@nboczta.onet.ol

KOMENDA POWIATOWA PSP
tel. 914316810 fax 914316809
e-mail
kp.police@szczecin.kwpsp.gov.pl
Kryptonim radiowy 501-04

KOMENDA POWIATOWA POLICJI
tel. 914247505 fax 914247513
e-mail
dyzurnykpp@police.policja.gov.pl
kryptonim radiowy 501-05




Zatgcznik nr 5
do ,Instrukcji pracy na GSK”

WYKAZ NUMEROW TELEFONOW

Komérka Osoba odpowiedzialna Numer Uwagi
organizacyjna telefonu
AB Szczepan Sawinski 117
Jolanta 112

AO Olkiewicz-Skotnicka

AK Matgorzata Kocetuch 126

EK Krystyna Wisniewska 132

B Teresa Kalinowska 137

GN Bozena Sottys 91 4247998

GK Tadeusz tukasiuk 91 4247997

Magdalena

KD Sochanowska 104

op Tomasz Przeworski 144

PR Magdalena Kotowska 130

RI Adam Sadowski 113

SO Edyta Rudecka 143

SR Bogustawa Szulc 140

B7 Andrzej Podlecki 102/133
BHP Jacek Wojdalinski 124

RK Elzbieta Jazwihska 106
PZON Anna Irek 151

RP




Zatgcznik nr 6

do ,Instrukcji pracy na GSK”

PLAN ZYWIENIA | ZAOPATRYWANIA W ARTYKULY CODZIENNEGO U ZYTKU

N =

Plan zywienia.
. Organizacja zywienia -—
organizowane zywienie.
3. Plan wydawania positkdw.

nazwa i adres zakladu,

4. Zaopatrywanie w artykuty codziennego uzytku

na bazie ktorego bedzie

Nazwa Rodzaj .
Lp. zaktadu Adres zaopatrzenia Uwagi
" Police .
1 PHU ,DOBOSZ ul. Wréblewskiego 1 catering
2 hurtownie wg potrzeb art. rézne AO

5. Wezwania do wykonania swiadczen na rzecz obrony (jezeli zadanie jest wykonywane
w ramach swiadczen).




Zatgcznik nr 7
do ,Instrukcji pracy na GSK”

PLAN
ZABEZPIECZENIA MEDYCZNEGO
Nazwa organu Zabezpieczenie ambulatoryjne* Zabezpieczenie szpitalne** Transport
LP. stEn%dvsi?k a alr_nobkﬁ:gﬁijam Odpowiedzialny_ za Nazwa szpitala Odpowieplzialny_ za o d;g\r/]\;;gggélny
Adres adres zabezpieczenie adres zabezpieczenie za transport
1 2 3 4 5 6 7
Samodzielny 72-010 Police 72-010 Police Edyta Rudecka
1 Publiczny ul. Siedlecka 2 ul. Siedlecka 2
Szpital
Kliniczny
Nrl
Pomorskiego
Uniwersytetu
Medycznego
w Szczecinie
UWAGI:

1. Nadzor nad zabezpieczeniem medycznym stanu osobowego GSK sprawuje Koordynator pomocy medycznej i ochrony zdrowia.

2. Wydzielenie kadr medycznych nastepuje ze sktadu SPSK Nr 1 PAM.

3. Zabezpieczenie w sprzet i materialy - jednostka zabezpieczajgca.

Porozumienie Nr ............

zdnia ..............




1. WYKAZ SRODKOW TRANSPORTU | URZADZEN

ZABEZPIECZENIA W SRODKI

PLAN

Zatgcznik nr 8

do ,Instrukcji pracy na GSK”

| MATERIALY EKSPLOATACYJNE

TRANSPORTU | URZADZENIA
TECHNICZNE ORAZ ZAOPATRYWANIA W PALIWA

L.p. Marka _Numer Wiasciciel Uwagi
rejestracyjny

1 Ford Focus ZPL 01ST I;Q’;f,‘vrl‘;jé"vvv‘;
2 MITSUBISHI ASX ZPL 02ST I;Q’;f,‘vrl‘;jé"vvv‘;
3 A , Honda Starostwo
gregat pradotworczy EP 3300 Powiatowe

, Honda Starostwo

4 | Agregatpradoworczy | peyogog Powiatowe

2. WYKAZ PRZEDSIEBIORSTW ZAOPATRUJACYCH W PALIWA | MATERIALY

Nazwa
przedsiebiorstwa

Adres

Rodzaj
zaopatrzenia

Uwagi

PKN ORLEN

caty kraj

etylina
ON




Zatgcznik nr 9
do ,Instrukcji pracy na GSK”

PLAN
ZABEZPIECZENIA W AWARYJNE ZRODtA ENERGI
ELEKTRYCZNEJ, CIEPLNEJ ORAZ WOD E

. ZAOPATRZENIE W ENERGIE ELEKTRYCZNA
1) aktualne zaopatrzenie w energie elektryczna:
ENEA Operator Sp. z o.0.
Biuro Obstugi Klienta Szczecin ul. Derdowskiego 2,
2) awaryjne zaopatrzenie w energie elektryczna:
a) agregat Honda 2,2 KW;
b) agregat Honda 2,8 KW.

Odpowiedzialny: Przemystaw Krzysztofik

. ZAOPATRZENIE W ENERGIE CIEPLNA
1) aktualne zaopatrzenie w energie cieplna:

Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej, Police ul. Bankowa 18;
2) awaryjne zaopatrzenie w energie cieplng (dane jw.).

. ZAOPATRZENIE W WODE
1) aktualne zaopatrzenie w wode:
Zaktad Wodociggow i Kanalizaciji, Police ul. Grzybowa 50;
2) awaryjne zaopatrzenie w warunkach specjalnych:
a) potrzeby w warunkach specjalnych:
— dla ludnosci 15 l/osobe/dobe;
— na potrzeby socjalne 50% normalnego zaopatrzenia;
b) rozmieszczenie studni awaryjnych w okolicy GSK/ZMP:
SPSK Nr 1 PUM Police ul. Siedlecka 2
c) zbiorniki na wode do celéw gospodarczych:
SPSK Nr 1 PUM Police ul. Siedlecka 2



Czesc
brudna

Czesc
czysta

LEGENDA

PLAN

Zatgcznik nr 10

do ,Instrukcji pracy na GSK”

PROWADZENIA ZABIEGOW SANITARNYCH | SPECJALNYCH
UKELAD FUNKCJONALNY PUNKTU ZABIEGOW SANITARNYCH NA GSK

v

Przedsionek weisciowv

Szatnia x

(rozbieralnia)

N

Umvwalnia

y Ubieralnia

,*— ,-— - -

Przedsionek wvisciowv

Punkt medvcznv — kontrola
Droaa ludzi poddawanvch zabieaom
Droaa odziezv skazonei

Droga odziezy odkazonej i czystej

Punkt kontroli skazen

-

]

Magazyn
odziezy
skazonej

Magazyn
odziezy
czystej

\

Pomieszczenia
socjalne obstugi
PZSan

Zbiornik z woda

Kotlownia




PROWADZENIE ZABIEGOW SANITARNYCH | SPECJALNYCH

ETAP | — adaptacja obiektu dla potrzeb odkazania i dezaktywacji, etap ten winien by¢
zrealizowany w czasie pokoju. Celem tego etapu jest zachowanie ukiadu
funkcjonowania pomieszczen wymagane do organizacji punktéw likwidacji skazen.
W etapie tym nalezy okresli¢ przeznaczenie poszczegoélnych pomieszczen jako
elementow skladowych punktu zabiegow sanitarnych oraz wykonanie okreslonych
szkicow obiektow.

W przypadku obiektu, ktory nie spetnia wymogow utworzenia punktéw likwidacji
skazen, nalezy opracowa¢ dokumentacje techniczng okreslajgcg zakres robdt
przewidzianych do realizacji w pierwszym etapie.

ETAP 1l — przystosowanie obiektow do prowadzenia odkazania, dezynfekcji
i dezaktywaciji realizowane bedzie w wyniku decyzji administracyjnej w czasie sytuacji
kryzysowych (skazenie $rodkami przemystowymi) lub w okresie podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa lub wojny.

Prace w tym etapie nalezy zakonczyé w ciggu 48 godzin i winny by¢
realizowane przez formacje OC obstugujgce odpowiednie stanowiska kierowania.

W etapie tym nalezy przeprowadzi¢ szkolenie druzyn zabiegow sanitarnych
i zabezpieczy¢ dostawy odkazalnikéw, $rodkéw piorgcych, myjgcych oraz
specjalistycznego sprzetu niezbednego do prowadzenia zabiegOw sanitarnych
i specjalnych. Jezeli do dyspozycji nie ma formacji OC nalezy wyznaczy¢ pracownikéw
Starostwa do przeprowadzenia ww. zabiegéw lub w porozumieniu z gming Police.
Punkt zabiegdw sanitarnych i specjalnych jest rozwijany doraznie w miejscu
rozwiniecia GSK/ZMP.



Zatgcznik nr 11
do ,Instrukcji pracy na GSK”

PLAN
PRZEMIESZCZENIA NA ZMP
/dotyczy 20 — 30% stanu osobowego stanowiska kierow  ania/

Sktad osobowy GSK przemieszcza sie ZMP na podstawie decyzji Starosty,

zgodnie z opracowang dokumentacjg po uprzednim powiadomieniu Wojewody
Zachodniopomorskiego lub na jego polecenie, tak aby nie naruszy¢ rozwinietego
systemu kierowania.

Na polecenie Szefa GSK odpoczywajgca zmiana obsady GSK przystepuje do

zaladunku czesci srodkéw informatycznych i tgcznosci, materiatdbw oraz dokumentacji
na srodki transportu i przemieszcza sie po wyznaczonej trasie do ZMP.

Szef GSK wyznaczy osoby odpowiedzialne za wykonanie nastepujgcych

przedsiewziec:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7
8)

przyjecie obiektow przeznaczonych na ZMP;

zorganizowanie miejsca pracy i odpoczynku oraz wyzywienia stanu osobowego
ZMP;

zabezpieczenie tgcznosci i sprzetu indywidualnej ochrony przeciwchemicznej dla
stanu osobowego ZMP;

zabezpieczenie medyczne;

zaopatrzenie w paliwa i materiaty eksploatacyjne;

przygotowanie do prowadzenia akcji ratowniczych;

przygotowanie srodkow transportowych do przemieszczenia na ZMP;
wspotdziatanie z przedstawicielem Policji w zakresie organizacji ochrony i obrony
ZMP.



Do realizacji przemieszczenia GSK przydzielone sg nastepujgce $rodki transportowe:

| ZMIANA
Marka i
L Komoérka Liczba Czas Zabierany sprzet numer
P- organizacyjna 0s0b zatadunku y sprze rejestracyjny
pojazdu
Grupa Kierowania Ford Focus
1 i Planowania 4 G+30 ZPL 01ST
Grupa Analizy Mitsubishi
2 | i Przygotowania 3 G+30 ASX
Danych ZPL 02ST
Mitsubishi
3 | Staty Dyzur 3 G+15 ASX
ZPL 02ST
Grupa Zabezpieczenia Ford Focus
4 Logistycznego 3 G+15 ZPL 01ST
5 | Grupa Ochrony 4 G+15 Pojazd Policji
I ZMIANA
Marka i
L Komérka Liczba Czas Zabierany sprzet numer
P organizacyjna 0s06b zatadunku y sprze rejestracyjny
pojazdu
Grupa Kierowania Ford Focus
L i Planowania 3 G+12h ZPL 01ST
Grupa Analizy Mitsubishi
2 | i Przygotowania 3 G+12h ASX
Danych ZPL 02ST
Mitsubishi
3 | Staty Dyzur 2 G+8h ASX
ZPL 02ST
Grupa Zabezpieczenia Mitsubishi
4 Logistycznego 2 G+12h ASX
gistyczneg ZPL 02ST
5 | Grupa Ochrony 4 G+8h Pojazd Policji




SZKIC DROGI PRZEMIESZCZENIA Z GSK
W STALEJ SIEDZIBIE URZ EDU DO ZMP

Legenda:

TG — trasa gtéwna

TZ — trasa zapasowa
GSK — gt. stanowisko
kierowania

ZMP — zapasowe miejsce

[y ]
-_-_-||




SKLAD OSOBOWY DO PRZEMIESZCZENIA NA ZAPASOWE MIEJSCE PRACY

Sktad Sktad osobowy ZMP
Lp. Nazwa komorki organizacyjnej osobowy QSK Grupa Grupa.
w statej organiza- | zasadni- | Razem
siedzibie cyjna cza
1 2 3 4 5 6
1 | Wydziat Administracji i Organizaciji 16 2 4 6
2 | Wydziat Architektury i Budownictwa 13 2 3 5
3 Wydziai Bez_pieczehstwa 3 5 i 5
i Zarzgdzania Kryzysowego
4 | Wydziat Finansow i Budzetu 1 1 2
5 | Wydzial Edukaciji i Kultury 1 2 3
6 | Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru 18 2 3 5
7 | Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami 7 1 1 2
8 | Wydziat Komunikacji, Transportu i Drog 12 2 2 4
9 | Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa 6,75 1 1 2
10 | Wydziat Rozwoju, Informacji i Promocji 6 2 2 4
11 | Wydziat Spraw Spotecznych i Obywatelskich 4 1 1 2
12 | Referat Informatyki 2 1 - 1
13 | Referat Audytu i Kontroli 1 1 - 1
14 | Biuro Bezpieczenstwa i Higieny Pracy 0,25 - 0,25 0,25
15 | Biuro Obstugi Prawnej 1 1 - 1
16 | Biuro Powiatowego Rzecznika Konsumentow 1 - 1
17 Biuro Po_vviatovyego Zespotu dq spraw 5 ) 1 1
Orzekania o Niepetnosprawnosci
18 | Biuro Rynku Pracy i Przedsiebiorczo$ci
Razem 106 21 21,25 42,25




Schemat rozmieszczenia elementéw stanowiska kierowa

niaw ZMP.
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123
Polonisci H
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121
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119
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116
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114 ﬂ

113

Legenda:
E 124 - BZ
l—' 123 — Szef GSK
Kancelaria 122 — AO
L 100 121 — Zarzad
=——| 120-AB
GSK 119 - FB, EK
118 — KD, GN
116 — Starosta
] 115-PR
114 - AK, SO
113 - SR, OP
102
I
103
|
#
E 104 _
105
I! 106
ﬂ 107
108
109
| ]
U
Pedagog

Il

111




SZKIC OCHRONY GSK

Plywalnia

Internat

Zespol Szkol

Sala gimnastyczna

I

Hala
sportowa

Legenda:
O posterunek staly

@ posterunek ruchomy



ORGANIZACJA StU ZBY OCHRONY
W ZAPASOWYM MIEJSCU PRACY

Obiekt wymagajacy llos¢ Rodzaje posterunkéw Organizator
ochrony posterunkéw i system petnienia stuzby ochrony
1 2 3 4
3 posterunki 1 posterunek 3 — zmienny staty przy bramie Powiatowy
stale; gtéwnej wjazdowej na teren. Rzecznik
GSK Zarzgdu Powiatu |1 posterunek |1 posterunek 3 — zmienny staty przy bramie | Konsumentow

w Policach

ruchomy

bocznej wjazdowej na teren.

1 posterunek 3 — zmienny staly przy wejsciu
do obiektu specjalnego.

1 posterunek 2— zmienny ruchomy od
strony potnocnej wzdtuz ogrodzenia.

1. Wyposazenie:

1) latarki po 2 szt. na posterunek;
2) wzory przepustek do GSK;
3) ksigzka petnienia stuzby.

2. Srodki tgcznosci:

1) radiotelefon przenosny po 1 szt. na posterunek;
2) telefon stacjonarny przy wejsciu.

3. Zadania:

1) ochrona GSK przed wejsciem osob nieupowaznionych;
2) niedopuszczenie do zakiécenia pracy GSK;
3) kontrola os6b wchodzgcych i przebywajgcych na terenie GSK.




Zatgcznik nr 12
do ,Instrukcji pracy na GSK”

ARKUSZ AKTUALIZACYJNY
dokumentacji GSK /statego dyzuru/
na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Data aktualizaciji Zmiany aktualizacyjne Zmiany
wprowadzit

2 3 4




Zatgcznik nr 13

do ,Instrukcji pracy na GSK”

WYKAZ OSOB ] _
MAJACYCH PRAWO WSTEPU DO POMIESZCZEN STALEGO DY ZURU

L.p. Stanowisko stu zbowe Imi e i Nazwisko Uwagi
1 2 3 4
1 |Starosta Policki Andrzej Bednarek
2 | Wicestarosta Policki Pawel Mirowski
3 | Cztonek Zarzadu Beata Chmielewska
4 | Sekretarz Powiatu Mirostaw Antoniewicz
5 | Skarbnik Powiatu Jurata Dettlaff
6 |Kierownik statego dyzuru | Andrzej Podlecki
7 | Naczelnik Wydziatu AO Jolanta Olkiewicz-Skotnicka
8 |Glbéwny Specjalista BZ Krzysztof Borzecki Dyzurny
9 |Naczelnik Wydziatu AB Szczepan Sawinski Dyzurny
10 |Naczelnik Wydziatu GK Tadeusz tukasiuk Dyzurny
11 Gtowny Specijalista Dariusz Kaminski Dyzurny
w Wydziale AB
Z-ca Naczelnika : : Pomocnik
12 Wydziatu SR Stawomir Dmochowski dyzurmnego
13 |[Inspektor w Wydziale KD |Jan Wiodarczyk Zo_mocnlk
yzurnego
14 |Starszy Informatyk Dominik Chetminiak Pomochik
w Referacie RI dyzurnego
15 Kie'rown.ik Kancelarii Jacek Sarkowski Po_mocnik
Glownej dyzurnego




Zatgcznik nr 14
do ,Instrukcji pracy na GSK”

SYSTEM OSTRZEGANIA | ALARMOWANIA

Wojewddzkie Centrum

Zarzgdzania Kryzysowego / <
Stanowisko Kierowania

Wojewody

~

Rzgdowe Centrum
Bezpieczenstwa

A 4

Telewizja, radio,
prasa, ulotki,
Internet, konferencje

A 4

—

Sasiednie WCZK

Sasiednie PCZK

Mieszkancy
PCZK
Starosta GSK/ZMP
\ 4 I
!
Telewizja, radio, i Sasiednie GCZK
prasa, ulotki, M 7y
Internet . A
Stanowiska
v Kierowania
Mieszkaric Burmistrzow,
y Wojtow
) |
' !
|
v A 4
Soteckie posterunki Punkty alarmowe
alarmowe
Legenda:
Mieszkancy . telefon
---------- > - radiotelefon
-=p radiowy system

sterowania syrenami




Zatgcznik nr 15

do ,Instrukcji pracy na GSK”

Sygnaly alarmowe i komunikaty ostrzegawcze

Sposoéb ogtaszania alarmow

Lp Rodzaje
alarmu Akustyczny system $rodki masowego przekazu Wizualny sygnat
alarmowy alarmowy
Sygnat akustyczny — Powtarzana trzykrotnie Znak z6lty w ksztalcie
modulowany d zwiek zapowiedz stowna: trojkata lub w
syreny Uwaga! Uwaga! Uwaga! uzasadnionych
w okresie trzech R przypadkach innej
. Ogtaszam alarm (poda € ) .
minut figury geometrycznej
przyczyn e, rodzaj alarmu)
1 | Odloszenie | @ |
alarmu (( ))
dla ..o
3 minuty
Sygnat akustyczny — Powtarzana trzykrotnie
ciagly dzwiek syreny zapowiedz stowna:
w okresie trzech Uwaga! Uwaga! Uwaga!
minut Odwotuj e alarm (poda ¢
, Odwotanie przyczyn ¢, rodzaj alarmu)
alarmu (( )) ..............................

3 minuty




Sposéb ogtaszania komunikatu Sposob odwotania komunikatu
Lp-| Rodzaj Akustyczny Srodki masowego Akustyczny | &rodki masowego
omunikatu system system
przekazu przekazu
alarmowy alarmowy
Powtarzana trzykrotnie Powtarzana
) zapowiedz stowna: trzykrotnie
Uprzedzenie Uwaga! Uwaga! zapowiedz stowna:
o Osoby znajdujgce sie Uwaga! Uwaga!
Zagrozenl na terenie .......... okoto Odwotuje
skazeniami godz. ........ min. ...... uprzedzenie
1] e moze nastgpi¢ = |------------------ 0 zagrozeniu
skazenie | ] (podac¢
............................... rodzaj skazenia) dla
(podac¢rodzay | 0 1
skazenia)
w kierunku
(podac kierunek)
Powtarzana
Uprzedzenie = P trzykrotnie
orme i tres¢ A .
0 . zapowiedz stowna:
A komunikatu
zagro zeniu : Uwaga! Uwagal
N uprzedzenia .
2 zakazeniami | ------------m-m--- R Odwotuje
0 zagrozeniu .
L2 . uprzedzenie
zakazeniami ustalajg L
. ; 0 zagrozeniu
organy Panstwowej i
Inspekji Sanitarnej | | o s (pqdac
rodzaj zakazenia) dla
Powtarzana trzykrotnie Powtarzana
Uprzedzenie zapowiedz stowna: trzykrotnie
0 Informacja zapowiedz stowna:
kleskach 0 zagrozeniu i sposobie Uwaga! Uwaga!
zywiotowych i postepowania Odwotuje
3 zagrozeniu | mieszkancow | uprzedzenie o
srodowiska | 1 zagrozeniu
(podac¢rodzaj | 000 ] e (podac
zagrozenia, rodzaj kleski) dla
spodziewanyczas | |
wystgpienia i wytyczne
dla mieszkancow)

PO USLYSZENIU SYGNALU ALARMOWEGO CZY KOMUNIKATU OSTRZEGAWCZEGO NALEZY :

1. Nie wywotywaé paniki, zastosowac sie¢ do polecen nadawanych w tych komunikatach - ostrzec
sgsiadow o alarmie.

2. Ograniczy¢ do niezbednego minimum ruch pieszy i pojazdéw mechanicznych.

3. Udzielaé sobie wzajemnej pomocy podczas samoewakuacji (poméc stabszym
— ewakuowac sie najkrotszg drogg .

4. Osoby pozostajgce w pomieszczeniach powinny uszczelni¢ okna, drzwi i ciggi wentylacyjne
wykorzystujgc scinki miekkich szmat, wate, lignine itp.

5. W ukryciu przebywa¢ do chwili otrzymania polecenia opuszczenia obiektu od stuzb porzgdkowych
(ratowniczych) — posiadajgc bateryjny odbiornik radiowy wigczy¢ go na pasmo rozgtosni lokalnej.

i chorym)



KOMUNIKAT O ZAGRO ZENIU ATAKIEM POWIETRZNYM

Po ustyszeniu sygnatlu komunikatu o zagrozeniu z powietrza nalezy dziataé
szybko, ale rozwaznie i bez paniki.

Osoby znajdujgce sie w domu powinny:

1) ubra¢ sie, zabra¢ dokumenty osobiste, zapas zywnosci, indywidualne S$rodki
ochrony przed skazeniami, srodki opatrunkowe oraz w miare potrzeb i mozliwosci
latarke elektryczna, koc odbiornik radiowy z zakresem fal UKF itp.;

2) wylgczy¢ wszystkie urzgdzenia elektryczne i gazowe oraz wygasi¢ ogien w piecu;

3) zamkngc¢ okna i zabezpieczy¢ mieszkanie;

4) zawiadomi¢ o alarmie sgsiadéw;

5) pospiesznie udac sie do najblizszego schronu lub ukrycia.

Osoby znajdujgce sie w miejscu publicznym powinny:

1) udac sie do najblizszego schronu lub ukrycia;

2) pomagac stabszym, chorym, utomnym;

3) podporzgdkowac sie scisle poleceniom organdw i stuzb obrony cywilnej.

Prowadzacy pojazdy mechaniczne po ustyszeniu sygnatu alarmu powietrznego
winni zatrzymac¢ je. Pojazdy nalezy ustawi¢ tak, by nie blokowaly ciggow
komunikacyjnych i wejs¢ do ukryc.

Obstuga pojazdow i pasazerowie udajg sie do najblizszego ukrycia. Osoby, ktére
z jakichkolwiek przyczyn nie zdgzyly uda¢ sie do budowli ochronnych, ukrywajg sie
w zagtebieniach terenu lub za innymi trwatymi ostonami.

KOMUNIKAT O SKA ZENIACH

Po ustyszeniu sygnatu komunikatu o ska  zeniach nale zy:

1) nie zbliza¢ sie do rejonu awarii;

2) zachowywac sie spokojnie, przeciwdziata¢ panice i lekowi, sScisle wykonywaé
zarzadzenia stuzb porzadkowych, stosowa¢ sie do =zalecen i informacji
przekazywanych ~w  komunikatach, gtownie $rodkami  nagtasniajgcymi
umieszczonymi na samochodach.

Przebywajgc na terenie otwartym nalezy:

1) zwrdci¢ uwage na kierunek wiatru /obserwowaé unoszgce sie dymy, pary/;

2) opusci¢ zagrozony rejon /prostopadle do kierunku wiatru/ stosujgc sie do polecen
zawartych w komunikatach przekazywanych przez ruchome srodki nagtasniajgce;

3) udac¢ sie do najblizszych budynkéw mieszkalnych lub publicznych.

Przebywajgce w pomieszczeniach osoby, ktére z jakichkolwiek przyczyn przed
wystgpieniem skazen nie zdgzyt wyjs¢ z rejonu zagrozenia powinny:

1) wigczy¢ odbiornik radiowy lub telewizyjny na jedno z pasm lokalnych, zastosowaé
sie do przekazywania komunikatéw i polecen;

2) pozosta¢ w pomieszczeniach, zamkngc¢ i uszczelnic mokrym papierem lub
szmatami drzwi, okna i otwory wentylacyjne, przebywa¢ w miare mozliwosci
w pomieszczeniach srodkowych;

3) osoby wyposazone w maski przeciwgazowe zaktadajg je;

4) do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie opuszczac
uszczelnionych pomieszczen, nie przebywa¢ w poblizu okien i innych otworéw
okiennych;

5) powstrzyma¢ sie od spozywania positkbw, palenia tytoniu oraz prac
wymagajgcych wysitku a wiec duzego zapotrzebowania na tlen;



6) wylgczy¢ wszystkie urzgdzenia elektryczne (oprécz radia i telewizora), wygasic¢
wszystkie ptomienie;

7) do ochrony drog oddechowych stosowa¢ zwilzong w wodzie lub w wodnym
roztworze sody oczyszczonej chusteczke, tampony, gazy, recznik itp.
Przebywajac w obiektach uzytecznosci publicznej stosowaé sie do polecen

kierownictwa.

KOMUNIKAT/UPRZEDZENIE O ZAGROZENIU ZAKA ZENIAMI

Po ustyszeniu uprzedzenia o zagro zeniu ska zeniami lub zaka zeniami nale zy:
1) sprawdzi¢ posiadane indywidualne $rodki ochrony;
2) sprawdzi¢ zabezpieczenie posiadanych zapasow zywnosci, wody, paszy;
3) sprawdzi¢ szczelnos¢ przygotowanych pomieszczen dla ludzi i zwierzat,
4) jesli nie ma innych zalecen, udac sie do pomieszczen ochronnych /ukryc/;
5) przestrzega¢ ogtaszanych zarzgdzen oraz wykonywac polecenia organdw i stuzb
OC.

ODWOLANIE ALARMU

Po ustyszeniu sygnatu odwotania alarmu nale  zy:

1) opusci¢ schron /ukrycie/;

2) w przypadku wystgpienia skazen poddac sie zabiegom sanitarnym;

3) przeprowadzi¢ dezaktywacje /w przypadku skazen promieniotworczych/ lub
odkazanie /w przypadku skazen chemicznych/ zywnosci, sprzetu, zwierzat
gospodarskich, paszy oraz pozostatego mienia;

4) przewietrzy¢ dokladnie wszystkie pomieszczenia,

5) przeprowadzi¢ dezaktywacje lub odkazanie odziezy, w ktorej wykonywano
wymienione uprzednio zabiegi, poddac sie ponownie zabiegom sanitarnym,;

6) stosowac sie scisle do polecen organow obrony cywilnej;

7) w przypadku zakazenia biologicznego stosowac sie Scisle do zasad profilaktyki
przeciwepidemicznej, ustalonych przez jednostki stuzby zdrowia.



ZASADY POSTEPOWANIA
PO OGLOSZENIU KOMUNIKATOW ALARMOWYCH

1. ALARM O KL ESKACH ZYWIOLOWYCH | ZAGROZENIU SRODOWISKA
1) wigcz odbiornik radiowy i telewizyjny na czestotliwosci stacji lokalnych;
2) postepuj zgodnie z zaleceniami podawanymi w komunikatach;
3) wykonuj polecenia organow kierujgcych akcja ratunkows;
w przypadku awarii obiektu z toksycznym srodkiem przemystowym:
4) wylgcz urzgdzenia gazowe i elektryczne, wygas paleniska;
5) zamknij okna i mieszkanie;
6) udaj sie w miejsce lub kierunku wskazanym w komunikatach radiowych, tv lub
przez organa Obrony Cywilnej i Policji;
jesli nie zd gzyte $ opu $cié mieszkania :
7) uszczelnij okna pomieszczenia w ktérym sie znajdujesz mokrym papierem lub
tkaning;
8) przygotuj wilgotne tampony na usta i nos dla ochrony drég oddechowych (najlepiej
nasgczy¢ je wodnym roztworem sody oczyszczone));
jesli znajdujesz si e miejscu publicznym :
9) wykonuj polecenia organdw kierujgcych .

2. KOMUNIKAT O ZAGRO ZENIU ATAKIEM Z POWIETRZA
1) wigcz odbiornik radiowy i telewizyjny na czestotliwosci stacji lokalnych;
2) postepuj zgodnie z zaleceniami podawanymi w komunikatach;
3) wykonuj polecenia organoéw Obrony Cywilnej;
4) zamknij okna i mieszkanie;
5) zabierz ze sobg dokumenty osobiste, odziez zapasy zywnosci, wode,
indywidualne $rodki ochrony drég oddechowych;
6) udaj sie do najblizszego schronu lub ukrycia;
jesli znajdujesz si e w miejscu publicznym:
7) wykonuj polecenia organow Obrony Cywilnej;
8) udaj sie do najblizszego schronu lub ukrycia.

3. KOMUNIKAT O SKA ZENIACH
1) wigcz odbiornik radiowy i telewizyjny na czestotliwosci stacji lokalnych;
2) postepuj zgodnie z zaleceniami podawanymi w komunikatach;
3) wykonuj polecenia organow Obrony Cywilnej;
4) natdz maske przeciwgazowg lub srodek zastepczy;
5) wylgcz urzadzenia gazowe i elektryczne, wygasi¢ paleniska;
6) zamknij okna i mieszkanie;
7) uszczelnij okna pomieszczenia w ktorym sie znajdujesz mokrym papierem lub
tkaning;
8) przygotuj wilgotne tampony na usta i nos dla ochrony drég oddechowych (najlepiej
nawilzy¢ je wodnym roztworem sody oczyszczonej);
jesli znajdujesz si @ w miejscu publicznym :
9) wykonuj polecenia organéw Obrony Cywilnej.

4. KOMUNIKAT/UPRZEDZENIE O ZAGRO ZENIU SKAZENIAMI
1) wigcz odbiornik radiowy i telewizyjny na czestotliwosci stacji lokalnych;
2) postepuj zgodnie z zaleceniami podawanymi w komunikatach;
3) wykonuj polecenia organow Obrony Cywilnej;
4) wylgcz urzgdzenia gazowe i elektryczne, wygas paleniska;



5) zamknij okna i mieszkanie;
6) udaj sie w miejsce lub kierunku wskazanym w komunikatach radiowych, tv lub
przez organa Obrony Cywilnej i Policji;
jesli nie zd gzyte $ opu $ci ¢ mieszkania :
7) uszczelnij okna pomieszczenia w ktorym sie znajdujesz mokrym papierem lub
tkaning;
8) przygotuj wilgotne tampony na usta i nos dla ochrony drég oddechowych (najlepiej
nasgczy¢ je wodnym roztworem sody oczyszczone)j);
jesli znajdujesz si e w miejscu publicznym:
9) wykonuj polecenia organéw Obrony Cywilnej.

5. UPRZEDZENIE O ZAGROZENIU ZAKAZENIAMI postepuj zgodnie z zaleceniami
podanymi w radiu, telewizji, prasie lub obwieszczeniach.

6. ODWOLANIE ALARMOW zawiadomienie, ze minelo niebezpieczenstwo okreslone
wyzej wymienionymi komunikatami.



Zatgcznik nr 16
do ,Instrukcji pracy na GSK”

SPRAWOZDANIE
Z REALIZACJI ZADA N OBRONNYCH

Zaokresod............ooiiiininnn. (0 o T
(dd.mm.rrrr.) (dd.mm.rrrr.)

Zatgczniki - mapy, szkice, schematy itp.

1) OCENA SYTUACIJI

- krotki opis zaistniatych zdarzen / np. powodzie, pozary, powstate zniszczenia, katastrofy itp./;
- stan posiadanych siti srodkéw mozliwych do uzycia w likwidacji zaistniatych zdarzen.

Rodzaj sprzetu Materiaty

Stan
osobowy
/jednostka
delegujgca/

Inne
/np. Sity | Uwagi
Zbrojne/

Sanitarka
Worki

WIN (-

=3

p.

2) PODJETE DZIALANIA

— np. dokonano przemieszczenia GSK na ZMP.

3) EFEKTY PROWADZONYCH DZIALAN

) e




4)

STRATY W SILACH | SRODKACH

Lp.

Rodzaj sprzetu Materiat

Stan

Specjalnos¢ | osobowy Uwagi

Sanitarka
Worki

AIWINEF

=
O

Razem

5.

PROSBY | WNIOSKI /wynikajgce z rozwoju sytuacji/

) e,

INNE NIEZBEDNE DANE / potrzebne Wojewodzie do podjecia stosownej decyzji np.
charakterystyka otoczenia w ktorym nastgpito zdarzenie, opisy, zagrozenia itp./.

) e,

/imie i nazwisko
podpis/

* Sprawozdanie z realizacji zadan obronnych — jedno za dobe stan z godz. 20%

* Meldunki o zagrozeniu - natychmiast



Zatgcznik nr 17
do ,Instrukcji pracy na GSK”

SYSTEM OTRZYMYWANIA | REALIZACJI ZADA N

STANOWISKO KIEROWANIA
WOJEWODY
ZACHODNIOPOMORSKIEGO

SZEF GSK ZARZAD PZZK

) STALY DYZUR
\ 4

GSK GSK KIEROWNICY
BURMISTRZOW/WOJITOW KIEROWNIKOW KOMOREK
POWIATOWYCH StUZB, ORGANIZACYJNYCH
L INSPEKCJI | STRAZY
L T
k C
N

LEGENDA
meldunek o
wykonaniu

——p otrzymanie zadan
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SPIS DOKUMENTOW ZNAJDUJ ACYCH SIE W TECZCE

. Uchwata Nr 674/2014 Zarzgdu Powiatu w Policach z dnia 29 sierpnia 2014 r.
W sprawie przygotowania gtdwnego stanowiska kierowania.

. Uchwata Nr .../2015 Zarzgdu Powiatu w Policach z dnia ... listopada 2015 r.
W sprawie przygotowania gtdwnego stanowiska kierowania.

. Instrukcja pracy na gtdwnym stanowisku kierowania Zarzgdu Powiatu
w Policach w czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan
terrorystycznych lub innych szczegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

. Regulamin pracy na gtdbwnym stanowisku kierowania Zarzadu Powiatu
w Policach w czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan
terrorystycznych lub innych szczegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

. Dokumenty dotyczgce uzgodnienia z Wojewodg Zachodniopomorskim,
lokalizacje Gtownego Stanowiska Kierowania Zarzgdu Powiatu w Policach
W zapasowym miejscu pracy.



