Zatacznik nr 1

do uchwaty Nr 492/2016
Zarzadu Powiatu w Policach
z dnia 7 grudnia 2016 r.

Instrukcja rozliczania podatku od towarow i ushug
oraz obiegu dokumentow w Powiecie Polickim
I jednostkach organizacyjnych Powiatu Polickiego

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Niniejsza instrukcja, zwana dalej ,,instrukcjg”, okresla obieg dokumentow pomigdzy

jednostkami organizacyjnymi Powiatu Polickiego oraz kierownikami komorek organizacyjnych
bedacych dysponentami poszczegdlnych czgéci planu finansowego Starostwa Powiatowego
w Policach, a Wydzialem Finansow i Budzetu Starostwa Powiatowego w Policach, a takze
ramowe zasady rozliczania podatku od towarow i ustug przez Powiat Policki.

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

§ 2. Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Policki;

jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe Powiatu
Polickiego wymienione w zataczniku nr 2 do uchwaly;

kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ dyrektorow jednostek organizacyjnych
Powiatu Polickiego wymienionych w zataczniku nr 2 do uchwaty;

dysponentach — nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw komorek organizacyjnych bedacych
dysponentami poszczegdlnych czesci planu finansowego Starostwa Powiatowego w Policach;
podatku VAT — nalezy przez to rozumie¢ podatek od towardéw i ustug;

deklaracjach skonsolidowanych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie deklaracje
wymagane przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug skladane w urzedzie
skarbowym przez Powiat Policki, sporzadzone na podstawie deklaracji czastkowych VAT,
deklaracjach jednostkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie deklaracje
przygotowane przez jednostki organizacyjne Powiatu Polickiego w  oparciu
o wystawione przez nie faktury i inne dokumenty dotyczace sprzedazy oraz otrzymane
faktury zakupu podlegajace odliczeniu;

rejestrach jednostkowych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie rejestry sprzedazy
I zakupu przygotowane przez jednostki organizacyjne Powiatu Polickiego w oparciu
o wystawione przez nie faktury i inne dokumenty dotyczace sprzedazy oraz otrzymane
faktury zakupu podlegajace odliczeniu;

rejestrach skonsolidowanych VAT — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie rejestry sprzedazy
I zakupu wymagane przepisami ustawy 0 podatku od towarow i ustug, sporzadzane przez
Powiat Policki na podstawie rejestrow czastkowych VAT,

10) ustawie VAT — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towarow i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z pdzn. zm.);

11) JPK — nalezy przez to rozumie¢ jednolity plik kontrolny okreslony przepisami ustawy

z dnia 10 wrze$nia 2015 r. o zmianie ustawy — Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015 r. poz.
1649);


http://www.infor.pl/akt-prawny/DZU.2015.205.0001649,ustawa-o-zmianie-ustawy-ordynacja-podatkowa-oraz-niektorych-innych-ustaw.html
http://www.infor.pl/akt-prawny/DZU.2015.205.0001649,ustawa-o-zmianie-ustawy-ordynacja-podatkowa-oraz-niektorych-innych-ustaw.html

12) WFiB — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Finansow i Budzetu Starostwa Powiatowego
w Policach;

13) system POWIAT - nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny POWIAT Zaktadu
Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Spotka z 0.0. w Koszalinie.

§ 3. Zawarte w instrukcji zasady stosuje si¢ odpowiednio do deklaracji podatkowych,
o ktorych mowa w art. 99 oraz informacji podsumowujacych, o ktérych mowa w art. 1001 101a
ustawy VAT.

Rozdzial 2
Zasady rozliczania podatku od towaroéw i ustug

§ 4. 1. Powiat jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT i postuguje si¢ numerem NIP
851-25-50-469.

2.  Urzedem skarbowym wtasciwym dla Powiatu dla rozliczania podatku VAT jest Pierwszy
Urzad Skarbowy z siedzibg w Szczecinie przy ul. Drzymaty 5.

3. Deklaracj¢ skonsolidowang VAT sporzgdza WFIB w oparciu 0 dane obejmujgce
transakcje podlegajace ustawie VAT przekazane przez jednostki organizacyjne oraz sktada we
wlasciwym urzedzie skarbowym.

4. Rejestry jednostkowe VAT oraz rejestry skonsolidowane VAT prowadzone s3 przy
uzyciu systemu POWIAT.

5. Rejestry jednostkowe VAT prowadzone s odrgbnie w kazdej jednostce organizacyjne;.

6. Fakturowanie prowadzone jest wg zasad okreSlonych w ustawie VAT za pomoca
odpowiedniego modutu systemu POWIAT.

§ 5. Jednostki organizacyjne, ktore nie byly zobowigzane, zgodnie z przepisami prawa, do
prowadzenia ewidencji obrotu 1 kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych,
a dokonuja sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz
rolnikow ryczaltowych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 19 ustawy VAT, od 1 stycznia 2017 r. sg
zobowigzane do ewidencji obrotu i1 kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujacych.

§ 6. Jednostki organizacyjne wykazuja obrot ewidencjonowany i kwoty podatku naleznego
przy zastosowaniu kas rejestrujagcych w odpowiednim rejestrze sprzedazy VAT.

§ 7. Kierownicy jednostek, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870) oraz ustawie z dnia 10 wrze$nia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2013 r. poz. 186 z p6zn. zm.), odpowiadajg za prawidlowe,
rzetelne i terminowe:
1) prowadzenie ewidencji (rejestrow jednostkowych VAT, w tym jednostkowych rejestrow
zakupow i sprzedazy) dla potrzeb podatku VAT;
2) sporzadzanie deklaracji jednostkowej VAT lub korekty deklaracji jednostkowej VAT za dany
okres rozliczeniowy;
3) przekazywanie Srodkéw finansowych na zaptate podatku VAT wynikajacych z deklaracji
jednostkowej VAT.

§ 8. Kierownicy jednostek zobowigzani s3:
1) dokona¢ zmian planu kont poprzez wprowadzenie konta rozrachunkowego do rozliczen
z Powiatem z tytulu podatku VAT, tj. konta 280 ,,Rozliczenia z tytutu VAT z JST”.



2) dokona¢ zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce organizacyjnej,
w szczeg6lnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT,

3) zapoznawac si¢ z obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego w zakresie podatku VAT,

4) przedtozy¢ wykaz rachunkow bankowych, na ktére bedzie zwracana nadwyzka podatku VAT
naliczonego nad naleznym zgodnie z deklaracja jednostkowg VAT.

§9. 1. Kierownicy jednostek zobowigzani s3 do wyznaczenia pracownikow
odpowiedzialnych za wprowadzanie, zatwierdzanie i generowanie poprzez aplikacje¢
udostgpniong przez Powiat odpowiednich deklaracji jednostkowych VAT oraz rejestrow
jednostkowych VAT wraz z plikami JPK, a takze pracownikéw do kontaktu z WFiB.

2. Pracownicy zatwierdzajacy deklaracje jednostkowe VAT oraz rejestry jednostkowe sa
odpowiedzialni za ich prawidtowos¢.

3. Kierownicy jednostek zobowigzani sa do wpisania w zakresy czynnosci pracownikoéw
wymienionych w ust. 1 obowigzkéw wynikajacych z instrukcji oraz uaktualnienia zakreséw
czynnosci tych pracownikow w ciggu 7 dni od powierzenia im ww. obowigzkow.

4. Kierownicy jednostek zobowigzani sg do niezwtocznego, nie pdzniej niz do 31 grudnia
2016 r., przekazania WFiB informacji, zawierajacych imiona i nazwiska 1 nr telefonow
wyznaczonych pracownikéw oraz ich adresow e-mail, o ktorych mowa w § 21 instrukcji, a takze
wskazania osob zastepujacych wyznaczonych pracownikow w razie ich nieobecnosci,
z zastrzezeniem USt. 5.

5. Kierownicy jednostek moga wskaza¢ adres e-mail dedykowany wylacznie do
korespondencji dotyczacej rozliczania VAT.

§ 10. W przypadku prowadzenia czynno$ci przez organy podatkowe lub skarbowe wobec
Powiatu pracownik jednostki organizacyjnej wyznaczony do kontaktu z WFIiB moze zosta¢

.....

dokumentow.

§ 11. W celu zapewnienia poprawnos$ci 1 jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala si¢
metode bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy VAT.

§ 12. 1. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane beda przez jednostki organizacyjne
od 1 stycznia 2017 r. w imieniu i na rzecz Powiatu, w zwiazku z czym zawiera¢ musza wlasciwe
dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: pelng nazweg Powiatu, jego adres 1 jego
NIP oraz dodatkowo dane jednostki organizacyjnej jako podmiotu reprezentujacego Powiat,
czyli petng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis kierownika jednostki.

2. Jednostki organizacyjne, ktore nie rozliczaty podatku VAT powinny zawrze¢ stosowne
aneksy do umow cywilnoprawnych zawartych przed 1 stycznia 2017 r., w ktérych podana cena
nie zawierata podatku VAT. Aneks do umowy powinien wskazywaé¢ dotychczasowa cene, jako
kwote netto oraz kwote i odpowiednig stawke podatku VAT obowigzujaca dla danej czynnosci.

§ 13. Aneksy umow zawartych przed 1 stycznia 2017 r. powinny wskazywa¢ wtasciwe dane
Powiatu jako strony umowy.

§ 14. 1. Przed dokonaniem transakcji zakupu, dla ktorych nie sporzadza si¢ umowy,
konieczne jest sporzadzenie zlecenia/zamowienia, w ktorym okreslony zostanie przedmiot
ustugi/zakupu, zleceniobiorca/dostawca, kwota zobowigzania, termin ptatnosci (np. 14 dni po
otrzymaniu faktury), zrodto finansowania z doktadnoscig do dziatu, rozdziatu i paragrafu
klasyfikacji budzetowej. Zlecenie/zamowienie zatwierdza dysponent, kierownik jednostki lub
0soba przez niego upowazniona.



2. Uprawniony pracownik dokonujacy zakupu ma obowigzek stosownego opisania faktury
zakupu, z podaniem m.in. przeznaczenia zakupu, w tym okreslenia, czy dany zakup stuzy¢
bedzie sprzedazy opodatkowanej, zwolnionej czy dziatalno$ci statutowej jednostki
organizacyjnej poza systemem VAT.

3. Faktury =zakupu nalezy przekaza¢ stuzbom finansowo-ksiegowym jednostki
organizacyjnej w ciagu 2 dni roboczych od dnia otrzymania faktury zakupu.

4. W przypadku jednostek organizacyjnych stosujacych system zakupow rozliczanych
poprzez zaliczki udzielane uprawnionym pracownikom, rozliczenie zakupu i przedstawienie
stosownie opisanych faktur zakupu nast¢puje w momencie rozliczenia zaliczki, nie pdzniej
jednak niz do konca miesigca, w ktorym pracownik otrzymat zaliczke.

§ 15. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne muszg zawiera¢ wszystkie
niezbedne elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy VAT. Dane identyfikacyjne podmiotu
dokonujacego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane beda na fakturach nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA
Sprzedawca: Powiat Policki Nabywca: Powiat Policki
ul. Tanowska 8 ul. Tanowska 8
72-010 Police 72-010 Police
NIP 851-25-50-469 NIP 851-25-50-469
Wystawca: Jednostka Odbioreca: Jednostka
organizacyjna organizacyjna
(jej nazwa i adres) (jej nazwa i adres)
Rachunek bankowy:  Wystawcy

§ 16. W celu ujednolicenia sposobu oznaczania prowadzonych jednostkowych rejestrow

sprzedazy i zakupu ustala si¢ w jednostkach organizacyjnych nastgpujacy sposob ich
oznaczania:

1) nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzedazy;

2) oznaczenie jednostki organizacyjnej wg identyfikatora okreslonego w zataczniku nr 2 do
uchwaty;

3) okres, ktorego dotyczy: miesiac, rok;

4) nazwa podmiotu: Powiat Policki/petna nazwa jednostki organizacyjne;j;

5) adres jednostki organizacyjnej;

6) NIP 851-25-50-469.

§ 17. W celu ujednolicenia oznaczania faktur sprzedazy jednostek organizacyjnych
wprowadza si¢ nastepujacy sposob ich oznaczania: FV/identyfikator jednostki/nr
kolejny/miesigc/rok wystawienia. ldentyfikator jednostki okreslony zostat w zataczniku nr 2 do
uchwaty. Oznaczanie faktur sprzedazy dla Starostwa Powiatowego w Policach, zgodnie
z wprowadzonym sposobem, wyglada¢ bedzie nastepujaco: FV/001/1/12/2017, gdzie: 001
oznacza identyfikator jednostki organizacyjnej, 1 — nr kolejny faktury, 12 — grudzien (miesigc
wystawienia), 2017 — rok wystawienia.

§ 18. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek organizacyjnych na rzecz Powiatu i odwrotnie,
a takze dokonywane pomi¢dzy samymi jednostkami organizacyjnymi, w tym dostawa mediow,
refakturowanie, najem sal, najem obiektow sportowych, najem innych sktadnikéw
majatkowych, sg transakcjami wewnetrznymi i dokumentowane maja by¢ notg ksiegowa oraz
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nie mogg by¢ ujmowane w ewidencji sprzedazy i w ewidencji zakupu, a takze przedstawiane
w deklaracjach jednostkowych sktadanych przez te jednostki Powiatowi.

§ 19. Rachunek Powiatu dedykowany do rozliczen podatku VAT 2z jednostkami
organizacyjnymi ma nr 52 1240 3943 1111 0010 1985 5667.

§ 20. Opodatkowaniu podatkiem VAT podlegaja jedynie czynno$ci $wiadczone pomigdzy
odrebnymi podatnikami VAT. Jednostki organizacyjne nie sg samodzielnymi podatnikami VAT.
Czynnosci dokonywane pomigdzy jednostkami oOrganizacyjnymi nie sg czynno$ciami
dokonywanymi pomiedzy odrebnymi podatnikami VAT, w zwigzku z czym nie podlegaja
opodatkowaniu VAT.

§ 21. W charakterze podatnika VAT dziataja podmioty wykonujace dziatalnos¢ gospodarcza.
Dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu ustawy VAT obejmuje wszelka dziatalno$¢ producentow,
handlowcow lub ustugodawcow, w tym podmiotow pozyskujacych zasoby naturalne oraz
rolnikéw, a takze dziatalno$¢ osob wykonujacych wolne zawody. Dzialalno$¢ gospodarcza
obejmuje w szczegdlnosci czynnosci polegajace na wykorzystywaniu towarow lub warto$ci
niematerialnych i prawnych w sposob ciagly dla celéw zarobkowych.

§ 22. Jednostki organizacyjne dokonujac czynno$ci generujacych dochody winne
zidentyfikowac, czy podlegaja one rygorom ustawy VAT, czy tez sg poza jej regulacjami. Przy
dokonywanych zakupach jednostki organizacyjne sg zobowigzane okresli¢ na opisie faktury, czy
dany zakup shluzy do wykonania czynno$ci opodatkowanych VAT, czynno$ci zwolnionych
z VAT badz nie podlegajacych przepisom ustawy VAT.

Rozdzial 3
Obieg dokumentow zwigzanych ze skladaniem deklaracji i rejestréw jednostkowych VAT

§ 23. 1. Wyznaczony zgodnie z § 9 ust. 1 instrukcji pracownik jednostki organizacyjnej
zobowigzany jest do wprowadzania, zatwierdzania i generowania jednostkowych rejestrow
sprzedazy 1 zakupow oraz jednostkowych deklaracji VAT i odpowiednich plikow JPK poprzez
modut systemu POWIAT w nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia kazdego miesiaca za
miesigc poprzedni, rowniez w sytuacji, gdy w danym miesigcu jednostka organizacyjna nie
dokonata zadnych zakupoéw oraz nie wykazata zadnej sprzedazy.

2. Dane wykazywane w rejestrach i deklaracjach jednostkowych VAT jednostek
organizacyjnych wyraza si¢ w zlotych i groszach stosownie do zasad obowiazujacych przy
prowadzeniu ksigg rachunkowych.

3. Rejestry i deklaracje jednostkowe VAT podpisuje kierownik jednostki organizacyjnej lub
pracownik przez niego upowazniony.

4. Wygenerowane rejestry i deklaracje jednostkowe VAT nalezy przekazaé w terminie
okreslonym w ust. 1 w formie dokumentu papierowego podpisanego przez kierownika jednostki
lub w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym
w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzeénia 2001 r. o podpisie elektronicznym weryfikowanego za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

5.  Wraz ze ztozeniem deklaracji jednostkowej VAT kierownicy jednostek organizacyjnych
wplacaja rownowarto$¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej ze
sktadanej deklaracji jednostkowej VAT na rachunek bankowy Powiatu 0 numerze:
52 1240 3943 1111 0010 1985 5667. W tytule przelewu nalezy podaé: identyfikator jednostki
zgodny z zalacznikiem nr 2 do uchwaty/miesigc/rok deklaracji jednostkowej/VAT, np.
PPP/02/2017/VAT, gdzie: PPP oznacza Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczng w Policach, 02 —
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luty (miesigc deklaracji), 2017 — rok deklaraciji.

§ 24. Kompletnos¢ deklaracji jednostkowych VAT i rejestrow jednostkowych VAT jest
weryfikowana przez wyznaczonego pracownika WFiB. W przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci pracownik WFiB wzywa kierownika jednostki do uzupetienia brakujacych
danych oraz zlozenia wyjasnien dotyczacych powstatej nieprawidlowosci w terminie 1 dnia
roboczego od otrzymania wezwania. Wezwanie bedzie przekazywane telefonicznie do
wyznaczonego zgodnie z § 9 ust. 1 instrukcji pracownika i rownoczesnie pocztg elektroniczng na
wskazany adres e-mail.

§ 25. W przypadku wykazania w deklaracji jednostkowej VAT nadwyzki podatku naleznego
nad naliczonym pracownik WFiB weryfikuje rowniez, czy na rachunck bankowy wskazany
w § 19 instrukcji wplyneta rownowarto§¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym
wynikajaca z deklaracji jednostkowej VAT. Jezeli dane wykazane w deklaracji jednostkowej
VAT oraz w rejestrze jednostkowym nie sa zgodne lub jezeli na rachunek bankowy wskazany
w § 19 instrukcji nie wptyneta catos¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym
wynikajaca
z deklaracji jednostkowej VAT jednostki organizacyjnej, pracownik WFiB wzywa kierownika
jednostki odpowiednio do skorygowania niezgodnosci danych w deklaracji jednostkowej VAT
albo do uiszczenia cato$ci kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej
z deklaracji jednostkowej VAT, w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania wezwania,
w sposob okreslony w § 24 instrukcji.

§ 26. Jezeli w deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki organizacyjnej wystapita
nadwyzka podatku VAT naliczonego nad naleznym, a z deklaracji skonsolidowanej VAT
sporzadzonej przez Powiat wynika podatek VAT nalezny do zaptaty, kwota nadwyzki podatku
naliczonego nad naleznym wynikajaca z deklaracji jednostkowej VAT danej jednostki
organizacyjnej podlega zwrotowi na rachunek bankowy tej jednostki w terminie 60 dni od dnia
ztozenia deklaracji skonsolidowanej VAT.

§ 27. W przypadku prowadzenia przez organy podatkowe kontroli podatkowej, postgpowania
podatkowego Iub czynnosci sprawdzajacych w zakresie podatku VAT wykazanego
w skonsolidowanej deklaracji VAT zwrot, o ktorym mowa w § 26 instrukcji, zostanie
wstrzymany do czasu rozstrzygnigcia sprawy.

§ 28. Agregacja danych wynikajacych z rejestrow jednostkowych sprzedazy i zakupu oraz
z deklaracji jednostkowych VAT, dostarczonych przez jednostki organizacyjne, nastgpowac
bedzie za pomocg aplikacji systemu POWIAT w rejestrze skonsolidowanym sprzedazy i zakupu
i deklaracji skonsolidowanej VAT przez pracownika WFiB.

§ 29. Korekty rejestrow i deklaracji jednostkowych VAT jednostek organizacyjnych oraz
wyjasnienia przyczyn korekt sporzadza, zatwierdza i generuje pracownik, o ktorym mowa
w § 9 ust. 1 instrukcji, wykazujac poprawne kwoty rozliczenia i przekazujac niezwlocznie wraz
z wyjasnieniami przyczyn korekty poprzez system POWIAT. Kazda kolejna korekta danego
okresu rozliczeniowego musi zawiera¢ kolejny numer wersji .

§ 30. Sposob postepowania z korektami rejestrow i deklaracji jednostkowych VAT jest
analogiczny jak opisany w § 23-27 instrukcji.



Rozdzial 4
Proporcja oraz prewspolczynnik przy rozliczaniu podatku od towaréw i ustug

§ 31. Sposob ustalenia proporcji rocznego obrotu z czynnosci, w zwigzku z ktérymi
podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego oraz czynnosci,
w zwigzku z ktorymi podatnikowi nie przystuguje takie prawo, reguluje art. 90 ustawy VAT.

§ 32. Kierownicy jednostek obowigzani sg, najpdzniej do dnia 31 stycznia, okresli¢ proporcje
rocznego obrotu z tytulu czynno$ci, w zwigzku z ktorymi podatnikowi przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego oraz czynnosci, w zwiazku z ktérymi podatnikowi nie
przystuguje takie prawo, w celu okreslenia korekty kwoty podatku naliczonego za rok
poprzedni.

§ 33. Proporcje okreslong zgodnie z § 32 instrukcji stosuje si¢ do odliczania podatku VAT za
rok, w ktorym okreslono proporcje dotyczaca korekty.

§ 34. Sposob ustalania proporcji (prewskaznika VAT), w zwigzku z ktorym przystuguje
prawo odliczenia podatku naliczonego w przypadku nabycia towaréw i ustug
wykorzystywanych zaréwno do celow wykonywanej przez podatnika dziatalno$ci gospodarczej
jak i do celow innych niz dziatalno$¢ gospodarcza, reguluje art. 86 ust. 2a-2h ustawy VAT.

§ 35. Kierownicy jednostek obowiazani sa, najpdzniej do dnia 31 stycznia, okresli¢ proporcje
(prewskaznik VAT), w zwigzku z ktorym przystuguje prawo odliczenia podatku naliczonego
w przypadku nabycia towaré6w 1 uslug wykorzystywanych zaréwno do celow wykonywanej
przez podatnika dziatalnos$ci gospodarczej jak 1 do celow innych niz dziatalno$¢ gospodarcza.

§ 36. Okreslenie proporcji, o  ktorych mowa w § 31-35 instrukcji, nastgpuje w formie
zarzadzenia kierownika jednostki.

§ 37. Kierownicy jednostek obowiazani sg przesta¢ informacj¢ o okreslonych proporcjach do
WFiB do dnia 15 lutego.



