Wydawanie zezwolen na wykorzystanie drog

W sposob szczegolny (imprezy na drogach).

FORMULARZE DO POBRANIA:

Whiosek na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny - Zatacznik nr 1
Plan sposobu zabezpieczenia imprezy - Zatacznik nr 2
Oswiadczenie organizatora o spetnieniu warunkow art. 65 - Zatacznik nr 3

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Whniosek organizatora imprezy, zwanego dalej ,,organizatorem” (druk - zalacznik nr 1) ,

zawierajacy:

1) imi¢ i nazwisko lub nazwe oraz adres zamieszkania lub siedzibe, numer telefonu
(faksu) organizatora;

2) okreslenie rodzaju i nazwy imprezy;

3) informacje o imprezie:
a) miejsce 1 date rozpoczecia,
b) przebieg,
c¢) miejsce i1 date zakonczenia,
d) przewidywang liczbg uczestnikow;

4) wykaz osob reprezentujacych organizatora w sprawach zabezpieczenia trasy lub miejsca
imprezy;

5) zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych organizatora w zakresie niezbednym do
realizacji wniosku;

6) podpis organizatora lub jego przedstawiciela/pelnomocnika.

2. Zalaczniki do wniosku:

1) szczegétowy regulamin imprezy okre$lajacy w szczegélnosci zasady zachowania
uczestnikow imprezy istotne dla bezpieczenstwa ruchu drogowego;

2) wykaz oso6b odpowiedzialnych za prawidtowy przebieg i zabezpieczenie imprezy na
terenie poszczegdlnych wojewodztw oraz w miejscach rozpoczecia i zakonczenia
kazdego odcinka, a takze w miejscach wymagajacych szczegdlnego zabezpieczenia;

3) program imprezy ze szczegélowym opisem trasy i podaniem odleglosci miedzy
poszczegdlnymi jej odcinkami oraz okres§lony w minutach 1 kilometrach program
przejazdu lub przejscia uczestnikOw przez poszczegdlne miejscowosci 1 granice
wojewodztw;

4) plan zabezpieczenia trasy lub miejsca imprezy (druk - zalacznik nr 2), obejmujacy:

a) listg osob wchodzacych w sktad stuzby porzadkowej, ich rozmieszczenie oraz
elementy ubioru wyrdzniajace te osoby;

b) pisemng instrukcje okre§lajaca zadania stuzb porzadkowych, opracowang
w uzgodnieniu z Policja,

¢) rodzaj 1 1lo$¢ srodkow technicznych (w szczegdlnosci znakdw, tablic ostrzegawczych
1 informacyjnych, lin, taSm lub wsteg stuzacych do oznaczenia trasy lub miejsca
imprezy, barier, ptotkéw lub przegrod stuzacych do odgradzania miejsca imprezy),

d) rodzaje, zakres i sposOb zabezpieczenia ratowniczego imprezy, okreslone
w uzgodnieniu z wlasciwym komendantem powiatowym Panstwowej Strazy



http://bip.ump.pl/dane/wnioski/otp-01-01.pdf
http://bip.ump.pl/dane/wnioski/otp-01-02.pdf

Pozarnej oraz innymi stluzbami ratowniczymi, w tym z wiasciwymi dysponentami
jednostek systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego,

e) sposoOb oznaczenia miejsc niebezpiecznych dla uczestnikow imprezy,

f) oznakowanie pojazdow uczestniczacych w imprezie i towarzyszacych tej imprezie,

g) rodzaje zezwolen umozliwiajacych poruszanie si¢ 0osob lub pojazdéw w miejscach
wytaczonych z ruchu publicznego,

h) organizacj¢ lacznosci bezprzewodowej miedzy organizatorem imprezy, a Policja
w trakcie trwania imprezy,

1) sposoéb informowania o ograniczeniach w ruchu drogowym wynikajacych
z przebiegu imprezy — przed imprezg i w trakcie jej trwania;

5) zobowiazanie organizatora do przywrocenia do poprzedniego stanu pasa drogowego na
trasie przejazdu, przejscia lub miejsca pobytu uczestnikow imprezy, a w przypadku
uszkodzenia pasa drogowego lub urzadzen drogowych bedacego nastepstwem imprezy
— do ich bezzwlocznego naprawienia lub pokrycia kosztow tych napraw;

6) pisemna zgoda wlasciciela lasu na przeprowadzenie imprezy w razie przeprowadzania
jej na terenach lesnych;

7) kserokopia aktualnego wypisu z ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub kserokopia
aktualnego wypisu z Krajowego Rejestru Sadowego (wydane nie wcze$niej niz
6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku - w przypadku dokumentéw wydanych z data
wczesniejsza, kserokopia aktualnie potwierdzona przez wtasciwy organ administracyjny
lub sad), a w przypadku spotki cywilnej kserokopia umowy spoiki zarejestrowanej we
wlasciwym urzegdzie skarbowym oraz kserokopie aktualnych wypiséw z ewidencji
dziatalnosci gospodarczej wszystkich wspolnikow; jezeli organizator dziala przez
pelnomocnika, takze pelnomocnictwo;

8) pisemne os$wiadczenie (druk - zalacznik nr 3) o spelnieniu przez organizatora
warunkéw okreslonych w art. 65a ust. 2 1 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo
o ruchu drogowym, o ktérych mowa w pkt. 4 1 5 sekcji ,,Uwagi”;

9) dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowe;.

Uwagal!

Dokument urzedowy stanowigcy zalacznik do wniosku nalezy zlozy¢ w oryginale,
ewentualnie w kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez organ, ktdry go
sporzadzit lub przez notariusza albo przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika strony
bedacego adwokatem lub radcg prawnym.

WYSOKOSC OPLATY SKARBOWEJ:

1. za wydanie zezwolenia na wykorzystanie drog w sposob szczegolny - 48 zt

2. za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo
jego odpisu, wypisu lub kopii - 17 zt (z wylagczeniem petlnomocnictwa udzielanego
matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu lub gdy mocodawca jest podmiot
zwolniony z optaty skarbowej).

SPOSOB WNIESIENIA OPLATY:

1. W kasie Urzedu Miejskiego w Policach, ul. St. Batorego 3, 72-010 Police lub na rachunek
Urzedu Miejskiego w Policach konto nr 71 1240 3927 1111 0010 6012 9650.

2. Internet - internetowy dowod wptaty powinien precyzyjnie okresla¢ przedmiot tej optaty
oraz w ktorym urzedzie/jednostce/wydziale ma by¢ dokonana czynno$¢ urzedowa.


http://bip.ump.pl/dane/wnioski/otp-01-03.pdf

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

pisemny wniosek organizatora wraz z wymaganymi dokumentami o wydanie zezwolenia
winien by¢ ztozony, co najmniej na 30 przed planowanym terminem rozpoczecia imprezy.
Decyzje o wydaniu lub odmowie wydania zezwolenia na odbycie imprezy wydaje si¢, CO
najmniej na 7 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia imprezy.

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY: decyzja administracyjna.

DOKUMENTY UZYSKIWANE W POSTEPOWANIU:

1. opinia komendanta wojewddzkiego Policji - wlasciwego ze wzgledu na miejsce
przeprowadzenia imprezy;

2. opinia wilasciwego komendanta Oddzialu Strazy Granicznej lub komendanta jednostki
zandarmerii wojskowej w przypadku imprezy odbywajacej si¢ na drogach w strefie
nadgranicznej albo na drogach przebiegajacych lub przyleglych do terenow bedacych
w zarzadzie jednostek organizacyjnych, podporzadkowanych lub nadzorowanych przez
Ministra Obrony Narodowej;

3. uzgodnienie zakresu ograniczenia ruchu i wynikajacych stad warunkow przeprowadzenia
imprezy z organami zarzadzajacymi ruchem na drogach, na ktérych ma si¢ odby¢ impreza;

4. pisemne wewngetrzne opinie lub uzgodnienia zarzadcy drog powiatowych (w zaleznosci od
potrzeb).

INFORMACJE NA TEMAT TRYBU ODWOLAWCZEGO:

Stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania od wydanej decyzji do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Szczecinie (ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin) za
posrednictwem Starosty Polickiego, w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

MIEJSCE ZLOZENIA I ODEBRANIA DOKUMENTOW:
Drogg pocztowa na adres: Starostwo Powiatowe w Policach — Wydziat Komunikacji
Transportu i Drog, ul. Tanowska 8, 72 — 010 Police.

SPRAWE PROWADZI: Wydzial Komunikacji Transportu i Drog, tel. 91 43 28 105

PODSTAWA PRAWNA:

1. art. 10 ust. 6 oraz art. 65 - 65i ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1260 z p6zniejszymi zmianami);

2. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1257);

3. ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1827 z pdzniejszymi zmianami).

Uwagi

1. Starosta Policki jest organem zarzadzajacym ruchem na drogach publicznych -
powiatowych i gminnych potozonych na terenie Powiatu Polickiego.

2. Zgodnie z ustawg z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo 0 ruchu drogowym wniosek wraz
z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ do organu zarzadzajacego ruchem na drodze,
na ktorej impreza bedzie si¢ odbywala, z tym, ze jezeli impreza bedzie odbywala si¢ na
drogach podlegtych kilku organom, wniosek nalezy zlozy¢:

a) w przypadku drég réznych kategorii — do organu zarzadzajacego ruchem na drodze
wyzszej kategorii,

b) w przypadku drog tej samej kategorii — do organu wlasciwego ze wzgledu na miejsce
rozpoczecia imprezy.



3. Organizator przesyta, co najmniej na 30 dni przed planowanym terminem jej rozpoczgcia
wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami do:

1) wilasciwego ze wzgledu na miejsce rozpoczgcia imprezy komendanta wojewodzkiego
Policji;

2) komendanta oddziatu Strazy Granicznej - jezeli impreza odbywa si¢ w strefie
nadgranicznej;

3) komendanta jednostki Zandarmerii Wojskowej - jezeli impreza jest przeprowadzana na
drogach przebiegajacych lub przylegltych do terenow bedacych w zarzadzie jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Ministra Obrony
Narodowe;j.

4. Organizator jest obowigzany zapewni¢:

1) bezpieczenstwo osobom obecnym na imprezie oraz porzadek podczas trwania imprezy;

2) spelienie wymagan okreslonych w szczegdlnosci w przepisach prawa budowlanego,
przepisach sanitarnych, przepisach dotyczacych ochrony przeciwpozarowej oraz
ochrony $rodowiska;

3) wyr6zniajaca si¢ elementami ubioru stuzbg porzadkows i informacyjna;

4) pomoc medyczng i przedmedyczng, dostosowang do liczby uczestnikéw imprezy,
a takze odpowiednie zaplecze higieniczno-sanitarne;

5) drogi ewakuacyjne oraz drogi umozliwiajace dojazd stuzb ratowniczych i Policji, Strazy
Granicznej oraz Zandarmerii Wojskowej;

6) warunki  zorganizowania laczno$ci migdzy podmiotami biorgcymi  udziat
w zabezpieczeniu imprezy;

7) sprzet ratowniczy i gasniczy oraz $rodki gasnicze niezbedne do zabezpieczenia dziatan
ratowniczo-gasniczych;

8) w razie potrzeby pomieszczenie dla stuzb kierujacych zabezpieczeniem imprezy;

9) srodki techniczne niezbgdne do zabezpieczenia imprezy, a w szczegdlnosci:

a) znaki lub tablice ostrzegawcze i informacyjne,
b) liny, tasmy lub wstegi stuzace do oznaczania trasy lub miejsca imprezy,
¢) bariery, ptotki lub przegrody stuzace do ogradzania miejsca imprezy.

5. Organizator jest obowiazany:

1) uzgodni¢ z organami zarzadzajacymi ruchem na drogach przebieg trasy, na ktérej ma sie
odby¢ impreza;

2) wspoldziata¢ z Policja oraz, jezeli impreza odbywa si¢ w strefie nadgranicznej albo na
drogach przebiegajacych przez tereny lub przylegtych do terenéw bedacych
w zarzadzenie jednostek organizacyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych
przez Ministra Obrony Narodowej lub na drogach przylegtych do tych terenéw,
odpowiednio ze Straza Graniczng lub Zandarmeriag Wojskowa:

a) uzgadniajgc przebieg trasy lub miejsce imprezy,
b) stosujac polecenia dotyczace prawidlowego zabezpieczenia imprezy;
¢) dokonujac wspolnego objazdu trasy lub miejsca imprezy;

3) sporzadzi¢ plan okreslajacy sposoby zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku
publicznego podczas imprezy na terenie poszczegolnych wojewddztw

4) opracowac regulamin oraz program imprezy;

5) ustali¢ z Policjg oraz, jezeli impreza odbywa si¢ w strefie nadgranicznej albo na drogach
przebiegajacych przez tereny lub przylegtych do terenow bedacych w zarzadzie
jednostek organizacyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Ministra
Obrony Narodowej, odpowiednio ze Straza Graniczng lub Zandarmeria Wojskowa
terminy spotkan organizowanych w celu uzgodnienia spraw zwigzanych
z zabezpieczeniem imprezy;



6) zapewni¢ realizacje¢ planu, o ktorym mowa w pkt 2 ppkt 4 czeSci procedury
WYMAGANE DOKUMENTY;

7) uzgodni¢ z zarzadca drogi obszar wykorzystania pasa drogowego oraz sposob i termin
przywrocenia go do stanu poprzedniego;

8) powiadomi¢ przedsigbiorstwa komunikacji publicznej o przewidywanym czasie
wystepowania utrudnien w ruchu drogowym;

9) na polecenie organu zarzadzajacego ruchem na drodze opracowaé projekt organizacji
ruchu w uzgodnieniu z Policja;

10) udzieli¢ doktadnych informacji dotyczacych imprezy, na zadanie:

a) organu zarzadzajacego ruchem,

b) zarzadcy drogi,

c) Policji,

d) przedsigbiorstwa komunikacji publicznej,

e) Strazy Granicznej,

f) Zandarmerii Wojskowej,

g) wojewody wlasciwego ze wzgledu na miejsce odbywania si¢ imprezy,
jezeli sa one niezbedne do realizacji ich zadan w celu zapewnienia bezpieczenstwa
1 porzadku publicznego.

6. Do zawoddéw sportowych, rajdow, wyscigow i innych imprez, ktéore powoduja utrudnienia
w ruchu lub wymagajg korzystania z drogi w sposob szczegolny, nie stosuje si¢ przepisOw
0 bezpieczenstwie imprez masowych, z wytaczeniem przepisoOw regulujacych organizacje
oraz uprawnienia stuzb porzadkowych.

7. Przepisy art. 65 - 65g ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym nie
dotycza:

1) procesji, pielgrzymek i innych imprez o charakterze religijnym, ktore odbywaja si¢ na
drogach na zasadach okreslonych w ustawach o stosunku Panstwa do poszczegdlnych
Kosciotow;

2) konduktow pogrzebowych, ktore poruszaja si¢ po drogach stosownie do miejscowego
Zwyczaju.

8. W przypadku, gdy realizacja imprezy wymaga uzyskania oddzielnego zezwolenia (decyzji)
na zajecie pasa drogowego - stosowne zezwolenie organizator winien uzyska¢ od zarzadu
drogi.

9. Organ zarzadzajacy ruchem moze wezwac organizatora imprezy do:

a) opracowania projektu organizacji ruchu;

b) udzielenia doktadnych informacji dotyczacych imprezy;

C) przedstawienia dodatkowych dokumentow $wiadczacych o spetnieniu warunkow
okreslonych w art. 65a ust. 2 i 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o0 ruchu
drogowym.

GODZINY PRACY URZEDU: poniedziatek 7:30 — 16:00, wtorek, $roda, czwartek 7:30 -
15:30, pigtek 7:30 -15.00



