Police, dnia 14 marca 2018 r.

AK.1711.2.2017.MK

Pani

Anna Elszkowska

Dyrektor Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Policach

ul. J. Korczaka 27, 72-009 Police

Wystgpienie pokontrolne

W dniach od 27.10.2017 r. do 15.12.2017 r. przez kierownika Referatu Audytu
i Kontroli  Starostwa Powiatowego w Policach, na podstawiec upowaznienia
nr AK.077.2.2017.MK wydanego przez Staroste¢ Polickiego, zostala przeprowadzona
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Policach  kontrola planowana, problemowa
w zakresie analizy i efektywnosci wydatkow zwigzanych z zatrudnieniem pracownikow.

Ustalenia kontroli zostaly zawarte w protokole kontroli nr AK.1711.2.2017.MK
z dnia 16 stycznia 2018 r., ktorego tres¢ w czgsci zostata zmieniona po wniesieniu przez
dyrektora dodatkowych wyjasnien w pismie z dnia 26.02.2018 r. znak
PPP.08.081.9.2018.AE. Zmieniony protokot kontroli z dnia 5 marca 2018 r. zostat podpisany
przez dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Policach 6 marca 2018 r.

W trakcie kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci, uchybienia i zaniedbania:

1. Ustalajac wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe w tygodniach, w ktorych
przypadaja dni usprawiedliwione] nieobecnosci w pracy pracownikéw pedagogicznych
poradni lub dni ustawowo wolne od pracy, nie stosowano regulacji opisanej w § 12 ust. 10
Regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach 1 placowkach
prowadzonych przez Powiat Policki wprowadzonego Uchwatg nr XXV11/189/2009 Rady
Powiatu w Policach z dnia 27 marca 2009 r., co skutkowato nieprawidlowym
naliczeniem  wynagrodzenia z  tytutlu  faktycznie  zrealizowanych  godzin
ponadwymiarowych ( pkt. 1.2.1 a), b protokotu kontroli);

2. Nieprawidlowo ustalono wynagrodzenie dla dwoch pracownikow pedagogicznych
poradni za jedng godzing ponadwymiarowa i w konsekwencji nieprawidtowo naliczono
1 wyplacono wynagrodzenie z tego tytulu. Ustalajac miesigczng liczbe godzin
obowigzkowego wymiaru zaj¢¢ do wzoru podstawiono btednie wymiar 20,2 godziny
zamiast 20 godzin, co skutkowalo zanizeniem wynagrodzenia z tytulu godzin
ponadwymiarowych. W opisanym przypadku nie zastosowano regulacji zawartych w § 12
ust. 4 Regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placowkach
prowadzonych przez Powiat Policki wprowadzonego Uchwatg nr XXV11/189/2009 Rady
Powiatu w Policach z dnia 27 marca 2009 r. ( pkt. 1.2.5protokotu kontroli);

3. Przy rozliczeniu godzin ponadwymiarowych naleznych do wyptaty, nie zastosowano si¢
do regulacji opisanej w Zarzadzeniu nr 240/2015 z dnia 21 wrze$nia 2015 roku Dyrektora
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Policach w sprawie rozliczania godzin
nadliczbowych. W zarzadzeniu dyrektor ustalit, ze 26 dzien  danego miesigca jest



ostatnim dniem rozliczeniowym zrealizowanych godzin ponadwymiarowych, a w
przypadku opisanym w pkt. 1.2.2 b) protokotu kontroli, 26 luty 2016 przypadajacy w
piatek byl pierwszym dniem rozliczeniowym. Ponadto w sytuacji kiedy 26 dzien miesigca
przypadat w srodku tygodnia, nie stosowano regulacji opisanej w § 12 ust. 10 Regulaminu
wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placowkach prowadzonych przez
Powiat Policki wprowadzonego Uchwatg nr XXV11/189/2009 Rady Powiatu w Policach
z dnia 27 marca 2009 r., co skutkowato nieprawidtowym naliczaniem wynagrodzenia
z tytulu faktycznie zrealizowanych godzin ponadwymiarowych (pkt. 1.2.1 ¢) protokotu
kontroli);

. Nierzetelnie wypetiany byl zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 240/2015 z dnia 21
wrze$nia 2015 roku Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Policach,
stanowigcy podstawe do rozliczenia godzin ponadwymiarowych tj.:

a) nie wypelniano wszystkich wymaganych pozycji zatacznika (pkt. I 2.3 protokotu
kontroli),

b) wpisano ten sam tygodniowy zakres dat od 24.10.2016 r. (poniedzialek) do
28.10.2016r. (piatek) w rozliczeniu godzin ponadwymiarowych pedagoga
w pazdzierniku 2016r. i listopadzie 2016 r. Przyjety sposob wypehnienia zatacznika tj.
wskazanie dat poczatku i konca tygodnia (od poniedziatku do pigtku), zamiast dat
rozpoczgcia i zakonczenia faktycznego okresu rozliczeniowego, ktorego termin zostat
ustalony zarzadzeniem dyrektora, wprowadza w btad i dopuszcza ryzyko dwukrotnego
rozliczenia tego samego tygodnia pracy w dwoch okresach rozliczeniowych (pkt. 1.2.2
a) protokotu kontroli),

Ponadto w zatgczniku:

a) nie zaznaczano dni usprawiedliwionej nieobecnos$ci, o ktore to dni nalezy
pomniejsza¢ tygodniowy obowigzkowy wymiar zaje¢, celem ustalenia wynagrodzenia
za godziny ponadwymiarowe zgodnie z regulacja opisang w § 12 ust. 10 w
Regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placowkach
prowadzonych przez Powiat Policki wprowadzonego Uchwatg nr XXV11/189/2009
Rady Powiatu
w Policach z dnia 27 marca 2009 r. (pkt. 1.2.1 a), b) protokotu kontroli),

b) podawano tylko liczby godzin ponadwymiarowych w danym dniu, bez wskazywania
liczby zrealizowanych godzin z obowigzkowego wymiaru, ktérego dopiero peina
realizacja  jest podstawa do ustalenia liczby zrealizowanych  godzin
ponadwymiarowych i naliczenia z tego tytulu naleznego wynagrodzenia (pkt. 1 2.3
protokotu kontroli);

Niekompletnie sporzadzono zalgczniki nr 2 do Zarzadzenia nr 240/2015 z dnia 21
wrzesnia 2015 roku Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Policach w
sprawie rozliczania godzin nadliczbowych, w ktoérych wpisywane sg dane 0 liczbie godzin
przyznanych, planowanych i zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym ( pkt. 1.2.4
protokotu kontroli);,

. W toku wykonywania czynnosci kontrolnych, nie dostarczono  kontrolujagcemu
dziennikéw lekcyjnych jednego pedagoga, o ktore prosit w pismach z dnia: 23.10.2017r.,
1.12.2017 r. 1 18.12.2017 r. Dokumentacja zostata uzupetniona dopiero 26.02.2018 r. po
wystaniu

w dniu 25.01.2018r. wstepnego protokotu kontroli. Niedostarczenie dokumentacji
w terminie uzgodnionym z kontrolujgcym stanowi naruszenie § 14 ust.l pkt. 2 i 5
Regulaminu kontroli instytucjonalnej stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 18/2016
Starosty Polickiego z dnia 25 kwietnia 2016r. w sprawie Regulaminu Kkontroli
instytucjonalne w Powiecie Polickim ( pkt. 1.2.6 protokotu kontroli),



7. Na listach ptac wynagrodzenia zasadniczego 1 wynagrodzenia z tytulu godzin
ponadwymiarowych pracownikow pedagogicznych poradni, nie odnotowano faktu
sprawdzenia list pod wzglgdem formalno-rachunkowym, w tresci dokumentu brakowato
podpisu i imiennej pieczatki , a zwazywszy na btedne naliczenie wynagrodzenia, o ktorym
mowa w pkt. 2 wystapienia pokontrolnego nalezy uznaé, ze kontrola formalno-
rachunkowa nie byla sprawowana, w zwigzku z tym nie spelniono obowigzku
wynikajacego
z Zarzadzenia Nr 15/2011 Dyrektora PPP w Policach z dnia 25.08.2011r. w sprawie
instrukcji i obiegu dokumentow ksiegowych (pkt. 1.3 protokotu kontroli),

8. Prowadzono dzienniki zaje¢ dydaktycznych , w formie nie spelniajacej wymagan
dziennika ,tradycyjnego”, utrudniajacej rzetelne rozliczenie czasu pracy pracownika
pedagogicznego poradni. Dzienniki prowadzone byly lokalnie na komputerze przy
wykorzystaniu programu ,,Word”. W dziennikach (wydruki z programu ,,Word”) nie
rejestrowano na biezaco historii zmian, wydruki byly wypelnione niekompletnie,
zapisywany byt  czas pracy pedagoga zwigzany z zadaniami organizacyjnymi
wynikajagcymi z pelnionej funkcji. Ponadto dane wpisywane do dziennikow
prowadzonych lokalnie na komputerze w programie ,,Word” nie sg zabezpieczone przed
zniszczeniem, uszkodzeniem, utratg danych. Powyzsze wskazuje na naruszenie art. 42
ust.7a Karty Nauczyciela (Dz.U.2014.191 z péz. zm) (pkt.l4protokotu kontroli);

9. Mylnie opisano tres¢ przelewow na wyciggu bankowym nr 101 za okres 01.10.2015r.
Przelewy dokonane na konta pracownikow pedagogicznych poradni dotyczyly
wyplaconego wynagrodzenia zasadniczego za pazdziernik 2015r., a byty opisane
w dokumencie jako (...)wyrownanie motywac. za m-c pazdziernik 2015 (...) (pkt. 1.1 a)
protokotu kontroli),

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam:

1. Rzetelnie rozlicza¢ godziny ponadwymiarowe stosujac regulacje zawarte w § 12 ust.10
Regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach 1 placowkach
prowadzonych przez Powiat Policki stanowigcego zalagcznik do uchwaty
nr XXV11/189/2009 Rady Powiatu w Policach z dnia 27 marca 2009 r.

2. Rozlicza¢ godziny ponadwymiarowe w terminie  okreslonym w  Zarzadzeniu
nr 240/2015 z dnia 21 wrzesnia 2015 roku Dyrektora Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Policach w sprawie rozliczania godzin nadliczbowych.

3. Rzetelnie wypetia¢ zat. nr 1 do Zarzadzenia nr 240/2015 z dnia 21 wrze$nia 2015 roku
Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Policach, stanowigcy podstawe do
rozliczenia godzin ponadwymiarowych oraz zatwierdza¢ godziny ponadwymiarowe do
wyptaty, w oparciu o kompletne dane zgromadzone w jednym dokumencie podajac
w szczegolnosci: taczng liczbe planowanych 1 przepracowanych godzin pracy w danym
dniu (w tym godzin ponadwymiarowych), liczbe godzin doraznych zastepstw, dni
usprawiedliwionej nieobecnosci.

4. Poprawnie sporzadza¢ zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 240/2015 z dnia 21 wrzesnia
2015 roku Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Policach w sprawie
rozliczania godzin nadliczbowych, podajac w nim wszystkie wymagane dane.



5. Wdrozy¢ skuteczne mechanizmy kontroli zarzadczej, o ktorej mowa w art. 68 ustawy
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U.2016.1870 t,].
z pozn. zm.), ktére wyeliminujg bi¢dy spowodowane nieprawidlowym naliczaniem
wynagrodzenia pracownikom pedagogicznym poradni.

6. Przedstawia¢ na zadanie kontrolujacego W ustalonych termiach wskazanych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli.

7. Sprawdza¢ pod wzgledem formalno-rachunkowym listy ptac, a fakt sprawdzenia
odnotowywac poprzez ztozenie podpisu i przystawienie imiennej pieczatki.

8. Na biezaco rejestrowal zajecia 1 czynnoSci realizowane W ramach czasu pracy
pracownikéw pedagogicznych poradni w dziennikach zaj¢¢ prowadzonych w formie
tradycyjnej, bez wykorzystywania w tym celu programu ,,Word”.

9. Dokona¢ korekty mylnie opisanej tresci przelewu na wyciaggu bankowym nr 101 za
okres 1.10.2015r.

Informacje o podjetych dziataniach i1 sposobie realizacji powyzszych zalecen nalezy
przekaza¢ pisemnie Staro$cie Polickiemu w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
pisma.

Wystgpienie pokontrolne zostalo sporzadzone w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po
jednym dla:
1. Starosty Polickiego
2. Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Policach

Podpis Starosty



