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Zalacznik

do uchwaty Nr322/2012
Zarzadu Powiatu w Policach
z dnia 14 listopada 2012 1.
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§1
. Samorzad ‘Wojewddztwa Zachodniopomorskiego za podrednictwem Woj swodzkiego
Urzgdu Pracy w Szczecinie, zwanego dalej ,,Wojewbdzkim Urzedem Pracy”, realizuje
.dziatania zwiazane z udziatem publicznych shith zatrudnienia w siec Europejskich Stuzb
Zatrudnienia — BURES, ktérych opis zawiera Zalagznik nr 1 do Porozumienia,

. Samorzad Powiatu Gryfifiskiego za posrednictwem Powiatowego Urzedu Pracy w Gryfinie

realizuje dziatania zwigzane z udzialem publicznych shuzb zatrudnienia w sieci
Buropejskich Stuzb Zatrudnienia — EURES w ramach inicjatywy transgranicznej EURES
Odra-Oder, ktérych opis zawiera Zataoznik nr 2 do Porozumienia,

. Samorzad Powiatu Polickiego za podrednictwem Powiatowego Urzedu Pracy w Policach

realizuje dzialania zwiszane z udziatem publicznych shizb zatrudnienia w sieci
Buropejskich Stuzb Zatrudnienia — BURES w ramach inicjatywy trarisgranicznej EURES
~ Odra-Oder, kt6rych opis zawiera Zatacznik nr 3 do Porozumienia,

. Samorzad Powiatu Miasto Swinoujécie za poftednictwem Powiatowego Urzedu Pracy

w Swincujécin realizuje dziatania zwiazane z-udziatem publicznych stuzb zatrudnienia w
sieci Buropejskich Sthigb Zatrudnienia — EURES w ramach infcjatywy transgraniczne;
EURES Odra-Oder, ktérych opis zawiera Zataczmik nr 4 do Porozumienia,

§2

» Na realizacje dziatad, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, ptzyznaje sie Wojewddzkismu

Urzedowi Pracy kwote w wysokodei 106 420 2z (slownie: sto sze$€ tysigey czterysta
dwadzieScia ztotych), ktbra zawiera podatek od towaréw § ustug, Wydatki bez wartosci
podatku od towaréw i ushig ponoszone w ramach tej kwoty nie mogs przekroczyé -

84 743 zi (stownie: osiemdziesiat cztery tysigee siedemset czterdziesci trzy zhote),
Preliminarz wydatkéw stanowi Zatacznik nr 5 do Porozumiena, '

+ Na realizacjg dziatas, o ktérych mowa w § 1 ust, 2, przyznaje si¢ Powiatowemu Urzedowd

Pracy w Gryfinie: kwote w’ wysokodei 10 536 =zt (stownie: dzlesieé tysiecy pieéset
trzydziect szefé zlotych), ktdra zawiera podatek od towardw i ushig. Wydatki bez
wartosci podatku od towaréw i ustug ponoszone w ramach tej kwoty nie moga przekroczys
8 840 =zl (stownde: osiem tysiecy osiemset czterdzie$cl zlotych), Preliminarz wydatkéw
stanowi Zatgcznik nr 6 do Porozumienia, ' '

. Na realizacjg dzietan, o kiérych mowa w § 1 ust, 3, przyznaje sig Powiatowemu Urzedowi
Pracy w Policach kwote w wysokodel 204 860 zt (stownié: dwie§cie cztery tysigce

- osiemset sze§édziesigt zhotych), ktéra zawiera podatek od towardw i ustug, Wydatki bez
wartosei podatl od towaréw i ushug ponoszone w ramach tej kwoty nie moga przekroczyé
166 520 zt (stownie: sto sze§édziesiat sze§é tysigey pigéset dwadziedeia zlotych).
Preliminarz wydatkéw stanowi Zataeznik nr 7 do Porozumienia,

. Na realizacj dzialas, o kiérych mowa w § 1.ust, 4, przyznaje si¢ Powiatowemu Urzedowi
Pracy w Swinoujéein kwote w wysokosei 69 541 zt (stownies sze§édziesigt dziewied
tysieey pigéset czterdzieSci jeden zlotych), ktbra zawiera podatek od towaréw i ushug.
Wydatki bez wartosci podatki od towaréw i ushug ponoszone W ramach tej kwoty nie
mogg przekroczyé 53 197 zt (slownie: pigédziesiat trzy tysiace sto dziewigédzicsiat
siedem ziotych), Preliminarz wydatkéw stanolwi Zatacznik nr 8 do Porozumienia,
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§3
1. Wydatki na realizacje dzialan, o ktérych mowa w § 1, ponoszone w okresie od
1 ezerwea 2012 r. do 31 maja 2013 r., beda finansowane ze §rodkéw Funduszu Pracy.

2. Minister, ktéry jest dysponentem Funduszu Pracy przekaze:

1) kwote, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, na wyodrgbniony dla zadania rachunck bankowy
Funduszu Pracy Wojewddzkiego Urzedu Pracy:

Nazwa Banku i Oddziatu ........... e eteN eeTeA et T R Ye e s eNEbee et enbetsene e e nes e et s sae e naetee e sanee s seneneras
Numer rachunku

2) kwotg, o ktérej mowa w;§ 2 ust. 2, na wyodrgbniony dla zadania rachunek bankowy
Funduszu Pracy Powiatowego Urzedu Pracy w Gryfinie:

Nazwa Banku i Oddziahu ... /Q2NE. . SFCENUELCEY. b CRYEINIE.

-----------------------------------------------------------------------------------------------

Numer rachunku ..., 7¢ G3YY 0000 cen/ S0 J000 o0d0O

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 3

3) kwotg, o ktorej moﬁra w § 2 ust. 3, na wyodrgbniony dla zadania rachunek bankowy
Funduszu Pracy Powiatowego Urzedu Pracy w Policach:

Nazwa Banku i Oddziatu . 2ANK .. P40, DA 2. QPLAE.  POLICE

----------------------------------------------------------------------------------------

Numerl.‘achunkuﬂjﬂzlt"gcggéf‘—:5 ..... A X008 [ ;f(?f ...... Q 53)

4) kwotg, o ktérej mowa w § 2 ust. 4, na wyodrgbniony dla zadania rachunek bankowy
Funduszu Pracy Powiatowego Urzedu Pracy w Swinoujsciu:

Nazwa Bankil 1 OAdAZIAI c..evivviiereiiiieiiirrensiesseiseiessrsesseecssssesssssssassessesssssssssassssessssasonss
NUIMETE TACHUNKL 1oeiieiie ettt ttecseses e s ssssaee s s essstesesesssseesssnsasaes s ssastrassassrnnssasan nnassnns .

3. Minister przekaze kwoty, o ktdérych mowa w ust. 2, w ciagu 10 dni roboczych od dnia
otrzymania przez Ministra Porozumienia podpisanego przez wszystkie strony.

?

§4
1. Wydatkowanie kwot, o ktérych mowa w § 2, musi byé zgodne z:
1) preliminarzami wydatkéw, stanowiacymi Zataezniki od nr 5 do nr 8 do Porozumienia,

2) zasadami okreSlonymi w dokumencie Komisji Europejskie] pt. Zaproszenie do
skladania  wnioskéw VP/2009/008 — EURES - Whytyczne finansowe dla
wnioskodawedw, zwanym dalej ,,Wytycznymi Komisji Europejskiej”, stanowigcym

" Zalacznik nr 9 do Porozumienia, z zastrzezeniem ust, 2,

3) Krajowymi Wytycznymi Finansowymi EURES na okres od 1 czerwea 2012 r. do
31 maja 2013 r. stanowiacymi Zataeznik nr 10 do Porozumienia,

2. Wojewddzki Urzad Pracy oraz Powiatowe Urzedy Pracy w Gryfinie, Policach, Swinoujéciu
sa uprawnione do ponoszenia wydatkéw w ramach kwot przyznanych na podstawie
Porozumienia z uwzglednieniem podatku od towardw 1 ustug oraz kosztdéw ogblnych.
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o §s

1. Woj eWéd_zki Urzad Pracy oraz Powiatowe Urzedy Pracy w Gryfinie, Policach, Swinoujéeiu
zobowigZujq si¢ do wykorzystania przekazanej przez Ministra kwoty zgodnie z
przeznaczeniem, na jaka zostata przyznana. '

2. Ostateczne sprawozdanie z realizacji dziataf, o ktérych mowa w § 1 ust. 2-4, oraz
ostateczne sprawozdanie finansowe z wydatkowania kwot, o kt6rych mowa w § 2 ust, 2-4

3

Powiatowe Urzedy Pracy w Gryfinie, Policach, Swinoujéciu przekaza Wojewddzkiemu -

Urzedowi Pracy do dnia 7 czerwca 2013 1.

3. Ostateczne sprawozdanie z realizacji dziataf, o ktérych mowa w § 1, oraz os;tateczne_
sprawozdanie finansowe z wydatkowania kwot, o ki6rych mowa w § 2, Wojewodzki
Urzad Pracy przekaze Ministrowi do dnia 14 czerwea 2013 1.

4. Kwoty hiewj/korzystane do dnia 31 maja 2013 r. Wojewddzki Urzad Pracy oraz Powiatowe
Urzgdy Pracy w Gryfinie, Policach, Swinoujéciu zwrocg do dnia 7 czerwea 2013 1. na
rachunek bankowy Funduszu Pracy: '

Nazwa Banku i Oddziatu: Bank Gbspodarstwa Krajowego O/Warszawa ...cvcivvenivenenereenn,
Numer rachunku: 24 1130 1017 0020 0967 0420 0006.........vvvevvrn, TN

Kazdy dokonywany zwrot zostanic dokladnie opisany, z wyszczegGlnieniem kwoty
niewykorzystanych srodkéw, w tym kwoty odsetek naliczonych od kwot na rachunkach, o
kt6érych mowa w § 3 ust. 2.

5. W przypadku wydatkowania przekazanych przez Ministra kwot niezgodnie z § 4 ust. 1,
Wojewédzki Urzad Pracy oraz Powiatowe Urzedy Pracy w Gryfinie, Policach,
Swinoujéciu przekaza z wlasnych budzetéw na rachunek bankowy Funduszu Pracy,
wymieniony w ust. 4, kwote wydatkowana niczgodnie z § 2 ust. 4 wraz z odsetkami
naliczonymi-od tej kwoty, w wysokoci jak dla zaleglosci podatkowych, od dnia wplywu
$rodkéw Funduszu Pracy na rachunek wymieniony w § 2 ust, 3 do dnia ich zwrotu. Zwrotu
nalezy dokona¢ w ciagu 14 dni roboczych od dnia otrzymania przez Wojewddzki Urzad
Pracy oraz Powiatowe Urzedy Pracy w Cryfinie, Policach, Swinoujéciu pisemnego
zawiadomienia od Ministra o wydatkowaniu przyznanych kwot niezgodnie z § 4 ust. 1
i obowigzku zwrotu tych kwot.

§ 6
Kwoty niewykotzystane do dnia 31 grudnia 2012 r. na dziatania okreslone w § 1 pozostaja na
rachunkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, w celu ich wykorzystania do dnia 31 maja 2013 r.
Kwot¢ niewykorzystana ~ wmuje si¢ w Planie Wydatkéw Funduszu Pracy na
2013 1. odpowiednio dla Wojewédzkiego Urzedu Pracy oraz Powiatowych Urzedéw Pracy
w Gryfinie, Policach, Swinouj Sciu.
v

§7

1. Wojewbdzki Urzad Pracy zobowiazuje si¢ do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej
wydatkdw poniesionych na realizacjg dziatad, o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

2. Powiatowy Urzad Pracy w Gryfinie zobowiazuje si¢ do prowadzenia odrgbnej ewidencji
ksiggowej wydatkéw poniesionych na realizacjg dziatan, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

e
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3. Powiatowy Urzad Pracy w Policach zobowigzuje si¢ do prowadzenia odrgbnej ewidencii
ksiggowej wydatkdw poniesionych na realizacje dzialaf, o ktérych mowa w § 1 ust. 3.

4. Powiatowy Urzad Pracy w Swinoujsciu zobowigzuje si¢ do prowadzenia odrgbnej
ewidencji ksiggowej wydatkéw poniesionych na realizacje dzialan, o ktérych mowa w
§ 1ust. 4.

§8

Wygasnigcie Porozumienia nastapi z dniem przyjecia przez Minisira ostatecznego
sprawozdania z realizacji dziatan i ostatecznego sprawozdania finansowego, o ktérych mowa
w § 5 ust. 3, O wygadni¢ciu Porozumienia Minister poinformuje Wojewddzki Urzad Pracy
oraz Powiatowe Urzedy Pracy w Gryfinie, Policach, Swinoujéciu na pismie.

§9
Dokumenty zwigzane z realizdcja dziatan, o ktérych mowa w § 1, w tym dokumenty
ksiggowe, przechowywane beda przez Wojewddzki Urzad Pracy oraz Powiatowe Urzedy
Pracy w Gryfinie, Policach, Swinoujsciu przez pigé lat od dnia wygadnigcia Porozumienia,
0 ktérym mowa w § 8. Wojewdédzki Urzad Pracy oraz Powiatowe Urzedy Pracy w Gryfinie,
Policach, Swinoujsciu podlegaja audytom, o ktérych mowa w pkt 12 Wytycznych Komisji
Europejskiej.

§ 10

Wszelkie zmiany Porozumienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznodel.

§11

Ewentualne spory, powstale na tle wykonania niniejszego Porozumienia, rozstrzyga sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Ministra, :

§ 12

Porozumienie ninigjsze zostalo sporzadzone w dziesigciu jednobrzmiacych. egzemplarzach,
po dwa dla kazdej ze stron. S

§ 13
Integralng cz¢$¢ Porozumienia stanowig zalaczniki:
1} Opis dzialan realizowanych przez Wojewddzki Urzad Pracy w ramach Porozumienia.

2) Opis dzialan realizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Gryfinie w ramach
Porozumienia.

3) Opis dzialaf realizowanych pizez Powiatowy Urzad Pracy w Policaéh 'w ramach
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4)

3)
6)
7)
8)

9

Opis dzialad realizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Swinoujéciu w ramach
Porozumienia, '

Preliminarz wydatkéw Wojewddzkiego Urzedu Pracy w ramach Porozumienia.
Preliminarz wydatkéw Powiatowego Urzedu Pracy w Gryfinie w ramach Porozumienia.
Preliminarz, wydatkéw Powiatowego Urzedu Pracy w Policach w ramach Porozumienia.

Preliminarz  wydatkéw Powiatowego Urzedu Pracy w Swinoujsciu w ramach
Porozumienia.

Zaproszenie do skladania wnioskéw VP/2009/008 — EURES - Wytyczrié’ finansowe dla
wnioskodawcow.,

10) Krajowe Wytyczne Finansowe EURES na okres od 1 ¢zerwea 2012 r. do 31 maja 2013 1.

§ 14

Porozumienie wchodzi w Zycie z dniem, w ktérym ostatnia ze stron podpisze Porozumienie.

Minister
M1
racy i Po‘ﬁtill?i gp%l?cznej

p.
/ kW

..........................................................

Warszawa, dnia

------------------------------------------

Zarzad Wojewddziwa

...............................................................
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Zarzad Powiatu Polickiego

...............................................................

.................... ,ANIa o
(miefscowosd)
-
Zarzad Powiatu Miasto Swinoujscie Z
s ZYDENTMARTA
. gr Ini. Janusz, urkiewicz
Seeve . - /, (2
.................... , dnia \...., I
{miejscowoié)

Gmina-Miasto Swinoujécie
ul. Wojska Polskiego 1/5
72-600 Swinoujscie
tel. 9132124 70,fax 91 327 86 86
NIP 8553571375 REGON 811684290
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Wojewddztwo zachodniopomorskie
WUP w Szezecinie
wojewddzki grant EURES na okres 1 czerwea 2012 1. do 31 maja 2013 r.

Wytyczna nr 2 — opis dziatania

Wytyczna EURES  Nr 2 - Zapewnienie usfug dia pracodawcéw
2010-2013

Organizacja WUP w Szczecinie
odpowiedzialna

Osobal/Osoby do Iwona Zigjewska, Beata Tylus, Katarzyna Burdzifiska
kontaktu

Cele | Grupy docelowe (podad zhiorczo dia wszystiich dzialan):
Cele:

Doestarczenie pracodawcom polskim cdpowiednie] infermaci? | pomocy. LHatwienie im znalezienia
pracownikéw o poszukiwanych kwalifikacjach | umiejetnodciach co przyezyni sig do lepszego
funkgjonowania firm § wzrostu zatrudnienia.

Grupy docelowe:
polscy pracodawey
Nr dziatania i poddzialania zgednie z Planem Pziatari EURES dla Polski na lata 2010-2013 /
Tytut dziatania / Opis dziatania

1.1. Regionalne strategie/dziatania informacyine dia polskich pracodawedw

Zorganizowane zostang 3 spotkania informacyjne dla zaintsresowanych pracodawctw —
Zidentyfikowanych przez PUP,

1.2, Miedzynarodowe posrednictwo pracy dla polskich pracodawcéw

Na biefaeo bedy dwiadczone ustugl miedzynarodowego posrednictwa pracy dla polskich
pracodawedw zainteresowanych rekrutacja pracownikdw z zagranicy. Dodatkowo przewiduje
sie uczestnictwo doradedw EURES w przynajmniej czterech wydarzeniach takich jak targi lub
gieldy pracy organizowane przez kadre EURES z zagranicy w celu promowanie pracy w
Polsce oraz ofert polskich pracodawcéw.

Dziafanie realizowane w ramach $rcdkéw wiasnych WUP

1.3. Udziat w Evropefskich wydarzeniach za granica

Planuje sig udzial doradedw EURES w rdznego rodzaju wydarzeniach organizowanych przez
zagraniczna kadre EURES m.in. seminariach, dniach informacyjnych, targach edukacyjnych,
konferengjach tematycanych, itp. w celu wymiany dodwiadezes [ informac]i, promowania ofert
pracy polskich pracodawecdw oraz informacji na temat warunkéw zycia i pracy w Polsce, a
przede wszystkim pozyskiwania pracownikéw dia polskich pracodawcow.

Pakiety mobilnosci dla polskich pracodawcéw

Polskim pracodawcom oferowana bedzie ustuga miedzynarodowego posrednictwa pracy
wraz z dostosowanym do ich akitalnych potrzeb wsparsiem informacyjnym i doradezym
w zakresie rekrutacji pracownikéw z zagranicy.

2.1,

3.3. Upowszechnianie informaciji ¢ moZliwosciach podejmowania praktyk i staZy za granica
-w UE w ramach wybranych programéw Komisji Europejskiei (KE)

Na biezaco bedg udzielane informacie na temat europejskich programéw wymian i stazy
realizowanych np. ,Leonardo da Vinci” ,"Erasmus” oraz ,Europejski Portal Miedziezowy"
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Wojewddztwo zachodniopomorskie
WUP w Szczecinie
wojewddzki grant EURES na okres 1 czerwea 2012 r, do 31 maja 2013 .

3.4, Wspieranie mobilnogici absolwentdw szkot ch oraz miodziety szkol Srednich w

Rezpowszechnianie informagji o mozliwosclach praktyk i stazy otrzymywanych od parneréw —
doradcéw EURES z krajow UE.

Przekazywanie do ABK i 8ZOK woj. zachodniopomorskiege w formio elektronicznej informaci
o mezliwoSciach praktyk | stazy otrzymywanych od partnerdw — doradedw EURES

z krajdw UE oraz wsplpraca z PUP, szkotami i niemieckimi urzgdami pracy w zakresie
informowania o mezliwosciach ksztalcenia w systemie dualnym w Niemczech.

Partnerzy (podac zbiorczo dia wszystkich dzialan):

PUP z wolewddztwa zachodniopomorskiego
WUP Szezecin
Doradey EURES =z krajéw UE

W przypadku gdy WUP nie jest w stanie zrealizowagé planowanyeh uslug we wiasnym zakresie,
planuje sig zakup tego typu ustug na zewnatrz. W zaleznoséci od charakteru usiugi, zawierane badg
umowy cywilno-prawne albo sktadane beda zamdwienia na zakup tych uslug bez kenjecznosci
zawierania uméw cywilno-prawnych, zgodnie z obowigzujacym w Polsce prawem zamdwier
publicznych.

Nr dziatania { poddziatania zgednie z Planem Drziakaii EURES dla Polski na lata 2010-2013 /
Tytut dziatania / WskaZniki rezultatéw i oraz spodziewane efekty:
Planuje sig osiagriecie nastepujacych rezultatéw fodciowych:

1.1. Regionalne strategie/dziatania informacyjne dfa polskich pracodawcdw
Liczba kontaktdw WUP z polskimi pracodawcami: 50

Liczba wydarzeri informacyjnych dla polskich pracodawcdw: 3

1.2, Migdzynarodowe posSrednictwo pracy dla polskich pracodawcéw

Liczba obshuzonych przez WUP wakatéw, zgloszanyeh przez polskich pracodawedw,
zainteresowanych rekrutacia cudzoziemeéw z UE/EQG: ok.40

Liczba cudzoziemedw z UE/EOG, zatrudniona przez polskich pracodawedw w ramach
migdzynaredowego posrednictwa pracy prowadzonego przez WUP: ok.20
Udziat kadry EURES w zagranicznych wydarzeniach: ok, 4

1.2,  Udziat w Europejskich wydarzeniach za qranica

Liczba wydarzen zagranicznychiok.4

Pakiety mobilnosci dla polskich pracodaweéw

Liczba polskich pracodawetw, ktdrzy skorzystaja z miedzynarodowego posrednictwa pracy
w ramach EURES: ok.15; Liczba pakietéw informacyjnych rozdanych polskim pracodawcom:
ol 15.

3.3. Upowszechnianie informacii o mozliwosciach podejmowania pral
w UE w ramach wybranyeh programéw Komisfi Europejskief (KE)

Liczba PUP, ktérym zostanie przekazany pakiet w ramach programéw UE dla miodziezy: ok
20

4
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Wojewddztwo zachodniopomorskie
WUP w Szczecinie
wojewbdzki grant EURES na okres 1 czerwea 2012 r. do 31 maja 2013 r.

Miedzynarodowe posrednictwo pracy dia polskich berrobatnyeh i poszukujacych prac

Kadra EURES z WUP we wspdlpracy z PUP z terentt wojewddztwa bedzie prowadzic
migdzynarodowe posrednictwo pracy dla zainteresowanych polskich bezrobotnych

i poszukujacych pracy. Udostepniane bedg oferty EURES otrzymane z innych WUP oraz
prowadzone beds rekrutacje na rzecz pracodawcéw z zagranicy. W razie potrzeby WUP
bedzie organizowat spotkania i rozmowy rekrutacyjne dla zagranicznych pracodawcéw.,

4.1,

5.3. Internet jako narzedzie do kontaktu z klientami

Planuje sle na bieaco udzielanie odpowiedzi na zapytanie klientdw PSZ droga e-mail nt.
uslug sieci EURES itp. lub za pomoca karly .Zapytanie — Karta Eures” umieszezone] na
stronie intemetowe] WUP,

7.1, Miedzynarodowa wspdlpraca w zakresie wymiany informaciji, stworzenia pakietu dia

mobilnych pracownikédw. monitorowania ratrudnienia, podnoszenie standardéw jakosci

w zakresie ushig Swiadczonych osobom zamierzajacym podiad zatrudnienie lub
pracujacym w UE .

Planuje sig bie¥aca wymiane informac]i z kadra EURES » zagranicy m.in.: z Norwegii, Szwedji,
Szwajcaril oraz irflandii w celu aktualizowania danych w zakresia ofert-pracy, rynkéw pracy,
deficytowych 1 nadwyikowych zawoddw oraz podnoszenia standardSw jakoscl

zakresie ustug éwiadezonym osobom bezrobotnym | poszukujacym pracy.

Partherzy (poda¢ zbiorczo dia wszystkich deialan):
Doradey EURES z krajow UE/EQG

Wojewddzkie Urzedy Pracy

Powiatowe Urzedy Pracy

W przypadku gdy WUP nie jest w stanie zreafizowaé planowanych usiug we wiasnym zakresie,
planuje sie zakup tego typu ushug na zewngirz. W zaleznosc od charakter: ustugi, zawierane bedg
umowy cywilno-prawne albo skladane beda zaméwienia na zakup tych uslug bez koniecznodci
zawierania umdw cywilno-prawnych, zgodnie z obowigrujacym w Polsce prawem zamdwierd
publicznych.

Nr driatania i poddziatania zgodnie z Planern Dziatan EURES dla Polski na lata 2010-2013 /
Tytut dzialania / Wskazniki rezultatéw i oraz spodziewane efelty:
Planuje sig osiagniecie nastepujacych rezultatéw ilodciowych;

1.14. Regionalne strateqie/dziatania informacyine dia polskich bezrobotnyeh i poszukujaeyveh
pracy
Liczba wydarzes informacyjnych dla palskich bezrobotnych i poszukujacych pracy: ok. 2

2.1. Pakiety mobilnosei dla bezrobotnych i poszukujacych pracy

Liczba kontaktéw WUP z bezrobotnymi | poszukujacymi pracy =
- Polski: ok. 2000

- zagranicy z krajéw UE/EQG: ok. 20

3.1. Promowanie portalu EUERS wirdd polskich klientéw
Liczba spotkan informacyjnych o portalu EURES: ok. 4; Liczba cséb przeszkolonych z cbstugi
7
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Wojewddztwe zachodniopomorskie
WUP w Szezecinie
wojewddzki grant EURES ra okres 1 czerwea 2012 r. do 31 maja 2013 1.

portalu EURES: ok. 40;

4.1. Miedzynarodowe posrednictwo pracy dla polskich berrobotnyeh i poszukuiacyeh pra

Liezba CV kandydatéw z Polski przyjetych przez WUP w odpowiedzi na oglaszane |
zagraniczne oferty pracy: ok. 500; Liczba pracownikéw z Polski zatrudnionych przez
zagranicznych pracodawcdw w ramach migdzynaradowege posrednictwa pracy
prowadzonego przez WUP: ok. 100; Liczba obstuzonych przez WUP wakatow, zgtoszonych
przez zagranicznych pracodawcow, zainteresowanych rekrutaciy pracownikéw z Palski: ok.
1000 .

5.3. |nternet jako narzedzie do kontaktu > klientami

Liczba osdb, kidrym udzieli sig informacji droga e-mail: ok. 75

7.1. Miedxynarodowa wspdlpraca w rakresie wymiany informacii, stworzenia pakictu dla
mobilnych pracownikéw, monitorowania zatrudnienia. podnoszenie standarddw jakosei
w zakresie ustug Swiadczonych osobom zamisrzajacym podjaé zatrudnienie lub

pracujacym w UE

Liczba kontaktéw z partnerami EURES: ok 4; Liczba deradcéw EURES, z ktdrymi dokona sie
ustalefi: ok, 4; Liczba 0sdb cbjetych kompleksowa pomocs; ok 20

Metody oceny (podac zbiorczo dla wszystkich dzialan):

Ankietowanie uczestnikéw dziafania, ktérego wyniki beda analizowane przez kadre EURES z WUP |
pozwalajace na okredlenie potrzeb informacyjnych Kiientéw. Dedatkewo:

« apaliza Formularzy wykenania ustugi informacyjnej”,

= analiza iloscl osoh, ktbre skorzystaly z ustugi informacyjnel.

« analiza zbiorczego raportu z przeprowadzonych kensultacit,

Zainteresowanie usiugami EURES bedzie mierzone Fozba kentaktow 2 osobami bezrobotnymi
i poszukufacymi pracy, ktdra bedzie odnotowywana w ujeciu miesiecznym,

Potencjalne ryzyko (podaé zbiorczo dia wszystkich dzialan);

Brak zainteresowania ze strony odbiorcéw dziatania. Dzialanie jest istotne dia efektywnej realizacji
pozostatych zaplanowanych dziafaf.

Brak zainteresowaria polskich poszukujacyeh pracy i bezrobotnyeh udzialem w warsztatach i
spotkaniach,
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Wojewdsdrtwo zachodniopeomorskie
WUP w Sxczecinie
woJewddzki grant EURES na okres 1 czerwca 2012 r. do 31 maja 2013 r.

Whytyczna nr 5 — opis dzialania

Wytyczna EURES  Nr 5— Funkcjonowanie sieci EURES.
2010-2013 o o ] )
Organizacja WUP w Szczecinie
odpowiedzialna R

Osoba/Osoby do Iwona Ziejewski, Beata Tylus, Katarzyna Burdzinska
kontaktu

Cele / Grupy docelowe (podad zbiorczo dia wszystkich dzisfari):
Cele:

Zapewnienie odpowiednie] jakosel, Swiadezonych w wojewddztwie, ushig EURES poprzez
dostarczenie kazdemu ogniwu sieci EURES informaci | umiejetnosei niezbednych do Swiadczenia
profesjonalnych ustug, wypracowanie jednolitege modeiu pracy, pomoc poérednikom Swiadczacym
ustugi EURES w rozwigzywanil problem&w | watpliwoSci, na jakie napotykaja w codziennej pracy,

Grupy docelowe:
Pracownicy PUP realizujacy zadania EURES

Nr dziatania i poddziatania zgodnie z Planem Bzialari EURES dla Polski na [ata 2010-2013 /
Tytut dziatania / Opis dziatania

Szkolenia reqionaine dla pracownikéw powiato
zadania EURES

Planuje sie zorganizowanie jednego, dwudniowego szkolenla prowadzonego przez
profesjonalna firme szkoleniows, Zakiada sig, Ze szkolenie dostarczy konkreinej wiedzy z
zakresu procesow zarzadzania projektem. Uczestnicy szkolenia zapoznajq sig 2
podstawowymi pofeciami z zakresu zarzadzania projektem (m.in. cykl zycia projektu,
czynnosci keordynacyjne i Kierowsicze w ramach projektu, ograniczenia detyczace czasu,
zakresu oraz budZetu itp.). Tematyka szkolenia zostala wybrana zgodnie z aktualnym
zapotrzebowaniem kadry EURES oraz przyszlymi zamianami zwigzanymi Z restrukduryzacis,
Europejskich Stuzb Zatrudnienia. Szkolenie bgdzie obejmowalo zardwno czesé teoretyczng
oraz czeié praidyczns.

21,

ch urzeddw pracy {PUP) realizuigeyeh

Partnerzy (podad zhiorezo dia wszystkich dziglan):

W przypadku gdy WUP nie jest w stanie zrealizowa¢ planowanych ustug we wiasnym zakresie,
planuje sie zakup tego typu uslug na zewnatrz. W zaleZnosci od charakieru usiugi, zawierane bedq
umowy cywilno-prawne albo skiadane beda zamdwienia na zakup tych usiug bez koniecznoss
zawierania umodw cywilno-prawnych, zgodniec z obowigzujacym w Polsce prawem zaméwied
publicznych.

Nr dzialania | poddziatania zgodnie z Planem Dziatari EURES dla Polski na lata 2010-2013/
Tytut dzialania / Wska#niki rezultatéw i oraz spodziewane efeldy:
Planuje sig osiagniecie nastepujacych rezultatdw iloéciowych:

2.1. Szkolenia reqionalne dia pracownikéw PUP realizujacych zadania EURES

Liczba szkoled pracownikéw PUP: ok, 1; Liczba przesziclonych pracownikdw PUP: ok. 25

11

Wojewodztwo zachodniopomorskie
WUP w Szezecinie
wojewddziki grant EURES na okres 1 czerwea 2012 r. do 31 maja 2033 r.

Metody oceny {podad zbiorcee dla wszystkich dzialar):

Analiza ankiet satysfakeji i isty obecnofc] uczestnikéw szkolenia dokenana przez kadre EURE:!
z WUP Szczecin.

Potencjalne J..Nﬁno {podad zhiorczo dia wszysiiich dzialan):

Nietrwalosé rezultatéw szkolenia z uwagi na duza rotacje kadry realizujacej zadania EURES w PUP.
Realizacja dzialania jest waZna dla efeklywnej realizacji wszystkich pozostalych planowanych dziatar
ze wzgledu na kiuczows role zasobdw ludzkich w Swiadczeniu ustug EURES.

12
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Wojewddztwo zachodniopomorskie
WUP w Szczecinie
wojewddzki grant EURES na okres 1 czerwea 2012 v, do 31 maja 2013 1.

przygranicznych
W zwigzku z odmienna, specyfika zatrudniania pracownikéw regionach partnerskich planuje sig
zorganizowanie dwudniowego szkolenia dia polskiej kadry EURES (WUP i PUP) na temat:
_Rekrutacia i zatrudnianie pracownikéw w Swietle przepisdw niemieckiego rynki pracy” .
Srkolenie bedzie milo na celu dostarczenie wiedzy z zakresu sposabdw rekrutacji
pracownikéw w Niemczech, specyfixi dokurnentacji na podstawie ktorej oseba zostaje
zatrudniona (aplikacia eiektroniczna, teczka aplikacyjna — CV { Zyciorys, rozmowa telefoniczna
z pracodawca, rozmowa rekrutacyjna itp.). Poruszone zostang rowniez tematy z zakrest
funkcjonowania niemiackie] gietdy pracy (spesaby wyszukiwania ofert pracy, zamigszczanie
wiasnego profilu na stronie gieldy pracy, prywatni posrednicy pracy i praca tymezasowa).
Szkalenie bedzie skladato sig zardwno z czesc tearetyezne), jak i praktycznej.

Partnerzy {podad zhiorczo dla wszystkich dziatan):
Powiatowe Urzedy Pracy w Szczedinie, Gryfinie, Policach 1 Swinoujéciu
Niemieckie Urzedy Pracy w Pasewalk, Stralsund, Eberswalde, Neubrandenburg oraz Greifswald

W przypadku gdy WUP nie jest w stanie zrealizowat planowanych ustug we wlasnym zakresie,
planuje sig zakup tego typu ustug na zewngtrz. W zaleznoSei od charakteru ushugi, zawierane beda
umowy cywilno-prawne albo sitadane bedq zamdwienia na zakup tych ustug bez koniecznosci
—awierania uméw cywilno-prawnych, zgodnie z obowigzujaeym w Polsce prawem zamobwien
publicznych.

Nr dziatania i poddziatania zgodnie z driataniami w ramach Wytycznej Nr 6 w Planfe Dziataii
EURES dla Polski na lata 2070-2013 / Tytut dziatania / Wskainiki rezultatiw 1 oraz
spodziewane efekty:

Planuje sig osiagniecie nastepujagych rezultatow lfodciowych:

Wytyezna EURES 2010-2013 Nr 1— Poprawa dostepu do usfug EURES

11. Organizacja szkolefi, warsztatow dia kadry z partnerskich urzedgw pra
transgranicznyeh
Liczba przeszkalonych pracownikéw WUP 1 PUP: ok &

Wityczna EURES 2010-2013 Nr 2 - Zapewnienic ustug diz pracodawcdw

1.1. Regionalne strate ieldziatania informacyine dla polskich racodawcéw w regionach

transgranicznych
Liczba kontakiow z polskimi pracodawcami: ok. 25

Miedynarodowe posrednictwo pracy dla olskich pracodawcdw w regionach

transgraniczaych
Liczba obskuzonych przez WUP wakatow, zgleszonych preez polskich pracodawcdw,
zainteresowanych rekrutagia cudzoziemcow z regiondw przygranicznyck Niemiec: ok 5

Liczba cudzaziemctw z regionow preygranicznych Niemiec: ok. 5 zatrudnicna przez polskich
pracodawcéw w ramach migdzynarodowego posrednictwa pracy prowadzonege przez WUP.

Udzjal w miedzynarod ch transgranicznych targach pra w Niemezech

Liczba miedzynarodowych transgranicznych targéw pracy za granice, » udzialern polskiej kadry
EURES zWUP: ok 2

1.4,

15

Wojewddztwo zachodniopomorskie
WUP w Szczecinie
wojewsdzki grant EURES na okres 1 czerwea 2012 r. do 31 maja 2013 r.

24, Pakiety mobilnosci dla polskich racodawcéw w regionach transgraniczoveh

Liczba polskich pracodawcdw, kiorzy skorzystaja z miedzynarodowego transgranicznego
poérednictwa pracy. ok. 10

Liczba no._man: pracodawséw z regiondw przygranicznych, kiérym udzielono informacii: ok, 20

2.2, Udziat w konferenciach i seminariach arganizowanych przez niemieckie PSZ i zwigzki
zawodowe {DGB}

Liczba uczestnikdw przedstawicieli WUP: ok, 3

Wytyczna EURES 2010-2013 Nr 3 - Swiadezenie usfug dia poszukujgeyeh pracy, pracowsikéw
zamierzajacych zmienic pracg oraz bezrobotnych .

11. Regjonalne strategie/dziatania informac ine dia polskich bezrobotnych i poszukujaeych

transyranicznych

Liczba Evamﬂmm_ Eﬁouﬁmms.:v_n: dla polskich bezrobotnych i poszukufacych pracy W regionach
przygraniczaych: ok. 4; Liczba odwiedzajacych imprezy | poinformowanych o przygranicznym
rynku pracy: ok, 150;

2.4. Pakiety mobilnosei dia bezrobotn ch i poszukujacych pracy  regiongw
transgranicznych
Liczba kentakiéw nt. mobilnosci transgranicznej z bezrobotnymi 1 poszukujacymi pracy
Polski: ok. 1000

44. Miadzynarodowe (transgraniczne] oSrednictwo pracy dla zagranicznych racodawcdw

Liczba obstuzonych przez WUP wakatéw, zgloszonych przez zagranicznych pracodaweow,
zainteresowanych rekrutacjg, pracownikow z Polski - ok. 150

Liczba GV kandydatdw z Polski przyjetych przez WUP w odpowiedzi na vgfaszane
zagraniczne oferty pracy - ol 250

Liczha pracownikéw z Polski zatrudrionych przez zagranicznych pracedawcdw w ramach
miedzynarodowege posrednictwa pracy prowadzonego przez WUP - ok. 150

Wityczna EURES 26710-2013 Nr 5 - Funkcjonowanie sieci EURES

41, Szkolcnia dia pracowniidw PUP i WUP. bedacych kadra EURES z regionow
mmuﬁ«m:mnﬁ_._mn_..
Liczba szkolefi pracownikéw WUP i PUP: ok, 1

Liczba przeszkclonych pracownikdw: - PUP: ok. 15;- WUP: ok 6
Metody oceny (podac zhiorczo dia wszystkich dziatan):
Ankietowanie uczestnikdw dziatania, ktérego wyniki beds analizowane przez kadre EURES z WUP,

Lista abecnoéci na spotkaniu informacyjnym oraz
«  analiza flosci nséb, ktre skorzystaty z ustugi informacyjnej.
+ analiza zhiorczege raportu z przeprowadzonych konsultacji.

Patencjalne ryzyke (podad zbiorczo dia wszystkich dziafaf):
Brak zainteresowania dziataniem.
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Waojewddztwo zachodniopomorskie
WUP w Szczecinie
PUP w Gryfinie
wojewddzki grant EURES na okres I czerwen 2012 r. do 31 maja 2013 r,

————————— .- B T Ty E—

wykonania ushugl _aoasmossok zawierajacy podstawowe nm:m. personzlne,
ojwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zakres uslugi,
data spotkania, dane kontaktowe obu stron, podpisy obu stron. Punkt informacyjny
bedzie miat swoja siedzibe w Powiatowym _..:Nonw_@ Pracy w Gryfinie oraz w jego filii w
Chejnle.

Zorganizowane zostang 3 dyzury w Gryfinie oraz 3 w Chojnie w sposéb naprzemienny.
Pejedynczy dyzur nie bedzie krotszy niz 3 godziny zegarowe.

Przed kazdym dyzurem zostang przygetowane a nastepnle wywieszone plakaty
informujace o dacie oraz miejscu konsultacii, Planuje si wydruk 20 plakatow przed
kazdym spotkantem (facznie 120 sztuk).

Punkt bedzie prowadzony we wiasnych pomieszezenia w PUP Gryfine | PUP w Chojnie
" ({bez ponoszenia dedatkowych kosztow), wa wspélpracy z doredeg EURES z Niemies
(dziatanie doradcy EURES w ramach wspdipracy w ramach sieci EURES —
bezkosztowe),

- e A e e e 4 — e —— e

m.mﬂ:mﬂ< (podaé zhiorczo dla wszystkich o.N..mﬁm_d

W przypadiku gdy PUP nie jest w stanie zrealizowaé planowanych usfug we wiasnym zakresie,
planuje sig¢ zakup tego typu usfug na zewnatrz. W zaleinoéci od charakteru ustugi, zawlerans beda,
umowy cywilnc-prawne albo skiadane beda zaméwienia na zakup tych uslug bez koniecznosci
zawierania uméw eywilno-prawnych, zgodnie z obowigzujacym w Polsce prawem zamdwien
publicznych,

Nr dzialania i poddziatania zgodnie z dziataniami w ramach Wytyczne] Nr & w Planie Dziatan
EURES dla Polski na lata 2010-2013 / Tytut dziatania / Wskazniki rezultatéw i oraz
spodziewane efekty:

Planuje m_@ osiagniecie nastepujacych rezultatéw :oWn_nsQn:

4.1, Miedzynaredowe {transgraniczne) pogrednictwo pracy dia zagranicznych pracodawedw

Liczba obstuzonych przez PUP wakatdw, zgloszonych przez zagranicznych pracodawcow,
zainteresowanych rekrutacig pracownikéw z Polski - ok, 26

Liczba CV kandydatdw z Polski przyfetych przez PUP w edpowiedzi na oglaszane zagraniczne
oferty pracy - ok, 60

Liczba pracownikéw z Polski zatrudnionych przez zagranicznych pracodawcéw w ramach
migdzynarodowege posrednictwa pracy prowadzonego przez WUP - ok, 5

Metody oceny (podac zbiorczo dfa wszystkich dziatan):
SPOTKANIA BRANZOWE

» Analiza programow spotkas,

+ Analiza list obecnodei uczestnikéw spotkan branzowych,

* Analiza sporzadzonych protokoldw ze spotkaf,

« Analiza list obecno&ci wystawedw i zaproszonych prelegentow.

PUNKT INFORMACYJNY EURES
* Analiza Formularzy wykonania uslugi informacyinej”.
+ Analiza llodci os6b, ktdre skorzystaly z uslugi informacyjnej.
* Analiza zbiorczego raportu z przeprowadzonych konsultaci.
PLAKATY INFORMUJACE O SPOTKANIACH BRANZOWYCH ORAZ O DZIALALNOSCI PUNKTU

INFORMACYJNEGO EURES
. Em__nm flodel wydanych plakatow oraz m:m__nm ,_owo_ gwmunoaa: plakatéw w c:u«:wmo_._

3

Mo

Wojewoédztwo zachodniopomorskie
WUP w Szczecinie
PUP w Gryfinie
wojew6dzki grant EURES na okres 1 czerwe: 2012 r, do 31 maja 2043 r.

:Nﬁmﬁ:omn_ u:ions@ .wmu_oﬂm,nz. i mEvmn: H:ﬁozjmnsnwns

Potencjalne ryzyko {podac zbiorezo dla wezystkich duiatan):

SPOTKANIA BRANZOWE
« Barlera jezykowa.
« Male zainteresowanie petencjalnych uczestnikéw udziaiem w spotkaniach,
= Maje zainteresowanie pracedawcdw polskich i niemieckich udzialem w spotkaniu,

PUNKT INFORMACYJNY EURES
+ Male zainteresowanie oséb cheacyeh skorzystad z uslugi informacyjney.
« Utrudnlenia komurikacyjne lub osobiste w pelnieniv dyiuru przez doradcg mcmmm z
Niemiec.

PLAKATY INFORMUJACE O SPOTKANIACH BRANZOWYCH QRAZ O DZIALALNOSC! PUNKTU
INFORMACYJNEGO EURES
» Maie zainteresowanie czytaniem informacji zamieszczonych na plakacie,
» NiewlaSciwe przygotowanie plakatdw pod katem zawartosci merytoryeznej oraz szaty
graficznej,
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Wojewddztwo zachodniopomorskie
WUP w Szczecinie
PUP w Policach
wojewddzki grant EURES na okres 1 czerwea 2012 7. do 31 maja 2013 r.

B_aa.b\:m_dnoinr ﬁﬁos.\.mﬂmnq -] nwm_dwﬁmmu.m .#m:mm?w_m§<3 ok 1; Liczba odwiedzajacych
targt: ok. 800 oséb,

Metody oceny {podac zbiorozo dia wszystkich nmmﬁm&

llod¢ osoh uczestniczaeyeh w planowanych wydarzeniach. Dane cnﬁxm:m zostang np. przy pomocy
__mq o_uwn:own_

Potencjalne ryzyko {podad zbiorczo dia €uN.<&.§n& &H&m&
Niska frekwencja | mate zainteresowanie wiréd grupy docelowei,

Wojewddrtwo rachodniopomorskie
WUP w Szezecinie
PUP w Policach
wojewddzkd grant EURES na okres 1 czerwea 2012 r. do 31 maja 2013 r.
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Wojewddztwo zachodniopomorskie
WUP w Szczecinie
PUP w Swinouj$ciu
wojewddzki grant EURES na okres 1 czerwea 2012 r. do 31 maja 2013 r.

Metody oceny (podac zbiorczo dla wszystkich dziatan):

Przeprowadzenie ankiety podczas organizowanych dziatan -

Potencjalne ryzyko (podac zbiorezo dia wszystkich dziatas):

Male zainteresowanie klientéw Publicznych Stuzb Zatrudnienia organizowanymi dziataniami,
pogorszenie sig sytuac]i gospodarczej, ktére moze wolynaé m. in. na zmnigjszenie liczby ofert pracy.
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Zewmetn! eknpeee] W kowninie B prosg opssd swipla Ladanie chsperfo Natazy ymikad sfommulawort ogdinych

np “wynog:odronie dia oksperta®

10 D0O,00] 2 300,60] 12 300,00/

0,06]

5]

.08

[eaczNIE wyDaTHI

10 000,00] 2 300,00] 12 300,00

Ch .

Nr
dxlatanin § Kovet za Kozt 2o Kopztza | tacny tyezny gy
H Uczba dal pacy| 1zl 1 dxlet 1 dzleii kowzt kort ket
o g |77 TR shoperta Wolewdztia [ Rr fakdury | Data faktucy y ™ o nerta NETTO var | eRuTto | NETTe | wat | BRuTTO
episem, wPLN wPLN wPLN wPLN wPLN wPLN
np, 1.2 '
0,00 530 0,00| 0,00
Semy [ 0,00/ 0,00[ 0,00/
fe unlug) fusiuge g usluga holol 15D pee ochrorry, eploks medyczney,
sarwist! 3prdtafgoego, Ap )
Hr
chxlala
s KwomneTro | Fmem | e
ta Rocza] ustugl Wojowddziwo | Nrfakiury | Data faktury wPLN
2godnis & ’ wPLN wPLN
oplaam,
np. 1.2
- kaszt unlug @ T 0,00, 0,00 0,00
I { 1 0,001
- Kozt Innych usthg: (X .00 0,00/
[ I 1 1 0,00
Sumy 0,090) 0,00 0,00
nr
czitanis { Koszty Keosxty Kaszty Lageny tacmy tocny
Nawa [ rodes| g Liczba zaddred | zoddded |zatdzed konzt koszt koszt
e i |POmleTREEnE Wolmwbdztua |Nr taktury | Osta taltuy | o clerorefi | NETTO var | BRurTo [HERORtD g | var | sRuTTO
oplies, wPLR wPLN wPLN wPLN wPLN wPLN
np. 1.2
0,00 0.00) .00 0,00
Sumy 1 [1 1] 0,00] 0,00 0,00]
alem kablin do Humaczenls untnego (nymultenlcrnegol (wraz x obaizog lachwerng)
e Koozt Kogt Kogxt
{dxialaniad wynajmu | wynajmu | wynajmu toczny Lawmy tagzny konzt
- |Razwa wydarzanta Wojawdditwo | Nz fuktury | Data faktu dooykl | Lissbe kabla| Uscbagnt | 190 | Tkablay | 1kabiny | koszt komt  { " aRuTTe
[ornic 2 i 24 R za 1 deled | za1dzlehl | zaddded | NETTO VAT e PLI
lopinam, NETTO VAT || BRUTTO wPLN wPLN
jnp, 12 wPLN wPLN w PLN
5,00] 0,00, 0,00 0,00
Sumy o] [ 1 0,00 6,00) 0,00
admintstra ¢ shensk w wynojam p
WYSIOHIBNAICTE). Wyngjen) infiego SErzgtu ne dp, np tzutnikdw
roullimedieinych, nagloarsers, laptopdw dp
[N
Kot
calulanin |
. " ot ; e |itnentks | Kwata | Meom | wom
- Qpls Wojowddrtwo | Nr faktuzy | Date faktury Nodg Zm.D.O‘J. VAT wy WETTO VAT BRUTTO
candRle x aRuTTo wPLN wPLN wPLN
oplrem, wPLN wPLN LN
rp.12 w
3,00] 0,05 0,00, 2,00
Sumy ©,00 ©,00 o,00]
ZESTAWIENIE LACZNYCH WYDATKOW
W WYTYGENES NR 1 WG NAGLOWKOW
KOSZTY KOsZTY KOSZTY
NETTO VAT BRUYTO
WPLN WPLN WPLR
0,00] 0,00 1,99)
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Zewnotrzn} akeparg) W kalumaie 2 proszg aprsd Twiptle Jadaa ensperts NoleTy uniac sformuiownrt ogdinyeh,

np “wyhagrodZanie dia easperts”,

ZESTAWIENIE LACZNYGH WYDATKOW
WWYTYCZNES NR 2 Wi NAGLOWHSGW

KOSZTY
NETTQ
WPLN

HOSZTY  KOSZTY
VAT BRUTTC
WPLN WPLN

Nagtdwek 3 - Kosdly usiug | £,00] 0,00] 4,00
Nagidweok 4 - Kosxty acil T 6,00 0,00} 0,00

[LACINIE WYDATI

] 33 390,00] 8 280,00 471 670,00]

O o

N
et Vot | vaden | teded | e | eem | o
] Liczba dnl pracy, T dile kot koazt komzt
".._i:r . Opls zacan eksporta WolewSdztwo | Nr faktury | Data faktury akeperta NETTO VAT BRUTTO | NETTO AT BALTTO
opisem, wPLN wPLN wPLK wPLN wPLN w PLN
nn.1x
0,00] 0,00 0,00 5,00
Sumy [ 0,00 e.i 6,00
Porartaln yslugl (wsivgs gosironomiczo. usluga holalowd. [tanEpONoWE, Wynajeess ochrony, opiekr medysTne)
sarvIsy s 90, itp )
nr
dziatanin ( Kwota
Ha - Rodza) usig) Wojawédztwo | Nr faxtury | Data Taktury oty VAT omrro
eomcrior B i wPLK wPLK
opiram,
np. 42
~koezt ustug v 0,00 0,60] 0,00]
] ] 5,001
—koEzt innyoh ushiy: 0,00 0,001 8,00
[ I ] ,00]
Sumy ,00; ,00] 09,00]
e
dziatanin | Kauxty Kooty Kowzty tacony tacmy tazny
" Nozwa wy { radza| Llezba a7 dzlef zaldrled |zaf1dzled konzt komxzt korxt
Y ot e Wolawédztwo | Nr faktury | Data taktury | b eeed | meTTO var | srurro |HERRENI] yprry var | erurTo
opizam, wPLN wPLN w PLN wPLN wPLN wPLR
np. 12
0,00 ©,00) 0,00 0,00
[} [ 6,00 0,00 0,00
INr Kopzt Koxzt Koszt
dalabania | wynajmu | wnalt | wynojett (- tacamy | Lammy ooy
jae  |Mozwawydamesta Wojewbdztwa |Nefoktury | Dota taktury | JezyMl | Liozba kabln| Liezbadm | 1 %0IY | 1kably | txabiny | koszt koazt BRUTTS
zgednia x Za 1 dzledi | zo 1 dzled | za 1 dded NETTO VAT w PLN
opltem, NETTO VAT BRUTTO wPLN W PLN
. 5.2 wPLN whLN w PLN
.00, [ 0,00 0,00,
Sumy 3| 0 6,00 [X5) 0,00
administragylne (wynaun siosh wyslewlsnnisychizabiiows, !_‘:a‘_ma_ POWArZChAt wyal OwWiamineef,
sﬁ..&ass.aﬁua SprEeiy ted) 0 e , konfrancie itp . np ch,
lapiopdw ip )
Nr
Kozt
dztalints |
e Koazt ; a.__usnuuﬁs& Iednostha | Kwota | Kwota | Kwota
in= [Opla Wajowddztwo | Nr faktury | Data faidury lodé NETTO VAT wy NETTO VAT BRUTTO
zgodnloz BRUTTO wPLN wPLN wPLN
opam, wPLIE wPLN WL
np. 1.2
5,00 C,00) 0.00) 0,60]
Sumy 0,00 0,00 0,00
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1. PODSTAWOWE ZASADY FINANSOWE I ZARZADZANIA

Zastrzeienie: Ninigjszy dokument dostarcza wnioskodawcom szybkie podswmowanie
podstawowych przepiséw prawnych i finansowych okredlonych w Homvoﬁmunnmu
finansowym majacym zastosowanie do ogdlnego budzetn Wspdlnot Europejskich” 1 ich
przepisdw smnouwéonwowu. Podane informacje nie sa wyczerpujace, wige beneficjenci
proszeni sg o dokfadne przeczytanie przestangj fm umowy, poniewas bedzic ona stanowié
podstawe prawng do uzyskania grantu.

1 ZASADY OGOLNE

W odniesieniu do grantn stosowane sy zasady okreslone w rozporzadzenin finansowym, W
szezegbinodel zasady dotyczace wspGHinansowania, zakazu podwojnego finansowania i
niedochodowosci. .

Zasada wspotfinansowanic

Granty unijne nie moga shuzyé do finansowania catkowitego koszn dziatania, ktére ma byé
dotowane. Wiioskodawea musi przyczynié sie do wdrozenia dziatania poprzez zasoby wiasne
lub poprzez witad fimansowy od 0séb trzecich (w formie pormocy publiczmej Tub prywatngj
uzyskanej z innych Zrédef).”

Zasada braku podwdfnego finansowania

Dlz kazdego dzialania moze byé przyznana tylko jeden grant, nie moZe istnieé podwdine
finansowanie tych samych wydatkéw ze Srodkéw Unii Europejskiej. Wnioskodawca musi
wskazaé Z6dia i kwoty wszelldch inayech otrzymanych lub wnioskowanych rodzajdw
finansowania w tym samym roku budzetowym dla tego samego lub innego dzialania i dziated
rutynowych.*

Zasada niedochodowosct

Grant unijoy nie moze mied na celu ani skutkowaé przynoszenien zysku beneficjentowd. Zysk
jost okrelony jako madwyzka calosei rzeczywistych wplywéw nad calodcis rzeczywistych
kosztow dziatania. Wszellde dochody zwiazane z dziataniem nalezy wskazaé w szacupkowym
budzecie i koficowym sprawozdanin finansowym, Kwota grantu zostanie obnizona o kwote
wszelkich nadwyzek.®

2. Zasady dotyczace wnioskowanego grantn
«  Grant vnijny nie przekroczy 95% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych.

! Rozporzagdzenie Rady (WE, Furatom) nr 1605/2002 z dria 25 czerwea 2002 r. (DzU. L 248 z 16.9.2002)

zmiemions  rozporzadzewiem nr  1995/2006 (DzU. L 3% =z 30.122006) {hitp://our-

lex.curopa.ew/LexUriServisite/on/constes/2002/R/02002R 1605-20070101-cn.pdf)

3 Rozparzadzenic Komisji (WE, Earatom) rr 2342/2002 7 dnia 23 grndnia 2002 1. (Dz U, L 357 2 31.12.2002) z

pbin. zm.: rozporzadzenic Komisji (WE, Euratom) ur 1261/2005 z dnia, 20 Epca 2005 1, (D=.U. L 201 22.8,2005),

rozporzadzenic Komisfi (WE, Furatom) or 1248 z dnia 7 sierpniz 2006 r. (DzU. L 227 z 7.8.2006) i

rorporraduenie  Komisi  or 47872007 (DzU. L 11z 2842007  (hupiour
apa.en/LexUniServ/site/en/conslee/2002/R/02002R 23422 30]=sn.pd

* Art, 113 rozporzadzenia finansowego 1 art. 172 przepiséw wykonawcezych

4 Art 111 rozporzadzenia finsnsowego i art. 173 ust, 5 przepisbw wykonawczych

5 Art. 109 ust. 2 rozporzgdzenis finansowego § art. 165 ust. | przepiséw wykonawczych

k)

+ Whnioskujaca organizacja lub inni dostawcy Srodkéw powinni wniesé wktad(-y)
finansowy(-¢) lub gotdwkowy(-e) odnosnie do wniosku w wysokosel co najmmiej 5%
callowitych kosztow kwalifikowalnych,

*  Grant nie obgjmgje kosztdw nickwalifikowalnych (zob. definicie v.oumn&v. |

« Nie moma wznaé¢ wkladéw rzeczowych (nicplatnej pracy wolontariackie] wykonywansj
przez osobg fizyczng ub osobg prawna itp.).

« Nalefry dostarczyé podpisane zobowigzania organizacii waioskujacej lub innych Zrodet
okreflajace doldtadna Jowotg kazdego whkiadu finansowego Iub gotéwkowego do budzetu,
Jezeli inne g&n lub oﬂ.mmE..Nm&n {parmerzy) sa zaangaowane w realizacje projekr, w
zobowigzaniu leb porozimieniu o partnerstwic kazdego z partneréw nalezy podaé nazwe,
adres 1 osobg za nia odpowiedzialng oraz wyjasnié rodzaj ich zaangarowania.

= W przypadkn wnioskodawcow, ktérzy nic s3 organizacjami publicmymi, nalezy
dostarczyé sprawozdanie z audytu zewnghrzmego dotyczacego poprzednich rozliczen
sporzadzone przez zatwierdzonego audytora zewngtrznego. Sprawozdanie musi
potwierdzad rozliczenia za ostatnie dwa Iata budzetowe.

= Czgéciowe lub calkowite zatajenie przez wnioskodawcg wszelkich informacii, ktére moga
mieé Su&é na ostateczna decyzje Komisji w sprawie wniosku automatycznie prowadzi do
wykluczenia wriosku Jub, w przypadku gdy zostanie to wykryte na péinicjszym etapie,

Komisja bedzie mogla natozyé kary pieniezne lub administracyjne®.

3. Szacunkowy budzet dzialania

3.1, Budzet musi by¢ szczegétowy i zréwnowazony

Wrioski o grant musza zawieraé szezegdlowy szacunkowy budZet przedstawiony w euro (zob.
formularz wniosku). Whioskodawey majacy siedzibg w krajach znajdujacych sig poza strefa
euwro musza zastosowaé kurs wymiany opublicowany w Dziennilu Urzedowym Unil
Europejskiej (http://ec.europa en/budget/inforevro/index.cfm?Lanenage=en). Wnioskodaweoy
powinni byé $wiadomt, Zze w pelni ponosza ryzyko walutowe.

Szacunkowy budzet musi byé odpowiednio zréwnowazony: dwie sumy (dochod i wydatki)
musza byé tekie same, poniewaz dostgpny dochéd (w tym grant wricskowany od Komisji)
beds musialy stuzy¢ do sfinansowania planowanych wydatkéw’. NaleZy upewni sig, 2&
uwzgledniono wszystkie pozycje zwigzane z wdrozeniem dziatania, nie tylko te, w odniesieniu
do ktérych wnioskowane jest finansowanie.

3.2, Wydatki
Wydatld musza obejmowaé szacunkowe koszty zwizane wylacznie z wdroZeniem dziatania.

3.2.1 Ogélne kryteria kwalifikowalno$c kosztéw

Aby kwalifikowaé sig do finansowania przez Unig Europejska, koszty musza spelniaé
ummnmm&%agommwn

S Art. 175 przepiséw wykonawczych
7 At 173 ust. 3 przepiséw wykonawezych
® Art, 172 it. &) przepiséw wykenawezych
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podrézy lub wyjazdéw shuzbowych tub nie przekraczaja zatwierdzanych okresowo przez
Komisj¢ stawek (ktore sq okreslone w tzbeli poniZe]).

Drienne diety beds wyplacane dla kazdego dniz kalendarzowego spgdzopego poza
miejscem zatruduienia (odleglosé musi wynosié co najmniej 50 kilometréw). Oprécz
Kosztéw zakwaterowania wyplacane sa dzienne diety jako lowota aryczattowana i s3 one
przemaczone na pekrycie kosztbw $niadania i dwoch elbwmych postkéw, transportn
lokalnego, kosziow zwiazamych z telekomunikacia i wszystkich innych wydatldw.
Wysokosé deiennych diet nalezy obliczy¢ w nastepujasy sposéb w zalezmosel od czasu
trwania wyjazde shazbowego:

- pobyty wynoszace 6 godzin lub krbtsze: zwrot rzeczywistych kosztow (po przedstawienin
odpowiednich dokumentow);

- wigeej niz 6 do 12 godzin: 0,5 dziennej diety;

- wigeej niz 12 do 24 godzin: 1 dzienna dieta;

- wigcej niz 24 do 36 godzin: 1,5 dziennej diety;

- wigeej niz 36 do 48 godzin: 2 dzienne diety;

- wiecej niz 48 do 60 godzin: 2,5 dziennej diety itp.

Maksymalne kwoty (w curo za dzief kalendarzowy) dopuszezalng dla kazdego kraju sa,
okredlone w tabeli ponizej i wnicskodawcom zaleca sig, aby nie przekraczali tych stawek

w swoich szacunkowych budzetach®:

Kraj docelowy Dzienn] Meksymalra cena| | Kra} docelowy™ Dzienna | Maksymalna
i dieta w| hotele w euro Wictaweurd, cena hotelu w
Lo
AT | Avstria 95,00 130,00 LU | Luksemburg 92,00 145,00
BE |Belga 52,00 140,00 LV |otwa 65,00 145,00
BG [Bulgana 58,00 169,00 MK | BIR Macedonii 50,00 160,00/
CY |Cypr 93,00 145,00 MT |Malta 90,00 115,00,
CZ | Caechy 75,00 155,00 NL | Bolaadia 93,00 F743,004 .
DE |Niemcy 93,00 115,00 PL |Polska 72,00 145,00
DX |Dania 120,00 150,00 PT | Portugalia 84,00 125,00
EE |Estoniz 71,80 110,00 RO |Rumunia 52,00 170,00
EL | Grecja 82,00 140,00 SE | Szwesa 87,00 160,00
ES |Hiszpania 87,00 125,00 SI | Stowenia 70,00 110,80
¥F | Finlandia 104,00 140,00 SK | Stowacx 80,00 125,00
FR |Francja 95,00 150,00 TR | Turcia 53,00 165,00
HR, [ Chorwacja 60,00 120,00 UK | Zjednoczone 101,00 175,00,
Krélestwo
HU | Weary 72,80 150,00 1S |Islandia 85 160
1£ |Irlandia . 104,00 150,00 L1 |Liechtenstein 80, 85
RS |Serbia 80,00 140,00 NO | Norwegia 80 140
T | Wiachy 55,00 135,00 CH | Szwajcoria &0) 140
LT |{Litwa 68,00 115,00 Réime (Srednio) &2 140

Jezeli 1z ctapic prrygotowania szacunkowego budzetu kraje docelowe mie sa jeszcze
mane, wnioskodawcy moga wprowadzié ,1ome” stosujac powyZszy Sredni putap. Waine

¢ Kwoty dziennych dict podlegaja ckresowenu prasgladowi przez Komisje.
7

e A

jest jednak, aby w ostatecznych rozliczeniach podane zostaly rzecrywiste laaje docelowe 1

aby powyisze pulapy byly przestrzegane w odniesieniu do kazdego kraju docelowego.
Nalezy zauwazyé, 2¢ Komisja i inne instytucje europejskic polaywaja koszty podrézy i
ufrzymania swoich urzgdnikéw, ktérzy uczestnicza w wydarzeniu organizowanym przez
beneficjenta, zatem koszty te nie powinny by¢ uwzglednione w szacunkowym budiecie,
Uczestictwo w szkoleniack EURES

Jako osoba uczestniczaca (uczestnik szkolenia)

Organizator szkoled pokrywa koszty zakwaterowania (hotel, snfadanie i dwa gidwne postfia).
Koszty uczestnictwa w sesji szkoleniowej sa zatem ograniczone do (mi¢dzynarodowych)
kosztow podrézy i transferéw lotniskowych (migdzy miejscem pracy a lotniskiem lub miedzy
migjscem szkoleniz a lotniskiem). W przypadku transferdw lotmiskowych zaleca sig
korzystanie z transportu publicznego. Z takséwek mozna korzystad w przypadias transferéw na
lotniska Iub stacje wylacznie jezeli transport publiczny nie jest odpowiednia alternatyws,
Koszty zwizzane z dodatkowym dniem zakwaterowania przed szkolemiem Jub po mim
(wlacznie z dzienng dietq) moga by¢ pokryte wylacznie, jezeli czas podrdzy stanowi nadmierne
obciazenie dla uczestnikdw.

Jako specjalista do spraw szkoles EURES

Organizator szkolen pokeywa koszty zakwaterowania (hotel, Sniadanie i dwa gléwne positki).
Koszty uczestmiotwz w sesji szkoleniowsj sq zatem ograniczone do (migdzynarodowych)
kosztéw podrozy i transferow lotniskowych (migdzy micjscem pracy a lotniski¢m lub migdzy
miejscem szkoleniz a lotnisldem). Ponadto organizator szkolenia wyplaca specjalifcie do
spraw szkolen EURES dzienne wynagrodzenie za prowadzenis szkolenia. SpegjaliSci do spraw
szkolen zapraszani s3 przez organizatora szkolen na spotkania koordynacyjoe (maksymalnie 2
spotkania rocznie) w celn okre§lenia ich roli i obowigzkéw podczas szkoleh Koszty
zakwaterowania podczas takich spotkan zostang pokryte przez organizatora szkolen. Koszty
podrézy zostana pokayte przez podmiot zatrudniajacy spegjaliste do spraw szkoled EURES.

Ushugi gastronomicone

Calkowita kwota obliczona zgodnie ze wspomnianymi powyzej zasadami dotyezgeymi
dziennych diet stanowi maksymalog kwote. JezZeli ushugi gastronomiczme s3 Swiadezone
przez organmizatoriw, dziemne diety wyplzcane uczestnilkom musza byé odpowiedrio
obnizone.

Koszty ustug

Kaoszly zwigzane z udostepnianiem informacji i publikacjami mozna uwzgledni€, jezeli sa
bezpostednio zwigzane z driataniem. Odnofnie do kazdej publitacji lub innych materiatéw
nalezy podaé opis, szacunkows liczbg stron i planowanych kopli, czestotliwosé 1 jezyk
publikacii, wskazaé koszty produkcji kazdej kopii oraz w stosownych przypadkach poda¢
przewidywane koszty dystrybugii

Koszty tumaczenia musza, obejmowaé nastepujace dane: lczbg jgzykéw, liczbg stron do
przethumaczenia i stawkg za strong, Stawkd te nie mogg przekroczyé najbardzief rozsadnych
stawek rynkowych

Thumaczenie nstne: naleZy okreslié rozne elementy. Nalezy okreslié w szczegblnoded liczbg
Jjezvkow, liczbe flumaczy ustnych, liczbg dni i stawki dedenne. Dopuszczalna stawka dzienna
dla thumzeza nie moze przekroczyé € 700 (z VAT). Nalezy zatrudniad thumaczy z lokalnych
bitr #umaczen. Wydatlkd zwiazane z podréza i kosztem utrzymania thumaczy mozna pokiyé Z
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- podatek VAT, chyba ze beneficfent moze wykaza, ze nie jest uprawniony do ublegania sig
0 jego zwrot zgodnie z obowiazujacym ustawodawstwem krajowym™;

- VAT zaplacony przez organ publiczny podmictom gospodarczym, ktére podlegaja
obowigzkowi placenia podatku VAT, nie jest kwalifikowalny;

- nadmierme lub nieuzasadnione wydatki;

- Kkoszty zgloszone przez beneficjenta i pokayte w ramach immego dziatania lub programu
pracy otrzymujacego grant unijny;

3.3 Dochéd

Calkowity doch6d musi byé réwny calkowitym wydatkom. Strona dochodéw budzetn musi
wykazywaé:

- wkiad bensficjenta w gotéwee: bezpodredni widad pienigzmy (gotéwkowy) z whasnych
zasobdw whioskodawey Tub widad od jaldehkolwiek inmych podmiotéw fimansujacych
Ozmacza to przeplyw finansowy, ktéry mozma §ledzi€ na podstawie pisemmych zestawies.

- przychéd wygenerowany przez deialapier kazdy dochéd, kibry powinien powstaé w
wynilou realizacji dziatania musi zostaé szczegGlowo przedstawionmy (jak np. zyskd ze
sprzedazy publikaciD;

- grantunifny: grant, o kt6ry wniosek zostat ztozony Komisjl

4. Sposob obliczania grantu

Jezeli wniosek zostat wybrany do przyznenia grantu, Kornisja obliczy widad Unii jako wartosé
procentows Iacznych kosztéw kwalifikowalnych zgodnie z szacowanym budietem na
realizacjg dzjatania

Komisja zastrzega sobie prawo do obnizenia woioskowanego grantu, jezeli wodosek jest
mozliwy do przyjgeia, ale zbyt kosztowny, i obnizenia poszczegblnych™ kosztow
jednostkowych, jezeli te zostaty oszacowane zbyt wysoko.

Ustalenie ostatecinej kwoly grantu

Ostateczna kwota grantu unijnege cobliczana jest na podstawie rzeczywistych kosztéw
kwalifikowanych przez zastosowanie zasady ,podwdinego putapu” 1 sprawdzania zgodnosel z
zasada braku zysku.

Ostateczna kwota grantu unijnego obliczana jest przez zastosowanie wartoSci procentowe
wspbHinansowania kosztéw kwalifikowalmych okreslonych w umowie o grant w odniesieniu
do calkowitych rzeezywistych kosztéw kwalifikowalnych. Kwota ta nie moze przekroczyé
maksytoalngj kwoty grante unijrego okreglonej w umowie na grant,

4 Jueli beneficjent mic jost uprawniony do ubiegania sig o zwrot VAT i w zwiazku z tym przedstawia go jako
koszt kwaliffcowalny, wéwczas musi on przedstawié ofijalny dokument wydany praez wiafciwy organ
podatkowy zaswiadezajacy o tym, Zc beneficjent mie jest uprawniony do ublegania sig o zwrot VAT, Dokument
ten musi zostaé zhoony wraz z ostatecmmymi sprawozdaniami,

1

1~

W konsekwencji tego, jezeli rzeczywiste wydatki okaka sig nizsze niz wydatki przewidziane w
budzZecie, rzeczywista wysoko$¢ grantu talcie zostanie obnizona przy zastosowaniu widadu
procentowego, ktéry pozostanic bez zmian. Jezeli rzeczywiste wydatld okaig sie byé wyzsze
od wydatkéw przewidzianych w budzecie, grant unijny nie zostanie podwyzszony. W interesie
vmioskodawcy lezy zatem przediozenie realistycznych szacunkéw wydatkéw,

- Sprawdzenie zeodnoscl z zasada braku zysku,

Grant nie moze mieé na celu ani powodowad przynoszenia zysku beneficientowi ',

W oparciu ¢ powyzsza zasadg, jezeli caflowity dochéd dziatania jest wyzszy od catkowitych
kosztéw, ostateczna kwota grantu zostanie odpowiednio obniZona, tak aby nie przyniosia
zysku :

Sama prognoza wydatkéw nie uprawnia do grante, Z tego wzgledu ostateczna kwota grantu nie
moze zostaé obliczona do czasu otrzymania przez Komisj¢ ostatecznego sprawozdania z
driatalnodei i kodcowego zestawieniz wydatkéw. Aby wydatld poniesione na realizacig
dziatamia zostaly wznane za wydatkd rzeczywiste, musza byé one poparte fakturami lub
réwnowaznymi dokumentami towarzyszacymi Muszg sie one réwnisz odnosié do
rzeczywistych kosztow, a nie do koszidw poniesionych.

5. Umowa regulujaca grant

W razie przyznania przez Komisjg grant, zawierana jest z beneficjentem standardowa umowa
na grant okreslajaca warunki i maksymalny poziom finansowania

Wrioskodawey, ktérzy uzyskali grant otrzymajq do zatwierdzenia 1 podpisania dwa oryginalne
egzemplarze umowy na grant. Oba te egzemplarze muszz zostaé przestane z powroiem
Komisji, ktdra po podpisanin przez obie strony, zwrdci jeden z egzemplarzy.

6. Procedury platnosci
Ustalenia dotyczace platno$ei zostana okreélone w umowie na grant.

- Saldo zostanie wyplacone po zatwierdzeniu przez Komisje ostatecznego sprawozdania z
realizacji technicznej 1 ostatecznego sprawozdania finansowego.

7. Gwarancja bankowa

W celu ograniczenia ryzyka finansowego zwiazanego z platnoscia w ramach prefinansowania,
Komisja moZze wymagaé od beneficientéw, nicbedacych imstytucjami publicznymi,
dostarczenia wezedniej gwarancji. Komisja moze poprosi€ o taka gwarangje, w sytuacji gdy
wrioskowane prefinansowanic przekracza 150 000 euro.

Gwarancja okreélana jest w enro i jej termin waznodel jest wystarczajaco diugi, aby umoziwit
Jej aktywowanie, Gwarancja jest wydawana przez zatwierdzony bank lub instytucj¢ finansows
z siedziba w jednym z panstw czlonkowskich.

Gwarancja zostaje zwrcona, jezeli platnodci prefinansowane sg stopniowo rozliczane na
podstawie platno§ci zaliczkowych lub splat sald beneficjents, zgodnie z warunkami
ustanowionymi w amowie na grant.

¥ Art. 109 ust. rozporzdzenia fimansowego
12
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upowazmionym wszystkich dokumentéw i informacii umozZliwiajacych pomysine
przeprowadzenic oceny i udziclenje wymaganego prawa dostgpu tym osobom.

12. Kontroke i audyty .

Beneficjent zobowiazuje sie do dostarczenia szczegdtowych informacii wymagauych przez
Komisjg lub inmy wykwalifikowany podmiot zewngtrzty wybrany przez Komisje do celéw
przeprowadzenia komtroli prawidtowosci realizacji dzalania oraz postanowien umowy.
Beneficient mmsi umozliwié Komisfi Iwb Trybunatowi Obrachumkowemu sprawdzenie
dokumentéw ksiegowych organizacii, jesli te wendia to za shusene. W tym celn dokumentacja
uzasadnizjaca pozycje wydatkéw musi byt przechowywana przez organizacgjy wioskodawcy
przez pigé lat od wyptaty przez Komisjg platnodel kodcowe].

12.1. Sprawozdanie z audytu na poparcie wnioskéw o grant®
Whrioskodawcy, niebgdgey instytucjami publicznymi musza zataczy¢ sprawozdanie z audytn
zewngtrznego sporzadzone przez zatwierdzonego audytora. Sprawopzdanie to poSwiadcza
rachunkd za ostatnie dwa dostgpne lata finansowe.

12.2, Sprawozdanie z audytu na poparcie wnioskéw o ptatnosc®

Dila potrzeb obecnego zaproszenia do sktadania woioskéw, do wnioskéw o plamosei kohcowe
naleky dotaczyé sprawozdanie z audyte zewnghrznego sporzadzone przez zatwierdzonego
audytora lub, w przypadku organéw publiczaych, przez wiasciwego i niezaleinego urzgdnika
publiconego. Jego celem jest zadwiadczemie, ze przedioZone rachupki sa zgodme 2
postanowieniami finensowymi umowy, Ze kosxty zadeklarowane przez beneficjenta w
sprawozdaniach finansowych, na ktérych opicra sig wniosek o platnosé sa prawdziwe,
poprawnie rejestrowane i kwalifikowalne zgodnic z umows na grant, oraz ze wszystkie
wplywy zostaly zadeklarowane, Audyt tea jest sifa rzeczy zwigzny z wykonywaniem umowy
na grant/decyzji o preyznaniu grantn. Wskutek tego konfeczne bedzic przeprowadzenie audytn
ad hoe.

Audytor bedzie musiat w  szczeg6lnodel przeanalizowaé  zestawienia  kosztéw
zadeklarowanych przez beneficjenta, w celu uzasadnienia wniosku o platnosé i sprawdzic, czy
zadeklarowane ko Iewvatifikowalne zgodnie z warnnkarni um na 11

— preeanalizowas i zatwierdzié zhioreze zestawienie wszystkich rzeczywistych
wydatkéw i przychodbw zwiszanych z dziataniem w celu sprawdzenia zgodnosei z
zasady braku zyskurze koszty spelniaja ogdlne kryteria dotyczace kwalifilkowalnosel
ckredlone w umowie na grant i w zataczonych dokumentach;

— e okredlone kryteria dotyczace charakteru kosztéw zostaly spetnione (poprawne
zastosowanie zasad kwalifikowalnoéci okreslonych dia kazdej kategorii kosztow,
poprawne rozrbznienie migdzy kosztami bezposrednimi i posrednimi, poprawne
zastosowanie ryczaltowego finansowania lub praypisywania kosztéw posrednich, w
zalezmodci od wybranej opgi);

— odsetld 2 prefinansowania zostaly poprawnie zadeklarowane (w stosownych
przypadkach). _

18 Art. 173 ust. 4 przepiséw wykonawezych
12 Art. 180 ust. 2 przepiséw wykonawezych

Q/\«ra
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2. Tre$é za$wiadezen

Zadaniem audytora jest zaswiadczenie, ze waiosek o plamosé, opierajacy sig na poddanych
audytowi sprawozdanijach finansowych i rachunkach dziataniz Iub programie pracy, jest
wiarygodny 1 sp&jny z postanowieniami umowy/decyzji. Ewentualnie, w razie koniecznoSc,
moze on zglosié zastrzerenia dotyczace waiosku o plamosé lub wprowadzié poprawid do
sprawozdan finasowych, bedacych przedmiotem audytu.

W sposth szczegolny konieczne jest zbadanie nastgpujacych kowestii, a ewentualne wynild
nalexy przedstawié w sprawozdaniu z audytu:

1. Ogblne

- Czy imig i nazwisko/nazwa, adres i rachunck bankowy podane w umowic na grant 53
danymi beneficjenta?

- Cazy bepeficjent jest uprawniony do ubiegania sig o zwrot VAT? Jeieli tak, nalezy upewnié
sie, czy woioskowane koszty sa bez VAT,

- Jezeli beneficient nie jest uprawniony do ubiegania si¢ o zwrot VAT, nalezy upewnié sig,
czy istnigje za§wiadczenie wydane przez odpowiedni organ administraci i czy za$wiadcza
ono, Ze beneficjent nie jest uprawniony do ubiegania sig o zwrot VAT.

2. Plamosei

- Czy poniesione przez beneficjenta kwoty zostaly poprawnie uwzglednione we wnioskach o
platnosé skierowanych do Komisji? ’

- Czy wplywy i platnosci na rzecz dzistad moima romdé:mi¢ w systemie finansowym i
rachuekowym od innych dziatan podejmowanych przez beneficjenta?

- Czy istnisja procedury majace na celu zapewnienie, 2e wplywy i platnosci sq rejestrowane
dla odpowiedniego dziztania?

3. Wydatld

- Czy charakter i termin odpowisdniego wydatku s3 zgodne z postanowieniami vmowy na
grant i zatacznikami do nigj?

- Czy istnieje dokumentacja, kiora wykazywataby wyraine powizzanie migdzy rzeczywiscie
wykonana praca a zadeklarowanymi wydatkami?

- Czy jasne jest to, Zze praca, kidra zostala wykonama, odpowiada zatwierdzomym
specyfikagjom np. czy istnieja zaswiadczenia, ktdre by to potwierdzaty?

- Czy wydatlki zwigzane Z personclem, przejazdami i virzymaniem, ustugami i administracs,
zostaly obliczone i zadeklarowane zgodnie z postanowieniami wnowy na grant i zatacznikarmd
do niej? : .

- Czy beneficient dysponuje odpowiednimi dolumentami towarzyszacymi, ktdre
uzasadniatyby wydatki poniesione przez podwykonawcéw I partneréw?

- Czy w odaiesieniu do tych dokumentdw prowadzone sg kontrele?

- Czy zadeklarowane wydatki odnosza si¢ tylko do wydatkéw poniesionych w okresie
kwalifikowalnosci, jak okreslono w umowie na grant?

- Czy wszystkie wydatki wiaczone do zestawienia kosztéw zostaly ponjesione przed
przedstawicniem zestawienia?

- Czy mizlo miecjsce przeniesienie rachunkow miedzy rozdzistami budzetn (koszty
wynagrodzen pracownikéw, koszty przejazddw i utrzymania, ustugi i administracja)? Czy
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WSTEP 2.  Struktora wvdatkéw

Kosztami kwalifikowalnymi sa wydatki zwiazane z realizacja Umowy o grant EURES pogrupowane
przez KE wediug nastepujacych pozycji:

Wytyczne zostaly opracowane w DRP w cele prawidlowego stosowania Wytyeznych finansowych KE
przez polskie Publiczne Shuzby Zatrudnieniz. Dokument skizda sig z nastepujacych czgdei:

CZESC A — INFORMACIE OGOLNE,
CZESC B - POROZUMIENIA,
CZESC C— REFUNDACIE,
CZESC D— EURES ODRA-ODER,
ZAELACZNIKL
CZESC A~ INFORMACJE OGOLNE

1. Firansowanie dzialai EURES
1.1. Finansowanie dziafaii EURES ujetych w Umowie o grant EURES i realizowanych przez WUP
odbywa si¢ w formie:
- finansowaniz ze frodkéw FP dziated ujetych w Porezumieniach, na podstawie art. 106a
oraz art, 108 ust. 1 pkt 49 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrmadnienia i
instytucjach tynku pracy (Dz U. z 2008 r. Nt 69, poz 415, z pdén, zm ), /lub

- refundacji przez MPIPS ze srodkéw FP, wydatkéw poniesionych przez WUP w zwiazku
z realizacja deiatad ujgtych w Umowie o grant EURES.

Przy wydatkowaniu $rodkdw, o ktérych mowa w tiret 1 i 2, stosuje sip Wytyczne finansowe

KE — z zastrzeieniem traktowania podatku od towardéw i uslug (podathnm VAT) oraz

Kosztow ogélnych jako koszty kwalifikowalne' - oraz niniejsze Wytyczne,

1.2, Finansowanic dzialat EURES zapisenych w Umowie o grant EURES w odniesienin do
inicjatywy transgrapniczmej EURES Odra-Oder i realizowanych przez WUP w Zielonej
Gérze, WUP w Sxczecinie orax PUP w Gryfinie, Ennnug Policach, Slubicach,
Swinoujéciu i Zaganin odbywa sig przez finansowanie ze frodkéw FP (podstawa prawna
zostala podana w pkt 1.1), dziatatt ujetych w Porozumieniu zawieranym pomigdzy Ministrem
Pracy i Polityki Spolecznef a:

- Samorzadermn Wojewbdztwa Lubuskiego orez Samorzadami Powiatbw Migdzyrzeckiego,
Stubickiego i Zagaiskisgo (jedno porozumienie wiclostronne);

- Samorzadem WojewSdztwa Zachodniopomorskiego oraz  Samorzadami Powiatéw
qunmﬁwma wo_un_anmo i $winoujskiego {jedno porozumienie wielostromne),

jace na temat procedur dotyczacych tego finamsowania znajdujg sig

w czesei D.

Przy wydathowaniu Srodkéw, o ktérych mowa w pkt 1.2, stosuje sig Wytyczne ﬁEguoﬂo
KE — z zastrzezeniem traktowania podatku VAT oraz Kosziéw ogélnych jake koszty
kwalifikowalne® - oraz niniejsze Wytyczne.

! Zgoduie z Wytycznymi finmsowymi KE, pedatek VAT {w przypadku boncficjentéw bedacych Ema;.ca»n:
publiczaymi) oraz Koszty ogblne (w przypadku MPIPS) s kosztamt Enwinrmwoiu?%ﬁ i muswzy byé poniesione zs
&rodkéw Lrajowych, W zwiazku z tym oba rodzaje kosztbw su finansowane z FP 1 53 kosztami kwaliffkowalnymi
w Wojewddzldch prantach EURES.

(W |

- Nagidwek Podrdze — dotyczy wydatkéw na krajowe i zagraniczne podréie stuzbowe,

- Nagléwek Ustugi — dotyczy zakupu ushug,

- Nagiéwek Administracjia — dotyczy zalupu ushig oraz odpiséw amortyzacyjnych od
zakupionych Srodkdw trwatych,

- Koszty ogblne — dotyczy zakupu towardw i ustug, ktére zwiazane sa z realizacja Umowy
o grant EURES.

3. Wvdatkowanie frodkéw
3.1. Wydatki na krajowe i zagraniczne podréie sluzbowe

3.1.1. Naleznoéel z tytulu krajowej i zagraniczne] podrogy shezbowe] sq naliczane i wyplacane
przez WUP i PUP zgodaie z obowigzujacymi przepisami krajowymi;

- rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 . w sprawie
wysokosci oraz  wampkéw ustelania naleimodci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w pafistwowej lub samorzadows] jednostoe sfery budietowej z tytulu
podrozy shuzbowsj na obszarze kraju (Dz. U, Nr 236, poz. 1990, z pdZn. zm.),

- rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityld Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie
wysokosci oraz warunkéw ustalamiz nalesmosdei przyshugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytuh:
podrozy shuzbowe] poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1991, z pé#n. zm.),

- rozporzadzeniem Minisira Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 1. w sprawie warunkéw
ustalania oraz sposobu dokomywaniz zwrotu Xosztéw uZywania do celéw shuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdw nisbedacych wiasnoscia pracodawcy
(Dz. U. Nr27, poz. 271, z péZn. zm.).

3.1.2. Wysoko$¢ diety za dobg podréizy oraz limitu na nocleg w hotelu nie moze preckroczyd
maksymalnych wartosci limitéw dziennych diet oraz hotelu, okreslonych w Wytycznych
fmansowych KE. Wskazane stawki sa wartoSciami netto, tj. bez wartofel podatin VAT,
Powyzsze limity zwigksza sig © kwotg podatku VAT jedynie w przypadku limitéw
hotelowych. Limitéw diet na podréz nie zwigksza sie 0 kwote podatia VAT.

3.2, Zakup ushug i towarow

3.2.1.Ushugi gastronomiczne

Faktura VAT / rachunek zz ushige gastronomiczng powinien zawieraé informacie o rodzaju
positkn ($niadanie, obiad, kolacja, przerwa kawowa), jege ilodci i cenie jednostkowej.
W przypadkn braku takich informacii, nalezy dolaczyé zalaeznik, w ktérym te dane beda
zawarte, Zalacznik musi byé podpisany i opieczgtowany przez wystawcg faktury VAT /
rachunku oraz przytaczaé w swej trefci numer i datg dokumentu, do ktérego sie odnosi.

Dokorujac zakupu ushig gastronomicznych nie nalezy przekraczaé ponizszych dziennych
limitéw cenowych netto positkéw na jedng osobe:

Sniadanie ‘ Obiad Kolzcja Przerwa kawowa

46 =1 (15% dziennej
diety KE dla Polski,
czyli 72 euro po
kursie euro KE)

92 21 (30% dziennej
diety KE dla Polski,
czyli 72 euro po kursie
euro KE)

92 =l (30% dzienne)
diety KE dla Polski,
czyli 72 euro po
kursie euro XE)

46 2l (15% dziennej
diety KE dia Polski,
czyli 72 ewo po
kursie ewro KE)
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. Dochody i straty

m.._:«nun:iﬁuﬁnmnumﬂmanﬁnvo&owmm?ﬂwoin?vnwgu &Emmﬁoﬂﬂosnoxcnéwmﬁ
w walucie innej niz polska i powstana; )
- zyski na kursach walut, to stanowig one:
o dochéd WUP — w przypadku defatat EURES finansowanych przez WUP z wiasnych
&odk6éw, a nastepnie refundowanych z Wojewddzkiege grantu EURES lub $rodkGw FP;
« dochéd PUP — w przypadku dzialenn EURES finansowanych przez PUP z wiasnych
érodkéw, 2 nastepnie refundowanych z Wojewddzkiego grantu EURES;

« dochéd FP — w przypadkn dziatein EURES realizowanych przez WUP lub PUP
i platnych bezpodredrio z Wojewddzkiego grantu EURES, ktéry jest w catosel wstepnie
finansowany przez MPIiPS z FP, Powstate w ten sposéb dochody WUP i1 PUP zwraca na
rachunek FP MPiPS, podany w Porczumieniu, wraz ze zwrotem $rodkdw
niewykorzystanych. Termin zwrotu okresla Porozumienie;

- straty na karsach walut, to stanowig one:
o straty WUP — w przypadku dziataii EURES finansowanych przez WUP z wlasnych
¢rodkéw, a pastepnie refundowanych z Wojewddzkiego grantu EURES lub srodkéw FP;
« staty PUP — w przypadku dzialenn EURES finansowanych z wiasnych $rodkow,
a nastepnie refindowanych z Wojewddzldego grantu EURES;

« straty FP — w przypadicu dziatar EURES realizowanych przez WUP lub PUP i plataych
bezpodradnio z Wojewbdzkiego grantu EURES, ktéry jest w calosci wstgpnie
finansowany przez MPiPS z FP.

5.2, Wojewddzid grant EURES nie moZe mieé na celu przynoszenia zysku dla WUP i PUP, zz
wyjatldem zyskow na kursach walut, o ktérych mowa w pkt 5.1, tiret 1.

CZESC B— POROZUMIENLA

. Realizagja przez WUP i PUP cz¢dci dzitan ujgtych w Umowie o grant EURES odbywa si¢ na
podstawie Porozumier.
. Porozumienie okrefla kwotg przemnaczony na realizacie dziatan opisanych w Porozumieniu
w wysckoscl:

- metto, . bez wartodci podatku VAT,

- bratto, . facznie z prognozowana warto$eia podaticu VAT.
WUP i PUP sg zobligowane do nicprzekroczenia kwoty wydatkéw zaréwno netto, jak i bratto.
. Zgodnie z zalacznikami rr 3 i 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 1.
w sprawie szczeglowsj Klasyfikacii dochodéw, wydatkaw, przychodéw i rozehodéw oraz frodkow

pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207, z péin. zm.), przekazane WUP i PUP
na podstawie Porozumier $rodki FP nalezy zakwaliftkowaé:

- po stronie przychodéw — do paragrafu 296 z czwarty cyfrg .37 dlz oznaczenia whiadu z KE lub
cyfra 4" dla oznaczenia widedu krgjowego w finansowariu dziaten EURES (w tym przypadicu
podatkn VAT i Kosztow ogdlnych),

- po stronie wydatkéw ~ odpowiednio do ckreflonego paragrafu wydatkéw z czwarty cyfrg ,,37dla
ommaczenia wiiadu z KE lub cyfra , 4" dla oznaczenia whladu krajowego w finansowaniu dziatan
EURES {w tym przypadiaz podatku VAT i Kosztéw ogbluych).

7

ML

4.

1.

2,

WUP moze dokomywaé zmian w budzecie Porozumienia, ktdre polegaja na przesunigeiu kwot
pomigdzy dzialaniami oraz przesuni¢ein kwot w ramach dzialania pomigdzy Nagléwkami
(. Podréze”, ,Ushugi®™ i .Administragia”) i w ramack Nagléwkéw (,Podréze”, ,Ustugi”
i Administrazia”).

PUP moze dokonywaé zmian w budzecie Porozumienia, ktére polegaja ma przesunigoiu kwot
w ramach dzialania pomiedzy Nagléwkami (,, Podrdte”, , Ustugi” i , Administracja”) i w vamach
Nagléwkéw (, Podréze”, . Usiugi” |, Administracia”).

Przy praesunigeiach stosuje si¢ ponizsze zasady.

Przesunigcie lowoty pomiedzy dziataniami oraz w ramach dziatania pomigdzy Nagiéwicami wymaga
pisemnej akeeptacji DRE.

Przesumitcie kwoty w ramach Nagléwka pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosziow:
- nje wymaga akeeptacji DRP, jezell kwota jest przenoszonz do pozycii kosztow, w ktdrej byt
wezesniej zaplanowany wydatel,
- wymaga konsnltacii z DRP (poczta elekironiczna lub telefonicznie), jezeli kwota jest przenoszona
do pozycji kosztéw, w ktdre] nie bylo wezedniej zaplanowanego wydatku.

. Kazdy dokument finansowy zwigzany z wydatkiem z Wojewddzkiege grantu EURES podlega

procedurze obiegn dokumentéw obowiazmyjacej w WUP i PUP, Dla umoliwienia wihadciwe]
identyfikacji wydatkéw na rachunkach / fakturach VAT / notach ksiggowych itp. nalezy umiedeié opis
wedhug wzor w Zateznike nr 3 do Wytycznych, bezposrednio na dokumentach ksiggowych, ap.: na
fakturze, rachunkach itp.

. Wszystlkie wydatki sa rejestrowane w WUP oraz w PUP. Odpowiednie tabele do rejestracii wydatkéw,

ktére beda stanowily jednoczesnie dekument sprawozdania finansowego, zostana przekazane przez
DRP do WUP i PUP w wersfi elektronicznej do 31 grudnia 2012 .

' Po zakohczeniu okresu finansowania, czyli po 31 maja 2013 r., nastepuje rozliczenie Porozumien

w formie sprawoxdania z dzialan (wedhig odrgbnych wytycznych MPiPS) oraz sprawozdania
finansowego przygotowanego zgodnie z niniejszymi Wytycznymi w terminie okreSlonym
w Porozumieniach.

. Do sprawozdania finansowego - oprécz dokumentéw, o ktérych mowa w czgdci A, pht 4 — dofacza sig

réwniez dokumentacje finansowo-ksiggows, 1j.:

- kopie umowy otwarcia wyodrgbnionego konta pomocniczego przy rachunku FP WUP lub PUP,
na ktérym przechowywane byly $rodkd Wojewddzkiego grantu EURES,

- kopie kolejnych wyciazdw z ww. konta pomocniczege przy rachunku FP WUP lub PUP - od dnia
wplywa srodkéw z MPiPS do dnia zwrotu do MPiPS niewykorzystanych srodkéw,

- dowody ksigzowe dokumentujace operacje ksiggowe dotyczace kosztéw kwalifikowalnych oraz
naliczonych odsetek od Srodkdw Wojewddzkiego grantu EURES dokonywane pa koncie
pomocniczym przy rachunku FP WUP lub PUP,

CZESC C - REFUNDACIE

Realizacja czgéci duiatafi ujetych w Umowie o grant EURES moze zostaé sfinansowana z wiasnych
Srodkéw WUP, a nastgpnie zrefimdowana WUP przez MPIPS ze érodkéw FP na podstawie noty
ksiczowej wystawionej przez WUP. Refundacja dotyezy kosztéw realizacii przez WUP dziatan
ujgtych w Umowie o grant EURES, a nie ujgtych w Porozumieniach.

Note ksiggowa obciazajaca MPIPS wystawia sig na:
Ministerstwo Pracy i Polityki Spolecznej
ul Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa,
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Instytucya:
Picozgé:
kD, g 3 2GS ZAMICSZRARG 05ChY
uzywnjngej prywamy smochbd do eeléw :
sluzbanych: J—
Nr rejestracyjsy pojazdis .
Fojormntat sinika : SPRAWOZDANIE
z krajowej/zagranicznej' podrézy siuzbowej
Opis trasy ; ’ i W (miciscowosé, panstve) e SR 1T ——
Duta wjocds | Dota przyjocsu | procjuzda {shad- | Colwyimade gas%waﬂa& mﬁﬁﬂaﬁ Warodt (Licton S0 | ez Podis pracodawey )

dolad) o

Sklad delegaci (razwisko, imig funkcia w EURES, Instytucja):

Srodek transportn (w proypadku samochodu prywamego — uzasadnié potrzebe jego wykorgysiania
do celéw shizbowych):

Instytucja preyjmujaca delegacje:

Cel spotkania:

Przchicg wizyty i tematy omawiane podczas wizyty:

‘Waioski/Doéwiadczenia wynjesione z wizyty:

Podpisy delegatéw: Podpis osoby przygotowujacej sprawozdanie:

Data: " Akceptacja Kierownika Linjowege EURES®
{podpis)

Data: Akceptacja Dyrektora WUP / PUP
(podpis)

"Nicpotrzebac skredlié lub nsunag.

2 Nic dotyezy PUP,
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