Zatacznik
do uchwaty Nr 653/2014
Zarzadu Powiatu w Policach
z dnia 9 czerwca 2014 1,

POROZUMIENIE Nr 18/grant EURES/2014

zwane dalej ,Porozumieniem”

pomiedzy:

Ministrem Pracy | Polityki Spolecznej

" #anym dalgj ,Ministrem”

~

reprezentowanym przez.

Jacka Mecine —~ Sekretarza Stanu
w Ministerstwie Pracy | Polltyki Spoleczne]

~ wojewédztwem zachodniopomorskim

reprezentowanym przez

Zarzad Wojewddztwa, w ktérego imienlu dziataja:

powiatem gryfiriskim

reprezentowanym pfzez

Zarzad Powiatu, w ktérego imieniu dzialaja:

powiatem polickim

reprezentowanym przez

Zarzad Powlatu, w ktérego imieniu dzlalaja:

Powiatem Miasto Swinouj$cie

reprezentowanym przez

Prezydenta.Miasta, w ktéfegoﬁmieniu-dziala]qr .-

1.

§1

Wojewodziwo . zachedniopomorskie. za: posrednictwem - \ojewbdzkiego. Urzedu. Pracy w.Szczecinie,.zwanego dalej
Wojewodzkim Urzgdem Pracy”, realizuje dzialania zwiazane z udzialem publicznych stuzb zatrudnienia w siecl
Europejskich Stuzb Zatrudnienia — EURES, ktorych opis zawlera Zatacznik nr 1 do Porozumienia.

. Powiat gryfiriski za po$rednictwem Powiatowego Urzedu Pracy w Gryfinie realizuje dzialania zwiazane z udzialem

publicznych stuzb zatrudnienia w siecl Europejskich Stuzb Zatrudnienia — EURES w ramach inicjatywy transgranicznej
EURES Odra-Oder, ktdrych opis zawiera Zatacznik nr 2 do Porozumienia.

Powiat polickl za poérednictwem Powiatowego Urzedu Pracy w Policach realizuje dziatania zwigzane z udzialem
publicznych stuzb zatrudnienia w siect Europejskich Stuzb Zatrudnienia ~ EURES w ramach Inicjatywy transgranicznej
EURES Odra-Oder, ktdrych opis zawiera Zatacznik nr 3 do Porozumienia.



4. Powiat Miasto Swinoujscie za poérednictwem Powiatowego Urzedu Pracy w Swinoujéciu realizuje dziatanla zwigzane
z udzialem publicznych siuzb zatrudnienia w siec Europejskich Stuzb Zatrudnienia — EURES w ramach inicjatywy
transgranicznej EURES Odra-Oder, kiérych opis zawiera Zalgcznik nr 4 do Porozumienia.

§2

1. Narealizacje dzialari, o ktérych mowa w § 1 ust, 1, przyznaje sig Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy kwote w wysokosci
51 524 zt (stownie: pigédzlesiat jeden tyslecy pigéset dwadzlescia cztery zlote), ktéra zawiera podatek od

towardw i ustug. Preliminarz wydatkéw stanowi Zalgeznik nr 5 do Porozunichia,

2. Na realizacj¢ dziatanh, o ktérych mowa w § 1 ust 2, przyznaje sig Powiatowemu Urzedowi Pracy
w Gryfinie kwote w wysokosci 13 433 zt (stownie: trzynascie tysigey czterysta trzydzieécl trzy ztote), ktdra zawiera
podatek od towardw | uslug. Preliminarz wydatkéw stanowi Zalacznik nr 6 do Porozumienia.

3. Na realizacjg dzlatah, © ktérych mowa w § 1 ust. 3, przyznaje si¢ Powiatowemu Urzedow! Pracy
w Policach kwole w wysokosci 181 7286 zI {stownie: sta osiemdziesiat feden tysigcy siedemset dwadziescla szesé
zlotych), ktdra zawiera podatek od towaréw i ustug, Prefiminarz wydatkow stanowi Zatacznik nr 7 do Porozumlenia.

4. Na realizacjg dzialah, o ktorych mowa w § 1 ust. 4, przyznaje sl¢ Powialowemu Urzedowl Pracy
w Swinoujéciu kwole w wysokosci 128 365 zt (stownie: sto dwadziescia osiem tysigcy trzysta szeSédziesiat pigé
ztotych), ktéra zawiera podatek od towardw i ustug. Preliminarz wydatkdw stanowi Zalacznik nr 8 do Porozumienia.

§3

1. Wydatki na realizacjg dzialan, o ktdrych mowa w § 1, ponoszone w okresie od 1 czerweca 2013 r. do 31 grudnia
2014 r., bedg finansowane ze $rodkéw Funduszu Pragy.

2. Minister, ktéry Jest dysponentem Funduszu Pracy przekaze:

1) kwotg, o kidre] mowa w § 2 ust. 1, na wyodrgbniony dla zadania rachunek bankowy Funduszu Pracy
Wojewddzkiego Urzedu Pracy; : '

Nazwa Banku i Oddzialu
Numer rachunku

2) kwote, o kiére] mowa w § 2 ust. 2, na wyodrebniony dla zadania rachunek bankowy Funduszu Pracy Powlatowego
Urzedu Pracy w Gryfinie:

Nazwa Banku i Oddzialu ... eses e e se e aseos
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3} kwote, o ktorej mowa w § 2 ust. 3, na wyodrebniony dla zadania rachunek bankowy Funduszu Pracy Powiatowego
Urzedu Pracy w Policach:

NazZWa BANKU T OGAZIBIU ..c.eorieiinieceeiccersnsstseees e s ses s eseassssessese et st esss s e e e st s et et et s e e eeseeseene
Numer rachunku

4) kwote, o kidre] mowa w § 2 ust. 4, na wyodrebniony dla zadania rachunek bankowy Funduszu Pracy Powiatowego
Urzedu Pracy w Swinoujsciu: .

Nazwa Banku i OddzIall ... se e essesesesnns
NUMET FACHUMKU L..7 sttt sreess e cssssves s an s sensanssesssessmssss s asesessstssae

3. Minister przekaze kwoly, o ktérych mowa w ust. 2, w ciagu 10 dni roboczych od dnia otrzymania przez Ministra
Porozumienia podpisanego przez wszystkie strany. )

§4
1. Wydatkowanie kwot, o.ktérych mowa w.§ 2, musi byd zgodne zi. .
1) opisami dzialan, stanowigeymi Zalgezniki od nr 1 do nr 4,
2)  preliminarzami wydatkéw, stanowlacymi Zalaczniki od nr 5 do nr 8 do Porozumienla,

3) zasadami okreslonymi w dokumencie Komisji Europejskiej pt. EURES — VFP/2013/004 wylyczne finansowe dla
wnioskodawcdw, zwanym dale] Wytycznymi finansowymi KE", stanowlacym Zalgeznik nr 9 do Porozumienia, z
zastrzezeniem ust, 2,

4)  Krajowymi Witycznymi Finansowymi EURES na okres od 1 czerwca 2013 r. do 31 grudnia 2014 r, stanowiacymi
Zatacznik nr 10 do Porozumienia. ’




2. Wojewddzki Urzad Pracy oraz Powiatowe Urzedy Pracy w Gryfinie, Policach i Swinoujéciu sg” uprawnione do
ponoszenia wydatkéw w ramach kwot przyznanych na podstawle Porozumienia z uwzglednieniem kosztéw ogéinych.

§5

1. Wojewddzki Urzad Pracy oraz Powiatowe Urzedy Pracy w Gryfinie, Policach i Swinoujsciu zobowigzujg sie do
wykorzystania przekazane] przez Ministra kwoty zgodnie z przeznaczeniem, na jaki zostala przyznana.

2. Ostateczne sprawozdanie z realizacji dzialan, o ktérych mowa w § 1 ust, 2-4, oraz ostateczne sprawozdanie finansowe
z wydatkowania kwot, o-ktérych-mowa.w § 2 usl, 2-4, Powiatowe Urzedy Pracy w Gryfinie, Policach-i Swinoujsciu
przekazg Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy do 7 stycznia 2015.

3. Oslateczne sprawozdanie z realizacji dzialan, o ktérych mowa w § 1, oraz ostateczne sprawozdanie finansowe
z wydatkowania kwot, o klorych mowa w § 2, Wojewddzki Urzad Pracy przekaze Ministrowi do 14 stycznia 2015 r.

4. Kwoty niewykorzystane do 31 grudnia 2014 r. Wojewddzki Urzad Pracy oraz Powiatowe Urzedy Pracy
w Gryfinie, Policach | Swinoujéciu zwréca do 7 stycznia 2015 1. na rachunek bankowy Funduszu Pracy:

Nazwa Banku | Oddzialu: Bank Gospodarstwa Krajowego O/MWarszawa, . e
Numer rachunku; 24 1130 1017 0020 0967 0420 0008.

Kazdy dokonywany zwrot zostanie dokladnie opisany, z wyszczegdlnieniem kwoly niewykorzystanych $rodkéw, w tym
kwoty odsetek naliczonych od kwot na rachunkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 2.

5. W przypadku wydatkowania przekazanych przez Ministra kwot niezgodnie z § 4 ust. 1, Wojewodzki Urzad Pracy oraz
Powiatowe Urzedy Pracy w Gryfinie, Policach i Swinoujsciu przekaza z wiasnych budzeldw na rachunek bankowy
Funduszu Pracy, wymieniony w ust. 4, kwote wydatkowana niezgodnie z § 2 ust. 4 wraz z odsetkami naliczonymi od
tej kwoty, w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych, od dnia wplywu érodkéw Funduszu Pracy na rachunek
wymieniony w § 2 ust, 3 do dnia ich zwrotu. Zwrotu nalezy dokonaé w ciagu 14 dni roboczych od dnia olrzymania
przez Wojewodzki Urzad Pracy oraz Powiatowe Urzedy Pracy w Gryfinie, Policach i Swinoujsciu pisemnego
zawiadomienia od Ministra o wydatkowaniu przyznanych kwot niezgodnie z § 4 ust. 11 obowigzku zwrotu tych kwot,

§6
Skreslony

§7

1. Wojewbdzki Urzad Pracy zobowigzuje sie do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiggowe] wydatkéw poniesionych na
realizacje dziatan, o ktérych mowa w §'1 ust. 1.

2. Powiatowy Urzad Pracy w Gryfinie zobowigzuje sie do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowe] wydatkéw
poniesionych na realizacje dziatan, o ktérych mowaw § 1 ust, 2,

3. Powiatowy Urzad Pracy w Policach zobowigzuje sig do prowadzenia odrebne] ewidencii ksiegowej wydatkdw
poniesionych na realizacje dzialan, o ktérych mowa w § 1 ust. 3.

4. Powiatowy Urzad Pracy w Swinoujéciu zobowiazuje sie do prowadzenia odrebnej ewidencji kslegowej wydatkow
poniesionych na realizacje dzialan, o ktérych mowa w § 1 ust. 4.

§8

Dokumenty zwiazane z realizacjq dziatar, o ktérych mowa w § 1, w tym dokumenty ksiggowe, przechowywane beda
przez Wojewodzki Urzad Pracy oraz Powiatowe Urzedy Pracy w Gryfinie, Policach i Swinoujéciu przez pieé lat od dnia
zakonczenia realizacji dzialai wskazanego w § 3 ust 1. Wojewddzki Urzad Pracy oraz Powiatowe Urzedy Pracy
w Gryfinie, Policach i Swinoujéciu podiegaja audytom, o ktérych mowa w pkt 13 Wytycznych finansowych KE oraz
ewentualnym roszczeniom wynikajacym z naruszenia postanowien niniejszego Porozumienia.

§9

Wszelkie zmiany Porozumienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,



§10

Ewentualtie spory, powstale na tle wykonania niniejszego Porozumienia, rozstrzyga sad powszechny wiasciwy dla
siedziby Ministra.

§ 11

Porozumienie niniejsze zostato sporzadzone w dziesigciu jednobrzmigcych egzemplarzach, po dwa dla kazdej ze stron.

§12

Integralng ¢zg§¢ Porozumienia stanowig zalaczniki:

1)
2)
3
4)

8)
9

Opis dzlatan realizowanych przez Wojewodzki Urzgd Pracy - stanowiacy Zatacznik nr 1 do Porozumienia.
Opis dziatari realizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Gryfinie - stanowiacy Zalacznik nr 2 do Porozumienia.
Opis dziatan realizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Policach - stanowigcy Zalgcznik nr 3 do Porozumienia.

Opis dziatan realizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Swinoujéciu - stanowiacy Zalgcznik nr 4 do
Porozumienia.

Preliminarz wydatkéw Wojewbddzkiego Urzedu Pracy - stanowiacy Zafacznik nr 5 do Porozumienia.
Preliminarz wydatkéw Powliatowego Urzedu Pracy w Gryfinie - stanowigcy Zalgeznik nr 6 do Porozumienia.
Preliminarz wydatkdw Powiatowego Urzedu Pracy w Policach - stanowigcy Zatgcznik nr 7 do Porozumienia.
Preliminarz wydatkow Powiatowego Urzedu Pracy w Swinoujciu - stanowigcy Zatgeznik nr 8 do Porozumienia.

.EURES — VP/2013/004 wytyczne finansowe dla wnioskodawcow™ - stanowigce Zalacznik nr 9 'do Porozumienia.

10) ,Krajowe Wytyczne Finansowe EURES na okres od 1 czerwea 2013 r. do 31 grudnia 2014 r.” - stanowigce Zalgeznik

nr 10 do Porozumienia.

§13

Porozumienie wehodzi w zycie z dniem, w ktorym ostatnia ze stron podpisze Porozumienie.

Q Minister
oyl Politykkg?%EE%n%j ER

.............. Jace};@cma
Sekretarz Stanu 7 § MAJ 2014

---------------------------------------

Warszawa, dnia

Zarzad Wojewddztwa

...............................................................

(migjscowosc}




Zarzad Powiatu Gryfiriskiego

...............................................................

{rmiejscowosc)

Zarzad Powiatu Polickiego

{miejscowosd)
Zarzad Powiatu Miasto Swinoujscie

{migjscowosd)
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Wojewddztwo zachodniopomorskie
WUP Szczeein, PUP Gryfino, PUP Police, PUP wim_._o_._ﬁnmm
wojewddzki grant EURES na okres 1 czerwca 2013 r. do 31 grudnia 2014 r.

Liczba przeprowadzonych badar: 1; Liczba raportéw; 1

2.1. Pakiety mobilnosci dla polskich pracodawedéw

Liczba polskich pracodawcow, kiérzy skerzystaja z migdzynarodowego poSrednictwa pracy w
Bx.amo_; EURES: ok. 10;_Liczba pakietdw informacyjnych rozdanych pelskim pracodawcom:
ok, 10

Wojewbdztwo zachodniopomorskie
WUP Szczecin, PUP Gryfino, PUP Police, PUP $winoujécie
wojewddzki grant EURES na okres 1 czerwea 2013 r. do 31 grudnia 2014 r,

Wytyczna nr 3 — opis dziatania

Wytyczna EURES  Nr3- wi__,mn_nwa:.m uslug dia poszukujacych pracy, pracownikéw

3.3. Upowszechnianie informacji ¢ moiliwosciach podejmowania praktyk i staty za granica
w UE w remach wybranych programéw Komisji Europejskiej (KE)

Liczba PUP, kiérym zostanle przekazany pakiet w ramach programéw UE dla miodziey: ok,
20

2010-2013 zamierzajgcych zmienié prace oraz bezrobotnych
Organizacja WUP w Szezecinie
odpowiedzialna

Osoba/Osoby do Katarzyna Burdzifska, Beata Tylus
kontaktu .

3.4. Wspieranie mobiinogei absolwentéw szkét wyiszych oraz micdziezy szkdt Srednich w
dejimowaniu praktyk oraz pracy w przedsiebiorstwach zagranicznych

Liczha spotkari z przedstawicielami uczelni oraz Sredrich szkd! technicznyeh: ok, 5

Metody oceny: -

>:Emnos.m:mmnmuxmaﬂ nim_:mnx_.:w.v cnnmm”:_.ruinnmm_mam.x»..m_.m@oéw.:_.acan@m:m__..nosﬂsmU_NaN
kadrg EURES z WUP, :

Analiza sty obecnosci na spotkaniagh informacyjnych, w tym:

- anallza ,Formularzy wykonania ustugl Informacyjnej”.
- analiza iloci 0s6b, kidre skorzystaly z ustugi informacyjnej.
- analiza zhiorczego raportu Z przeprowadzonych konsuiacii.

Potencjalne ryzyko:

Pogorszenie si¢ sytuacji gospodargzej w regicnie, co mote prowadzi¢ do braku zainteresowania
.uBnonminouz zwigkszaniem zatrudpienia i rozwojem zasobdw ludzkich. Realizacja dziatania jest
istoina dla rownowagi na rynku pracy oraz dla rozwoju firm.

Cele [ Grupy docelowe:
Cele:

Upowszechnienie wsrod polskich bezrobotnych i poszukujacych pracy informacii nt zasad
bezpieczefistwa, kiérych nalezy przestrzegaé planujae wyjazd za granice w celu unikniecia
niepozadanych zJawisk jakie moga dotknaé obywateli polskich nieprzygotowanych do wyjazdu.

Wykorzystanie nowoczesnych narzgdzi komunikacji w- ummﬂnmw informacyjnej skierowanej do
odbiorcéw dziatania. B :

Pomoc osobom zainteresowanym w znalezieniu odpowiedniego zatrudnienia | w korzystanit z
mozliwoécl jakie daje mobilno$é zawodowa,

Zmniejszenie liczby nieprzemyslanych wyjazdow do pracy za granicg w odpowiedzi na oferty pracy
niewiadomegoe pochodzenia.

Promowanie portalu EURES jako wiarygodnego Zrddia informaci oraz ofert pracy, Zmniejszenie
ryzyka korzystanla z nierzetelnych stron intemetawych,

Grupy docelowe; .
osoby poszukujgce pracy, pracownicy zamierzajacy zmieniG prace araz bezrobotni

Nr dzjiatania i poddziatania zgodnie z Planem Dziafari EURES dla Polski na lata 2010-2013 /
Tytul dziatania / Opis dziatania

1.1. Regionalne strateqie/dziatania informacyjne dla polskich bezrobotnych i poszukujacych
rac

Informowanie polskich bezroboinych i poszukujgcych pracy. VW ramach tych dziatar stosowane
beda réine narzedzia, umoiliwiajce dotarcie z informacja do jak najszerszej grupy
odbiorcdw,

W celu umoziiwienia skorzystania z ustug EURES osobom, kibre nie maja mozliwosci
osobistego  odwiedzenia urzedu, planuje sle wykorzystanie w ofercie informacyjnej
nowoczesnych narzedzi komnunikacyjnych (SKYPE, e-mail, You Tube, komunikater w formie
czatu, inne). Planuje si¢ udostgpnienie na stonie intemetows] WUP szkolenia on-line,
dostgpnego dla wszystkich zainteresowanych, po zalogowaniv sig. Uczestnikom szkolenia
planuje sig, raz na kwartal w ustalonym terminie, umoXliwié skorzystanie z dodatkowych
indywidualnych konsultacji przy wykorzystaniu rénych narzedzi komunikacii (SKYPE, e-mail,
komunikater w formie czatu, inne). Planowanym tematem szkolenia sz zasady
przygutowywania dokumentéw aplikacyjnych w krajach UE/EOG. Dziatanie bedzie
realizowane we wspélpracy z Centrum [nformacji | Planowania Kariery Zawodowe] w
Szczecinie | Koszalinie,

Ponadto, kadra EURES z WUP bedzie brata aktywny udziat w wydarzeniach informacyjnych
arganizowanych przez inne instytucje, uczelnie, BK itp,

Zlecenie przygotowania i druku regionalnej publikacji - poradnika na temat zasad
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Wojewddztwo zachodniopomoerskie
WUP Szezecin, PUP Gryfino, PUP Police, PUP Swinoujscie
wojewddzki grant EURES na okres 1 czerwca 2013 r. do 31 grudnia 2014 r.

ustaleri: ok. 5; Liczba 0séb abjgtych kompleksowa pombca; ok. 40

Metody oceny:
Ankietowanie uczestnikéw dziatania, ktérego wyniki beda analizowane przez kadrg EURES z WUP.
pozwalajgce na okreslenie potrzeb'informacyjnych klientdw, Dodatkowo:

» analiza ,Formularzy wykonania ustugi informacyinej”.

« analiza llofei osdb, ktére skorzystaly z ustugi informacyjne;,

+ analiza zhiorczego raportu z przeprawadzonych kensultacii.

Zainteresowanie usiugami EURES bedzie mierzone liczba kontaktéw z osobami bezrobotnymi

Wojewgddztwo zachodniopomorskie
WUP Szczeein, PUP Gryfino, PUP Police, PUP Swinoujécie
wojewddzki grant EURES na okres 1 ezerwaa 2013 r. do 31 grudnia 2014 .

Wytyczna nr 4 - opis dziatania

i poszukujacymi pracy, ktéra bedzie odnotowywana w ujeciu miesigcznym,

Potencjaine ryzyko: -
Um_.m_,man_,mmn istotne dla efektywnej realizacji pozostalych zaplanowanych dziatari,

F

Wytyczna EURES  Nr 4 - Nawiazywanie wspéipracy z innymi udzizlowcami
2010-2013

Organizacja WUP w Szczecinie
odpowiedzialna

Osobal/Osoby do Katarzyna Burdzitiska, Beata Tylus
kentaktu

Cele ! Grupy docelowe:
Cele:

Promecja uslug sieci EURES poprzez rozszerzenie sieci instytucji dobrze poinformowanych nt
mobilnosci zawodowe] na europejskim rynku pracy. Zapewnienie, aby kiienci wspétpracujgcych
instytucji mieli dostep takre do informacii nt ushg Europejskich Stuib Zatrudnienia | dane
kontaktowe do kadry EURES. . 3

Grupy docelowe:
osoby zainteresowane podjeciem pracy lub nauki za granicg

Nr dzialania i poddziatania zgodnie z Planem Dziatari EURES dia Polski na lata 2010-2013 /
Tytul dziatania / Opis dziatania

1.1. Ws raca z udzialowcami na regionalnym

Rozwijana bedzie wspélpraca z instytuciami o duzym przeplywie osob potencjalnie
zainteresowanych podjgciem pracy lub nauki za granica - Biurami Karier zachodniopomorskich
uczelni, Gminnymi Centrami Informacji z wejewddztwa zachodniopomerskiego. Instytuciom
tym przekazane zostang materialy informacyine nt, EURES z WUP

Rozwijana bedzie wspdlpraca iz sieclami UE, kére skierowane s3 do duZej liczby
potencjalnych Kientéw EURES ~ szczegdinie sieci skisrowanych do miodziezy i oferuiacych
informacje na temat projektéw stazowych, wolontariat itp. Na stronie internetowej WUP
w Szczecinie zostang umieszezone informacie na temat sieci UE wraz z odpowiednimi linkami,
Ponadte, przedstawiciele ww. ' sieci beda zapraszani do udzialu w wydarzeniach
infermacyjnych erganizowanych przez WUP,

Partnerzy (podat zbiorczo dia wszystkich dzialan):

Biura Karier zachodniopomorskich “uczelni, Gminne Centra Informacji z wojewddztwa
zachodniopomorskiego, Nmn:oaao_uo_doaxmm Stowarzyszenie Rozwoju Gospodarczege, Dom
Gospodarki, SALTO-Youth, YEPP itd.

W przypadku gdy WUP nie jest w stanie zrealizowaé planowanych ustug we wiasnym zakresie,
planuje si¢ zakup tego typu ustug na zewnatrz, W zalesnoscl od charakteru ustugi, zawierane bgdg
umowy cywilno-prawne albo skladane ‘beda zaméwienia na zakup tych ushug bez koniecznosci
zawierania umdw cywino-prawnych, xgodnle z obowigzujacym w Polsce prawem zamdwier
publiczaych,

Nr dziatania i poddziatania zgodnie z Planem Dzialaii EURES dla Polski na lata 2010-2013 /
Tytul dziatania / WskaZniki rezultatow | oraz spodziewane efekty:
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Wojewddztwo rachodriopomorskie
WUP Szczecin, PUP Gryfino, PUP Police, PUP Swinouiécie
wojewddzki grant EURES na okres 1 cerwea 2013 r. do 31 grudnia 2014 r.

2.1. Pakiety mobilnogei dia polskich pracodawedw w regionach transgranicznych

Cferowanie polskim nqmoonmioo:._ ustugi miedzynarodowego pofrednictwa pracy wraz ze
wsparciem informacyjnym i doradczym w zakresie' rekrutacii pracownikbw z Niemiec
(adekwatnym do potrzeb pracodawcow).

Eommim.n_nnio zachodn movo.._..oa,.rma
WUP Szczecin, PUR Gryfino, PUP Police, PUP Swinoujécie
wojewddzki grant EURES na okres 1 crerwea 2013 r. dg 31 grudnia 2014 1.

1.1.

transgranicznych 3
Liczba kontaktéw z polskimi pracodawecami: ok. 50

Regionalne strateqie/dzialania Informacyjne dia uo_mxmo: pracodawcdw w reqionach

2.2,

Udziat w konferenciach i m.m._._._:..m..mmn_._ organizowanych przez niemieckie PSZ i zwiazki
Zawodowe (DGB)

Uczestnictwo kadry EURES w konferencjach i seminariach organizowanych przez niemieckie
PSZ [ Zwigzki Zawodowe DGE.

Wytyczna EURES 2010-2013 Nr 3 - Swladczenie usiug dla poszukujgcych pracy, pracowniikow
zantierzajacych zmienié prace oraz bezrobotnych

1.1,

zamo:m_:mmn_.una_a..nnmm*mnmmm:mo_q:m.:o&mo_wx_n_._amn_‘o_uogn_:omucx:nnw

pracy z regionéw transgranjcznych ‘
> 1 - ..ﬂ 7

BieZzace informowanie polskich bezrobotnych i poszukujacych pracy. W ramach tyeh dziatarh

stosowane beda  réZna narzedzia, umozliwlajace  dotarcie z  informacja

o niemieckim rynku pracy do fak najszerszej grupy odbiojcéw, :

Zecenie przygotowania i druku regionalne] publikagji — prakiycznego przewodnika po
niemieckim rynku pracy w regionie przygranicznym - @o_,mnaxm na temat warunkéw Zycia §
pracy w Niemczech, zawierajgcego przydatne informacie oraz dane kontaktowe partrerskich
urzedows pracy po stronie piemieckie], Publikacia przygotowana bedzie z uwzglednieniem
informacji o charakterze regiopalnym w formie pytan i odpowiedzi. ,

Uczestnictwo kadry EURES z WUP w wydarzeniach m_.io:jmns.:v.n: organizowanych przez
inne instytucje, uczelnie, itp. _

Pakiety mobilnesci dla bezrpbotnych i
transgranicznych

.O”».cno:., bezrobotym i poszukujacym pracy bgda na biezaco oferowane ustugi doradeze
i informacyjne z zakresw mobilnoci na niemieckim rynku pracy. Bedq one dostosowane
do aktuainych potrzeb zaintergsowanych oséb. E :

oszukujacych pracy z regiondw .

4.1,

Miedzynarodowe {transgranjczne) pofrednictwo pracy dla zagranicznych pracodawedw

Na biezaco beda Swiadczong uskugi miedzynarodowegg podrednictwa pracy dla niemieckich

pracodawcow zainteresowanych rekrutacia pracownikéwz Polski.

Partnerzy

~

Powiatowe Urzedy Pracy w Szczecinie, Gryfinie, Policach i Swinoujseiu

H

Niemieckie Urzedy Pracy w _ummmim.wx. Stralsund, Eberswalde, zm_._uﬂnnm: burg oraz Greifswald

W przypadku gdy WUP nie jest w'stanie zrealizowad planowanych ushig we wiasnym zakresie,
planuje sie zakup tego typu ustug na zewnatrz. VW zaleinoscl od charakteru ushugi, zawierane beda
umowy cywilno-prawne albo skiadane beda zaméwienia na zakup tych ustug bez keniecznosci
zawjerania umow cywilno-prawnych, zgodnie z obowiazujacym w Polsce prawem zaméwief
publicznych, N 5

Wytyczna 5.t TtIN-2013 Nr 2 - Zapewnienie ustug dla pracodawedw

Nr dziatania i poddziatania Nmoa_._._m z dzialaniami w ramach Wytyeznej Nr § w Planie Dzlafan
EURES dla Polski na lata 2010-2073 | Tytwt dziatania / WskaZniki rezultatéw i oraz
spodziewane efekty:

_uumqw:_.m sig osiagniecle nastepujacych rezultatéw ilosciowych:

!

1.2, Miedzynarodowe mow_.mn:mn»ion pracy dia polskich pracodaweow w regionach
transqranicznych
Liczba obsiuzonych przez WUP wakatéw, zgtoszonych przez polskich pracodawcow,
zainteresowanych rekrutacjg cudzoziemcow z regiondw przygranicznych Niemiec: ok. 10

Liczba cudzoziemodw z Eudo:@‘m przygranicznych zmmammo,.m. ok 5 zatrudniona przez polskich
pracodawchw w ramach migdzynarodowego po$rednictwa pracy prowadzonego przez WUP.

1.4. Udziai w miedzynarodowych transgranicznych targach cy w Niemezech

Liczba migdzynarodowych transgganicznych targéw pracy Nm. granica z udzialem polskiej kadry
EURES z WUP; ok 2 .

Pakiety mobilnosci dia polskich pracodaweéw w regionach transgranicznych
Liezba polskich pracodawctw, Kb..ﬂv. skorzysiajg z migdzynarodowego transgranicznego

posrednictwa pracy: ok. 10

Liczba polskich pracodawcow z regiondw przygranicznych, ktorym udzielono informacji: ok 20

2.2. Udziat w konferencjach i seminariach organizowanych przez niemieckie PSZ i zwiazki
zawodowe (DGB)

Liczba uczestnikéw przedstawicieli WUP: ok, 2

Wytyezna EURES 2010-2013 Nr 3 - Swiadczenie usiug dla peszukufacych pracy, pracownikow
zamierzajqcych zmienié prace oraz bezrobotnych

1.1. Regionalne strategie/dziatania informacyijne dla polskich bezrobotnych i poszukujacych

pracy z reqiondw transgranicznych

Liczba regionainych publikacji dia polskich bezrobotnych i poszukujacych pracy w regionach
przygranicznych: ok. 1 (nakiad ok. 3000 egz.} '

2.1, Pakiety mobilnoéei dla bezrobotnych i poszukujacych pracy z regiondw
transgranicznych . :
Liczba kontakiéw nt mobilno$cr transgranicznej z bezrobotnymi i poszukujacymi pracy z
Polski; ok. 1200 N

4.1.
Liczba obshuZonych przez WUP wakatdw, zgloszonych przez zagranicznych pracodawcdw,
zainteresowanych rekrutacja pracownikéw z Polski - ok, 150
Liczba CV kandydatéw z Polski przyjetych przez WUP w odpowiedzi na oglaszane
zagraniczne oferty pracy - ok, 250
Liczba pracownikéw z Polski zatrudnionych przez zagranicznych pracodawcdw w ramach
migdzynaredewego posrednictwa pracy prowadzonego przez WUP - ok 100 ’
Metody oceny
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Wejewddztwo zachodniopomorskie
WUP Szczecin, PUP Gryfino, PUP Police, PUP $Swinoujécie
wojewddzki grant EURES na okres 1 czerwea 2013 r, do 31 grudnia 2024 r.

Metody oceny 7

Analiza programu targéw,
Analiza list obecnoici uczestnikéw targow.
Analiza list obecnosei wystawcdw i .,«.mnqouno:ﬁ_.. prelegentow.

Analiza ilosci wydanych plakatdéw oraz analiza ilofci wywieszonych plakatéw w budynkach
udytecznosei publicznej, gablotach i shapach informacyjnych.

Potencjalne ryzyke .
Brak ofert pracy w interesujacych uczestnikéw sektorach.

Wojewddrtwo zachodniopomorskie :
WUP Szezecin, PUP Gryfino, PUP Police, PUP Swinouj$cie
wojewodzki grant EURES na okres 1 ezerwea 2013 r. n__.“.. 31 grudnia 2024 r.

Zatacznik nr3

Wytyczna nr 6 - opis dziafania
PUP w Policach

Wytyczna EURES 2010-2013  Nr 6 — WdraZanie dzixlan hﬂwnlzmnnztnb

Nazwa inicjatywy EURES Qdra-Oder
trasgranicrnej EURES

Organizacja odpowiedzialna PUP w Policach

Osoba/Osoby do kontaktu  Bartfomlej Kotarski tel. 91 312 32 16

Cele { Grupy docelowe
Cele:

Pomoc osobom poszukujacym pracy za granica w znalezieniu odpowiedniege miejsca zatrudnienia
na terenie Niemiec w regionie przygranicznym oraz pomoc niermieckim pracodawcom w zakresie
znalezienia odpowiednich pracownikéw z Polski i tym samym obsadzenia wolnych wakatéw.
Upowszechnienie rzetelnych informacji na temat ofert pracy, warunkéw Zycia 1 pracy, a takre
moiliwoéci prowadzenia whasnej dziatalnosci gospodarczej w Niemczech w regionie przygranicznym,

Grupy decelowe:
Bezrobotni oraz poszukujacy pracy w rejonie transgranicznym bioracy pod uwage motliwosd
zatrudnienia w Niemczech.

Nr dziatania | poddziatania zgodnie z dzialaniami w ramach Wytycznej Nr 6 w Planie Dziatafi
EURES dla Polski na lata 2010-2013 / Tytut dziatania / Opis dziatania

Wytyczna EURES 2010-2073 Nr 3 - Swiadczenie usfug dla poszukujgcych pracy, pracownikéw
zamierzajgcych zmienic pracg oraz bezrobotnych

1.1. Regionalne strategie/d=iatania informacyjne dla polskich bezrohotnyeh | poszukujacyeh
pracy z reqiondw transqranicznych
Organizacja konferencji na temat mozliwosci pedjgcia pracy w Niemczech, a takze warunkow
Zycia i pracy w rejonie transgranicznym. W keonferencji wezma udziat eksperci, a takze deradey
EURES z Polski i Niemiec. Planowany jest réwniez udziat posrednika pracy z PUP w Pelicach
zajmujacege sig EURES, w konferencji nt ofert pracy craz warunkdw 2Zycia i pracy w
Niemczeth, organizowanej przez Powiatowy Urzad Pracy w Swinoujéciu,

2.1. Pakiety mobilno$ci dla bezrobotnych | poszukujacych z  regiondw
transgranicznych
Zlecenie przygotowania katalogow na temat pracodawcdw niemieckich, ktérzy planuja,
zatrudniaé pracownikéw z Polski.

31, Mi i

Organizacja czwartej edyeji transgranicznych targéw pracy z udziatem polskich i niemieckich
pracodawcdw oraz doradedw EURES z Polski | Niemiec. Targi skierowane beda gidwnie do

4
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Wojewddztwo zachodniopomorskie
WUP Szczecin, PUP Gryfino, PUP Police, PUP $winoujscie
wojewddzki grant EURES na okres I czerwea 2013 r. do 31 grudnia 2014 r.

Zatgcznik nr 4

Wytyczna nr 6 — opis dziatania
PUP w Swinoujéciu

Wytyczna EURES 2010-2013 Nr 6 - Wdratanie dziataft przygranicznych

Nazwa inicjatywy EURES Odra-Oder
trasgranicznej EURES .

Organizacja odpowiedzialna PUR w Swinoujéciu

OsobalOsoby do kontakty  Agnieszka Rudnicka Tel, 91 321 97 51

nnmn ! Grupy docolowe

Cele:

Zwigkszenie poziomu informacii na temat ustug EURES wiréd klientéw Publicznych Stuzb
Zatrudnienia : .

O:ME.. docelowe:
Kiignei Publicznych Stuzb Zatrudoienia

Nr wNmm_nEu i poddziatania zgodnig z dziataniami w ramach Wytycznej Nr & w Planie Dziatast
EURES dla Polski na lata 2010-2043 / Tytut dzialania f Opis dziatania

Wojewddztwo zachodniopomorskie
WUP Szczecin, PUR Gryfino, PUP Police, PUP Swinoujécie
wojewddzki grant EURES nz okres 1 czerwca 2013 r. dp 31 grudnia 2014 1.

Przedstawiciele niemieckich Urzedéw Pracy oraz agencji zatrudnienia

W przypadku gdy PUP nie jest w stanie zrealizowaé planowanych ustug we wlasnym zakresie,
planuje sie zakup tego typu ustug na zewnatrz. W zaleznosci od charakteru uslugi, zawierane beds
umowy cywilno-prawne albo skladane beds zamdwienia na zakup tych uslug bez koniecznosci
zawierania umdw cywilno-prawnych, zgodnie z obowigzujacym w Polsce prawem zaméwieri
publicznych.

Nr dziatania | poddziatania zgodnie z dziataniami w ramach Wytycznej Nr 5 w Planie Dziatanh
EURES dia Polski na latz 2010-2013 / Tytul dziatanta [ Wskainiki rezultatéw i eraz
spodziewane efekty: . "

Planuje sig osiagniecie nastepujacych rezultatéw flodciowych:

Wytyezna EURES 2010-2013 Nr 3 - m@.m&.unna‘.m ustug diz h_omnmux&anko: pracy, pracownindw
zamierzajacych zmieni¢ prace oraz bazrobotnych :

Liczba planowanych do zorganizawania lub wspGlorganizowania przez PUP
miedzynarodowych targéw pracy o charakterze transgraniczoym: ok.1 Liczba odwiedzajacych
1argi: ok.500 ’

4,2, Gieldy pracy dla pracodawecéw z Niemiec

Liezba zorganizowanych gietd pracy (co najmniej raz w roku): ok 7; Liczba oferowanych
zagranicznych wakatow, ok 70; Liczba os6b zatrudnicnych przez niemieckich pracodawcéw:
ok 15

Eﬁwnn.ammc.ummquo.noq.wz..u..ms:ﬂmqﬁmimnh..nmqhm_councx :‘Entn}ﬁwmnt.hwmnoi:_.xui
zarmierzajqcych zmienic prace oraz bezrobotnych .

3.1,

Migdzynarodowe transqran i

Organizacja Miedzynarodowych Transgranicznych Targdw Pracy z udziatemn poiskich 1
niemieckich pracodawcéw, 1@3..Nmnm dzialanie skicrowane bedzie do oséb cheacych podjaé
zatrudnienie na terenie Niemigc i Polski. Pracodawey beds reprezentowaé branze z lokalnega
rynku pracy (m.in. branke: tiirystyka, hotelarstwo, gasfronomia). Podczas targdw wszyscy
zainteresowani beda mogli ; uzyskaé informacje na temat podjecia pracy i zaktadania
dziatalnosei gospodarcze) na terenie Niemiec. Przy okazji targéw zostana wynajeci tumacze
w celu  wsparcia oséb nie postigujacych sie jezykiem niemieckim W celu promocii
organizowanego dzialania planowana jest reklama w lokalnych mediach oraz publikacja
materiatéw promocyjnych. -

Metody oceny <
Przeprowadzenie ankiety podezas oqmm_..ﬁaim:<n: dziatart

4.2, Gieldy pracy dla pracodawcpw z Niemiec

Organizacja gietd pracy na rzecz pracodawcéw z terenu Niemiec. Gieldy beda skierowane do
Polakéw cheacych podjaé zatrudnienie na terenie Niemiec, Pracodawey przedstawia oferty z
_oxm_:m.no rynku pracy (m.in. turystyka, hotelarstwo, gastronomia). Przy okazji gietd pracy
zostanie wynajely tumacz w celu wsparcia 0séb nie posfugujacych sig Jezykiem niemieckim W
celu ._u33on_.m wydarzenia planowana jest reklama w lokalnych mediach przed kaZzdg
organizowana_ gielda pracy.

Partnerzy

Potencjalne ryzyko

Male zainteresowanie Wientéw Publicznych Siuib Zatrudnienia organizowanymi dzialaniami,
pogorszenie sig sytuacji gospodarcze, ktore moze wplyna m. in. na zmniejszenie liczby ofert pracy,
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Pozostnim ushugl

I—— Kwol NETTD Kwola Kuwto
M z "~ |Nazea ‘wydarzanla | rodza) ushugl wPLN !,...“—._-.z uwr__vﬂrﬂo
jopiea_ np. 12
0,00
0,00
Sumy 0,00 0,00 0,00
Ngrplonvek 4 SOMINSTRAC A
ynafem pomirarcrof
onxt Koszr
N drialacis | : 1 K 1 Koszt 1 Enezny Woszt Laczny ﬂn—nﬂa
agodnz. o] wysajeten midded | z1dried Tadidzey | Uczbada | NETTO Koszt g
godn) pomleszczania pamazrzel VAT BRUTTO
optaam, 12 |1 - NETTC VAT BRUTTO wFLN wPLN wPLK
3 wPLK WPty
0,00 0,00} 0,00 0,00
5,00] c,00} 5,00 0,00
Sumy 1] 1 [1] [ | .00 0,04
inlarn nhin do Rumacranls usi [aymutnniczn:
Koszx
Kosxt jmu| Kosze ojmu
My sizintaniad u Ucsha d 1 _.H.“_qq__”_._ 1 .“w:s...“_ wamU | gy paszt | TSNS | EACTRY
"uﬁarn fa- Narwo wydarzania - Jexyid thimacrenn cba kabin ezba dnl a1 drisf za 1 dzles * kabiny NETTQ Aozt koszt
oplaem. np, 12 RETTO VAT
wPLN w PLN
Sumy of 0
1rna koarty administmeying
pr |  Kosz | Koazt Kozl Hwota Kwolz Kwob
- ¥ ¥
roocciez | OPIE llobe NETTO VAT BRUTTO M A Bt
oplaer, np. 12 wPLN wPLN w LN t w v
0,00 0,00 c,00} 0,00
0,00 0,00 0,00} 0,00
Sumy I f 0,00] 0,00} 2,00]
ZESTAVIENE LAGZNYIIK iTDATKOYY
WO TYENES HR 2 VRS HAGE GWKOYY
KOSITY KOSZTY KQSZTY
NETTQ VAT BRUTTQ
wWPLN WPLN WPLN
[ 7 . Konzty podridy { 2710,00] 020,00
HafRowok 1 - Korzty wchug | 0,00] 0,00] 0,00
Nagiowak 4 - Koazty admintracy | 0,00] el ,00]
feaczaE wYoATHI [ 3 710,00 920,00] 4 620,00]
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Wymajem pomimrcron

Kosrt Kourt Konzt p— oz
iecaiabniad | \ reizn] — 1 pomisazoz, | 1 pomieszer | 1 pomioazar taceny kowzt | SASTY | Ay
[oodnda x pomleszezanla pomcizczeh a1 dzleh a1 dzleh @1 szleth Ltczba dnl NETTO vaT BRUTIG
joplsam. np. 1.3 NETTO VAT BRUTTO wPLN wPLN wPLN

wPIN wPLN wWPLN A

0,00 0,00 0,00 - 0,00
0,00 [ a_ 9,00 0,00
Sumy [1] 0 0,08 Pﬂ 0,00]

Whriaiem knbln 46 Bumacrenia ustneqgo {symultanl

Yozt
. Kot u | Koozt L)
Nr daletenis | st wernalm omal wymajmu knczny kpczny
bl dnl 1 kahiny 1 xabloy taczny koart
Nezwa ~Jaykl Uegbaxabln | Ucbadal | oy grigh n 1 dujet 1 Habiny NETTO Koazt Kouzt
|zgodnjex & ddoh VAT BRUTTO
e L 12 HETTG vaT Ll wPLN
wPLN W PLE mf_wﬂ.ulﬁ_a v PLR wPLN
0,00 300 0,00 4,00
0,00 0,00 0,00 0,00
Sumy o o Im aa0f u.ﬁ_ 0,00
Inne xﬁa ad
Hn..“h-..:.__.h ’ o xa-..rﬂ Keoazt 1 an-..n_ Kwot Kvobs Kwotn
. t
dmae | |OP ot NETTO VAT BRUTTO zmw.ﬂ_.m AL R
opiaam, njp 12 wPLN w PLN wPLN v

5,00 9,00 0,00 .00
0,00 o.00] 0,00 0.00
Sumy ] lm 5,00) 0,00} c.ﬂ

IR EAYRERIE | ACANTYCH WYDATROW
VWY TYEZNES NR 5 WG NACE OWKIW

KOSZTY KOSZITY KOIZTY
MNETTQ var BRUTTO
WPLN WPLN WPLN

| 0,0a] 0,00] 0,00
| 4 410,00] 950,00] 8 400,00]
LEvmi 4 - K adminixmac)l | 0,00 0.00] [

4.410.00] 930,00] 5 400,00

Haplwok 2 - KosTty podroZy

Ragléwak 3 - ¥ el

[tAczNtE wyDATIO

SZACUNKOWE POSREDNIE KOSZTY KWALIPLKOWALNE {KOSZTY OGOLNE}

Kweky
Rodra) ¥osciu Wojowiiztwo Nr fakbary Data faktwry NETTO
wPLY
knmarn iemeiowa zachadnlopomorakin 220,00
mughawld = mukrofonam {2 sztuu] zachadnia 220,001
otz do {2 stukd) [zachadninpomaerskie 50,00
[ I 1
Sumy 408.00)
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Pozoat e ustugl

B dzlataria | Hiwoln Kwoln
podkalanie - - st Kuom NeTTa vaT BRUTTO
Noanez | |Narwawydarzenis | odzn) ustug wPLN wPLN
'oplaam, AR S
(15 et 1 podcza tangéw dia
3,1 wystswciw | prelogontite {Garwie Jawawy « W 2t bR 4 500 0w
ratis : U= + 100 o9dh)
- 0 co|
Sumy 2 000 00! 00,00 4 500,00
naglosak 42 SPMIMZTRACIE
Kaazt Wouzt Kaszt
ezt 1 1p 1 Eagny kosat | Y| X
o |porloszezonta omiesrazo | P 1dZch [ zaiazat midded | Uabadm | NETTO _an,__ .5. ERUTTO
aplewnt, Ap. 12 NETTO VAT
wPLN
mjom sal ha Wl procy 2| 500,00 138,00
1
Sumy 2
Wynalem kabin do Humaczenia wstn
Kast
Kaazt wynajmu| Koaztwyna|mu
i dcatanda 1 kablny Tiaping | YOMAMS |y pogr | BASTY | EaczRy
Uzrha kobln Uezba dnd 4 kablny koszt kaazt
Marwn - Jexyd za $ dzlof m 1 azlef NETTO
B_un.r“v..u NETTQ var a1 dzlah w PLN VAT BRUTTO
wPLN wPLN BRUTTQ WFLN | wPLN
PN
0,00 6,00 0,00] 0,00|
nrnm* 0,60] 0,00 0,60
Sumy [ o 0,00 0,00 9,50
Innn koszty admiatatracyine
Arasaaria Kasat Kaszt Koazr Kwotn Kwotn | Kwom
oo, |0 flots NETTO vaT " srutTo nerre N i
oplm, op 7.2 wWPLN wWPLN w PLN bl
©.00] 0,00 0,00 0,00
©,00 60| D,00] 0,00]
Sumy 0 0,00f 0,00] ©,00]
ZESTAVAENIE LACINYCH WYDA TKOY!
WAUYTYCIHES NR G WG NAGLOWK OV
KOSZTY KOSZTY KOSITY
NETTO VAT BRUTTO
W PLK WPLN WPLN
Nagibwek 2 - Kaszty podrity | 0,00f 0,00] 0,00]
HagiGwek 3 - Kooty wiug 1 % 900,00] 2 257,00 32 167,09
[Napiowek 4 - Kaszty pdminisomcli T X 1 274,001
LACZNIE WYDATRI [ - tosoooo] 253306l 13433,00
STACUNKOWE POSREDNIE KOSZTY KWALIRIKOWALNE (HOSZTY GGOLNE)
R ~ | Kwoln Kwotn Kok
Rotzo] kosztu Wolewddztwo Nr lalkctary Data fakiury NETTD vaT BRUTTO
. WPLN WPLN y PLY
0,00
0,00}
Sumy 0,00 0,00 0,00]
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Zewnatrrnl sksporct

Kosztza Kosatza Koz tacmy
A ayiatania i
podsitntas [0 o Lrbs dtpracy | 4 eazlodk 1 dalad Tdges TRV NORR AWM youy
lagoninie ¢ pis porta " skaparty NETTQ vaT BRUTTO WPLK we | BRUTTO
[iplaw, 62- 1.2 wPLN w PLR wPLN w PLK
e doT Y 1 LRE A | AV 1 R4%5 00 1 600.00] T 00 1845 GOy
LI A| L) a6 M, 2 000,00 45000 REL
bl 4 A1 {Shararh Bh prape 4 DRIV RV TR T ! [ e 000 00 0.00 800
0,00} G0 5 9,00
[ 3 50D 00 805,00 4 J05,00]
Kwota Kwotn
Kwota NETTO
|poddelatanta + vaT BRUTTD
Irgodnie £ Narwa wydarzanla | rodza] ushugt w PLN w PLN w PLN
loplain, ap, 12
* [Cataring pagczas Konleronc)
Nr 3, 1.1, 130 deals S5 2 noho Fgsobs. 500,00 fes,00 430500
Calering din 240 058b - wyslowsdw, Zaproazonych
Nrg, 1. [goboiz polskich | nlamincich Instytuc oraz 15400000  ~2622,00 14 022,00
pracodawedw (ourad 17 S0 aathy  oel ¢
Nr3 5.1, {Usiuga fonap 600 00| 135,00 730,00
Nr3 3.1, e Konferansjore 1 500,00 345,00 1845 04|
Sumy
Haqiaugk 3 ADMINIE) ARG 1Y
‘Wymninlom pomimreret
Koazt Xoprt Kosze
NI calatunls | rad 1 1 P Laczny keszt Laczny rnoﬂ_é
poduute "H..._.,_”.Eﬁ 1 rodza Liczba pamloszczest | zn{cces | zaidsles | zatdzles | Uabade | NETTO vl g
oy A5 12 NETYO VAT BRUTTO wPLN WELN | wBLN
WPt wplh
M 11 |Sala przamaczong na Kohferanc)s 1 4 000,00 820 1 4 000 00| 20,00 4 820,00
gl procy. 1 a 00,00l 030 1 4 g00,00] 020,00 4 020,00]
0,00 2,30| 0,001
Sumy Z, Fl A C00,00 1 Eal,a0 9 542,00
ajem kntin do dumncrenin us fsymulanicmegol
Kosrt
Hoart wynalmu| Kozt 2jmu
bir driatanls | o) wiynajmu Lageny Lgezny
oz Ucbakabin | Lezbagn | 0 1 kabiny tacmy kot | o | komzt
Inls - |\ rem weyarzonls - |qzykd dumacTenia 1 dziont a1 dzlot 1 abilny NETTO
agodiile 2 NETTO VAT 2a 1 dzlef w PLN VAT BRUTTO
loplsam, np.1.2
w PLK w PLN mhﬂ.uﬂ_o wPLN w PLN
nea, 1 [ o lunacsd symulianicnych- 2 1 1 000,00 0|  tzonoe| 20000
0,00 0,00
Sumy 2] 1 2 500,004
Inne kosrty adminkstracyjne
Nt culatania | Koazt Koszt Koaxt Kwata Kwota Kwata
|Posdcteutanta - » ¥ | ) Y
fmes |90 st NETTO vaT eruTro | NETIG o WAT | DR
jopluem, rp-12 wPLN w PLN w LN ¥
MrJ 1.1 iNagloknianis 1 1 500,001 345,00/ 1 345,00 3 500.00] 349,00 184500
Nr3,3.1, ajam etnink P Z krzattomi 1 14 000,001 3 220,00 17 220,00 14 000,00 22000 17 220,00/
Nrd 2. 1 2 000,00 1150,00/ 0 150,00, 5 000,00 1 150,00 8 150,00
podazng orwnnic targdw 1 4 000,001 #2000 4 920,00 4 000,00 920,00 4 920,00
| [ 0,00] 0,00] 0,00 0,00]
Sumy A 24 500,00 5033,00] 3013500
ZESTAWIZHIE LATZNYCH WY Da [ROVI
WY TYGERHED MR 6 Y10 NAGLOWROW .
KDSZTY KOSZTY KOSZTY
NETTOQ VAT BrUTTO
WPLN WPLN WPLN
Nngibwok 2 - Kanzfy padroty T 0,50] @,00] 0,00
Nagidwok 3 - Ki ushy I 112 720,00 25 841,00]  9aB0a,00]
I 34 500,00 7 935,00] Az a05,00]
[LACZNIE WYDATKI | 126 720,000 33 776,00f 180 495,00
SZACUNKOWE POSREDHIE KOSZTY KWALIPIKOWRLNE (KOSXTY OGOLNE}
. Kwala Kwola
Rodzal koazhy Wofewddztwo INr taktury Data fakwry NETTO YAT
. wPLN wPLN
ube; nle arqankzovwanal larzenla rachodniopamarekis 1 000,00 230,00
I
Sumy 1 000,00] 230,00




00'zeY 0028 G0'00k 00Tar 00T c0'o0r L [r— 0 Joug
Y YIRS )
600 0D 000 oo'o oo (D3] ] KUSITEISEZ Y7 G101 GRS 2hadred Vei
LA ZINWD) WY T AT IR AP TNIZED
. . o o [N
000 o0 0 00'0 ] oo o 2 c 23 DI £LATON ¢ oy ) WRKIEU T O LeE
T g o+ e
oo 06 00’0 [ehge] [p] 1M c BEATOU ¢ off L0 WHIIEL T 2048 LUREaIG0E M1 “ige
Fu Wonslois | WaZwploley 2 ZoUDOW 2u isaon|
00'0CT L |00'0EZ 00'000 ¢ o4's S1h oo's oz WP (LAHadOY 7 TOUM YIZE0ITZ AN EANEE) VEE|
SERLE
004G o0 000 000 L) o0ra o QIS CIDAZON « AT FIP CIIGH OB LPad] 116
DRODTHALIN URAQ Y0LY 4 AR D, INTID
T 20y
w'e 00'o 00'0 00'0 ovo on'o b} B L} I sknen piakiod - gL 100 wuletuae ) LR
- WAINMPEL T SulAIdE AUINAHOR U D0
. 11z 00T 21 ) e108Huaz;d]
w elakood Ay b pexrdgRo TR ACES s oy 24y
0o 00'G 00's 00'0 Bhad n0'c o Ul W P3G BUOTOTSGRLN STHN3 NS LHwWE) \LE
o yphEmonUO uskcp U Wit o B51Rop)
AN ROC TG WBJ0UNS RINZOWRN GO0y Sano)ul
ESITEL
060 0% o0'0 000 oan ¥ 00 0 ul T4 ES0en eiaied - Sorid oo muRAMes Rl 194
11w 19e WALoCULGI wehpOu T ASS1a|
TF rga) ios=vand cbazed - ang
00'e o0 (3] 00’0 040 on'a o N 155903 ot Z 2623 pBAY A 11 ]
< PASINARIELS £)f E2AULAAEISAL THUNGALL
42 QIR 51 eussnuozid Hlzod « g
00's a0 o 00'e 0c'c g 000 o EELHE Ayaboy 2 LK seEpod woaudnode (49
. PUEV/AQUN|S BUDKATIEN PUNISOT WASH 4% FORUEL)
Go0Ez ©_Joo'oeL G000 L A e 00600 ¢ T - JLLY WonE0 X TE
0006 v_-|00026 [octo0 ¥ 05 vEe 00'va 00’008 B EE
00'C6r___-|o02a [T ¥ 26’0 ou'y 00k T
0TOCZ |00 06 G5'000 ¢ BN z00 - [T [ 111N © GI0IRLIO PAOITY E|
Nld s Nidm Hd M WM -
Hd Hid ™ au . Thtukando)
. artnxe A oL oo Iva oLLaN (i u, Vouiand fezpoy] _, ¥ PR
oy furstry |azeoy Aumy L) ofen wjunizppod|
Kzt | 60y AR 0N Jz80M - } 1wmerp i
oloanfignd § Slutiimog
0095 L 00’052 ¢ T = Auing
[ao'e 60’0 000 000 .
B LI AeARRaaZon
oooss:  [oamoe  Joeszh  fs¥ oo'ze oo'zt oo'os L perodprmion AUMIRIIE A GrBL(Op Slbsawap e
Ll 2run SO, ﬁ
- p SN 7 zuf ™
W id M Nid ™ N .
N s Hid Nig ™ oLtnut PL oLLaN AuaozoRwng . : THdu "wonjdal
oLinyug Lya QLN | yopg wgmp | Suous | oz duans § ¥z buoks | o 159] A sual i wdo) ¥ mupecyl
eay TeoR Fso) . ojuszovwng felsbir -
furowy | Murskg | Auovg pin) wkzly Lnn bl it - i
LixsoN 1zmoy e o Lo B} - o
. Bues]d Bju Wnjz
[ooZ¥E 1 JooTre S 00" 00F 52 - = - Aing
o) [ 50T _Po‘o - =
" " " " . " LI wRuemonuelie asbSREe .
oo'ooc zh [00°00E T oo'ooo 01 foomot gt 00'00cz 90°000 BL B [ " P VeEl
. 3y . Jagr . . R Kocid bgprif| -
00’2200 {O0MTL L 00'ace ¥ 00'to8 oo’ sot 00'004 L - 20 [sp2emt 0 Upmpots e ufgaitu] vl
AL Aostid] velia ) LoAuzoni iy
0065821 [CO'GHP T 00’005 O 00'Lo8 oo’ 198 00’004 St YaAmapo eukTpdl Yasumozuniol g
. 4oRipeiw A o d
N M Nid Nam Nld# -
N~ Nldm 1 du ‘wosydn|
alinyg A GLian oLLnYg LYA oLLaN -~ o ferpoy] 24
FEN | oo Aty [semoy Auzolry g
Aurotry o E0y oy | mmEp |
TULIO U] O[uR|uy oy
THATER - T AoeIbeN
O0'FL ToeoL 000 000 CEr— G0'n 00’0 o 000 [EX Hﬁ.:'ﬁf 0008 T p——
0079 (53 jo0'0 00’0 000 00's 000 000 o0'0 0’0 o0'a ag'a [oo'o
B TN IF 4bl 0 EYaraoNpa IS PiaAzed - 1pes|ad|
00'FL aD'¥: (3] 00'0 00'0 00°0 0o'e 00'0 00'0 00" Ll 0p'08 1 00"y 00'vh 0008 DYEPd| # dnd ezl youipaosnied o Aty 9oeday) 1)
(ALZYUBIDEUEL| JIALIORCIIUATP A BIZON
NId LeCE W™ i
NId M Nigm Nldm | oitnue 19 oLlan 531 ax N m Nid s Nidm oizp Nd# [ Ade Hid Nl m Nldm N
oLirug 1WA OLLIN (bopau | (oepou | (Bajpow | ypaeiep) | paelapl aoeo oLnye LYA oLian |FRIGORS| o)1nya YA QL3N oLInug LA aLan ThEH oy
J7upod | Azeuped | Azpupod wea) “wEq) wsa) e onou |up var1 Aqoso Aqaso | Aqoso | | bewivsa) agmonamn | D bquas ,ww | bqoso jwu | Amoiecop fany TR TIRST) F2p4pod 199 ..._._u ....vwnn
yasoy oy 320% Az Ale10i 1250n | 13|p 13¥ON SR || gip e | mp nBajools | wip aBeipou | MERIZIA | marsoy | meszsoy | mesTcoy apralanidjzeoy |  MOEEIRL np3gfozid (e i
Azt Auxairy Auokrg ey weay e ] Auratn Azl LseN 32 pazmey | PG | ewng sung qwng wsoX o)
Koty Auzniry Aty Auuorza
F0ua04d - ¢ RomooaR

g SHLUIDERZ

HADAUHEO T SAHOT

AsRIT U] PATTN|

BETYMONIINYMA ALZSO0N ANCIBSFOdZIA IMORNNIVTE

§ A dNa 2 17
 YLOZELOZ SIHAZ WY zpoma(om

I d yejoizp HUILEY
0 Wi YNZDALAM




14 n o S g s v .00 .00
4t K 3 W 25 LT 0] 0.00
Stk TS DY
ey g e n 1910 o 7| 4.00 5,00 u b0 000
BB " s o 2400 20| a0 0.00
K I @ odl G5 500 o0 o on| [T
111 [ o i .00 0,00, 0,00 006
147 n kL iy ool oo 0.00 0.90
han u L e 000 000 0.00 0.00
10307 L 7eoaa0]  1794.00] 9 80400|
Thumngzenla usme
Konzt
Nrdzlataria ) 1 Lnezny kot tacmy Laerny
[podtaizara” | Nazwa. wydarzmnla -JoryK #umaczonia Uezba bumaczy | Llczha dol natdzen | NETTG .ﬂmﬂ E_A___um._m_._o
[apisam, i 1.2 BRUTTO WPLR WPLN | wpLN
| _WPLN
3.3.1 MTTP- poltkyniammisckl nierm T 3 1 1 230,00
Glidy pracy na rzecz pracodaweow z Nembsc-
342 nipklirdsmiscid nismiscklipoikd ! T 2,60
6,000
Sumy B ]
Zawmotrznl aksparc!
Kosxt za Mozt 2 Komztza Eoezny
[ber calelania | czny komzt | EQazny Koszt
|podrtrtuluniy - opls zadah sksperta Uczba dnl pracy 1 dzleh 1 dzlodh 1 drlai ta zm«.s ey <wp_._. kosxt
[egoanle 2 okaperta NETTO VAT BRUTTO wPLN w PLR BRUTTO
lonisem, pp 93 w PN wPLN wPLN w PLN
0,00 0,00} 0,00 0,00
0,00 0,00) u_ﬂ a.ﬂ
Sumy 0 [ 0,00 4,00 0,00
I A
Kweota Kwota
Mr detatania ) Kwoln NETTO
[pocdzisania - vaT BRUTTO
godaie £ Nazwo wydnrzenla L rodza) ustugl wPLN w PLN wPLR
oplaem, np. 12
MTTP « Usligh Saslronamiczng W posiacl przanwy
234 owown] 1550 pal v T o noftaled, o 2400.09 352,00 2032,00
231 e - unaga guebonocticznn w pastact cbiady 300,00 490,00 3600,00
7 Glald Pracy- uclugs goETonomicznn w pecing
2.4.2 cameatel o 20 mnple < 815 2t 1 138,001 262,00 1.400,00
RELLEN
-
Sumy
Naglowigh 4 ADMINISTRAGIA
Wynnlarm pomiszezan -
Kosze Koazt Kosxt
o) . , ‘pomim. | 1 x| S5 | Sy
Lleiba pomieazczen| za dzleh za 1 dzleh 721 czloh Uczba dnl NETTO
apacer | pomieszeronia var BRUTTO
optser, np. 13 NETTO VAT BRUTTG wPLN w PN wPLN
wPIN wPLN w
231 MTTP Jern sal na b | 1 2500,00 £05,00] 4 305,00 1 3500,00 805,00 430500
0,00 0,00 5,00 G.00|
Sumy 1 [ 1 3 500,00 805,00] 4 305,00]
om Habit 45 thimaczenla yrmago (ymuits
Kaszt
Komxt wynama | Kozt weyna]me
inbsire Lezha kabin Liczba dnl 1 Xabiny 1 kabiny e | kaczny kosm donn E..Sﬁﬁ:w
podmalutania- |y wa wydarzania -[erykl Bumaczenia a1 dakaft 1 dele 1 Kablny NETTO
o pp. 23 NETTO VAT 20 1 dzlof W PLN VAT BRUTTO
bem, np-
wPLN WPLN SRUTTO wPLKk | wPLN
wpthl
0,00 0,00 0.0C 0,00
i 0,00 0,00 0,00 0,00
Sumy I 1] [ 0,00 0,00] 0,00]




ao'sin v 00'8HS C0'IE0 ¥
Q00
005K | 00 9 oot ¢ "~ -
- KU YR M dli1g]
ke Roe leons paasz - - .._Jm_u_nonu.cmﬁ.dﬁ Royd G AAUPOIUEDIR (R Taapia SARop0d hyidon
P 10N ATIIP GU S G0udog Z ie/opoH
. SR 007 T Utk ad viMZod - STHNE el
- . . - . . ) A ZAd yaSuR a0 waZirpAs sETopRd|
o0 g 000k 00°000 % anmoILeCompORET i Op Lenfaniurle s Aieypluep) 4
i Kazou MLETIIRARON CU Wassiaw T ko
[Td & Wik # NTdA B N
oLinda 1vA OLLEN Jamyly meq | Ko 1n CmIZDAMAOTN mzrox [repoy
oMy momy L] ) N
(INIOD0 LLZEON) INTYMONLITTYMN ALZECH JINTIRFO AMONNAIVEE
[o0'zez tzL  foo'vsr ez joo'Bes00d < | DY ZINZSVA
[T [od'age 8 fa0'00E t¥ 3
agay 0L E TN T
00"l 0oL [oa’on ATOIE0 FATEON - T HONRIIEN
N M N1d M NaMm
alLinyg LwA QueN
ALTEQN ALZEON ALTEOY
AOHMOTIOTN Dih 0 HN FINIIALAM M
MOMLTOLA HIANTOYT INAIMYLSIZ
OGFSe S¥_[o0'Pal & a0'00R 6F L Auwng
000 B a0 ac’e ‘
TBiw | v SWAGEY|
Anda SZpo gEs wU 23 W PR SUOZRZSBRIEL]
00'008 L [00T00C T ne000 01 00051 9 00 Q6L & 00°000 5 H 'SIUNG ML GaELies 28 yueaazeDio (&
M yemcp woleusoiu op dAE0p wANeIoZog
WIBGOEQ bIAVIZOUN 4103, MEKEAINGTH ofeudam]
NG Bau 1] e OREE 1 Aod i s 2|
00" v 0078 L [eleger ] 00" FB6 0G ki 00 004 3 . il 7 (133
THUNGAL nufeuAm J cjusuoyis BBnisny
A 15 aGA3 Paanao)
ooorg 6 [po'obe b 007000 9 00026 ¢ 00056 o0 000 P e 7 a1 1 SO0 MG DNRDORIT IYSKILELS, [Ny
N QUOPARICN BUCIFOZ WHUDIY & NIONLTY WDlouia
bo'esrz [occoay  [ar'0000z (G008 ¥Z ov'ons ooz b I o1 ol vee
00°0E% b {00'0ET 00000 | 00°0CZ & 00'082 00000 & L 1N PEped BUrpiLno; BBnego | siuoupoiien| Ve
mon | wan | wan | Jen | e | an o
oLlnyg Lua, OLLIN X r & r Feo1 SO _ uiwrppod
Ty Ll ) oM e wsoy wosop VIR N

] UL PY (]







yodmofoay < 25| Ul d -
yaAufjun soxpals 0F SRIBMOSUTULL DMOYUNDTRS ~
Wl m

[NNS 007588 508 -~ 1STUNT NANVHD ODIIMZOOMACOM YLOMMN

NTe OO BRI SLE il

NI 008865 152

Nla 00'%49 9 (oo} S|UpRIFCd AZE0N FMONHRIEZE

WOZRI AIMDAIFOATI AIZ80N aMONUNDERE |

Nd 00°0% 9

hd 00°J0B.20E 1 -

T R L T T

o I0d QR LS ZT, o NI QI DRT B 1

salehdogp,

ot T QIS S s BTN B [N T WO i

NTQOTPRQ) S sy N DOORE R, T

N Ralon,

L SEHNT Auuoies siNTRIp - N

NI RABOZ-E: B TS
N0 589 e B [T xR I GoAUZo W AZIG YOPTED OMTRIP - B N
bt DR SINH IReln n_i....o.”o?_.:_.ﬁ —gan
NI, e , 2k v anl
YA oqOIq T SomIY DU
it ‘Aowad mp Brysn §7 €N
wp B Z N

STHn3 Brysn op rdiysap eidod = | JN|

I

. I | fauzipdn ax

VIDVHLSINGNaY

1203S0

370800d

WIIQO0 ALZSOM

SIUIDOTOZS M JrUV IHEoLGdaIIDaLIHeT danTRoMalop

QZOIGZ JUEMONEH|EMY S50y otupassed | ouposodzoq omoNunIEZS

TIOTIRL0T STUNT WD PrRPoAaoM






Zalgcznik nr 9

Marzec 2013

EURES - VP/2013/004 WYTYCZNE FINANSOWE
DLA WNIOSKODAWCOW



SPIS TRESCI

1 ZASADY OGOLNE ..ou.cvereriierniciserinsionsesnsssssssssesesssssssssssssssssss sasssss e tonsssasassssnsessmessessssssssssonssrasses 4
2 DEFINICIE coeritiiirciititi it e ettt et s bar st tm e bbb et sa ot st b sat et e nese s b e et am e nresanestasseabane s 4
3 ZASADY DOTYCZACE WNIOSKOWANE] DOTAC weiieirureirereniessiansrssssssssserssssisersssnsnssessessssnssssssenes 6
4  SZACUNKOWY BUDZET DZIAtANIA....... PO U PO PPN 7
41 Budiet musi by¢ szezegOtowy | ZrOWNOWAZONY .....cccveeesiierreeriserisesse e asesassacsassorarsssesseneas 7
A2 WYHAEKI ..ot bbbt en et sn s et s e e n s nnen e 7
4,21 Og6lne kryteria kwalifikowalnosci KOSZEOW ..v.ieviecceerirciniceesssesss s e s e sesns s 8
4.2.2 Kwalifikowalne koszty bézpoérednie ............................................................................... 9
4,2,2.1 Koszty pracownicze (nagidwek 1 w formularzu budzetu).....uuuveiveerensseensieseniones 9
4.2.2.2 Zwrot kosztéw podrézy, zakwaterownia | wyZywienia (nagtowek 2)..........cccierena. 10
4.2.2.3  Koszty ustug (NAGIOWEK 3] cu.uviviiiriiciciiticsnesresesriesis s s eressssaessssessssssssasestnososses 12
4.2.2,4 Koszty administracyjne (na@lOWek 4)..........c..cccouivivieiiini e 14

423 Kwalifikowane koszty posrednie — KOSZty 00INE ..vvvviiiioiiiee e eeeeeseeeserersraeesseeaes 15
4.2.4 Koszty NiekWalifIKOWaINE. ... s se e st st s et s e et anenreenraneene 15

4.3 Dochod .......... 16

5 W IJAKI SPOSOB OBLICZA SIE DOTACIE c.ucecvrcrrcrsirecrscerinsemesseesesseesssessssssssessssessssssassesesssssssassssesnns 16
6 UMOWA REGULUJACA DOTACIE ..oeeeiceiieieecitteeesriees et seteesesesaessesaeneaesaeaeansnesaasansensnassensnas 17
7 PROCEDURY PEATNOSC .ocviireruiiisieireesstesserassesisssvssesssensessesaseesasssssssassesessssssensesssssssssssssasserassons 17
8 ZABEZPIECZENIE....oiiiiciieree e i its s iae et sastisssae s anassess et et sassnsatanrevessnasansssastansantonertenneresnens 18
9. RACHUNEK BANKOWY.QRAZ ODSETK] UZYSKANE Z TYTULU -PLATNOSEI ZALICZKOWYCH............ 18
10 SKEADANIE SPRAWOZDAN [ INNYCH DOKUMENTOW ..ot seretseeeseeseeseeseeees e serssessanesens 18
11 ROZPOWSZECHNIANIE. ..ottt rrsens s isnat essessess e e e s e sams se v e e rensbas e saesntsaneren se smsbonan 19
12 OCENA. . e e et s s s et e R YRR T4 48840018 nreanareneatateae e nRereesareanantas 20
13 KONTROLA T AUDYT 1ttt ittt renine e ses e e s sasaes st estestssensnsesssas sananesssanssassossesersans 20
13.1  Sprawozdanie z kontroli w celu wsparcia wnioskéw o dotacje ...ccveeeeevieeeereeeee e e 20
13.2 Sprawozdanie z kontroli w celu wsparcia wnioskOW 0 PIatNOSCT v eeeeveeeeeeeeeeceevseeeresrarens 20

14 PROCEDURA: ELEKTRONICZNY SYSTEM SKEADANIA WNIQSKOW. ~ SWIM ..evoveeeenrcrireceeaen 23




14.1  Wprowadzenie wnioskOw 0 dotacje...iiimin s 23

14.2  Wnioski o platnosci | zmian bUdZEtOWE .....cvvevininiiiinnn s 23
14.3  SPrawozdania KORCOWE ...ccuiivrcerenreneinrecisisiismss s smiserassasnsrsiensserssnorsssenranssssasssssessasnsinsanes 24
15 OCHRONA DANYCH. v uureeeirintimmnisscisiisrsnressrees sesssmsesstsnserissteslorssie s iasssraesssssssorsasssaestionsssonsars 24
16 SYSTEM WCZESNEGO OSTRZEGANIA | REJESTRU WYLACZEN ....ovveveiererine s 24

Celem niniejszego dokumentu jest umozliwienie wnioskodawcom przygotowania wnioskéw o dotacje.

Nalezy pamietaé, aby uwaznie przeczytaé niniejsze wytyczne, zanim przystapi si¢ do wypeniania
wnioskéw w ramach aktualnego zaproszenia do skiadania wnioskéw.




PODSTAWOWE ZASADY FINANSOWANIA I ZARZADZANIA

Zastrzezenie: ninigjszy dokument ma za zadanie w szybki spos6b zaznajomi¢ wnioskodawcéw z
podsumowaniem gléwnych zasad prawnych i finansowych zawartych w rozporzadzeniu w sprawie
przepiséw finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogéinego Unii ' (Financial Rules — FR)
oraz z zasadami stosowania niniejszego rozporzadzenia (Rules of Application — RAP)?. Informacje
podane w niniejszym dokwnencie nie sa wyczerpujace. Wnioskodawey sa zatem proszeni o uwazne
przeczytanie wystanej do nich umowy, poniewaz bedzie ona stanowié podstawe prawna dla dotacji.

1  ZASADY OGOLNE

Dotacje podlegajg zasadom okreslonym w rozporzadzeniu finansowym, w szczegdlnodci zasadom
wspotfinansowania, zakazowi podwdjnego finansowania i zasadom niedochodowosci (non-profit).

Zasady wspolfinansowania
Dotacje Unii Europejskiej nie mogg pokrywa¢ catosci kosztow dzialania, ktére bedzie subsydiowane.

Whioskodawca musi uczestniczyé w realizacji dzialania poprzez zastosowanie érodkéw wiasnych lub
wkiadu finansowego od 0s6b trzecich (w forinie publicznej lub prywatnej pomocy uzyskanej w innym
migjscu)3.

Zakaz podwdjnego finansowania
Kazde dzjalanie moze byé podstawa przyznania tylko jednej dotacji. Ten sam wydatek nie moze byé

finansowany z innych funduszy europejskich. Wnioskodawca wskazuje Zrédia i kwoty wszelkich
innych funduszy, uzyskanych lub wnioskowanych w tym samnym roku budzetowym, na te same
dzialania lub na jakiekolwiek inne dzialania i czynnosci rutynowe (koszty biezace)4.

Zasada niedochodowoSci (non-profit)
Celem ani skutkiem dotacji unijnej nie moze by¢ osiagniecie zysku przez beneficjenta, Zysk definiuje

si¢ jako nadwyzke wplywéw w stosunku do kosztéw kwalifikowalnych poniesionych przez
beneficjenta, w momencie ztozenia wniosku. o.plainosé salda. Wpiywy,.o ktérych mowa powyzej, sq
ograniczone do przychodéw wygenerowanych przez dane dzialanie oraz do wkladéw finansowych
przeznaczonych wyraznie przez darczyfc6w na finansowanie kosztéw kwalifikowalnych. Wszelkie
przychody z dziatania musza by¢ wykazane w szacunkowym budzecie oraz koficowym sprawozdaniu
finansowym. W przypadku wypracowania zysku przez Beneficjentdw, wysokos$é dotacji zostanie
pomnigjszona o odsetek zysku odpowiadajacego wkladowi Unii w koszty kwalifikowalne faktycznie
poniesione przez beneficjenta w celu realizacji dzialania.’.

2 DEFINICJE

Doprecyzowanie terminu ,partner”

' Rozporzadzenie (UE, Euratern) Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie przepiséw finansowych majacych
zastosowanie dd budzetu-vgdlego Uil Etropejskiej nr 966 /2072°% di, 25.10:2012'¢D2.U7 1.'298'2 26.10.2012)
(http://ec.europa.ewbudget/biblio/documents/regulations/regulations_en.cfin#2)

z Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 1268/2012 = dn. 29.10.2012 (Dz.U, L 362 z 31.12.2012) w
sprawie zasad stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 w
sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii.
{(http://ec.europa.ew/budget/biblio/documents/regulations/regulations_en.cfm#2 )

> Att, 125 ust. 3 FR oraz art. 183 RAP

* Att. 129 FR oraz art, 193 RAP

* Att, 125 ust. 4 FR oraz art. 184 RAP




Termin ,,partner” oznaczal dotychczas w DG EMPL podmiot prawny, ktéry razem z beneficjentem
bierze udzial w realizacji dziatania i ktéry ponosi koszty (personel, ushugi, etc.) lub zapewnia
bezpoéredni wklad finansowy do budzetu dziatania. W 2012 roku, w celu zlozenia wnioskéw do DG
EMPL, parinerzy byli zobowiazani do przestrzegania tych samych przepiséw, ktére obowiazuja
beneficjentéw w zakresie kwalifikowalnosci kosztéw 1 audytu, ale nie byli oni odpowiedzialni
finansowo w przypadku odzyskiwania srodkéw,

W 2013 roku pojecie ,,partner” zostaje catkowicie usuni¢te w zaproszeniach DG EMPL. Na jego
miejsce pojawiaja si¢ kategorie ,,wspdtbeneficjenta” oraz ,,podmiotu powiazanego”, ktére oznaczaja
organizacje deklarujace koszty w budzecie dziatania, co stanowi jedyny sposéb na zapewnienie
kwalifikowalnosci ponoszonych przez nich kosztéw. Od tego momentu wspdlbeneficjenci ponosza
finansowa odpowiedzialno$é w réwnym stopniu z beneficjentem wiodacym / koordynatorem. Ponadto

... identyfikacja. wspotbeneficjentdw zapewnia peing przejrzysto$é przyznawanych dotacji UE. ..

Whnioskodawca/y — Beneficjent/ci

Termin ,,wnioskodawcy” odnosi si¢ do organizacji, ktére skladajg propozyci¢ projektu; natomiast
,beneficjenci” do podmiotéw, ktére podpiszq z Komisja umowe o dotacje. Biorg aktywny udziat w
realizacji dziatania i sq finansowo zaangazowani, czy to poprzez udzial swoich pracownikéw lub
pokrywanie innych kosztdw czy tez poprzez zapewnienie bezposredniego wsparcia finansowego.

Tekst zaproszenia bedzie okre$laé, czy wnioski moga byé skladane przez jednego wnioskodawce (w
przypadku wyboru tej opcji zostanie podpisana ,umowa z jednym beneficjentem") czy przez grupe
kilku kandydatéw (konsorcjum) (w przypadku wyboru tej opcji zostanie podpisana ,umowa z
wieloma beneficjentami”). Wzory umowy o dotacje beda opublikowane w tekicie zaproszenia i
zawiera¢ beda informacje na temat szezegdlnych obowiazkéw benefigjenta lub, w przypadku
konsor¢jum, koordynatora i wspotbeneficjentow.

W przypadku, gdy wnioski sa sktadane przez kilku kandydatéw, jeden wnioskodawca musi przyjaé
role wnioskodawcy wiodacego, ‘ktéry: bedzie nazywany ,koordynatorem”. Pozestate organizacje
zaangazowane we wniosek sa nazywane ,,wspdhwnioskodawcami”. Koordynator jest odpowiedzialny
za zloZenie wniosku i podpisanic umowy o dotacje po Gwezesnym otrzymaniu wszystkich
wymaganych pelnomocnictw od wspotwnioskodawcéw.’, Poniewaz wsp6tbeneficjenci ponosza
réwniez odpowiedzialnoéé finansowa, nalezy dokonaé oceny mozliwosci finansowych kazdego
wspotwnioskodawey wedlug jego udzialu w budzecie akgji.

Wzory umowy o dotacje beda zawieraé informacje na temat szczegélnych obowiazkéw beneficjenta
lub, w przypadku konsorcjum, koordynatora i-wspdibeneficjentéw. -

W przypadku projektéw prowadzonych przez konsorcjum, wnioskodawca wiodacy i
wspdtwnioskodawcy wspélnic uzgadniaja — najlepiej na piémie — odpowiednie wewnetrzne ustalenia,
zgodne z postanowieniami umowy o dotacje, w celu wlasciwej realizacji dziatania.

Podmioty powiqza11e7

® Wiecej informacji na temat obowiazkéw koordynatora i innych beneficjentéw znajduje si¢ we wzorze unowy
o dotacje.
7 Art.122 FR, art. 199 RAP



Podmioty powiazane sa podmiotami prawnymi, ktére maja okre$lony zwiazek z beneficjentem, Na tej
podstawie moga oni ponosié koszty kwalifikowalne dla dziatania objetego dotacjg, pod pewnymi
warunkami, :

W ramach obecnego zaproszenia do sktadania wnioskéw akceptuje sig nastgpujace rodzaje podmiotéw
powiazanych: podmioty speiniajace kryteria kwalifikowalnosci i niewykluczajace oraz ktdre maja
zwiazki z beneficjentem, zwlaszcza zwiazki prawne lub kapitalowe, nieograniczone do danego
dziatania, i ktére nie zostaly nawigzane wylacznie w celu jego realizacji.8. Zwiazek ten musi zostaé
udowodniony za pomocg dokumentéw takich jak statutowa lista cztonkéw w ramach sprawozdan
zatwierdzonych przez organy zarzadzajace, lista kontrolowanych przedsigbiorstw w zbadanym przez
bieglego rewidenta skonsolidowanym sprawozdaniu finansowym, sprawozdanie finansowe lub akt
zatozycielski w celu potwierdzenia prawa wilasnosci lub partnerstwa. W przeciwienstwie do
wspdtbeneficjentéw; podmioty powigzane nie ponosza odpowiedzialnodci finansowej w przypadku
odzyskiwania $rodkéw. Ponadto Komisja nie sprawdza zdolnosci finansowej podmiotéw powigzanych
w momencie sktadania wniosku.

Organizacje powiazane

Inne 01'ganizacjé moga uczestniczyé w dziataniu, jako organizacje powiazane, jeZeli stuzy to celom
dziatania, na zasadzie bezkosztowe]. Ninigjsze organizacje nie beda strong umowy o dotacje zawartej
z Komisja.

Strony trzecie

Inne podmioty nie bedace beneficjentami, podiniotami powigzanymi lub organizacjami powigzanymi
sg uwazane za strony trzecie. Osoby trzecie moga wnosié wkiad pienigzny do realizacji dzialania, ale
nie sg zaangazowane w realizacje dzialania,

3  ZASADY DOTYCZACE WNIOSKOWANE] DOTAC]JI

o Zasady dotyczace poziomu wspoHinansowania mozna znaleZé w tekécie zaproszenia do sktadania
whnioskow,

e 7 dotagji nic mozna pokrywaé kosztoéw niekwalifikowalnych (definicja — patrz ponizej).

¢ Nie akeeptuje si¢ wkiadéw rzeczowych (tj. wkladdw, ktérych przeplywu finansowego nie mozna
prze$ledzié na podstawie pisemnych sprawozdai finansowych, takich jak praca charytatywna
wykonywana przez osobg fizyczna lub osobg prawna, etc.),

¢ Wspdlwnioskodawcy musza dostarczyé podpisane pelnomocnictwo, uprawniajace koordynatora
do zfozenia wniosku, a jezeli wniosek zostanie przyjety do sfinansowania, do podpisania umowy o
dotacje z Komisji. Oprécz informacji przedstawionych we wniosku, wspétwnioskodawey musza
réwniez podpisaé zobowigzanie wyjasniajace charakter ich udziatu w realizacji dziatania — sposéb
ich finansowego zaangazowania powinien by¢ wyszczegdlniony w budzecie projektu.

¢ Podmioty powiazane musza podpisaé zobowigzanie wyjaéniajace charakter ich udzialu w
realizacji dziatania. Musza dostarczyé dokument potwierdzajacy ich prawny lub kapitalowy
zwiazek z organizacjg macierzysta, Pelnomocnictwo nie jest wymagane,

¥ Przykiady tego typu podmiotéw powigzanych: organizacje czionkowskie europejskich organizacji parmerow
spolecznych, oddzialy migdzynarodowe organizacii pozarzadowych.




¢ Organizacje powiazane muszg podpisaé zobowiazanie wyjasniajace charakter ich udziatn w
realizacji dzialania lub inny dokument mogacy to udowodnié. Pelnomocnictwo nie jest
wymagane.

e Strony trzecie, ktére wkiadaja wkiad pienigzny do dzialania powinny podpisaé zobowiazanie, w
ktérym precyzuje sie wysoko$¢ ich wkiadu.

¢ Beneficjenci 'sa ‘odpowicdzialti za przeprowadzenic dziatania zgodnie z warunkami umowy o
dotacje.

o W przypadku ubicgania si¢ o dotacje w wysokoéel 750,000 EUR lub wigkszej wymagane jest
przedstawienie sprawozdania z audytu zewnetrznego poprzednich sprawozdan finansowych
organizacji wnioskodawcy, sporzadzonego przez niezaleznego biegtego rewidenta. W przypadku
wnioskéw skladanych przez konsorcjum prég ten stosuje si¢ do kazdego wspéhwnioskodawcy,
zgodnie z ich udziatu w budzecie dziatania. (Patrz réwniez pkt 13.1.)

Niniejszy wymég ma zastosowanic wylacznie do pierwszego wniosku ztozonego przez beneficjenta u
wiasciwego urzednika zatwierdzajacego w dowolnym roku budzetowym. Sprawozdanie z audytu nie
jest wymagane w przypadku organéw publicznych fub organizacji migdzynarodowych.9.

Sprawozdanie musi zawicraé po§wiadczenie sprawozdania rachunkowego za ostatni dostgpny rok
obrachunkowy.

e Czeiciowe lub calkowite przetrzymywanie przez wnioskodawcédw wszelkich informnacji, ktére
moga mieé wplyw na ostateczng decyzje Komisji w sprawic wniosku bedzie skutkowato
automatyczng dyskwalifikacja wniosku lub, jesli zostanie to odkryte na péZniejszym etapie, bedzie
upowazniaé Komisje do nakladania kar ﬂllansowch i administracyjnych10.

4  SZACUNKOWY BUDZET DZIALANIA

4,1 Budzet musi byé szczegélowy i zrownowazony

Whniosek o dotacje musi zawiera¢ szczegblowy przewidywany budzet wyrazouy w euro (patrz
formularz zgloszeniowy). Wnioskodawcy, ktorych siedziba znajduje si¢ poza strefa euro sa
zobowiazani do korzystania z kurséw wymiany publikowanych w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej (Dz.U.) (hitp://ec.europa.ew/budget/inforeuro/index.cfm?Language=en). Kandydaci
powinni by¢ éwiadomi, ze w pelni ponosza ryzyko zwigzane z kursem wymiany walut.

Projekt budzetu musi by wiasciwic zréwnowazony: dwie sumy (dochody i wydatki) musza by¢ takic
same, poniewaz dostepne dochody (w tym dotacja wnioskowana do Komisji) beda musiaty
sfinansowaé planowane wydatki,''. Nalezy zwrécié uwagg, aby uwzglednié wszystkie elementy
zwiazane z realizacja dziatania, a nie tylko te, dla ktérych poszukiwane jest finansowanie.

4.2.. Wydatki .

Wydatki musza zawieraé szacunkowe koszty wylacznie do realizacji dziatania.

% Art. 196 ust, 3 RAP
19 Art. 200 RAP
T Art. 196 ust. 2 RAP



4.2.1 0gdlne kryteria kwalifikowalnosci kosztéw
Aby kwalifikowaé si¢ do finansowania z $rodkéw UE, koszty rzeczywiscie poniesione przez
beneficjentéw musza spetiaé nastepujace kryteria;':

a) zostaly poniesione w czasie trwania dzialania, z wyjatkiem kosztéw powiazanych ze
sprawozdaniami kofcowymi i $wiadectwami audytu;

b) sg wskazane w szacunkowym lacznym budzecie danego dziatania dolaczonym do umowy o
dotacje;

c) sg niezbgdne do realizacji dziatania, na ktére przyznano dotacje;

d} mozliwa jest ich identyfikacja i weryfikacja, w szczegdlnosei sa one ujmowane w zapisach

ksiegowych beneﬁcjentéw i ustalane zgodnie z majacymi zastosowanie standardami
rachunkowoséci kraju, w ktérym beneficjenci majg siedzibe, oraz zgodme 6 ZWyczajowa
prakiyka ksiegowania kosztéw przez beneficjentow;

e) sg zgodne z wymogami majacych zastosowanie przepiséw podatkowych i socjalnych;

H s racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadyq nalezytego zarzadzania finansami, w
szczegblnosel jezeli chodzi o oszezednodé i wydajnogé,

W ramach zaproszenia do skiadania wnioskéw, koszty poniesione przez podmioty stowarzyszone z
beneficjentem moga zostaé zaakceptowane jako kwalifikowalne, jesli:

— dane podmioty sa wskazane w umowie o udzieleniu dotaciji:
)

— dane podmioty przestrzegaja zasad majacych zastosowanie do beneficjenta zgodnie z nmowa,
0 udzieleniu dotacji w odniesieniuv do kwalifikowalnosci kosztéw, a takze praw do
prowadzenia audytu przystugujacych Komisji, OLAF i Trybunatowi Obrachunkowemu.

Podatek od wartosci dodanej (VAT) uznaje sig za kwalifikowalny jezeli nie jest odzyskiwany
zgodnie z majacymi zastosowanie przepisami krajowymi o VAT i zostal uviszezony przez beneficjenta
innego niz osoba nieb¢daca podatnikiem w rozumieniu art. 13 ust. 1 akapit pierwszy dyrektywy Rady
2006/112/WE" w sprawie wspélnego systemu podatku od wartoéci dodane;j.

Wybrany wnioskodawea musi zadbaé, aby uniknaé niepotrzebnych lub niepotrzebnie wysokich
wydatkow.

Wewngtrzne procedury rachunkowe i audytowe w organizacji beneficjenta musza umozliwié
bezposrednie uzgodnienie kosztéw i przychodéw zadeklarowanych w odniesieniu do dzxa}ama Z
odpowiednimi sprawozdaniami ksiggowymi i dokumentami uzupeiajacymi.

Dokumentacja kosztéw uzasadniajacych musi byé przechowywana przez beneficjenta przez pieé lat od
ostatniej. ptatnosci Komisji., .

2 Art. 126 ust. 2 FR
3 Art. 126 ust. 3 lit. ¢)
“DzU. L 347 z 11.12.2006, 5..1.




Koszty kwalifikujace sig do finansowania nie moga, zostaé poniesione przed ztozeniem wniosku o
udzielenie dotacji, Nalezy pamigtaé, ze zaproszenie do sktadania wnioskéw moze okreslaé datg
referencyjna dla kwalifikowalnosci kosztéw.

Dodatkowe koszty zwigzane z udzialem os6b niepelnosprawnych sa réwniez kwalifikowalne. Koszty
te moga byé wymagane ze wzgledu na korzystanie, na przyklad, ze specjalnych $rodkow transportu,

osobistych asystentéw lub thumaczy jezyka migowego.

4.2.2 Kwalifikowalne koszty bezposrednie

Kwalifikowalne koszty bezposrednie dziatania to koszty, ktdre - pod warunkiem, ze speniaja kryteria
kwalifikowalnosci okreélone powyzej - sa identyfikowalne jako konkretne koszty zwiazane
bezposrednio z realizacja projektu i ktére moga zostaé do niego bezposrednio przypisane.

Za kwalifikowalne moga zostaé uznane w szezegélnoéei nastgpujace kategorie kosztow
bezposrednich:

4.2.2.1 Koszty pracownicze {nagtéwek 1 w formularzu budzetu)

Kwalifikowalne sg koszty personelu (pracownicy stali lub tymczasowi zatrudnieni przez beneficjenta,
wspéibeneficjenta lub podmiot powigzany) pracujacego w EURES, ktére obejmuja wynagrodzenia
plus ubezpicczenie spoleczne i inne ustawowe koszty zwiqzane z wynagrodzeniem. Koszty
wynagrodzenia, w tym wynagrodzenia koordynatora (maksymalnic jednego menadzer w strefie
transgranicznej lub pracujacego w EURES), nie mogg przekracza¢ $rednich stawek
odpowiadajgcych zasadom wynagrodzefh w organizacji beneficjenta. Ponadto wynagrodzenia nie
powinny byé wyzsze od ogélnie przyjetych rynkowych dla tego samego rodzaju zadania.

Koszty wynagrodzenia pracownikéw publicznych suzb zatrudnienia lub administracji krajowej -

moga zostaé nznane za kwalifikowalne w zakresie, w jakim s3 one powigzane z kosztami
dziatalnoéci, kt6rej dany organ publiczny by nie wykonywal, gdyby dany projekt nie byt realizowany.

Nalezy wypemi¢ formularz przeznaczony do tych kosztéw w projekcie budzetu (patrz formularz
zgloszeniowy), wskazujac osoby, ktérym trzeba wyplacié wynagrodzenie (caly etat / czesé etatu),
liczbe dni pracy do wykonania i dzienng stawke obliczong na podstawie Sredniej z 225 dni
pracujacych w roku. Okreslenie dni pracujgcych powinno by¢ wykonane z poszanowaniem
standardowego czasu pracy albo na podstawie prawa krajowego, ukfadéw zbiorowych lub w ramach
normalnych praktyk rachunkowych danej organizaciji. Przyktad ustalania tacznych dni pracujacych w
roku méglby byé nastepujacy (pod waruikiem, ze jest zgodny ze stosownymi przepisami):

Dni/rok 365 dni
Minus 52 weekendy 104 dni
Minus urlop w catym roku 25 dni
Minus dni ustawowo wolne od pracy 11 dni
‘Faczna liczba dni pracujacych = 225 dni

Stawka dzienna = Rzeczywiste wynagrodzenie brutto plus ubezpieczenie spoleczne + koszty ustawowe
E.aczna liczba dni pracujacych

Jezeli dany projekt zostanie sfinansowany przez Komisje, tylko rzeczywiste koszty (tj. rzeczywiste
wynagrodzenia) beda uznane za koszty kwalifikowalne,

(e90



Rzeczywisty czas spedzony nad dziataniemn musi by¢ rejestrowane na biezaco za pomoca karty pracy
lub réwnowaznego systemu rejestracji czasu pracy utworzonego i zatwierdzonego przez pracodawce.
Karta czasu pracy musi byé opatrzona data i podpisem danej osoby oraz zatwierdzona przez
pracodawce. Zaleca si¢ przyjaé jedna karte czasu pracy obejmujaca ogdlny czas pracy kazdego z
pracownikéw (nie tylko czas przepracowany przez pracownika przy okre$lonym dziataniu
wspieranym w UE). Karty czasu pracy nie nalezy przesytaé do Koniisji, chyba ze Komisja tego
wymaga. Na przyklad,.w-momencie sktadania wniosku o ptatnoé¢ koficowa, beneficjent moze byé
poproszony o dostarczenie odcinkéw wyplat oraz kart czasu pracy uzasadniajgce rzeczywiste
zadeklarowane koszty personelu, a takze podstawe do obliczenia stawek dziennych i dni roboczych,

Tylko osoby, ktére sq bezposrednio zatrudnione przez beneficjenta oraz, jezeli jest taka informacja w
zaproszeniu do skladania wnioskéw, podmioty powiazane i ci, ktérzy otrzymuja wynagrodzenie
uwazani sg za -pracownikéw. Wszystkie inne osoby, tj. 0s6b, ktére otrzymuja zaptate lub wystawiaja
faktur¢ za swoje ushigi sg uwazane za ekspertéw zewngtrznych i podlegaja zasadom skladania
zamoéwief (patrz podwykonawstwo ponizej). Koszt kazdej pracy do wykonania przez ekspertéw
zewnetrznych nie moze byé uwzgledniony w kosztach personelu i powinien byé przypisany do
kategorii ushugi.

Dla wszystkich kategorii wnioskodawcéw, koszty personelu nie mogg przekraczaé 50% catkowitych
kosztéw kwalifikowalnych umowy o dotacje (czy to w ramach , kosztéw zatrudnienia” czy w ramach
»ustug™),

4.2.2.2 Zwrot kosztéw podrdzy, zakwaterowania | wyzywienia (nagféwek 2)

Koszty podrézy oraz zwiazane z nimi diety sa kwalifikowalne, pod warunkiem zec sq one zgodne ze
zwyklymi praktykami beneficjenta dotyczacych kosztéw podrézy i nie przekraczajg kwot ustalanych
okresowo przez Komisje, ktére sa przedstawione w tabeli ponizej. Koszty podrézy nie moga
przekraczad najbardziej rozsadnych cen dostepnych na rynku,

Przejazdy musza byé wykonywane z uwzglednieniem najbardziej bezpoéredniej i oszczednej drogi.
Do analizy kosztéw podrézy lotniczych uwzglednione beda jako punkt odniesienia taryfy w klasie
ekonomicznej. Podréz samolotem jest dopuszezalna tylko w przypadku odleglosci powyzej 400 km, tj.
przelot w obie strony powyzej 800 km, W przypadku innych rodzajéw transportu, punktem
odnjesienia jest cena biletu kolejowego w pierwszej klasie. Przejazdy samochodem: réwnowazne z
biletem pierwszej klasy pociagu.

Zasada kraju pochodzenia:

Wszystkie podréze wykonywane przez osoby pracujace w EURES (menadzerowie, koordynatorzy,
asystenci, doradcy, menedzerowie liniowi etc.), ktére sq niezbedne do realizacji dzialan musza byé
zapisane w budzecie i oplacone w kraju pochodzenia o0s6b podréiujacych. Zasada ,kraju
pochodzenia” odnosi si¢ do wszystkich kosztéw podrézy i diet, w tym kosztéw hotelu w celu dalszego
zwigkszania przejrzystodci i rozliczania wydatkéw w ramach sieci EURES. W kraju docelowym,
koszty podrézy- i-diet” zapisane w budzecie lub*oplitone za pracownikéw pochodzacy¢ch z innych
pafistw cztonkowskich EURES nie beda traktowane jako koszty kwalifikowalne,

Diety dzienne sg wyplacane dodatkowo do kosztéw zakwaterowania, jako kwoty ryczattowe i maja
pokry¢ $niadania oraz dwa gléwne positki, transport lokalny, koszty telekomunikacji i wszelkie inne
drobne wydatki. Diety dzienne nalezy obliczyé w nastgpujacy sposéb w zaleznosci od czasu trwania
podrézy:




zalaczonych dokumentdw;

—  wiecej niz 6 godzin, ale nie wigeej niz 12 godzin: 0,5 diety dziennej;

—  wigeej niz 12 godzin, ale nie wigeej niz 24 godziny: 1 dieta dzienna;

—  wiecej niz 24 godzin, ale nie wigeej niz 36 godzin: 1,5 diety dziennej;

—  wiecej niz 36 godzin, ale nie wigcej niz 48 godzin: 2 diety dzienne;

—  wigcej niz 48 godzin, ale nie wigeej niz 60 godzin: 2,5 diety dziennej;

~  kazdy kolejny 12-godzinny okres: 0,5 diety dziennej;

6 godzin lub mniej 20% diety dziennej oraz wszelkie koszty fransportu na podstawie

Maksymalne kwoty (w euro za kaidy dzien kalendarzowy) przyjete dla kazdego kraju zostaly
przedstawione w ponizszej tabeli. Wnioskodawey powinni uwzglednié te stawki w swoich szacunkach

budzetowych,” .

AL | Albania 50.00 160.00 LI |Liechtenstein 80.00 95.00
AT | Austria 95.00 130,00 LT |Litwa 68,00 115.00
BA |Bogniai 65.00 135.00 LU |Luksemburg 92.00 145.00

Hercegowina
BE | Belgia 92,00 140.00 LV |[Lotwa 66.00 145.60
BG | Bulgaria 58.00 169.00 ME | Czarnogéra 80.00 140.00
CH | Szwajcaria 80.00 140.00 MK |Republika Macedonii 50.00 160.00
CY | Cypr 93,00 145.00 MT |Malta 90.00 115.00
CZ | Czechy 75.00 155.00 NL |Holandia 93.00 170.00
DE | Niemcy 93,00 115.00|. - |NO...|Norwegia 80.00 140.00
DK | Dania 120.00 150.00 PL | Polska 72.00 145.00
EE | Estonia 71.00 110.00 PT [Portugalia 84.00 120.00
EL | Grecja 82.00 140.00 RO |Rumunia 52.00 170.00
ES | Hiszpania 87.00 125.00 RS [Serbia 80.00 140.00
Fl | Finlandia 104.00 140.00 SE |Szwecia 97,00 160.00
FR | Francja 95.00 150.00 SL | Siowenia 70.00 110.00
HR | Chorwacja 60.00 120.00 SK | Stowacja 80.00 125.00
HU | Wegry 72.00 150.00 TR | Turcja 55.00 165.00
|1E | Irlandia 104.00 150.00 UK | Zjednoczone 101.00 175.00
o " | Krélestwo '
1S |Islandia 85.00 160.00 XK | Kosowo (na mocy 30,00 140.00
rezolucji RB
ONZ1244)
1T | Wiochy 95,00 135.00] |

Nalezy pamigtaé, ze Komisja i pozostale instytucje curopejskie pokrywaja koszty podrozy i diety
wilasnych urzednikéw, jezeli uczestnicza w wydarzeniu zorganizowanym przez beneficjenta i dlatego
koszty te nie powinny byé uwzglednione w projekcie budzetu.

15 Dzienne stawki diety podlegaja okresowej weryfikacji przez Komisje.
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Uczestnictwo w szkoleniach EURES

W odniesieniu do uczestnikéw:

Organizator szkolenia pokrywa koszty zakwaterowania (hotel, sniadanie i dwa gléwne positki). W
zwiazku z tym, koszty uczestnictwa w szkoleniu sa ograniczone do kosztéw (mig¢dzynarodowych)
podrézy i transferéw na lotnisko (miedzy miejscem pracy i lotniskiem / migdzy miejscem, w ktérym
odbywa si¢ szkolenic i lotniskiem). W przypadku transferu na lotnisko, wskazane jest korzystanie z
transportu publicznego. Takséwki moga byé uzywane do transferéw na lotniska lub dworce, tylko
tam, gdzie transport publiczny nie jest odpowiednia alternatywa. Dodatkowe noce zakwaterowania
przed i po szkoleniu (w tym diety dzienne) moga byé oplacone tylko wtedy, gdy czas podrdzy stanowi
nadmierne obciazenie dla uczestnikéw. Razem z raportem koficowym nalezy przedstawié dowody
uzasadniajace spedzenic tych dodatkowych dni przed Iub po szkoleniu (np. wydruk z dostgpnych
lotdw do i z miejsca szkolenia).

W odniesieniu do ekspertéw szkoleniowych EURES:

Organizator szkolenia pokrywa koszty zakwaterowania (hotel, éniadanie i dwa gléwne positki). W
zwigzku z tymn, koszty uczestnictwa w szkoleniu sg ograniczone do kosztdw (migdzynarodowych)
podrdzy i transferéw na lotnisko (migdzy miejscem pracy i lotniskiem / migdzy miejscem, w ktdrym
odbywa si¢ szkolenie i lotniskiem). Ponadto organizator szkolenia wyptaca ekspertowi
szkoleniowemu EURES wynagrodzenie za wkiad w prowadzenie szkolenia w postaci dziennej kwoty.,

Aby przygotowaé sie do roli / zadania w zakresie szkolenia EURES eksperci szkoleniowi zostang
réwniez zaproszeni przez organizatora szkolef do spotkan koordynacyjnych (max, dwa w roku).
Koszty zakwaterowania podczas tych spotkad beda oplacane przez organizatora szkole. Koszty
podrézy sa pokrywane przez pracodawce cksperta szkoleniowego EURES.

Katerin

chznagkwota obliczona zgodnie z powyZszymi zasadami dotyczacymi diety dziennej stanowi
kwote maksymalng. Jesli organizatorzy zapewniaja obstuge kateringowa, dzienna dieta wyplacaua
uczestnikom powinna by¢ odpowiednio pomniejszona. W-takich przypadKach, dieta powinna byé
zmniejszona 0 30% dla kazdego przewidzianego positku i 0 15% za éniadanie.

4.2.2. Koszty ustug (nagféwek 3)

Koszty zwiazane z informacja, rozpowszechnianiem, odtwarzaniem i publikacig moga byé brane

pod uwage, pod warunkiem, Ze sa onc bezposrednio zwiazane z dziataniem, Proszg podaé, dla kazdej
publikacji lub innych matetiatéw, opis, szacowang liczbe stron i planowanych kopii, czestotliwoséci i
Jjezyk publikacji, wskazanie kosztéw produkeji dla jednej kopii, a takze, w stosownych przypadkach,
szacunkowe koszty dystrybucji.

Koszty thumaczei muszq zawieraé nastepujace dane; liczba jezykéw, liczba stron do przettumaczenia
i stawka za strong. Stawki te nie moga przekroczy¢ najbardziej rozsadnych stawek rynkowych.

Tlumaczenie wstne: nalezy uwzglednié rézne czynniki. W szczegblnosei nalezy okreélié liczbe
Jezykdw, liczbe tlumaczy, liczbe dni oraz stawki dzienne. Dzienne wynagrodzenie thumacza nie moze
przekroczyé 700 EUR (z VAT). Nalezy zatrudnié tlumaczy z danego regionu. Koszty podrézy i diety
dla thuimaczy mogy by¢ pokryte z dotacji tylko wiedy, gdy nie ma mozliwoéci zatrudnienia thumaczy z
danego regionu. Nalezy w tej sytuacji podaé takze przyczyne.

Ocena: jesli proponowane dziafanie wymaga formy oceny, nalezy opracowaé metody monitorowania
i oceny, jak réwniez narzedzia do przeprowadzania biezacej oceny postgpéw dziatan w odniesieniu do




celéw okreslonych na poczatku oraz wynikéw, Koszt takiej pracy bedzie traktowany jako wydatek
kwalifikowalny.

Podwyvkonawstwo i umowy wykonawcze

Beneficjent lub konsorcjuin w przypadku, gdy wniosek zlozony przez wigcej niz jednego beneficjenta,
powinien mieé zdolnosé operacyjng do realizowania dziatan, ktére maja by¢ wspierane. Jedli personel
" nie posiada jednak-wymaganych umiejetnosci, czedci projektu moze zostaé zlecona innej osobie lub
organizacji, gdy jest to zasadne i niezbedne.

Ponadto realizacja projektu wymaga czgsto zakupu towaréw lub ustug w celu realizacji zadan, ktérych
beneficjenci nie moga wykonaé sami (np. thimaczenia, produkcja dokumentéw, wydrukéw, analiz,
tworzenie strony internetowej, wsparcie informatyczue, ksiggowo§¢, catering, etc.). Osoby realizujace
te prace sa osobami trzecimi w stosunku do Komisji i umowy, ktéra taczy Komisjg i beneficjenta.

Dlatego tak wazue jest wyrdznienie dwdch sytuacii:

— Udzielanie zamdwien wykonawczych

Beneficjent nabywa zwykle ustugi lub towary niezbgdne do zarzadzania projektem, bez koniecznosci
zlecania -podmiotom zewnetrznym zasadniczych czynnodci, ktére sa czedcia dziatania (opisane w
zalaczniku do umowy o udzieleniu dotacji).

- Podwykonawstwo
Podwykonawstwo wiaze si¢ z wykonamem przez osobe trzecia konkretnych zadaf, ktére sg czgscia

wspbifinansowanego dziatania. Odbywa si¢ to poprzez podpisanie umowy migdzy jednym lub
kilkoma beneficjentami i podwykonawca, W tych przypadkacl nakiadane sa dodatkowe ograniczenia.

Prace i zadania realizowane przez beneficjenta i podmiotéw powiazanych wskazanych w umowie o
udzielenie dotacjg nie sa objete niniejszymi przepisami podwykonawstwa. Nie jest jednak
dopuszczalne, aby wspétbeneficjentami stawali si¢ zwykli komercyjni dostawcy towaréw i ustug w
celu unikniecia tych przepiséw. Na przyklad, Komisja nie uwaza, Ze nalezy “traktowaé jako
wspotbeneficjentéw niezaleznych konsultantéw, organizatoréw konferencii, itp.

Nalezy jasno okregli¢, jakie zadania zostana zlecone i dlaczego dane podwykonawstwo jest niezbgdne,

uzupelniajac zatacznik przewidziany w tym celu w formie elektronicznej wniosku (,,Umowy na

realizacje dzialania™). W zasadzie jedynie umowy, ktére przekraczaja prég 5 000 EUR powinny by¢

ujete w niniejszym zataczniku., Nalezy jednak przestrzega¢ ogolnych zasad dotyczacych
podwykonawstwa

Nalwazme]sze zasady dotyczace zamdwien wykonawczych

Rozporzadzenie finansowe okresla tylko zasady, ktére powinno sig stosowaé przy zawieraniu umow
zewnetrzaych, w celu realizacji dziatania: beneficjent musi uzyskaé konkurencyjne oferty od
potencjalnych wykonawcéw i podpisaé umowe z oferentem oferujacym najlepszag jakosé w
najnizszej cenie, ozyli najlepszy-stosunek.jakosci -do ceny, lub, w-stosownych. praypadkach, z
oferentem oferujacym najnizsza ceng. W ten sposdb beneficjent powinien przestrzegaé zasad
przejrzystodci i réwnego traktowania potencjalnych wykonaweow oraz podejmuje wszelkie starania w
celu unikniecia konfliktéw intereséw'®. Ponadto beneficjent zapewnia, ze warunki odnoszace sig do

16 Art. 209 ust. | RAP
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samego beneficjenta zgodnie z art. IT ust. 3, art. IT ust, 4, art. II ust. 5, art. IT ust. 8§ i art. I ust. 27
umowy stosuje sig réwniez do wykonawcéw!’,

W odniesieniu do tych zasad, beneficjent ma prawo do organizowania udzielania zaméwien zgodnie z
wlasng zwykla praktyka.

Podwykonawstwa dla beneficjenta ,,publicznego” muszg byé udzielone zgodnie z obowigzujacymi
przepisami krajowymi dotyczgcymi zaméwieri publicznych i zgodnie z unijnymi dyrektywami w
sprawie procedur zaméwien publicznych.

Dodatkowe zasady dotyczace podwykonawstwa:

a) Podwykonawstwo moze obejmowaé wylacznie realizacjg ograniczonej czesci dziatania;

b) Korzystanie z udzielania zaméwieri musi by¢ uzasadnione w odniesieniu do charakteru dzialania i
konieczne do jego realizacji;

¢) Zadania, ktére nalezy zleci¢ podwykonawcom musza by¢ okredlone w opisie dziatania. Nalezy
takZe wyszezeg6lnié w projekeie budzetu odpowiadajace im koszty szacunkowe;

d) Jesli nie przewidziano tego w pierwotnym wniosku, korzystanie z udziclania zaméwiei w czasie
wykonywania dziatania wymaga kazdorazowo uprzedniej pisemnej zgody Komisji;

¢) Beneficjent ponosi wylaczna odpowiedzialnoé¢ za realizacje dzialania oraz za zgodnoéé' bA
postanowieniami umowy; Beneficjent musi podjaé niezbedne kroki w celu zagwarantowania, ze
podwykonawca zrzeka sig wszelkich praw w odniesieniu do Komisji na podstawie umowy;

) Benefigjent dokiada wszelkich staraii, aby wspomniane wyzej warunki odnoszace sig do samego
beneficjenta na mocy umowy byly stosowane réwniez wobee wykonawcdw;

g) Beneficjent zapewnia, ze'® warunki odnoszace si¢ do samego beneficjenta zgodnie z art. I ust. 7
umowy stosuje si¢ réwniez do wykonawcéw;

h) Koordynator ni¢ moze zlecié¢ jakicjkolwiek czeéé swoich zadan innym beneficjentom lub innym
stronom umowy o udzielenie dotacji.

4.2.2.4 Koszty administracyjne (nagtéwek 4)

Amortyzacia zakupionych sprzetéw'® Koszt zakupu spizetu (nowego lub uzywanego) kwalifikuje sig
.pod warunkiem, ze jest .amortyzowany. zgodnie. z. przepisami -podatkowymi- i . ksiggowymi

obowiazujacymi beneficjenta i ogélnie akceptowanymi dla tego rodzaju sprz¢tu. Komisja moze
uwzglednié tylko cze$¢ amortyzacji sprzetu odpowiadajaca okresowi kwalifikowalnodei dla
finansowania UE objeta umowg o udzielenie dotacji oraz poziom rzeczywistego wykorzystania do
celéw tego dziatania, Uzasadnienie koniccznodei zakupu takiego sprzetu musi byé zalaczone do
projekiu budzetowego.

Pozostale kwalifikowalne koszty administracyjne: wynajem sal konferencyjnych (w tym przerwy
kawowe), wynajem kabin tlumaczeniowych, koszty komunikacji (innych niz koszty ogoblne), oplaty za

7 Terminy zwiazane z odpowiedzialnodcia, konfliktem intereséw, poufnoscia, prawem wlasnodei i
wykorzystania wynikéw (w tym praw wiasnosci intelektualne; i przemystowej, kontroli, audytu i oceny)

'* Postanowienia dotyezace widocznosci finansowania unijnego

% Art. 126 ust. 3 lit. d) FR




ustugi finansowe, koszty zwiazane z gwarancja bankows i audytami zewngtrznyini, etc. Orientacyjne
kwoty za wynajem kabin, z wylaczeniem urzadzen technicznych: 750 EUR (bez VAT) za kabing za
dziefi; wynajem kabin ze sprzetem i pomoca techniczna: 1200 EUR. (bez VAT) za kabing za dzieh

4.2.3 Kwalifikowane koszty pos$rednie - koszty ogélne

Koszty podrednie sa ogdlnymi kosztani administracyjnymi — kosztaini posrednimi poniesionymi w

zwiazku z. bezposrednimi wydatkami kwalifikowalnymi w ramach dziatania. Sq one ograniczone.do . .

zryczattowanej wysokosci 7% catkowitych kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich zwiazanuych z
dzialaniein. Moga to byé koszty zwiazane z utrzymaniem, materialami biurowymi, ksero, znaczkami
pocztowymi, telefonem i faksem, ogrzewaniem, pradein lub innymi formami energii, wodg, meblami
biurowymi, ubezpieczeniem i wszelkimi innymi wydatkami niezbednymi do pomyslnego ukonczenia
projektu. Koszty wysylki sa traktowane jako koszty ogdlne i nie moga byé akceptowane w rubrykach
»publikacja” lub ,,adininistracja”. h

Jedli przyjety budzet obejmuje rezerwg na zryczaltowane finansowanie w odniesieniu do kosztéw
posrednich, koszty te nie musza byé potwierdzone dokumentami ksiggowymi,

Koszty posrednic nie sa kwalifikowalne w ramach dotacji na dzialanie, jezeli beneficjent otrzymuje
juz dotacje operacyjna fmansowana z budzetu Unii Europejskiej w okresie, o ktérym mowa,

4.2.4 Koszty niekwalifikowalne

Nastepujace koszty nie sg kwalifikowalne, a zatem nie sg akceptowane:
— zwrot z kapitatu;

— dhug i koszty jego obstugi;

— rezerwy na straty lub zobowiazania;

— zobowigzania z tytulu odsetek;

— naleznosci nieéciggalne;

~ réznice kursowe;

—  koszty przelewow z Komisji pobierane przez bank beneficjenta;

— koszty zadeklarowane przez beneficjenta i pokryte w ramach imego dzialania
dofinansowywanego ze érodkéw UE. W szczegdlnosci, koszty posrednic nie sa kwalifikowalne w
ramach dotacji na dzialanie, jezeli beneficjent otrzymuje juz dotacje operacyjng finansowana z
budzetu Unii Europejskiej w okresie, o ktdrym mowa;

—  wklady rzeczowe™ sa to wklady, ktére nie zostaty zafakturowane, takie jak wolontariat, sprz¢tu
lub pomieszczenia udostepniane bezplatnie;

— nadmierne lub nieprzemyslane wydatki;

— podatek VAT niec bedzie kwalifikowalny, gdy dzialania wspierane w ramach dotacji sg
dzialaniami podiegajacymi opodatkowaniu, dziataniami zwolnionymi z opodatkowania z prawem

20 Art.183 ust. 2 RAP
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do odliczenia podatku lub dzialaniami podejmowauymi przez beneficjenta, w takim przypadku
organ publiczny, jako organ wladzy publicznej panstwa cztonkowskiego (tj. dziatania wynikajace
z wykonywanie suwerennych uprawniefl i prerogatyw: policja, wymiar sprawiedliwosci,
definiowanie i egzekwowanie polityki publicznej etc.).

4.3 Dochad

Catkowity dochéd™ musi byé identyczny z calkowitymi wydatkami. Po stronie dochodéw budzetu
nalezy wykazaé:

— Wkiad beneficjenta w gotéwce: bezposredni wkiad pienigzny ze Zrédet whasnych wnioskodawey
lub wkiad z innych Zrédet finansowania. Chodzi o faktyczne wydatki, tj. plynnoéé finansowa,
ktora mozna przedledzié za pomocy pisemnnych sprawozdan. Przydzielenie urzednika oplacanego
przez administracje publiczng lub pracownika spétki lub organizacji do pracy przy projekcie
traktowane jest jako wkiad pienigzny, poniewaz pociaga to za soba koszty, ktére mogq byé
zidentyfikowane w sprawozdaniach finansowych przedmiotowych administracji fub organizacji.

Kolejny przyklad: jedli sala konferencyjna udostepniana jest w zamian za czynsz, to jest fo
traktowane jako wkiad pieniezny, ktdry mozna wlaczyé do bezposrednich kosztéow
kwalifikowalnych projektu, po stronie dochodéw.

— Przychody z dzialania: nalezy wyszczeg6élni¢ kazdy dochdd, ktéry moze powstaé przy realizacji
dzialania (np. dochdd ze sprzedazy publikacji i oplat rejestracyjnych za konferencje).

—~ Dotacja UE: wniosek do Komisji o udzielenie dotacji.

5 WJAKI SPOSOB OBLICZA SIE DOTACJE.

Jezeli wniosek zostanie wybrany do dofinansowania, Komisja obliczy wkiad UE jako procent
catkowitych kosztow kwalifikowanych, jak pokazano w szacunkowym budZecic na realizacjg dziatan.

Komisja zastrzega sobie prawo do zmnigjszenia kwoty wnioskowanej dotacji jesli propozycja jest do
przyjgcia, ale jest zbyt kosztowna, oraz do zmniejszenia indywidualnych kosztéw jednostkowych,
jezeli sg szacowane na zbyt wysokim poziomie.

Ustalenie ostateczuej kwoty dotacji

Ostateczna dotacja EU obliczana jest na podstawie rzeczywistych wydatkéw kwalifikowalnych, przy
zastosowaniu zasady ,,podwdjnego sufitu” oraz po weryfikacji zgodnosci z zasada niedochodowosci
(non-profit).

- Zasada .podwdjnego sufitu” ograniczajaca dotacje w_ stosunku do procentu kosztéw
kwalifikowalnych oraz do maksymalnej kwoty wymienione] w umowie o udzieleniu dotaciji

Ostateczna dotacja EU obliczana jest przez zastosowanie procentu na dofinansowanie kosztow
kwéliﬁkowalnych okreslonych w umowie o udzieleniu dotacji w stosunku do sumy rzeczywistych
kosztow kwalifikowanych, Kwota ta nie moze przekraczaé maksymalnej kwoty dotacji UE okreslonej
w umowie o udzieleniu dotacji.

Jezeli rzeczywiste wydatki okaig si¢ wige nizsze niz wydatki zapisane w budzecie, rzeczywista
dotacja bedzie réwniez pomnigjszona przy zastosowaniu wkladu procentowego, ktéry pozostanie na
niezmjenionym poziomie. Jesli faktyczne wydatki okazg si¢ wyZsze niz przewidziano w budzecie




wydatkdw, dotacja UE nie bedzie zwickszona. Dlatego tez w interesie wnioskodawcy jest
przedstawienie realistycznych szacunkéw kosztéw,

—  Waeryfikacja zgodnoéci z zasada niedochodowosdci (non-profit)

Celem ani skutkiem dotacji unijnej nie moze byé osiagnigcie zysku przez beneficjenta w ramach
danego dzialania®. Zysk definiuje si¢ jako nadwyike wplywdéw w stosunku do kosztoéw

" kwalifikowalnych poniesionych przez beneficjenta, w momencie ztoZenia wniosku o platnoéésalda,

Wplywy, o ktdrych mowa powyzej, sq ograniczone do przychodéw wygenerowanych przez dane
dzialanie oraz do wkladéw finansowych przeznaczonych wyraZnie przez darczyricéw na finansowanie
kosztéw kwalifikowalnych.,

Wszelkie przychody z dzialania musza byé wykazane w szacunkowym budzecic oraz kencowym
sprawozdaniu finansowym. W przypadku wypracowania zysku przez Beneficjentéw, wysoko$é
dotacji zostanic pomniejszona o odsetek zysku odpowiadajacego wkiadowi Unii w koszty
kwalifikowalne faktycznie poniesione przez beneficjenta™.

Samo przeprowadzenie prognozy wydatkéw nie uprawnia do otrzymania dotacji. Diatego tez dokfadna
wysoko$é koncowej kwoty dotacji nie moze by¢ obliczona, dopdki Komisja nie otrzyma konicowego
sprawozdania z dzialalnoéci i koncowego zestawienia wydatkéw. Wydatki zwiazane z realizacja
dziatania musza by¢ udokumentowane za pomoca faktur lub réwnowainych dokumentow
potwierdzajacych, aby mozna bylo uznane je za rzeczywiste wydatki. Musza, réwniez odnosi¢ sig do
kosztéw rzeczywistych, a nie szacunkowych.

6 UMOWA REGULUJACA DOTACJE

W przypadku przyznania dotacji przez Komisjg, z beneficjentem zostanie zawarta umowa o udziclenie
dotacji okreslajaca warunki i maksymalny pozioin finansowania. W przypadku projektow ztozonych
przez konsorcjum, zostanie podpisana umowa o udzieleniu dotacji z wieloma beneficjentami, Umowa
bedzie zawieraé informacje na teinat szczegdlnych obowiazkéw koordynatora i innych beneficjentéw.

Wybrani wnioskodawcy / koordynatorzy otrzymaja dwa oryginaly umowy o udzieleniu dotacji do
akceptacji i podpisu. Obie kopie musza byé odestane do Komisji, po czym Komisja odesle jeden
egzemplarz podpisany przez obydwie strony.

7  PROCEDURY PLATNOSCI

Platnoéci beda dokonywane na rzecz beneficjenta lub; w przypadku- wnioskéw: ziozonych- przez
konsorcjum, na rzecz beneficjenta dziatajacego jako koordynator.

Procedury platnosci zostang okreslone w umowie o udzieleniu dotacji.

Pozostala kwota zostanie wyplacona po zatwierdzeniu przez Komisje sprawozdania koncowego
-dotyczacego technicznej.realizacji.i koficowego sprawozdania finansawego.. .

b Art, 125 ust. 4 FR
2 Art. 13 lit. a) pkt i) Umowy o udzieleniu dotacji.
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8 ZABEZPIECZENIEZ3

Komisja moze zazadaé od beneficjenta uprzedniego wniesienia zabezpieczenia w celu ograniczenia
ryzyka finansowego zwiazanego z wyplata platnodci zaliczkowych.,

Zgodnie z nowym rozporzadzeniem finansowym, decyzja o zadaniu gwarancji bankowej moze zostaé
podjeta tylko w przypadku dotacji w wysokoséci ponad 60 000 EUR, przez wlasciwego urzednika
zatwierdzajacego, jesli uzna on to za wlasciwe i proporcjonalne, z osobna w kazdym przypadku oraz
po przeprowadzeniu analizy ryzyka.

Zabezpieczenie powinno by¢ wplacone w euro i bedzie wazne przez okres na tyle dlugi, aby mozliwe
bylo jego uruchomienie. Zabezpicczenia udziela zatwierdzony bank lub instytucja finansowa z
siedziba w jednym z pafistw cztonkowskich.

Zabezpieczenic obowiazuje do momentu rozliczenia finansowania wstepnego na podstawie platnogei
zaliczkowych lub platnosci salda koficowego przez Komisjg, a w przypadku gdy platnosé salda
koficowego dokonana jest w formie noty obciazeniowej, nota obcigzeniowa jest przekazywana
beneficjentowi po okresie trzech miesi¢ccy. Komisja zwalnia zabezpieczenie w ciagu nastepnego
miesiaca,

W wyjatkowych przypadkach, zabezpieczenie moze zostaé zastapione solidarnym zabezpieczeniem
osoby trzeciej lub solidarnym, nieodwotalnyin i bezwaruukowym zabezpieczeniem beneficjentdw
danego dziatania, ktorzy sa strona tej samej winowy o udzielenie dotacji.

9 RACHUNEK BANKOWY ORAZ ODSETKI UZYSKANE Z
TYTULU PLATNOSCI ZALICZKOWYCH?2+

Platuoéci dokonuje si¢ na racliunek bankowy beneficjenta Jub subkonto denominowane w euro (w
przypadku konsorcjum na rachunek bankowy beneficjenta dzialajacego jako koordynator). Konto lub
sub-konto wskazane przez beneficjenta musi umozliwiaé idéntyfikacje $rodkéw wyptaconych przez
Komisjg.

Na mocy nowego rozporzadzenia finansowego, odsetki od platnodei zaliczkowych nie sa juz
obowigzkowe i nie musza zosta¢ zwrdcone do budzetn UE.

10 SKLADANIE SPRAWOZDAN I INNYCH DOKUMENTOW

W ciggu 60 dni od daty zakoficzenia dziatania, beneficjent zobowigzany jest przedstawié¢ Komisji
sprawozdanie koncowe w sprawie realizacji dziatania (,,koficowe sprawozdanie techniczne™), wraz z
koficowym sprawozdaniem finansowym wszystkich rzeczywistych wydatkéw i dochodéw (,,koficowe
sprawozdanie finansowe™). Oba raporty nalezy zlozyé drogg intemetowa, za posrednictwem systemu
SWIM oraz w wersji papierowej (patrz punkt 14). Koficowe sprawozdanie z realizacji musi zostaé
wypehione przy uzyciu szablonu opublikowahego w tresci zaproszenia do sktadania wnioskdw, ktére
zostanie réwniez dolaczony do umowy- o-udzieleniu- dotaejis-Krotkie- sprawozdanie -fmansowe, o
ktérym mowa w art. II ust. 23 pkt 2 umowy o udzieleniu dotacji zostato juz dotaczone do szablonéw
dostgpnych w Internecie w systemic SWIM.

B Art. 134 FR oraz art, 206 RAP
M Art.8 ust. 4 FR oraz art, 2 RAP




Jedli beneficjent nie zlozy wniosku o wyplate salda wraz z wyzej wymienionymi dokumentami w
powyzszym terminic, Komisja przesle pisemne przypomnienie. Jesli beneficjent nie przedstawi
danych dokumentéw w ciagu 60 dni od wezwania, Komisja zastrzega sobie prawo do rozwiazania
UMoOwyY.

Jezeli raport koficowy zostanie uznane za niewystarczajacy lub niskiej jakoéci, Komisja zastrzega
sobie prawo do zazadania dodatkowych informacji i zawieszenia terminu platnosci okreslonego w
umowie o udzieleniu dotacji. Jezeli okres zawieszenia przekracza dwa miesigce, beneficjent moze
zwrdcié sie do Komisji o wydanie decyzji o koniecznosei kontynuowania zawieszenia.

Ponadto nalezy réwniez dostarczyé inne dokumenty, ktére moga byé wskazane w tekécie zaproszenia
do skladania wnioskow.,

11 ROZPOWSZECHNIANIE

Wszyscy beneficjenci dotacji zobowigzani sq do wyraznego podkreslenia faktu, ze otrzymali
dofinansowanie z UE, w kazdej publikacji, w réznych przekazywanych informacjach lub materiatach
promocyjnych, jak i podczas dziatan (konferencje i seminaria etc.), ktére finansowane sg z dotacji.
Nalezy skorzystaé z nastgpujacego sformulowania: ,Przy finansowym wsparciu Unii
Europejskiej”. Nalezy takze umiesci¢ godlo UE, ktére  jest  dostgpne pod  adresem
hitp:/feuropa.eu/abe/symbolsiemblem/index_en.htm, W przypadku umieszezenia takze innych
symboli, godlo UE musi byé odpowiednio wyeksponowane,

Wszelkie komunikaty lub publikacje beneficjenta, bez wzgledu na ich forme i sposdb
rozpowszechniania, musza precyzowaé, e odpowiedzialny za nie jest jedynie beneficjent, oraz ze
Komisja nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualny sposéb wykorzystania informacji zawartych w
komunikacie tub publikacji.

Oprécz tych podstawowych wymagaf, nalezy takze zamiefcié odniesienia okreslone w tekscie
zaproszenia do skladania wiioskow. - -

Wszystkie dotacje przyznane w trakcie roku budzetowego sa publikowane na stronie internetowej
1instytucji europejskich w pierwszej polowie roku nastgpujacego po zamknigeiu roku budZetowego, w
ktérym zostaly one przyznane.

Podpisujac umowe o udzieleniu dotacji dla dzialania, beneficjent upowaimia Komisj¢ do
opublikowania nastepujacych informacji w dowolnej formie i za poérednictwem réznych mediow, w
tym na stronic internetowej UE®:

¢ imie i nazwisko lub nazwa beneficjenta oraz adres,
e przedmiot dotacji;
e przyznana kwota oraz wysoko$¢ finansowania kosztéw dziatania.

W celu upowszechniania wszystkich rezultatéw i wynikéw uzyskanych w ramach umowy o udzielenie
o dotacji, na stronach internetowych Dyrekcji Generalnej ds. Zatrudnienia, Spraw Spotecznych i
Wlaczenia Spolecznego zostana opublikowane streszczenie wykonawcze oraz sprawozdania z
realizacji.

25 Art. 128 ust. 3 FR oraz art, 191 ust, 1 RAP.
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Na nalezycie uzasadniony wniosek beneficjenta, obowiazek publikaciji tych danych moZe zostaé
uchylony, jesli zagraza to bezpieczefistwu beneficjenta lub szkodzi jego interesom handlowym.

12 OCENA

Jezeli projekt zawiera specjalny komponent oceny dla stalego monitorowania i oceny koricowe;j
dziatania, koszty te moga zostaé uwzglednione jako kwalifikowalne w projekcie budzetu,

Zaakceptowane projekty moga byé przedmiotem biezacego oceniania lub oceny ‘ex-post
prowadzauych przez Komisje lub przez niezaleznych ckspertéw wybranych przez Komisje
Europejska. Dlatego beneficjenci dotacji zobowiazuja si¢ do udostepnienia Komisji, lub osobom przez
nig upowaznionym, wszystkich niezbednych dokumentéw Iub informacji umozliwiajacych
przeprowadzenie skutecznej ewaluacji oraz do udzielenia tym osobom wymaganych praw dostepu.

13 KONTROLATAUDYT

Sprawozdanie z audytu zewngtrznego jest wymagane w nastepujacych przypadkach:

13.1 Sprawozdanie z kontroli w celu wsparcia wnioskéw o dotacje2s

Do projektu dzialania, dla ktérego kwota dotacji przekracza 750 000 EUR nalezy przediozyé
sprawozdanie z badania sporzadzone przez zatwierdzonego audytora zewnetrzniego. Sprawozdanie
takie zawiera poswiadczenie sprawozdania rachunkowego za ostatni dostepny rok obrachunkowy.
Ninicjszego przepisu nie stosuje sig, jezeli zlozono juz wniosek do tego samego urzednika
zatwierdzajacego w tym samym roku budzetowyin.

Niniejszy obowiazek nie dotyczy organéw publicznych i organizacji migdzynarodowych.

Whasciwy urzednik zatwierdzajacy moze, w zaleznosci od oceny ryzyka, zwolnié z obowiazku
przedstawienia sprawozdania z badania instytucje zajmujace sig ksztalceniem i szkoleniem oraz, w
przypadku uméw z kilkoma beneficjentami,' tych beneficjentdw, ktérzy przyjeli na siebie
odpowiedzialnod¢ solidarna lub ktérzy nie ponosza zadnej odpowiedzialnogci finansowej.

W przypadku projektéw zlozonych przez konsorcjum, prég, o ktérym mowa w paragrafie pierwszym
dotyczy kazdego z wnioskodawcow.

13.2 Sprawozdanie z kontroli w celu wsparcia wnioskéw o platnosciz’

Dla celéw niniejszego zaproszenia do skladania wnioskéw, do wniosku o platnoé¢ koncows nalezy

przypadku instytucji publicznych, przez wlaéciwego i niezaleznego urzednika publicznego.

Celem niniejszego dokumentu jest zawiadczenie, ze przedtozone rachunki sa zgodne z przepisami
finansowymi umowy, Ze koszty zadeklarowane przez beneficjenta w sprawozdaniu finansowym, na
ktérym opiera sig wniosek o dotacjg, sa prawdziwe, prawidlowo uj¢te oraz kwalifikowalne zgodnie z
umowg o udzieleniu dotacji oraz ze wszystkic wplywy zostaly zadeklarowane. Audyt nusi byé
koniecznie zwiazany z realizacja umowy o udzieleniu dotagji / decyzji. W zwiazku z tym nalezy
przeprowadzi¢ audyt ad hoc wynikajacy z umowy.

% Art, 196 ust. 3 RAP
*7 Art, 207 ust. 3 RAP




Audytor bedzie musiat szczeg6lowo przeanalizowaé koszty zadeklarowane przez beneficjenta w celu
uzasadnienia wniosku o platnoéé i sprawdzié, czy koszty zadeklarowane inozna uzna¢ za
kwalifikowalne zgodnie z warunkami umowy o udzieleniu dotacli, tj.:

—  przeanalizowaé i zatwierdzié skrécone zestawienie wszystkich rzeczywistych wydatkow i
dochodéw dziatania, w celu sprawdzenia zgodnoéci z zasada niedochodowoscei (non-profit);

— sprawdzié, czy koszty speiniaja ogllne kryteria kwalifikowalnosci okreslone w umowie - 0
udzieleniu dotacji oraz w zalaczonych dokumentach;

— sprawdzié, czy spelnione zostaly szczegSlowe kryteria dotyczace rodzaju kosztow (prawidlowe
stosowanie zasad kwalifikowalnodci wiadciwych dla kazdej kategorii kosztéw, prawidlowe
rozréznienie miedzy kosztami bezpoérednimi i posrednimi, prawidlowe stosowanie finansowania
ryczattowego lub przypisywanie kosztéw posrednich, w zaleznosci od wybranej opcji);

—  sprawdzié, czy odsetki od zaliczek zostal prawidtowo zadeklarowane (w razie potrzeby).

Treéé podwiadczenia

Zadaniem audytora jest zaéwiadczenie, ze wniosek o platno§é sporzadzony na podstawie
sprawozdania finansowego oraz rozliczen dotyczacych dziatania lub programu prac, ktore zostaly
przebadane, jest wiarygodny i zgodny z postanowieniami umowy / decyzji. W razie potrzeby, audytor
moze ewentualnie wyrazié zastrzezen w odniesieniu do wuiosku o pfamo$é lub dokonaé korekt w
zbadanym sprawozdaniu finansowym.

W sprawozdaniu z audytu. nalezy przedstawi¢ w szczegdlnodei wyniki z analizy nastepujacych
zagadnieni:

1. Ogdlne

~  Czy w umowie o udzielenin dotacji znajduja si¢ dane takie jak imig -nazwisko  lub nazwa,-adres i
dane rachunku bankowego beneficjenta?

'~ Czy beneficjent ma prawo do odzyskania podatku VAT, jesli tak, to nalezy upewnié sie, ze koszty
sq bez podatku VAT.

—  Jesli beneficjent nie jest uprawniony do odliczenia podatku, nalezy upewni¢ sig, ze dotaczono
odpowiednie zaswiadczenie z wladciwego organu, ktéry potwierdza, ze beneficjent nie jest w
stanie odzyskaé podatku VAT.

2. Platnosci

— Czy kwoty wydane przez beneficjenta zostaly prawidlowo odzwierciedlone we wniosku o
platnosé skierowanym do Komisji?

~ Czy wplywy i platnoéci zwigzane z dziataniem zostaly oddzielone w systemie finansowo-
ksiegowym od innych dziataf podejinowanych przez beneficjenta?

— Czy istnieja procedury zapewniajace, ze wplywy i wyplaty sa rejestrowane w stosunku do
odpowiednich dziatan?

1%
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Wydatki

Czy charakter i data poniesionych odpowiednich wydatkéw sa zgodne z postanowieniami umowy
0 udzieleniu dotagji i jej zalacznikami?

Czy dostgpna jest dokumentacja pokazujaca wyrazny zwiazek pomigdzy praca faktycznie
wykonang i zadeklarowanymi wydatkami?

Czy jest jasne, Zze wykonane prace sa zgodne z zatwierdzonymi specyfikacjami, np. dotaczone
zostaty potwierdzajace to zas§wiadczenia?

Czy wydatki zwiazane z personelem, kosztami podrézy i pobytu, uslugami i administracja zostaly
obliczone i zgtoszone zgodnie z postanowieniami umowy o udzieleniu dotacji i jej zatacznikami?

Czy beneficjent dysponuje stosownymi dowodami, ktére uzasadniaja wydatki poniesione przez

podwykonawcdw i wspétbeneficjentéw / podmioty powigzane?
Czy przeprowadza sig kontrole w odniesieniu do tych dokumentow?

Czy zadeklarowane wydatki odnoszg sig jedynie do wydatkéw poniesionych w okresie
kwalifikowalnosci, okreslonego w umowie o udzieleniu dotacji?

Czy wszystkie wydatki uwzglednione w rachunku kosztéw zostaly poniesione w momencie
przedstawienia sprawozdania?

Czy dokonano transferu kwot migdzy nagtéwkami (koszty pracownicze, koszty podrézy i pobytu,
ustugi i administracja)? Czy przesunigcia érodkéw miedzy nagléwkami przekraczajace 10% regulg
byly uprzednio zatwierdzane przez Komisjg?

Wspotfinansowanic
Czy odpowiednie wspéifinansowanie rzeczywiscic bylo mozliwe?

Czy system rachunkowosci odzwierciedla otrzymanie wymaganego wspoHinansowania i czy
dofaczony zostat dokument potwierdzajacy, 7e dzialanie nie bylo finansowana tylko z wkladéw
finansowych Unii Europejskicj?

Czy wszystkie wplywy zostaly zgloszone?

. Udzielanie zamdwien

Czy beneficjenta zastosowat si¢ do postanowiefi umowy o udzieleniu dotacji w zakresie udzielania
zamdwien oraz czy dotaczone zostaly dokumenty o konkurencyjnym przetargu?

Tabele, ktére nalezy dotaczyé do poswiadczenia audytowego:

Poswiadezenie audytowe odzwierciedla opini¢ audytora o tym, czy informacje przedstawione przez
beneficjenta dotacji sa poprawny i nie zawieraja istotnych nieprawidtowosci.

Nalezy dolaczy¢ ponizsze tabele:

s Tabela wskazujaca, ktére wydatki nie moga by¢ uznane za wydatki kwalifikowane, w tym
przyczyny nieuznania wydatku / dochodu.




e Tabela wskazujaca wszystkie ,niezaptacone faktury”, czyli wydatki, ktére w chwili wydatia
poéwiadczenia audytowego nie zostaly jeszcze zaplacone lub brakuje dowodu, ze platnosé
zostata dokonana.

Ponadto beneficjent zobowiazuje sig przedstawié wszelkie szczegétowe informacje wymagane przez
Komisjg lub przez inny uprawniony podmiot wybrany przez Komisje w celu sprawdzenia, czy
dzialania i postanowienia nmowy s prawidlowo realizowaue. Beneficjent musi umozliwi¢ Komisji
lub Trybunalowi Obrachunkowemu przeprowadzenie kontroli dokumentéw ksiggowych organizacji,
jezeli uznaja to za stosowne. W tym celu, dokumenty uzasadniajace pozycje wydatkéw musza byé
przechowywane przez organizacje wnioskodawcy przez pigé lat od ostatniej platnosci wykonanej
przez Komisjg.

14 PROCEDURA: ELEKTRONICZNY SYSTEM SKEADANIA - -
WNIOSKOW - SWIM

Aplikacja internetowa ,,SWIM” (Subventions Web Input Module) umozliwia wnioskodawcom /
beneficjentom wprowadzanie, edytowanie, zatwierdzanie oraz drukowanie wnioskéw o dotacje oraz
wnioskéw o platnoéei i zmiany budzetowe. Dostgp do systemu SWIM jest mozliwy za pomoca strony
internetowsj: https://webgate.ec.curopa.ew/swim*®

Koficowe sprawozdanie finansowe oraz koficowe sprawozdanie z realizacji muszg zostaé zlozone za
pomocg systemu SWIM.

14.1 Wprowadzenie wnioskow o dotacje

Formularz wniosku o dotacje nalezy wypehié elektronicznie w sposéb nastgpujacy: w celu uzyskania
dostepu do systemu, najpierw nalezy wejs¢ na podang powyzej strong, nastepnie wybraé numer
zaproszenia do skladania wnioskéw w-polu ,,Nowy wniosek o dotacje™ oraz-wprowadzi¢-adres'e-mail.
Nastgpnie mozna wypetnié wniosek. Po wypelnieniu wniosku, nalezy kliknaé na przycisk ,,Zt6z” w
celu dokoriczenia procedury skladania, Nalezy pamigtaé, ze po zloZzeniu wniosku drogg elektroniczng
nie mozna wprowadzaé juz zadnych zmian.

Po zlozeniu wniosku droga elektroniczng, nalezy takze wydrukowaé wniosek, da¢ do podpisania
prawnemu przedstawicielowi organizacji skladajacej wniosek i wystaé go poczta do wiasciwej
jednostki, okreslonej w treéci zaproszenia do skladania wnioskow.

Nieprzestrzeganie tej procedury bedzie skutkowa¢ niekwalifikowalnodcia wniosku.

Skladanie wniosku jedynie w formie elektronicznej jest obecnie niemoziiwe. DG EMPL pracuje nad
mozliwoécig unikniecia sktadania papierowej wersji wniosku w przysziosci.

.14.2 Wnioski o ptatnosciizmian budzetowe . .. ...

Oprécz dokumentéw okreélonych w umowie o udzieleniu dotacji, nalezy takze zlozy¢ droga
elekfroniczng przy uzyciu systemu SWIM oraz poczta, po wezesniejszym podpisaniu przez prawnego
przedstawiciela, dokumenty finansowe wymagane jako dowéd do wniosku o platnodei zaliczkowe

% Wiecej informacji technicznych dotyczacych korzystania z systemu SWIM znajduje si¢ w instrukeji obstugi
dostgpnej w Internecie.
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(jesli dotyczy) oraz wyplaty salda koricowego, jak rowniez witioski o zmiany szacowanego budzetu
dokonane w formie aneksu,

Aby méc zalogowa¢ si¢ do systemu SWIM i uzyskaé dostep do wniosku o dotacje, beneficjent bedzie
musial wprowadzi¢ ten sam numer referencyjny aplikacji i hasto przypisane przez system do wniosku
o dotacjg, podezas jego utworzenia.

14.3 Sprawozdania koncowe .

Jak wspomniano w punkcie 9, sprawozdanie korficowe z realizacji dzialania i koricowego
sprawozdania finansowego rzeczywistych wydatkéw i dochodéw nalezy skladaé droga elektroniczng
za poérednictwem systemu SWIM, jak rowniez poczta po wezedniejszym podpisaniu przez
przedstawiciela prawnego.

15 OCHRONA DANYCH

Odpowiadajac na zaproszenie do skiadania wnioskéw nalezy liczy¢ si¢ z koniecznoécia rejestrowanie i
przetwarzanie danych osobowych (np. nazwisk, adreséw, CV). Niniejsze dane beds przetwarzane
zgodnie z rozporzadzeniem (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia
2000 r. o ochronie 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i
organy wspdlnotowe i o swobodnym przeplywie takich danych?. O ile nie wskazano inaczej, pytania
i dane osobowe sq wymagane w celu oceny wniosku o dotacje, zgodnie ze wszystkimi wymaganiami
dla projektéw i beda przetwarzane wylacznie w tym celu przez odpowiedni departament
odpowiedzialny za obshuge danego programu dotacji UE. Na prosbe wnioskodawcy, dane osobowe
moga zosta¢ przesylane w celu ich poprawienia lub uzupetnienia, W razie jakichkolwiek pytar
dotyczacych tych danych, prosimy o kontakt z departamentem Komisji, do ktérego formularz musi
zosta¢ wyslany. Szczegdly dotyczace procesu przetwarzania danych osobowych dostepne sa w
o$wiadczeniu ) ochronie prywatnosci na
stronie:hitp://ec.europa.eu/dataprotectionofficer/privacystatement_publicprodurement_en_pdf.

Beneficjenci moga wnie$é w dowolnym momencie skarge w odniesieniu do przetwarzania danych
osobowych do Europejskiego Inspektora Ochrony Danych,

16 SYSTEM WCZESNEGO OSTRZEGANIA I REJESTRU
WYLACZEN

Whnioskodawcy ubiegajacy si¢ o dotacje sq informowani o tym, ze jezeli znajda sie w jednej z sytuacii
opisanych w:

~ decyzji Komisji 2008/969 z 16.12.2008 w sprawie systemu wczesnego ostrzegania (EWS) do
uzytku urzednikéw zatwierdzajacych Komisji oraz agencji wykonawczych (Dz.U. L 344 z
20.12.2008, s, 125) (wigcej szczegdldw w ofwiadezeniu o ochronie prywatnosci dostgpnym pod
adresem
http://ec.curopa.eu/budget/contracts grants/info:_contracts/legal entities/legal-entities“en.cfm ),
Jub

— W rozporzadzeniu Komisji 2008/1302 z dn. 17.12.2008 w sprawie centralnej bazy danych o
wykluczeniach (Dz.U. L 344 z 20.12.2008, s. 12} (wiecej szczegbidw w odwiadczeniu o ochronie

¥ Dziennik Ustaw L 8§ z 12.01.2001,




prywatnosci dostgpnym pod adresem
http://ec.europa.ewbudget/explained/management/protecting/protect en.cfm#BDCE), ich dane
osobowe mogg byé zapisane tylko w systemie EWS lub w systemie EWS [ CED przez
ksiggowego Komisji.
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WSTEP

Krajowe wytyczne finansowe zostaty vanosﬂ:m w DRP w celu prawidlowego stosowania Wytycznych
m:.mm._.u..os.wn: KE przez polskie Publiczne Stutby Zatrudnienia. Dokument skiada sie z nastgpujacych
czesci;
CZESC A— INFORMACIJE OGOLNE,
CZESCE B — POROZUMIENIA,
CZESE © - REFUNDAGIE,
CZESE D — EURES ODRA-ODER,
ZALACZNIKI,
CZESC A - INFORMACJE OGOLNE

1. Finanscwanie dzialad EURES

1.1, Dziatania EURES zapisane w Umowie o grant EURES i realizowane przez WUP finansowane sa,
ze Srodkéw FP (podstawa prawna: art 106a oraz art. 108 usL 1 pkt 49 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promecji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy - Dz. U. z 2013 r., poz 674,
ze zm.) w formie:

- przekazania WUP $rodkéw finansowych na podstawie Porozurnied iflub
- refundacii wydatkdéw poniesionych przez WUP z wiasnych $rodkéw.

1.2, Dziatania EURES w ramach inicfatywy transgranicznej EURES Odra-Oder, zapisane w Umowie
o grant EURES | realizowane przez WUP w Zielonej Gérze i w Szczecinie oraz
PUP w Gryfinle, Policach, Stubicach, Swinoujéciu | Zaganiu, finansowane sa ze $rodkéw FP
(podstawa prawna: pkt 1.1), na podstawie Porozumieri zawieranych pomigdzy Ministrem Pracy
i Polityki Spolecznej a;

- Samorzadem Wolewddziwa Lubuskiege oraz Samorzadami Powiatéw Slubickiege
i Zaganskiege (jedno porozumienie wielostronne);

- Samorzadem Wojewddziwa Zachodniopomorskiego oraz Samoizadami  Powiatdw
Gryfifiskiego, Polickiego i Swinoujskiego (jedno porszumienie wielestronne).

Informacje uzupeliajace na temat procedur dotyczacych tego finansowania znajdujy sie
w czedci D,

Przy wydatkowaniu Srodkéw, o kidrych mowa w pkt 1.1 1.2, stosuje sie Wytyczne finansowa KE —
z zastrzezeniem traktowania kosztow oginych jake koszty kwalifikowaine' - craz Krajowe wytyczne
finansowe.,

2, Struktura wydatkow

Kosztami xE.m_Eonm_:«BH s iv.mmﬁxm zwigzane z realizacjg Umowy o grant EURES pogrupowane
przez KE wedlug nastepujacych pozycji:

- nagidwek Podroze” ~ dotyczy wydatkéw na krajowe | zagraniczne podrbze stuzbows,
- nagtoéwek ,Ustugi™ — dotyczy zakupu ustug,

- nagtéwek .Administragja’. — dotyczy zakupu uslug oraz odpiséw amortyzacyjnych od
Zzakupionych $rodkéw trwatych,

- koszty ogéine — dotyczy ,NN_Euc towaréw 1 ushug, ktére zwigzane sg z realizacjg Umowy
o grant EURES,

! Zgodnie z Wytyczrymi fir ymi KE: w przypadku MPIPS koszty ogéine uw kosztami niskwaliffkowalnymi. W zwlazku z tym
koszty 0goine 34 finansowane xa drodkdw kraiowych (FP) | w Wojewddikich grantach EURES =q kasziaml fewalifkowalnymi,

3

Woydatki w ramach nagtéwkéw: Podrbze, Ushugl i Administracia to tzw. koszty bezposrednie, Koszty
cgdine fo zw. koszty posrednie.

datkowanie $rodkow

3.1, Wydatki na krajowe | zagraniczne podrize stuzbowe

3.1.1. Naleznodci z tytutu krajowe] i zagraniczne] podrézy Suzbowej sa naliczane i wyptacane
przez WUP i PUP zgodnie z bbowigzujacymi przepisami krajowymi:

- rozporzadzeniem Ministra vnmnu. i Polityki muo_mﬂ:&.,n dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci  przystugujacych  pracownikowi zatfidnionemu w  paristwowej _lub
samorzadowej jednostes sfery budZetowej z tytulu podrdzy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 167),

- rozporzadzeniem Ministra. Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 . w sprawie warunkdw
ustalania oraz sposobu dokonywania rwrolu koszidw uiywania do celéw stuzbowych
samechodéw esobowych, motocykll i motorowerdw riebedacych wlasnoscia pracodawey
(Dz. U. Nr 27, poz. 271, ze zm.). :

3.1.2.Wysokosé diety za dobe _uom_d»« oraz koszt jednego _.u.rn_mm: brutto nie moga przekroczyé
maksymalnych wartoSci limitbw dziennych diet oraz hotelu okreilonych w Wiytyeznych
finansowych KE.

3.2, Zakup ushg

3.2.1.Uslugi gastronomiczne - 3

Faktura VAT / rachunek za ustuge gastronomiczng powifien zawierad informacje o rodgaju
posilku (Sniadanie, obiad, kolacja, przerwa kawowa), Jego ilosci i cenie jednostkowsj.
W przypadku braku takich informacji, nalezy dolaczyé zatweznik, w ktdrym te dane beda zawarte.
Zalacznik musi byS podpisany i opieczgtowany przez wystawce faktury VAT / rachunku draz
przytaczad w swej fredci numer i date dokumentu, do ktdrego sie odnosi. Detyczona kopia
umowy nie zastepuje wymaganego zatycznika. :

Dekenujge zakupu ushig gastrenomicznych nie nalezy vﬂmx_mmnnmn ponizszych dziennych _WE._.ES
cenowych positkéw na jedng osohe: :

Sniadanie Obiad Kolacja Przerwa Kawova

45 zt brutto (15%
dziennej diety KE dia
Polski, czyli 72 euro

90 zt brutte (30%
dzienne| disty KE dla
Polski, &zyli 72 euro po

90 2t brutto (30%
dziennej-diety KE dia
Polski, czyli 72 euro

45 zt brutto (15%
dziennej diety KE dla
Polski, czyli 72 euro

po kursie euro KE) kersie euro KEY po Kursie'auro KE) po kursie euro KE)

Limit cenowy na przerweg xmios_...u. stosuje sig tylko wiedy, HMw_m nie serwuje sig innych gidwnych
positkéw, czyli $niadania, obiadu i kolacji.

3.2.2. Uslugi tumaczenia ustnege

Nalezy stosowaé& ponizsze limity cenowe:

Ustuga Limit cenowy

2 940 zt brutte
(700 eure po kursie euro KE)

Tiumaczenie ustne — stawka dzienna za 1 tiumacza

3 150 =t netto

Wynajem kabin bez sprzetu technicznego dziennie
{750 euro po kursie euro KE)
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2.

- zyski na kursach walut, to stanowig one;

= dochdd WUP = w przypadku dziatefi EURES finansowanych przez WUP z wiasnych
Srodkdw, a nastapnie refundowanych z Wojewddzkiego grantu EURES 1ub $rodkéw FP;

+ dochdd PUP — w przypadku dzialah EURES finansowanych przez PUP z wlasnych
&rodkéw, a nastepnie refundowanych z Wojewddzkiege grantu EURES;

» dochdd FP - w przypadku dzialai EURES realizowanych przez WUP lub PUP
I pfatnych bezposrednio z Wojewodzkiege grantu EURES, kidry jest w cafosei wstepnie
finansowany przez MPIPS z FP, Powstale w ten sposéb dochody WUP | PUP zwraca na
rachunek FP MPIPS, podany w Porozumieniu, wraz ze zwrotem $rodkéw
niewykorzystanych. Termin zwrotu okreéla Porozumienie;

- siraty na kursach walut, to stanowia one:

» straty WUP — w przypadku dziatah EURES finansowanych przez WUP z wiasnych
§rodkéw, a nastepnie refundowanych z Wojewddzkiego grantu EURES lub Srodkéw EP;

» straty PUP = w przypadku dzialafi EURES finansowanych z wiasnych srodkéw,
a nastepnie refundowanych z Wojewddzkiego grantu EURES;

» straty FP — w przypadku dziatafi EURES realizowanych przez WUP lub PUP i patnych
bezpoSrednio z Wojewddzkiego grantu EURES, kiry jest w calofci wsigpnie
finansowany przez MPiPS z FP.

5.2, Wojewddzki grant EURES nie moze mieé¢ na celu przynoszenia zysku dia WUP i PUP, za
wyjatkiem zyskdw na kursach walut, o ktérych mowa w pkt 5.1, tiret 1.

CZESC B - POROZUMIENIA

Realizacia przez WUP t PUP czesci dzialan ujetych w Umowie o grant EURES odbywa sie na
podstawie Porozumien, o kidrych mowa w czesci A, pkt 1.1, tiret 1. Porozumienia okreslaja kwotg
przeznaczong na ich realizacje i stanowig podstawe do jej przekazania samorzadowi wojewddztwa /
powiatu,

Zgodnie z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marea 2010 r. w sprawie szceregdlowej
Klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychoddw | rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrédet

zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207, ze zm.), przekazane WUP | PUP na podstawie Porozumief
Srodki FP nalezy zakwalifikowad:

- po stronie przychodéw — do paragrafu 296 z czwartg cyfTq 3" dla oznaczenia whkiadu z KE lub
cyfra 4" dla oznaczenia wkiadu krajowege w finansowaniu dziatad EURES (w tym przypadku
kosztbw ogdlnych),

- po stronie wydatkdw - odpowiednio do okreslonego paragrafu wydatkéw z czwarta ¢yfm 3" dla
oznaczenia wktadu z KE lub cyfra ,4" dia oznaczenia wkiadu krajowego w finanscwaniu dziatan
EURES {w tym przypadku kosztéw ogbinych),

Przesunigeia Srodkéw finansowych w budzecie Porozumienia

3.1 WUP moze dokonywaé przesunieé kwot pomigdzy wytycznymi oraz w ramach wytycznej
pomigdzy nagtéwkami (Podrdze, Uslugi | Administracja) | w ramach naghbwikéw.

PUP moze dokonywaé przesunigé kwot w ramach wytycznej pomigdzy naghowkami i w ramach
naghiwkow.

3.2 Przy przesunigciach stosuje sie ponizsze zasady:

Przesuniecie kwoty pomiedzy wytycznymi oraz w ramach wytyczncj pomigdzy nagtowkami
wymaga pisemnej akceptacji DRP.

Przesunigcie kwoty w ramach naghiwka pomiedzy poszcZegdinymi pozycjami kosztbw:

- nie wymaga akceptaciji DRP, jezell kwota jest przenoszona do pozycji kosztéw, w ktrej byt
wezedniej zaplanowany wydatek,

5.

8,

-wymaga konsultacii z DRP (poczta elektroniczna lub telefonicznie), jefeli kwota jest
przenoszona do pozycji kosztéw, w ktérej nie bylo wezesniej zaplanowanege wydatku.

. Katdy dokument finansowy zwiazany z wydatkiem z \Wojewddzkiego grantu EURES podlega

procedurze obiegu dolumentow obowiazujacej w WUP i PUP, Diz umozlhiwienia wiasciwej identyfikacit
wydatkéw na rachunkach / fakturach VAT / notach ksiegowych itp. nalezy umiescié¢ opis wedhug wzor:
w Zataczniku or 4 do Krajowych wytycznyeh finansowych, bezposrednio na dokumentach ksiegowych,
np.: na fakturze, rachunkach itp.

Wazystkie wydatki s rejestrowane w WUP oraz w PUP i odpowiednich tabelach Nuonn_m
nikami ne 5 i 6 do Krajowych wytycznych finansowych,: ktdre jednoczesénle beda stanoiwily
dokument sprawozdania finansowego. DRP zastrzega sobie prawé wprowadzenia korekt w tresci tabel
w ciagu 45 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy o grant mcmmm z KE.

Po zakoriczeniu ckresu finansowania, tzyli po 31 grudnia 2014 n. nastepuje rozliczenie Porozumien
w formie sprawozdania z dziatah (wedlug odrebnych wskazéwek MPIPS) oraz sprawozdania
finansowego przygotowanege zgodnie 2 Krajowymi wytycznymi finansowymi w terminie okreslonym
w Porozurnieniach,

. Do sprawozdania finansowego - oprécz dokumentéw, o ktérych mowa w czedel A, pkt 4 — noﬁﬂm sig

réwniez dokumentacje msmsmoio._ﬁ_@moim.. .

- . kopig umowy obwarcia iw.onzuu:.o.._mao konta pomocniczego Przy rachunku FP WUP lub PUP, na
ktdrym przechowywane byly Srodki Wojewddzkiego grantu EURES,

- kopie kolejnych wyciagow z ww. kibnta pomocniczege przy ﬁ%ns::x: FP WUP lub PUP - od dnza
wptywu Srodkéw z MPIPS do dnia zwrotu do MPIPS niewykorzystanych Srodkéw,

- dowody ksiegowe dokumentujace operacje ksiegowe dotyczace kosztéw kwalificowalnych oraz
:m:ﬁo:v.n...z odsetek od Srodkéw Wojewddzkiego grantu EURES dokonywane na korcie
pomocniczym przy rachunku FP WUP lub PUP,

- wykaz udzielonych zaméwietl publicznych przygotowany Em Zalgcznika nr 7 do _A_.Eoiw.ns
wytycznych finansowych.

CZESC C = REFUNDAGJE

Realizacja creici dziafah ujetych w Umowie o grant EURES moke zostad sfinansowana z wlasnych
Srodkéw WUP, a nastepnie zrefundowana WUP przez MPIPS ze srodkéw FP na podstawie noty
ksiggowe] wystawionej przez WUP. Refundacla, o kidre] mowa w czesei A, pit 1.1, tiret 2, dotyczy
kosztbw realizaci przez WUP dziatari ujetych w Umowie o grant EURES, a nie ujetych w
Porozumieniach,

Note ksiggowa obcigzajaca MPIPS wystawia sig na;
Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej
ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa,

a nastgpnie przesyla poczta wraz zestawieniem wydatkéw wchodzacych w skiad noty ksiggowej oraz
kompletem dokumentdw, o ktbérych mowa w czesei A, pkl 4 Krajowych wylycznych finansowych,
w ciagu 14 dni kalendarzowych po zakoriczeniu i rozliczeniu dziatan.

W fad zz notg xu_@noim. nalety przekazaé do DRP poczty elektroniczng, na adres:
Marta Kgsmacka@mpips.qov.pl, wypetnione tabele zgodnie z Zatacznikiem nr 8 do Krajowych
wytycznych finansowych. DRP Nmm._uNmmm sobie prawo iﬂas.manm:_m korekt w frescl tabel w ciagu
45 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy o grant EURES z KE.

Veryfikacja dokumentéw, o kidrych mowa w pkt 2, pod katem ich kompletnosd oraz
kwalifikowalnodei poniesionych przez WUP wydatkéw, nastepuje w DRP.

W przypadku stwierdzenia brakéw w dokumentacji zalaczonej do noty kslegowej, DRP zwréci sie
telefonicznie lub poczts elektroniczng do WUP z proSbg o Ich uzupehienie. Nieuzupetnienie
brakujacych dokumentéw w ciagu 14 dni kalendarzowych od wezwania spowoduje odesltanie
noty ksiegowej do WUP bez jej optacenia przez MPiPS.
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EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

Zakyoanlk nr 1 )
do Krajowych wytyezmych & Y Zataeznik nr 2

do Krajowych wytycznych finansowych

Ingtytucia:

Pleezqé:

Nazrvdsko, Imlg | adres zamieszianla ascby
uzywalqee] prywatny samochdd do calow

shutbowych:

Nr rajestracyiny pejazdu:

e it o s

Pojomnesd slinlka:

SPRAWOZDANIE

Catn wyjazdu

Data przylazdu

Opls trany
prae]azdu {sked
dokad)

Cal wylazdu

ilezba
faktycznle
przejechanych
kmn

Stawka zm kon
preeblegu

z krajowejizagraniczne]’ podrézy shifbowe

Wartafié (Uczba lan x

Stavkn 7 km} Data | Padpla pracodawey w (miejscowosé, Ea@i& eeeeemnrnsernvoses W ANTACH emssesnensannasannes

Skiad delegacyi (mazwisko, imig funkcja w EURES, instytucia):

Srodek transportu (w przypadku samochodu prywatnege — uzasadnié potrzebe jego
wykorzystania do celéw stuzbowych):

Instytucja przyjmujaca delegacje:

Cel spotkania:

Przebiey wizyty i tematy omawiane podczas wizyty:

E:morxﬁUowEmnnﬂm:mm wyniesione z wizyty:

i c

Podpisy delegatdw: Podpis osoby przygotowujacej sprawozdanie:

Data: Akceptacja Kierownika Liniowego EURES?
{podpis)

Data: Akceptacja Dyreldora WUP / PUP
(podpis)

Niepotrzcbne skredlid ub usunaé
* Nle dotyezy PUP.
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:» OSTATECZNE SPRAWOZDANIE FINANSOWE Wojewodztwo: uzupefnié

Wojewd6dzki Grant EURES na okres 1.06.2013 - 31.12.2014

Bezposrednie i posrednie koszty kwalifikowalne zbiorczo

Porozumienie Nr vzupefnic

Nr Wytycznej i tytut PODROZE USEUGI ADMINISTRACJA | KOSZTY OGOLEM
Nr 1 - Poprawa dostepu do ustug EURES 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Nr 2 - Zapewnienie ustug dla pracodawcow 0,00 PLN 0,00 _u.._.z 0,00 ‘_urz o_o.o PLN
Nr 3 - Swiadczenie ustug dla vomm:xE.m,B«o: pracy, pracownikéw zamierzajacych 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Nr4- 2m€mﬂn<2m:mm wspdoipracy N innymi udziafowcami 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Nr 5 - Funkcjonowanie sieci mcm.mm 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Nr 6 - WdraZzanie dziatai przygranicznych 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Nr 7 - Wdrazanie reformy EURES" 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Koszty bezposrednie razem 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Koszty posrednie (ogdline) 0,00 PLN
RAZEM koszty bezposrednie i posrednie 0,00 PLN







Wykaz zaméwien publicznych udzielonych w ramach ﬁoﬂowcammm

EN

Zamé&wienia, w stosunku do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo zaméwien m:c:nu._.._«_ns {PZP) . '

WUP/PUP

Porozumienie nr

Zatacznik nr 7

do Krajowych wytycznych finansowych

j nr
data " wartosé faktur/rachunkéw
. . . data i sygnatura C s ! )
zamieszczenia liczba poniesionych stanowigcych [w umowie o grant
. tryb warto$é ; umowy oraz i ,
Lp | tytut postepowania | sygnatura ostepowania | szacunkowa ogloszenia o ziozonych ewentualnych wydatkdw podstawe da uwagi
postep zamoéwieniu w ofert aneks 9“ kwalifikowaliych dokshania Rigre] dotyey
BZP w prcjgkeie platnosci x5
ZanGwieiiE
. &
.\-u : ) T e S . r _

Strona 1

~r

e






Zamowienia, w stosunku do ktérych nie stosuje sie przepisow PZP na podstawie art. 4 pkt 8 PZP
(tj. zamowien, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro)

WUP / PUP

Porozumienie nr

nr
wartosé fakturfrachunkéw | nr wytycznej
wartosc data wystania | . .i datainumer | poniesionych | stanowigcych wumowie 0
Lp Opis towaru/ ustugi szacunkowa Zapytania do __nmum%MMoEo: 8:moﬁ<ﬂﬂm:m_ umowy oraz wydatkow podstawe do grant EURES, uwagi
zamowienia wykonawcow aneksow kwalifikowalny dokonania ktérej dotyczy
ch wprojekcie| platnodci za zaméwienie
. Zaméwienie
Strona 1

Oy






Tabele do rejesiraci | rozliczania wydatkéw refundowanych Zatacznik nr 8
w ramach umowy o grant EURES T do Krajowyeh Wytyeznyeh Finansowych

Wolewddztwo: vzupelnic WUP w: uzupeinit

Wykaz kopil dokumentéw przekazywanych poczia wraz z nota kstegowa nr uzupeinié
- prosze zaznaczys "X" przy dokumentach, ktére zostaly przekazane do DRP

wa
whasciaych
Lp. |Kopia dokumentu : N I < ‘potach +
2azNAcTyc

X

—

polecenie wyjazdu stuzbowego krajowego lub zagranicznego

rozliczenie podrozy {w przypadku podrézy zagranicznych - z
informacjg o przyjetym kursie wymiany waluty)

]

3|bitety kolejowe, autobusowe i innych przewoZnikéw

4|karty poktadowe (w przypadku podrézy samolotem)

zgoda pracodawey na przekroczenie limitu na nocleg
okreslonego polskimi przepisami

zgoda pracodawcy na wykorzystanie samochodu prywatnego
do celow sluzbowych

ewidencja przebiegu pojazdu

lista obecnosci

7
8|sprawozdanie
9
0

fakturyfrachunki za nocleg

dowdd potwierdzajacy koniecznodé skorzystania 2
dodatkowego noclegu, np. wydruk rozkladu lotéw

12|fakiury/rachunki za bilety

13|fakturyfrachunki za Inne niezbedne wydatki

raporly kasowe potwierdzajace poniesienie i rozliczenie

14 wydatku

wyciagl bankowe potwierdzajace poniesienie i rozliczenie

18 wydatku

16|inne dokumenty {wymieni¢ ponizej)

Dane kontaktowa osoby sporzadzajace] notg ksiegowa;

—

Imig 1 nazwisko: vzupeinié

2 [Telefon: uzupsinic

3|Adres e-mail: - tzupsinit







NOTA KSIEGOWA NR: urupelnié
OBCIAZENIE MPIPS Z TYTULL: czupalnié
Wolowsdztwo; uzupoinic WUP w: wzupelinid

Bearpoirednie koszty kwalifikowalne
Grart EURES na ckres 1.06.2013 - 31,12.2014

OPIS CELU PODROZY w Nagidwhu 2 ORAZ RODZAJU WYDATKU w Nagidwkoceh 3 i 4 - W PIERWSZE KOLUMNIE TABEL - PROSIMY SPORZADUIC
W JEZYKU ANGIELSKIM.

Nagldwek 2 - K PQODR

Wyjazd siutbowy nalazy wpisad w JEDNYM WIERSZU. mwnlet wowczas, gdy na padrdz skladajg sig keszty delegac
krajowa] | zagranicznefW jednym wicrszu wpisujermy rowniet wyjerd ki esdb pod warinidem, e cel padrézy oraz prrobyte
Imsza sq we wszystkich prrypedkach lokie same.

. Dzlenny taczny O -
‘Wojewsdaztwe ; ) . Redza) dekiment Dol
Cal podréiy: nazwa wydarzania - (mig Miejsce « sledziba Data Kozt presjazdir xnm_“n_._._wi kot ﬂ““”\_ 1 H%M_Mnnc fp— ot xo.u...”»_.._u Eaczny koszt | patapitnode, uoa&aauw&amnooo? | wyelagu
i nazwlisko osobylostb udajacych sle w podrék (wydarzenia WUP/PUP podréty na1osoby | Llczba cssb Jazriu ;ﬂﬁncma a1 osoby|  oubD Liczba dal __u_umb.: podréty | dokonwnel, in% oy Bankowes:
i prze, - pmezwup | SV mporta
stukbowy, {kra], itjscowosE) Eu__u_._mﬁnunuo wPLN w PLN na 1 osobg w PLN neclog) w PLN R __,_whxmﬂh&qﬁ .n”no .
po wPLN wPLN , i :
0,00 0.00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0.00 0,00
- ' 0,001 0.0C 0,00
Sumy - 0 0,00 0,00 7] [ 0,00 0,00]

ZESTAWIENIE LACZNYCH WYDATKOW -

WPLN

[Nagtdwek 2 - Koszty podrézy | 0,00}

[kwoTA NOTY I ] ©.00]






NOTA KSIEGOWA NR: vzupefnic
QBCIAZENIE MPIPS Z TYTULL: uzupelnic
Wojewddztwo: uzupeiic WUP w: uzupetnié

Posrednie koszty kwalifikowalne (koszty ogdline}
Grant EURES na okres 1.06.2013 - 31.12.2014

QFIS RODZAJU KOSZTU - W PIERWSZES KOLUMNIE TABEL! - PROSIMY wbuOm..N.n_.UN__n‘ W JEZYKU
ANGIELSKIM.

15 reay .

“_Uu,,m.,u : _

i oty -, - .
T iace|, - D22, , Nr
Data ptatnosci | | wyciagu. ‘Nr | - wyclagu | .
. . Data Kwota S T : : . . : [ A . -
Rodzaj kosztu Wojewddztwo Nr faktury faktu w PLN dokonane] przez. |- E....Osn..a,w . | bankowege | wyclagu barikowogo | “barkéwego ! - .,.&n._.uﬂmﬂw:o..
‘ v WuP BANKOWY jup| | /7Fortu | mportulasowogo | | mporta’ .| _HEETSS.
S RAPGRT. .| Towego 1" Kasewogo - | PO ey
Sumy* 0,00







