ZARZADZENIE NR 35/2017
STAROSTY POLICKIEGO
z dnia 29 wrzes$nia 2017 r.

W sprawie trybu postepowania
przy sporzadzaniu wnioskow i absorpcji funduszy zewnetrznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, 1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz.
730 i 935) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie reguluje tryb postepowania przy sporzadzaniu i sktadaniu wnioskoéw
o pozyskanie $rodkow finansowych z funduszy zewngtrznych, zwanych dalej
»wnioskami”, na realizacj¢ zadan Powiatu Polickiego, zwanych dalej ,,projektami”, a takze
zawieraniu, wykonywaniu i rozliczaniu zwigzanych z nimi umow, przez:
1) komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Policach, zwane dalej ,.komorkami
organizacyjnymi”;
2) jednostki organizacyjne Powiatu Polickiego, zwane dalej ,jednostkami
organizacyjnymi”’, z wylaczeniem powiatowych shuzb, inspekcji 1 strazy,
z zastrzezeniem § 7.

§ 2. 1. Wnioski o0 dofinansowanie projektow realizowanych przez komorki
organizacyjne sporzadzane sg przez:

1) Wydziat Rozwoju, Informacji i Promocji, w zakresie zadan realizowanych przez
Starostwo Powiatowe w Policach, przy wspotpracy z komoérkami organizacyjnymi
wlasciwymi merytorycznie dla przedmiotu wnioskow z wylaczeniem wydziatow,
o ktorych mowa w pkt. 21 3;

2) Wydziat Spraw Spotecznych i Obywatelskich, w zakresie zadan realizowanych przez
ten wydzial, przy wspolpracy z komorkami organizacyjnymi, poszczegdlnymi
jednostkami organizacyjnymi i organizacjami pozarzadowymi,

3) Wydziat Edukacji i Kultury, w zakresie zadan realizowanych przez ten wydziat, przy
wspolpracy z  komorkami  organizacyjnymi, poszczegdlnymi  jednostkami
organizacyjnymi i organizacjami pozarzagdowymi;

z zastrzezeniem § 7.

2. Do zadan wydziatow wymienionych w ust. 1 nalezy koordynacja dziatan
merytoryczno-technicznych majacych na celu sporzadzenie wniosku o dofinansowanie.

3. Do zadan komorek organizacyjnych i jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa
w ust. 1, nalezy sporzadzanie, na pisemny wniosek odpowiedniego wydziatu
wymienionego w ust. 1, wszelkiej niezbednej dokumentacji projektu zgodnie
z wytycznymi programu oraz wszelkich innych wymaganych dokumentow.

§ 3. Wnioski o dofinansowanie projektow realizowanych przez jednostki organizacyjne
sktadane sg w odpowiednich instytucjach przez te jednostki we wiasnym zakresie przy
wspolpracy z komoérkami organizacyjnymi wlasciwymi merytorycznie dla przedmiotu
wnioskéw, z zastrzezeniem § 4.
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§ 4. 1. Ztozenie wniosku przez jednostki organizacyjne wymaga uzyskania uprzedniej
zgody Zarzadu Powiatu w Policach wyrazonej w formie uchwaty, w trybie ustalonym
zarzadzeniem Starosty Polickiego w sprawie organizacji pracy Zarzadu Powiatu
w Policach.

2. W uzasadnieniu przygotowanego projektu uchwaty, o ktorej mowa w ust. 1, poza
elementami okreslonymi w odr¢bnych przepisach nalezy wskaza¢ co najmniej:

1) program, w ramach ktorego sktadany jest wniosek;

2) rodzaj dzialania w programie (priorytet);

3) nazwe instytucji oglaszajacej nabor wnioskow;

4) tytul projektu;

5) cel projektu;

6) catkowitg warto$¢ projektu;

7) planowang kwotg¢ dofinansowania;

8) kwote konieczng do zabezpieczenia w formie wktadu wiasnego;

9) zrédlo finansowania wktadu wlasnego oraz sposob jego zabezpieczenia;

10) kwotg oraz zrodto prefinansowania projektu;

11) osobg odpowiedzialng za przygotowanie wniosku (stanowisko pracy, numer telefonu
kontaktowego, adres poczty elektronicznej).

§ 5. 1. Wydziat Rozwoju, Informacji i Promocji prowadzi rejestr ztozonych wnioskow
oraz rejestr uméw 0 dofinansowanie na podstawie dokumentoéw przekazanych z komorek
organizacyjnych.

2. Zobowiazuje si¢ kierownikow komorek organizacyjnych do przekazywania
Naczelnikowi Wydziatu Rozwoju, Informacji i Promocji:

1) kopii ztozonego wniosku o dofinansowanie w wersji elektronicznej lub przekazania
kodow dostepu do elektronicznego wniosku w terminie 7 dni od daty zlozenia
wniosku;

2) kopii zawartej umowy o dofinansowanie w wersji elektronicznej w terminie 7 dni od
dnia zawarcia umowy.

3. Zobowiazuje si¢ Naczelnika Wydziatu Edukacji i Kultury oraz Naczelnika Wydziatu
Spraw Spotecznych i Obywatelskich do niezwlocznego przekazywania Naczelnikowi
Wydzialu Rozwoju, Informacji i Promoc;ji kopii podjetej przez Zarzad Powiatu w Policach
uchwaty, o ktérej mowa w § 4.

§ 6. 1. Zadania wynikajace z projektow realizowanych przez Starostwo Powiatowe
w Policach wykonywane sa przez wlasciwe merytorycznie komorki organizacyjne.

2. Zadania wynikajace z projektow realizowanych przez jednostki organizacyjne
wykonywane sg przez te jednostki.

§ 7. W uzasadnionych przypadkach Starosta Policki moze powota¢ zespot zadaniowy

ds. sporzadzenia wniosku lub realizacji projektu, w sktad ktorego wejda co najmnie;:

1) wilasciwy cztonek kierownictwa Starostwa Powiatowego w Policach (koordynator
projektu);

2) przedstawiciel wlasciwej komorki organizacyjne;j;

3) przedstawiciel Wydziatu Finansow i Budzetu;

4) przedstawiciel Wydziatu Rozwoju, Informacji i Promoc;ji;

5) przedstawiciel wlasciwej jednostki organizacyjnej — w przypadku upowaznienia jej do
realizacji projektu.



§ 8. Do wnioskéw ztozonych i zaakceptowanych przez Zarzad Powiatu w Policach
przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczas
obowigzujace.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ odpowiednio pracownikom i kierownikom
komorek organizacyjnych oraz kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 10. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ odpowiednio cztonkom
Zarzadu Powiatu w Policach oraz Sekretarzowi Powiatu Polickiego i Skarbnikowi Powiatu
Polickiego.

§ 11. Traci moc zarzadzenie Nr 29/2008 Starosty Polickiego z dnia 31 grudnia 2008 r.
W sprawie trybu postepowania przy sporzadzaniu wnioskéw 1 absorpcji funduszy
zewnetrznych.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2017 r.

Na oryginale witasciwy podpis
Starosty Polickiego
Andrzeja Bednarka



