Police, dnia 12 lutego 2018 r.

AK.1711.3.2017.MM

Pani Katarzyna Falbogowska
Dyrektor

Domu Dziecka w Policach

ul. Kresowa 26

72-009 Police

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 04.10.2017 r. do 31.10.2017 r. przez gtdéwnego specjalist¢ w Referacie Audytu
i Kontroli  Starostwa Powiatowego w Policach, na podstawiec upowaznienia
nr AK.077.3.2017.MM wydanego przez Starost¢ Polickiego, zostata przeprowadzona
kontrola planowana, problemowa w zakresie prawidlowosci funkcjonowania stotowki;
okres objety kontrolg 1 -31 maja 2016 r., 1 — 31 grudnia 2016 r., 1-31 marca 2017 r.
1 1-31 lipca 2017 r.

Ustalenia kontroli zostaly zawarte w protokole kontroli nr AK.1711.3.2017.MM
z dnia 29 grudnia 2017 r. Dyrektor Domu Dziecka w Policach, pismem 081.6.2017.KF
L.dz. 99/2018 z dnia 24.01.2018 r., do ustalen zawartych w protokole, zgtosit dodatkowe
wyjasnienia, ktore zostaly przez kontrolujacego uwzglednione. Protokét z dnia 31 stycznia
2018 r. , uwzgledniajacy dodatkowe wyjasnienia, zostat podpisany przez dyrektora i gtowna
ksiegowa w dniu 06.02.2018 r.

W trakcie kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci, uchybienia i zaniedbania:

e brak dokumentacji potwierdzajacej, ze wydatki na zakup artykutow zywnosciowych
byly dokonywane w sposéb oszczedny, w mys$l zasady, o ktérej mowa w art. 44 ust. 3
ustawy o finansach publicznych (wydatki publiczne powinny byé dokonywane
w sposob celowy i oszczedny , z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow oraz optymalnego doboru metod i srodkow stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celow) - wybor dostawcow nie byt poprzedzony rozeznaniem rynku;

e niezgodne z zapisami Instrukcji obiegu dokumentow przechowywanie faktur
sporzadzonych na papierze termicznym — faktury te majg ograniczong trwatos¢ (nie
zapewniajq trwatosci zapisow przez wymagany okres 5 lat) i po pewnym czasie stabo
widoczna jest ich tre$¢; niektore faktury byty nieczytelne juz po kilku miesigcach;

e wystepowanie rdznic w ilosci positkow przygotowanych dla wychowankow (dane od
kucharek), a faktyczng liczba dzieci spozywajacych positki (dane przygotowane na
potrzeby kontroli) — co bylo wynikiem braku witasciwego przeptywu informacji
mie¢dzy wychowawcami a kucharkami;

e Dbledne wypehnianie przez kucharki drukéw ,,zapotrzebowanie zywno$ciowe” — druki
nie odzwierciedlaly faktycznego zuzycia zakupionych artykulow zywnosciowych, co
utrudniato rzetelne przeanalizowanie ilosci artykutow zywnosciowych zakupionych
1 wydanych do spozycia w danym miesigcu,

e naliczanie odptatnosci za obiad dla wychowawcy — wedlug stawki ustalonej dla
pozostatych pracownikow (innych niz wychowawcy), tj. niezgodnie z obowigzujagcym
zarzadzeniem dyrektora nr 5/12 z dnia 29 marca 2012 r.;



e naliczanie odptatnosci za obiady dla pracownikow placéwki wedlug zarzadzenia
dyrektora nr 5/12 z dnia 29 marca 2012 r. przy braku ustalonej dziennej stawki
zywieniowej — nieustalanie dziennej stawki zywieniowej utrudnia aktualizacj¢ optat za
obiady;

e niezapewnienie rzetelnego ijasnego przedstawienia sytuacji majatkowej na dzien
bilansowy (koniec grudnia 2016 r.) poprzez nieustalenie stanu artykutow
zywno$ciowych na dzien bilansowy, brak ich wyceny i korekty kosztow o warto$¢
tego stanu — co stanowi naruszenie art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci
(Dz.U.2013.330 z p6zn.zm.);

e rozliczanie zaliczek udzielanych wychowawcom na zakup zywnos$ci po terminie
wskazanym we wniosku o zaliczk¢ —w 10 przypadkach na 32 udzielone zaliczki;

e rozliczanie zaliczek na zakup zywnosci jedynie poprzez gotowkowe rozliczenie faktur
— nie praktykuje si¢ w placowce rozliczenia zakupionego towaru np. poprzez
prowadzenie ewidencji ilosciowej lub iloSciowo-asortymentowej;

e nierzetelne dokonywanie w dokumentacji prowadzonej przez kucharki zapisow
o ilo$ci pracownikow spozywajacych positki co powodowato trudnos¢ w ustaleniu
liczby pracownikow korzystajacych z positkow; w dokumentacji podawano wigksza
liczba obiadow przygotowywanych dla pracownikow niz liczba pracownikoéw
dokonujacych odptatnosci za obiady;

e przy weryfikacji jadtospisow z kupowanymi i wydawanymi do spozycia artykutami
Zywnosciowymi:

- wystgpienie przypadkow zakupu artykutow zywnosciowych - z krotkim lub bardzo
krotkim terminem przechowania - na kilka lub kilkanascie dni wczesniej niz okreslono
w jadlospisie ((pkt. 3.c protokotu kontroli),

- wystgpienie przypadkow zakupu artykutdow zywnosciowych, ktorych nie zuzyto
I wydania produktow na potrzeby jadtospisu, ktorych nie kupiono (pkt. 3.c i 3.9
protokotu kontroli);

- wystgpienie przypadkdéw zuzycia nieadekwatnej do liczby dzieci (positkow) ilosci
produktow (pkt. 3.d protokotu kontroli);

- wystapienie przypadkéw zuzycia zroznicowanej ilosci produktow przy zblizonej
liczbie spozywajacych (pkt. 3.e protokotu kontroli);

- wystgpienie przypadkow korzystania z gotowych dan (pizza, sos tatarski, zacierka)
w jednej grupie, podczas gdy w drugiej grupie dania te sporzadzane byly przez
wychowankéw wspodlnie z wychowawcg (pkt. 3.f protokotu kontroli),

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam:

1. Zawieranie uméw z dostawcami glownych artykutdéw zywnoSciowych, po uprzednim
rozpoznaniu rynku, oraz dokonywanie zakupow w mysl zasady, o ktorej mowa w art.
44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych;

2. Przestrzeganie zapisow Instrukcji obiegu dokumentow obowigzujacej w placowce
w zakresie przechowywania faktur za artykuly Zywno$ciowe - sporzadzonych na
papierze termicznym, tj. w sposdb zapewniajagcy czytelnos¢ faktury przez wymagany
okres ich przechowywania;

3. Woyeliminowanie réznic w ilosci positkow przygotowanych przez kucharki
a faktyczng liczbg wychowankéw spozywajacych positki, m.in. poprzez zapewnienie
wlasciwego przeptywu informacji migdzy wychowawcami a kucharkami;

4. Bezwzgledne przestrzeganie art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowos$ci w cze$ci
dotyczacej ustalania stanu artykuldw zywnos$ciowych i1 jego wyceny oraz korekty
kosztow o warto$¢ tego stanu, nie pdzniej niz na dzien bilansowy;



5. Wprowadzenie ewidencji  ilo$ciowo-asortymentowej  zakupionych artykulow

zywnos$ciowych, ktora:
- ulatwi odzwierciedlenie faktycznej ilosci wydawanych do zuzycia artykutow
zywnos$ciowych,
- zapewni rzetelne rozliczenie zaliczek pobieranych na zakup artykutow
zywnos$ciowych;

6. Sporzadzanie positkow wedtug ustalonych jadtospisow, a w przypadku koniecznych

odstepstw korygowanie jadtospisow;

Urealnienie optat za obiady dla pracownikow placowki;

8. Stosowanie, ustalonych zarzgdzeniem dyrektora, stawek za obiady przy naliczaniu
pracownikom placowki odptatnosci za te obiady;

9. Rzetelne sporzadzanie dokumentacji prowadzonej przez kucharki w zakresie:

- ilosci przygotowanych positkow - dla wychowankéow,

- ilosci przygotowanych obiadow — dla pracownikow placoéwki, ktorzy stotuja sie

odplatnie,

- ilosci wydanych artykuléw zywnosciowych niezbednych do przygotowania positkow
lub artykutdéw przeznaczonych do bezposredniego spozycia;

10. Rozliczanie zaliczek pobieranych przez wychowawcéw na zakup artykulow
zywnosciowych w terminach wskazanych na wnioskach o zaliczke;

11. Eliminowanie przypadkow zakupu gotowych potraw;

12. Prowadzenie kontroli zarzadczej, w mysli art. 68 ustawy o finansach publicznych
(Dz.U.2013.885 z pozn.zm.), zapewniajacej rzetelng dokumentacje oraz
wyeliminowanie bledow - w zakresie funkcjonowania w placéwce okreslonego
sposobu zywienia (brak typowej stotowki).

~

Informacje o podjetych dziataniach i1 sposobie realizacji powyzszych zalecen nalezy
przekaza¢ pisemnie Staro$cie Polickiemu w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
pisma.

Woystagpienie pokontrolne zostato sporzadzone w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach po
jednym dla:
1. Starosta Policki
2. Dyrektor Domu Dziecka w Policach

Podpis Starosty



