Zalgcznik
do uchwaty Nr 443/2010
Zarzzdu Powiatu w Policach
Z dnia 25 sierpnia 2010 r

ZASADY OPRACOWYWANIA
PROJEKTU BUDZETU POWIATU POLICKIEGO NA 2011 ROK

A. ZASADY OGOLNE.

1. Kierownicy komérek organizacyjnych Starostwa Powwago w Policach oraz jednostek
organizacyjnych Powiatu Polickiego opracowyjrojekty poszczegélnych exi budzetu
Powiatu Polickiego na 201fbk w szczegotowri i ha zasadach okdlenych w niniejszej
instrukciji.

2. Projekty poszczegodlnych gzxi budzetu opracowuje sina podstawie:

1) analiz wtasnych wynikarych z dotychczasowego wykonania bel, prognoz jego
realizacji na dzig 31 grudnia 2010 r. oraz zakh co do poszczegoéinych zadaa rok
2011;

2) aktualnej oraz planowanej struktury organizacyjrej uwzgkdnieniem skutkow
prognozowanych zmian;

3) aktualnego oraz przysziego stanu prawnego detggo realizowanych zafla

4) istniejagcej sieci jednostek organizacyjnych Powiatu Pokgki finansowanych
z budretu powiatu, z uwzgbnieniem jednostek przewidzianych do uruchomienia,
potaczenia lub likwidaciji;

5) stanu etatbw | wynagroddae przewidywanych do wykonania na diie
31 grudnia 2010 r. z uwzgdinieniem planowanych zmian zatrudnienia,

6) przewidywanego poziomu dochodu Powiatu Polickiegovzgkdnieniem dochodéw na
zadania zlecone oraz w zakresie porozuagmie

7) przewidywanego poziomu pozyskasi@dkow finansowych z bugtu Unii Europejskiej
oraz planu ich wydatkowania;

8) wykazu przedswzigé realizowanych i planowanych do realizacji przezkb Policki.

3. Projekty poszczegolnych ezxi budzetu winny by opracowane w uktadzie klasyfikacji
budzetowej zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wyd&bw, przychodow i rozchodow
oraz srodkow pochodzcych zezrdédet zagranicznych(Dz. U. Nr 38, poz. 207 z pd. zm.).

4. Ujecie w projekcie bugktu Powiatu Polickiego na rok 2011 nowych zag@awinno by
poparte szczegotowym opisem tych zadaaz z kalkulagy wydatkow.

B. CZESC SZCZEGOLOWA.

1. Zobowigzuje st dysponentow poszczegolnycheézi budzetu do opracowania projektéw
prognozowanych dochodow i wydatkébw w zakresie ratdw przypisanych w planie
finansowym Powiatu Polickiego i Starostwa Powiatgwev Policach w roku 2010raz
z uwzgkdnieniem nowych zada przewidywanych do realizacji w roku 2011 - na
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podstawie projektow planow finansowych zadpodlegtych jednostek organizacyjnych
z podzialem na zadania witasne, zadania zlecone idzaia wynikajace z porozumid
(m.in. porozumienia z innymi jednostkami samyolz terytorialnego, umowy o partnerstwie
publiczno-prywatnym, programy realizowane @®dkéw pochodzcych z budetu Unii
Europejskiej izrodet zagranicznych niepodlegaych zwrotowi) — w oparciu o formularze
planistyczne, ktorych wzory stanawzahczniki odpowiednio nr 1, nr 2, nr 3, nr 4, nr 5, nr
6, nr 7, nr 8, nr9inr 10 do niniejszej instrukcj

2. Zobowizuje sé Naczelnika Wydzialu OchronySrodowiska i Rolnictwa Starostwa
Powiatowego w Policach do opracowania projektu pladochodow i wydatkow
zwigzanych z ochransrodowiska, z uwzgidnieniem wnioskow sktadanych przez jednostki
organizacyjne powiatu, a tak innych wnioskodawcow (jednostki sektora finansow
publicznych oraz jednostki spoza sektora finans@wblipznych, ktorym mgiwe jest
powierzenie zadaprzypisanych powiatowi zgodnie z ob@aljacymi przepisami prawa).

3. Zobowigzuje st Geode¢ Powiatowego do opracowania planu dochoddéwagasiych
z tytutu wptywdw ze sprzeds map, danych z ewidencji gruntdw i budynkow, inmyc
materiatow i informacji z zasobéw powiatowych orpabieranych optat pobieranych za
czynngci zwigzane z prowadzeniem tych zasobow oraz wydatkow azamych
z prowadzeniem tych zasobéw.

4. Przy planowaniu dochodoéw naie

1) w zakresie dochodow za®ych od budetu pastwa przyj¢ kalkulacg roku 2010;

2) w zakresie dochodéw wiasnych zatgch od jednostek organizacyjnych
Powiatu Polickiego przygf poziom maliwy do zrealizowania;

3) kazda gtdbwmg pozycg dochoddéw wyszczegdlhi w pozycji tytut (dotyczy
FORMULARZA 1) oraz zadczy¢ szczegotow kalkulacg lub opis tete pozyciji;

4) nie ujmow& w planie dochodéw o niewielkiej kwocie np. z tytulodsetek
od srodkow na rachunku bankowym.

5. Przy planowaniu wydatkow:

1) kalkulacja wydatkéw winna ldydokonywana wedtug aktualnego poziomu cen (stawek,
taryf, optat), z uwzgidnieniem zaktadanego na rok 2Qddziomu inflacji;

2) poziom wydatkow bigcych nie mae przekroczgy 100% kwoty przewidywanego wykonania
wydatkow zaplanowanych w roku 2010, pekgzonej o wskanik inflacji;

3) przy planowaniu wynagrodaenalery uwzgkdnic wynagrodzenia wg przewidywanego stanu na
koniec 2010 roku z uwzglinieniem skutkdw zmian wynikgych z planowanego zmniejszenia
lub zwickszenia zatrudnienia;

4) kalkulacji wydatkéw bugetowych na rok 2011 nale dokon& w oparciu o zasggze baz
wyjsciowg do planowania na rok 2011 jest przewidywane wykienarydatkow w roku 2010,
przy czym z przewidywanego wykonania paglevytaczy¢ wydatki na zadania zakczone
w 2010 roku i niewymagage kontynuacji w roku naginym, a ui¢ wydatki nowych zadaoraz
skorygowa kontynuowane wydatki o ewentualne alinkosztow;

5) wydatki bieigce naley rozumie€ jako sum: wynagrodzé i sktadek od nich
naliczanych, wydatkéw zwrzanych z realizagjzada statutowych, dotacji na zadania
biezace, swiadczé na rzecz osob fizycznych, wydatkdw na programyarisowane
z udziatem srodkow pochodzcych z Unii Europejskiej i zezrdédet zagranicznych,
wyptaty z tytutu pogczen i gwarancji oraz wydatkow na obskigtugu, jednoczaie
nalezy w wydatkach rzeczowych wskazaydatki remontowe wedtug poszczegolnych



tytutow, ktorych szczegotowy opis i kalkulacjnalery dolczye do skladanych
formularzy planistycznych;

6) wydatki inwestycyjne naly wyszczegdlni w formularzach planistycznych
z rozbiciem na poszczegoélne zadania i zakupy inyeggte, jednoczénie naley
dofagczy¢ do skiadanych materiatbw planistycznych szczeggtowpis zada
inwestycyjnych, ktéry w szczegoléa winien zawiera:

a) petm nazwe zadania inwestycyjnego, wynikap z zawartych umow, zimnych
wnioskow lub innych dokumentow,

b) zakres rzeczowy zadania,

c) wartas¢ kosztorysow lub szacowamprzez jednostk

d) termin rozpocgcia i zaka@czenia zadania,

e) w przypadku inwestycji kontynuowanych procentowypsn zaawansowania
zadania oraz nakfady poniesione do dnia 31 siel@0i® r.,

f) plan realizacji zadania w roku 2011,

g) plan realizacji zadania w latach ngstych (w przypadku programow
wieloletnich),

h) zrodta finansowania programow wieloletnich, z pobtia nasrodki budetowe
wiasne isrodki finansowe pozyskane z innygiodet (UE, pozostate);

7) wykaz uméw o partnerstwie publiczno-prywatnym wirzawiera:

a) przedmioti cel umowy,

b) strony umowy,

C) okres wykonywania umowy,

d) taczm kwote wydatkdéw na wykonanie umowy, w tyatemn kwote wydatkéw budetu,

e) taczne kwoty wydatkbw w poszczegdlnych latach, w tigeerg kwote wydatkow
budretu w poszczegoinych latach;

8) wykaz umow, ktorych realizacja w roku letbwym i w latach nagbnych jest niezlmina do
zapewnienia gotosci dziatania jednostki i z ktorych wynikae ptatnéci wykraczag poza rok
budzetowy, winien zawiera
a) przedmiot i cel umowy,

b) strony umowy,

C) okres wykonywania umowy,

d) taczm kwote wydatkdw na wykonanie umowy, w tyatemn kwote wydatkéw budetu,

e) taczne kwoty wydatkébw w poszczegolnych latach, w thgeery kwote wydatkow
budretu w poszczegoinych latach;

9) wykaz dotacji celowych, w podziale na dotacje éldnpstek sektora finansow publicznych
oraz spoza sektora finansoéw publicznych, z wgtmdeniem dotacji: przedmiotowych,
podmiotowych i celowych, winien zawi€ra
a) nazw zadania (przeznaczenie dotacji),

b) beneficjenta (nazgyodmiotu),
c) kwote wydatkow.

Zbiorcze zestawienie wydatkdw remontowych, modemeymych oraz inwestycyjnych
wykonanych w 2010 i planowanych na rok 2011 malea¢c w FORMULARZU 3.

Zbiorcze zestawienie wydatkdw na programy i projekgalizowane ze&rodkoéw Unii
Europejskiej, PFRON i innych na podstawie zawartyplanowanych umow natg ujac
w FORMULARZU 4 .



10.

11.

12.

13.

Zbiorcze zestawienie uméw 0 partnerstwie publiganovatnym nalgy  uja¢
w FORMULARZU 5.

Wykaz programow, projektow i zafldprzedsiwziec) przewidzianych do realizacji od roku
2011 naley uja¢ w FORMULARZU 6.

Zestawienie umow, ktorych realizacja w roku deidwym i w latach nagbnych jest niezlmina
do zapewnienia giftosci dziatania jednostki i z ktorych wynikae ptatnéci wykraczay poza rok
budzetowy naley uja¢ w FORMULARZU 7 .

Zbiorcze zestawienie dotacji celowych nglaja¢ w FORMULARZU 8 .
Zbiorcze zestawienie dotacji podmiotowych paleja¢ w FORMULARZU 9 .

Zbiorcze zestawienie dotacji przedmiotowych pglejac w FORMULARZU 10.

Dysponenci poszczegolnych e¢szi budzetu mog rozszerzy zakres wymaganych
informacji niezlgdnych do prawidtowego zweryfikowania przedstawidnymateriatow
planistycznych.

Dysponenci poszczegoélnychesei budzetu okrdlaja dla podlegtych jednostek modelowe
proporcje pomgdzy wydatkami osobowymi, a rzeczowymi, z tyme planowany
procentowy udziat wydatkdw rzeczowych w roku 201ie rpowinien by¢ nizszy
od planowanego wykonania tej proporcji w roku 2010.

Dysponenci poszczegolnych gei budzetu winni uzyska akceptagj nadzorugcego
cztonka kierownictwa Starostwa Powiatowego w Palicala przedktadanych materiatow
planistycznych.

Dysponenci poszczegolnych edzi budzetu ¢ odpowiedzialni za prawidiovéo
i rzetelng¢ materiatow planistycznych, za ktorych zakres odpoag.

Dysponenci poszczegoélnych ¢dezi budietu oraz podlegle jednostki hitetowe
sporzdzap projekt planu na rok 2011 zgodniE® RMULARZEM 1.

Projekty planéw finansowych dochodow wiasnych spdza s¢ z podaniem
przewidywanego wykonania roku 2010 i planem na2okl.

Projekt planu zatrudnienia i wynagrodzena 2010 rok spogrlza s¢ zgodnie
z FORMULARZEM 2.

Przepis art. 248 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 siar@f09 r. o finansach publicznych (Dz. U.

Nr 157, poz. 1240 z g6. zm.) stanowi odpowiedniae:

1) w terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uclywhudzetowej organowi
stanowycemu jednostki samogdu terytorialnego zapz jednostki samogziu
terytorialnego przekazuje podlegtym jednostkom infacje niezbdne do
opracowania projektow ich planéw finansowych,



2) jednostki, o ktérych mowa w ust. 1, opracowyrojekty planéw finansowych
w terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji eldonej w ust. 1, nie pinej
jednak ni do dnia 22 grudnia.

14. Informacg o zamiarze utworzenia rezerw celowych pgletozy¢ wraz z uzasadnieniem.

C. CZESC OPISOWA.

1. Dysponenci poszczegolnychesei budzetu Powiatu Polickiego opracovauj przekazuy
wraz z formularzami planistycznymi gz opisows do budetu na rok 2011.

2. Czs¢ opisowa winna zawieéa

3) omdwienie i objénienia do zaplanowanych pozycji edowych ugtych
w formularzach planistycznych, w szczegdéitio
— oméwienie dochoddéw z poszczegolnychrodet ze wskazaniem sposobu

| podstaw ich obliczania,

— uzasadnienie poszczegolnych rodzajow wydatkow;

4) opisowe rozwingcie przedstawionych w ezci tabelarycznej kalkulacji dochodow
I wydatkow, np.:
limit etatow kalkulacyjnych na 31.12.2010 xrednia ptaca na 31.12.2010
x 12 m-cy - fundusz wynagrod#éena rok przyszty + inne wyptaty wynikgge
ze stosunku pracy;

3) uzasadnienie realizacji zaplanowanych wydatkéw siy@yjnych i remontowych;

4) szczegotowe omoOwienie wydatkdw na programy i projakalizowane zérodkow
pochodacych z budetu Unii Europejskiej irédet zagranicznych niepodlegaych
zwrotowi.

Opracowane materialy planistyczne mgleztozy¢é w nieprzekraczalnym terminie do dnia
15 wrzesnia 2010 roku w Wydziale Finansow i Bugbtu Starostwa Powiatowego w Policach
(po weryfikacji przez merytorycarkomorke organizacyjn).

W przypadku wtpliwosci naley sie kontaktow& z Naczelnikiem Wydziatu Finansow
i Budzetu Starostwa Powiatowego w Policach lub bémxinio ze Skarbnikiem Powiatu
Polickiego.

Sporzadzenie projektow planow finansowych niekompletnych, badz niezgodnie
z niniejsza instrukcja, modga skutkowaé¢ nie ujeciem zadamn w projekcie budzetu
na 2011 rok, szczegdlnie dotyczy to zadanwestycyjnych i remontowych.

Formularze nr 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 i 1P dostpne w formacie excel (e-mail, poczta
elektroniczna wewgtrzna).

Opracowane materiaty planistyczne ngladwniez przesté poczy elektroniczm na adres
e-mail: skarbnik@policki.pl




