UCHWALA NR 220/2012
ZARZ ADU POWIATU W POLICACH

z dnia 12 kwietnia 2012 r.

w sprawie ustalenia wytycznych dla szkét i placowek
prowadzonych przez Powiat Policki do opracowywaniarkuszy organizacji

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerd898 r. 0 samogzizie powiatowym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z 2002 r. I8¢ Boz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688 i244, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162,
poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 167z.pb/59, z 2007 r. Nr 173, poz. 1218,
z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458009 r. Nr 92, poz. 753 i Nr 157,
poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr@dg. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r.
Nr 21, poz. 113, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz81)2oraz art. 5 ust. 7 pkt 3 w z@ku
Z art. 5¢ pkt 2 ustawy z dnia 7 wén@ 1991 r. o systemigdwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572, Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 27820@5 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788,
Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, det00 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr
144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532 i Nr 227, poa8l& 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz.
542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 18%,.d280 i Nr 181, poz. 1292, z 2008 r. Nr
70, poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 130 235, poz. 1618, z 2009 r. Nr 6, poz. 33,
Nr 31, poz. 206, Nr 56, poz. 458, Nr 157, poz. 1PNt 219, poz. 1705, z 2010 r. Nr 44, poz.
250, Nr 54, poz. 320, Nr 127, poz. 857 i Nr 148&.#91 oraz z 2011 r. Nr 106, poz. 622, Nr
112, poz. 654, Nr 139, poz. 814, Nr 149, poz. 88Mri205, poz. 1206), uchwalagsi
CO nasgpuje:

8 1.1. Uchwata ustala wytyczne dla szkét i plaek prowadzonych przez Powiat
Policki do opracowywania arkuszy organizacji, ztzageniem ust. 2.
2. Uchwata nie dotyczy Poradni Psychologiczno —a@edicznej w Policach.

8 2.llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) arkuszu organizacji — rozumiegsprzez to arkusz organizacji szkoty lub placowHKa d
ktorej Powiat Policki jest organem prowadym;

2) szkole — rozumie giprzez to szkatlub placéwk, dla ktérej Powiat Policki jest organem
prowadacym;

3) dyrektorze — rozumie siprzez to dyrektora szkoty lub placéwki, dla ktOrewiat Policki
jest organem prowagdeym;

4) Zarzzdzie — rozumie siprzez to Zargd Powiatu w Policach;

5) Stargcie — rozumie siprzez to StarostPolickiego.

8 3.Arkusz organizacji powinien by opracowany w powZaniu z planem
finansowym szkoly, z zachowaniem zasad uzyskiwangglepszych efektow przy
optymalnym wykorzystanigrodkéw finansowych, w oparciu o przepisyozporzdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001w. sprawie ramowych statutéw
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publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (DzNr 61, poz. 624 z . zm.) oraz
przepisy statutu szkoty.

8 4. Arkusz organizacji dyrektorzy opracowujw oparciu 0 zatwierdzony przez
Zarzad plan zadarzeczowych szkét na dany rok szkolny.

8§ 5. Tworzac arkusz organizacji nalg uwzgkdnic:

1) podstawy programowe oraz odpowiednie do nich ram@aey nauczania;

2) podziat na grupy w przedmiotach okieych ramowymi planami nauczania w Sposob
zgodny z prawem, efektywny i oszcny.

8 6.W arkuszu organizacji, w ktorym wyptija dodatkowo przedmioty zawodowe,
praktyczna nauka zawodu oraz dodatkowedajedukacyjne, zatwierdzone przez Ad(z
nalezy dokon& podziatu na agci:

1) czs¢ 1., w ktérej zamieszcza ¢siprzedmioty ogoélnoksztajce (ramowy plan),
etyka/religia, godziny do dyspozycji dyrektora, \Wwgevanie dazycia w rodzinie, godziny
przeznaczone na zaja sportowe w oddziatach sportowych i szkotachrtgpeoych, zagcia
rewalidacyjne;

2) czs$¢ 2., dotycaca przedmiotéw zawodowych i praktycznej nauki zawodu;

3) czs¢ 3., zawierajca dodatkowe zgia edukacyjne, w tym zgjia pozalekcyjne.

§ 7.1. Liczba ucznidow w oddziatach, w poszczegoinych typsekdt, powinna byyzgodna
Z przepisami statutu szkoty oraz szczegOtowymi pisseni prawa w tym zakresie,
Z zastrzeeniem ust. 2.

2. W Zespole Szkot im. Ignacego tukaseaai w Policach na poziomie
ponadgimnazjalnym powinny Byworzone oddziaty liczce odpowiednio 24 lub 28 i vgej
uczniow, z wygczeniem klasy integracyjnej dziajagj na podstawie oglonych przepisow.

3. Do liczby uczniéw, od ktorych zale podziat na klasy i grupy, nie wliczaggiiczniow
realizupcych obowjzek szkolny i obowizek nauki poza systemem klascleacyjnym,

w tym ucznidow objtych nauczaniem indywidualnym, jak réwai@iczniow realizujcych
obowigzek szkolny lub obowiek nauki w niemiecko-polskiej szkole w Lécknitz.

4. W sytuaciji, gdy liczba uczniéw jestzaza nk wynika to z powszechnie oboyzujacych
przepisow prawa lub statutu szkoty, a w przypadkspdtu Szkot im. Ignacego tukasiewicza
w Policach — take z ust. 2, decygjo utworzeniu oddziatu lub klasy ze zmniejszdloscia
uczniow podejmuje dyrektor szkoty, po uzyskaniudag8tarosty.

§ 8.Tworzenie nowych klas o specyficznym cheee, jak np.: integracyjnych,
dwujezycznych, ¢zykowych, sportowych, ni@ nasipi¢ po uzyskaniu zgody Zagdu na ich
otwarcie i spetnieniu wkgiwych procedur.

8 9. W ksztatceniu ponadgimnazjalnym kierunki ksztalaemog, by¢ uruchamiane przy
petnym naborze do danej klasy. W innym przypadkupgskaniu zgody Zagdu.

§ 10.1. Liczbg godzin do dyspozycji dyrektora naje umigci¢ w arkuszu organizacji
jako puk godzin do wykorzystania w trakcie roku szkolnego.

2. Godzin, o ktorych mowa w ust. 1, nie ngleozdysponowywaw okresie planowania
organizacji roku szkolnego, lecz dopiero po dokgnamaborze.



§ 11.Liczba godzin dydaktycznych nauczycieli zajgeych stanowiska kierownicze
powinna wyniké z posiadanych kwalifikacji i wymiaru godzin przygascych
na poszczegolne przedmioty.

8§ 12.W arkuszu organizacji moa uwzgtdnic catkowite zwolnienie dyrektora
z obowizku realizacji godzin ze¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiglazych pod
warunkiem ztgenia przez dyrektora, wraz z arkuszem organizaajiosku o zwolnienie
z obowgzku realizacji ww. godzin w danym roku szkolnymidgo wzor okrda zahcznik
nrv.

8 13.Do arkusza organizacji nakewpis& tylko nauczycieli zatrudnionych na podstawie
umowy O pra¢ na czas nieoksony i przydzielte im do 1,5 etatu (j# wyrazaja zgod: na
prag w godzinach ponadwymiarowychppzostad liczbe godzin naley wpisa do wykazu
wakatow, ktdrego wzor okéka zahcznik nr 10.

8 14.Nauczycieli zatrudnianych w trakcie rolazkolnego na czas okieny, na
zastpstwo za nieobecnego nauczyciela, maleatrudnié@ na okres nie ditszy niz do
zakaczenia zaj¢ dydaktycznych- za wypgtkiem nauczycieli stgystow, zatrudnianych od
dnia 1 wrzénia, rozpoczynagcych sta na stopié nauczyciela kontraktowego.

§ 15.1. Przy organizowaniu ptatnych zgsstw za nieobecnych nauczycieli ngle
bra¢ pod uwag kwalifikacje nauczycieli prowadeych zasfpstwa, jaké¢ nauczania,
bezpieczéstwo ucznidow oraz midiwosci finansowe szkoty.

2. Zastpstwa organizowane za nieobecnych nauczycieli,bynzagcych na dhiszych
zwolnieniach lekarskich, na urlopach macigisiich, wychowawczych, dla poratowania
zdrowia, naley ujmowa& w aneksach do arkuszy organizaciji.

8§ 16.1. W arkuszu organizacji nale umieszczé& nauczanie indywidualne przyznane
na planowany rok szkolny.

2. Decyzja dyrektora w sprawie przyznania nauczardgwidualnego wydawana jest na
podstawie orzeczenia poradni psychologiepedagogicznej w oparciu 0 przepisy
rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wraa 2008 r. w sprawie sposobu
i trybu organizowania indywidualnego ob@ekowego rocznego przygotowania
przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieadiadziezy (Dz. U. Nr 175poz. 1086).

3. Godziny nauczania indywidualnego powinny @@ etat lub by uwzgkdnione
w arkuszu organizacji jako state godziny ponadwyoviee tylko woéwczas, jeli nauczanie
indywidualne przyznane jest na caty rok szkolny.

§ 17.1. Liczba ucznibw w grupach na geipch z praktycznej nauki zawodu powinna
umazliwia¢ realizacg programu nauczania dla danego zawodu i uydrgic specyfile
nauczanego zawodu, przepisy bezpiésiga i higieny pracy, a tak warunki lokalowe
i techniczne w miejscu odbywania nauki zawodu.

2. Podzialu na grupy dokonuje dyrektor, w porozumienigpodmiotem przyjmgcym
ucznidow na praktycznnaulke zawodu.

3. Obowigzki szkoty dotyczce praktycznej nauki zawodu oklga przepisy
rozporzdzenia Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 1hdgia 2010 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz. U. Nr 244, poz. 1626)

8§ 18.W terminie do dnia 30 kwietnia dyrektorzy skiagej Wydziale Edukacji i Kultury
Starostwa Powiatowego w Policach gasjgce dokumenty:



1) po dwa egzemplarze arkuszy organizacji dla wszgistlgipow szkot wehodgeych w skiad
zespotu lub placéwki — z informacp zaopiniowaniu arkuszy przez sagedagogiczm
(adnotacja na arkuszu z podaniem numeru i daty alghw zgodnie z art. 41 ust. 2 pkt 1
ustawy o systemieswiaty;

2) arkusz organizaciji internatu lub grup wychowawczgdkigodniowym grafikiem pracy;

3) zalkyczniki do arkusza organizaciji:

a) ramowe i szkolne plany nauczania dladego etapu edukacyjnego,

b) zatazenia do szkolnych planéw nauczania dla klas liceogdlnoksztatgcego
i technikum zawodowego rozpoczysaych nauk wg nowej podstawy programowej
I nowego ramowego planu nauczania,

c) wykaz kadry pedagogicznej, ktérego wzor dkaeahcznik nr 1,

d) wykaz godzin realizowanych przez poszczegolnyclrcogaieli, ktorego wzor okia
zalcznik nr 2,

e) wykaz etatow pedagogicznych (bibliotekarz, pedagmsycholog, logopeda, terapeuta)
w ramach limitu przyznanego w zadaniach rzeczowyatdany rok szkolny, ktérego
wzor okrdla zahcznik nr 4,

f) informacja o indywidualnych ze&giach rewalidacyjnych w przypadku uczniéw
niepetnosprawnych uegzczajcych do szkoty ogélnodaginej w klasie integracyjnej,
ktorej wzor okréla zahcznik nr 9,

g) wykaz uczniébw odbywagych praktycza nauke zawodu z podzialem na nauk
w szkolnych pracowniactwiczen praktycznych i u pracodawcy, ktdrego wzor dlkae
zacznik nr 11

8 19.Pracownikow pedagogicznych zatrudnia agodnie z wymaganymi kwalifikacjami
okreslonymi w rozporadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 ma2@09 r.
w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych oduczycieli oraz ok&enia szkot
i wypadkdéw, w ktorych mena zatrudni nauczycieli niemagych wyzszego wyksztatcenia
lub ukaiczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U50{rpoz. 400).

8§ 20.W przypadku zmian organizacyjnych uniefivaajacych dalsze zatrudnienie
nauczyciela w petnym wymiarze zéj dyrektorzy zobowzani ¢ do uzgodnienia mdzy
soly lub w porozumieniu z Zagdem, maliwosci uzupetnienia przez tego nauczyciela
tygodniowego obowizkowego wymiaru godzin w innej szkole.

§ 21.Zatrudnianie nauczyciela emeryta lub nauczyciglaniepetnym wymiarze godzin,
dla ktérego praca w szkole jest dodatkowym zatmwieim, mae mi&€ miejsce w ostatnim
tygodniu poprzedzagym dziexn rozpoczcia roku szkolnego, w sytuacji, gdy planowana
liczba godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli adtionych w szkole przekracza
1,5 etatu lub brak jest nauczycieli, ktérzy moglimupeint etat.

8§ 22.1. Nauczycieli nieposiadggych kwalifikacji pedagogicznych do upaania
odpowiedniego przedmiotu mwoea zatrudni@ po uzyskaniu informacji z Powiatowego
Urzgdu Pracy w Policachze w ewidencji bezrobotnych nie figugujzarejestrowani
nauczyciele okrdonych specjalngci oraz otrzymaniu zgody Zachodniopomorskiego
Kuratora Gwiaty.

2. Nauczycieli nieposiadggych kwalifikacji pedagogicznych do nauczania praedow
zawodowych i praktycznej nauki zawodu ima zatrudrii po uzyskaniu informacji
z Powiatowego Urgdu Pracy w Policachze w ewidencji bezrobotnych nie figuguj
zarejestrowani nauczyciele okienych specjaln&ci oraz otrzymaniu zgody Starosty.



§ 23.1. Nauczyciele petacy funkcje kierownicze i korzysiay z obnionego
tygodniowego obowszkowego wymiaru godzin magnie¢ do 6 godzin ponadwymiarowych
tygodniowo.

2. Inne osoby korzystgge z obnionego tygodniowego oboyakowego wymiaru godzin,
np. doradcy metodyczni, pozostéez godzin ponadwymiarowych.

§ 24.Liczbe godzin realizowanych przez nauczycieli na pmdst art. 42 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauc#gci®z. U. z 2006 r. Nr 97, poz.
674 z pén. zm.) naley wykaza& indywidualnie dla kadego nauczyciela, przyjmag, ze rok
szkolny ma 36 tygodni nauki, przy czym ligzlgodzin naley przeliczy proporcjonalnie
do wymiaru zatrudnienia.

8§ 25.1. Naley  prowadz racjonaln politylke zatrudniania pracownikow
niepedagogicznych, mgy na uwadze peine wykorzystanie czasu pracy i vyaele
obowigzkow w ramach zakresu czynico

2. W szkotach naley bezwzgédnie przestrzedgalimitu etatow zawartych w zadaniach
rzeczowych na dany rok szkolny.

3. W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach zendy dokonane zwkszenie
zatrudnienia pracownikOw administracji i obstuginpd wymiar wskazany w zadaniach
rzeczowych, po uprzednim uzyskaniu zgody Zduwz

4. Zatrudnienie pracownikdw pobiegaych emerytury, renty lub innéwiadczenia
mozliwe jest wyhcznie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, kiodsanych
konieczndcig zapewnienia prawidtowego funkcjonowania szkoty.

§ 26.Zamiar dokonania zmian w organizacji prackosg, w trakcie roku szkolnego,
nalezy zgtasza do akceptacji na co najmniej 14 dni przecqdgprowadzenia zmian.

§ 27.1. Aneks do arkusza organizacji obgrujacy od dnia 1 wrzmia, uwzgédniajgcy
wszelkie zmiany w planowanej organizacji pracy s$gkgak rowniez wykaz godzin do
dyspozycji dyrektora prowadzonych przez nauczyami podstawie art. 42 ust. 2 pkt 2
Karty Nauczyciela, ktorych wzory olélajg zahczniki odpowiednio nr 5 i nr 6, nale ztozy¢
wraz z obowdzujacymi dokumentami w terminie do dnia 10 wézi.

2. W przypadku kolejnych zmian w trakcie roku drlego, naley dostarczy dokumenty
potwierdzagce ich zasadriod i przediay¢ wraz z kolejnym aneksem do arkusza organizacji
oraz stosownymi za¢znikami w postaci:

1) informacji o indywidualnym nauczaniu, ktorej waikresla zahcznik nr 8;

2) wykazu pracownikdw administracji i obstugi, kego wzor okréa zahcznik nr 3;

3) wykazu uczniéw, Kklas i grup internackich;

4) peinej dokumentacji wynikbw nauczania za uphaegjrok szkolny z poszczegolnych
etapOw nauczania.

8 28.Arkusze organizacji oraz aneksy do tych arkuszyieatiza Starosta.

8§ 29.Wykonanie uchwaty powierza ¢siodpowiednio Naczelnikowi Wydziatlu Edukaciji
I Kultury Starostwa Powiatowego w Policach orazettyorom.

§ 30.Nadzér nad wykonaniem uchwaly powierzg sbdpowiednio Wicestasoie
Polickiemu oraz Statoie.

§ 31.Uchwata wchodzi wycie z dniem podjcia.



Uzasadnienie.

Projekt uchwaly przedktada Wicestarosta Polickirybie § 62 ust. 1 Statutu Powiatu
Polickiego.

Przepis art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 11998 samorzdzie powiatowym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 zzp6zm.) stanowi m.inze zarad powiatu wykonuje
zadania powiatu okéone przepisami prawa.

Natomiast przepisy art. 5 ust.7 pkt 3 i art. 5¢c pkustawy z dnia 7 wrZeia 1991 r.

0 systemie @wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 zzp6 zm.) stanows m.in.

odpowiednioze:

1) organ prowadgy szkot lub placéwk odpowiada za jej dziataléé przy czym do zade
organu prowadicego szkat lub placéwk naley w szczegolnéci zapewnienie obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej sakhib placéwki;

2) w przypadku szkoét i placowek prowadzonych prgsmostki samorgu terytorialnego,
zadania i kompetencje organu prowgmyo okrélone w art. 5 ust. 7 wykonuje zatz
powiatu.

Uchwata ustala wytyczne do opracowywania przeektgrow szkot arkuszy organizacji
na dany rok szkolny, ktére powinny dyprzygotowywane w oparciu 0 przepisy
rozporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 mag®2P r. w sprawie ramowych
statutéw publicznego przedszkola oraz publicznydtols(Dz. U. Nr 61, poz. 624 z po.
zm.), zgodnie z ktérymi szczegotewrganizagi nauczania, wychowania i opieki w danym
roku szkolnym okrda arkusz organizacji opracowany przez dyrektorawzgkdnieniem
szkolnego planu nauczania, o ktorym mowa w przepisa sprawie ramowych planow
nauczania — do 30 kwietnia 4dego roku, przy czym arkusz organizacji zatwierdegan
prowadacy do dnia 30 maja danego roku, azekv oparciu o przepisy statutu szkoty.
Uchwata okréla rowniez dokumenty, ktore naly ztozy¢é wraz z arkuszem organizacji,
a ponadto ustala terminy sktadania anekséw do aykugjanizaciji.

Ustalenie wytycznych do opracowywania arkuszy oizgji pozwoli dyrektorom szkét
na sprawne spogdzanie dokumentéw, a oktenie ich wzoru utatwi pracprzy opiniowaniu
| zatwierdzaniu arkuszy.

W zwigzku z powyszym zachodzi potrzeba pedija przez Zargd Powiatu w Policach
uchwaty w tej sprawie.

Podgcie przez Zard Powiatu w Policach przedmiotowej uchwaty nie iattzatkowych
skutkéw finansowych dla badtu Powiatu Polickiego.



