SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

STAROSTWO POWIATOWE w POLICACH
ogtasza

przetarg nieograniczony o wastd mniejszej od kwot ok&onych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z #8istycznia 2004 r. — Prawo zamowie
publicznych na:

.Przeprowadzenie audytu wewrtrznego w Starostwie Powiatowym i jednostkach
organizacyjnych Powiatu Polickiego oraz jednostkaclorganizacyjnych stanowacych
aparat pomocniczy kierownikow powiatowych stab, inspekciji i strazy”

Symbol grupy lub kategorii CPV:
79.21.20.00 - Ustugi audytu

Zamawiagcy:
Starostwo Powiatowe w Policach; 72-010 Police; ufanowska 8
tel. 91 43 28 100, fax. 91 317 89 00;
e-mail powiat@policki.pj internet: www.policki.pl
Prowadacy postpowanie:
Starostwo Powiatowe w Policach; Katarzyna Wojciechwicz
ul. Tanowska 8, 72-010 Police; tel. 91 43 28 13&@x 91 317 89 00

Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamowienia — SIWZ mazna odebr& w siedzibie
Zamawiagcego w Starostwie Powiatowym w Policach przy ulndwskiej 8, pok. nr 018
pon. — pt. w godz. od 9:00 do 15:.00 Ilub pdbrae strony internetowe;j:
www.powiat.policki.bip.net.pl

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwigéblicznych (Dz. U. z 2010 r., nr 113,
poz. 759 z pgn. zm.).

Upowaznienie Starosty z dnia 10 grudnia 2012 r. do pmepdzenia pogpowania
0 udzielenie zamowienia.

(zatwierdzam SIWZ)



Police, dnia 10/12/2012 r.
WYKAZ ZAL ACZNIKOW

Zalagcznik nr 1 do SIWZ — Wz6r oferty przetargowej

Zatacznik nr 2 do SIWZ — Oswiadczenie

Zatacznik nr 3 do SIWZ — Wykaz wykonanych ustug

Zatacznik nr 4 do SIWZ — Wykaz osob

Zatacznik nr 5 do SIWZ — Géwiadczenie o posiadaniu uprawfiie

Zatacznik nr 6 do SIWZ — Gswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zadania
0 posiadaniu uprawntewynikajgcych z art. 286 ustawy
o finansach publicznych

Zalagcznik nr 7 do SIWZ — QGswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zadania
0 posiadaniu wiedzy

Zatacznik nr 8 do SIWZ — Projekt umowy

1. ZAMAWIAJ ACY

Starostwo Powiatowe w Policach
72-010 Police, ul. Tanowska 8

Tel. 91 43 28 100, fax. 91 317 89 00
e-mail powiat@policki.pl

internet: www.powiat.policki.pl

2. TRYB ZAMOWIENIA

Poskpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograiczonego okreslonego
w art. 39 i nasfpnych ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawoeieh publicznych
(Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 zzp0 zm.), zwanej dalej ,ustafi

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jestwiadczenie ustugi w zakresie przeprowadzenia audytu

wewretrznego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 siar@2009 r. o finansach

publicznych (DZ. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 &mp zm.) w Starostwie Powiatowym

w Policach i jednostkach organizacyjnych Powiatu lidRiego oraz jednostkach

organizacyjnych stanowéych aparat pomocniczy kierownikoéw powiatowychzblunspekcji

| strazy obejmugce nasipujace czynnéci:

a) przeprowadzenie identyfikacji obszardw ryzyka;

b) przeprowadzenie analizy ryzyka;

C) opracowanie rocznego planu audytu;

d) opracowanie programu poszczegolnych aaaladytowych;

e) przeprowadzenie gtiu zada audytowych i jednego zadania doradczego zgodnie
Z zatwierdzonym planem audytu;

f) prowadzenie akt statych i bigcych audytu;

g) sporzdzenie sprawozdania z przeprowadzonego audytwoydanie obiektywnej oceny



h) czynnagci doradcze i konsultacyjne ze stagostmagcych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek.

4, CZESCI ZAMOWIENIA, OFERTY CZ ESCIOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza mdiwosci ztozenia oferty casciowej, o ktérej mowa w art.
83 ust. 2 i 3 ustawy.

5. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJ ACE

Zamawiajacy hnie przewiduje maliwosci udzielenia zamOwi@ uzupetniajacych,
o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

6. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie przewiduje maliwosci skltadania ofert wariantowych, o ktérych mowa
w art. 83 ust. 1 ustawy.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany przez Zamawigjego termin wykonywania zamoéwieniad dnia zawarcia
umowy do dnia 31.12.2013.r

8. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OCENA ICH
SPELNIENIA

W postpowaniu mog wziag¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetnigyvarunki dotycace:

1) posiadania uprawnie do wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i dwiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznyraz oosobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

5) ponadto, w pogpowaniu mog wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegaj
wykluczeniu z posgpowania na podstawie art. 24 ustawy.

WARUNKI SZCZEGOLOWE:

1) W zakresie warunku posiadania oséb zdolnych do wgk@ zamowienia konieczne jest:
a) w przypadku oséb fizycznych ubiegaych s¢ bezpdrednio o zamodwienie —
wykazanie posiadania przezg tosolg uprawnié@ do prowadzenia audytu
wewretrznego wynikajcych z art. 286 ust 1. ustawy o finansach publichngraz
wiedzy z zakresu finanséw publicznych, Prawa zaradwipublicznych,
rachunkowséci budzetowej i zasad funkcjonowania administracji publieg



b) w przypadku pozostatych podmiotow - wykazanie dyspvania co najmniej jedn
osoly zatrudniog na podstawie umowy O prgc posiadaca uprawnienia
do prowadzenia audytu wegtrznego wynikajce z art. 286 ust 1. ustawy o finansach
publicznych oraz wiedz z zakresu finanséw publicznych, Prawa zaméwie
publicznych, rachunkowgi budzetowej i zasad funkcjonowania administracji
publiczne.

2) W zakresie warunku posiadania wiedzy iswi@dczenia konieczne jest wykazanie
prowadzenia w @gu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiad ofert, a jeeli
okres prowadzenia dziatalfw jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwagstug
polegagcych na prowadzeniu audyty wegtrznego w jednostkach administracja
publicznej.

Oceny spetnienia warunkéw udzialu w pggiwaniu zamawiacy dokona w oparciu
o dokumenty stanowte ofer¢, wedtug formuty spetnia/nie spetnia.

9. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY POTWIERDZAJ ACE SPELNIENIE
WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ INNE DOKUMENTY.

Poprawnie przygotowana i Zzona oferta zawiera nagglijgce dokumenty, w tym
oswiadczenia i dokumenty potwierdaag spetnienie warunkow udziatu w pgstwaniu oraz
spetnianie przez oferowane ustugi wymagéreslonych przez Zamawiggego:

1) Dokumenty wymagane w celu wykazania braku podstaw a wykluczenia

z posgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, tj.:

a) oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczemiapostpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego gzaiik nr 2 do SIWZ),

b) aktualny odpis z wikxiwego rejestru, jeeli odrbne przepisy wymagaj wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykénia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcagej niz 6 miesecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do 0séb fizycznyabéwiadczenie w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy,

c) aktualne zawiadczenie wiéciwego naczelnika ugdu skarbowego potwierdzage, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lubwizglczenie,ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub azehie na raty zalegtych
ptatnaci lub wstrzymanie w cakoi wykonania decyzji wikciwego organu —
wystawione nie wczmiej niz 3 miesjce przed uptywem terminu sktadania ofert,

d) aktualne zéwiadczenie wiéciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieéz&potecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwaggcke, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdnewo spoteczne, Ilub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczethib
roztozenie na raty zalegtych ptatéw lub wstrzymanie w cakai wykonania decyzji
wilasciwego organu — wystawione nie wémej niz 3 miesgce przed uptywem
terminu sktadania ofert.



Informacja dla Wykonawcow zagranicznych:

Jezeli Wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplds)
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w paock b-d, sklada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibub miejsce zamieszkania,
potwierdzagce odpowiednioze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi, wystawione nie wczaiej, niz
6 miesecy przed uptywem terminu skiadania ofert,

— nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skladek ubezpieczenie spoteczne
I zdrowotne, alba@e uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczéu roztaenie
na raty zalegtych ptatsoi, lub wstrzymanie w caéei wykonania decyzji wiciwego
organu, wystawione nie wcggej niz 3 miesjce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrid Wykonawca ma siedzblub

miejsce zamieszkania, nie wystawia dokumentéw, o ktérych mowa powsj, zas¢puje s¢

je dokumentem zawiergjym cwiadczenie ztoone przed notariuszem, wewym organem

sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego

odpowiednio do miejsca zamieszkania osoby lub knajktérym Wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania. Terminy, o ktérych mowadaniu poprzedzagym, stosuje si

2) Dokumenty wymagane w celu wykazania spetniania przeWykonawce warunkow,

o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy:

a) oswiadczenie o0 spetnianiu warunkéw udzialu w ppstvaniu (zacznik nr 2 do
SIWZ),

b) wykaz wykonanych, lub wykonywanych ustug w zakresezlzdnym do wykazania
spetniania warunku wiedzy i éaiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert, az@h okres dzialalngci jest krotszy — w tym
okresie, z podaniem ich waét, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz
zahczeniem dokumentu potwierdaeggo,ze te ustugi zostalty wykonane najeie
(zakcznik nr 3 do SIWZ),

c) wykaz o0sOb, ktore dula uczestniczy w wykonywaniu zamowienia,
odpowiedzialnych zaswiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, déwiadczenia i wyksztatcenia nieginych do wykonania
zamowienia, a tatle zakresu wykonywanych przez nie czyuiooraz informacj
0 podstawie do dysponowania tymi osobamig@atik nr 4 do SIWZ),

d) oswiadczenie,ze osoby ktére dmla uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia
posiadag wymagane uprawnienia, tj. uprawnienia do prowadzemudytu
wewretrznego wynikajcych z art. 286 ustawy o finansach publicznych a(zatik
nr 5 do SIWZ),

e) oswiadczenia 0sob, ktérectls uczestnicz§ w wykonaniu zamowieniaze spetniaj
wymogi wynikagce z artykutu 286 ustawy o finansach publicznychia(znik nr 6
do SIWZ)

f) oswiadczenie osbb, ktoregtly uczestniczy w wykonaniu zamowieniae posiadaj
odpowiedni wiedz niezlgdng do realizacji zamowienia (zgiznik nr 7 do SIWZ).

3) Inne dokumenty
a) formularz oferty (zaleca siwykorzystanie formularza stanagego zajcznik nr 1
do SIW2Z); w przypadku, gdy Wykonawca sktada afera swoim formularzu, musi



4)

b)

on zawierd wszystkie elementy zawarte w gegniku nr 1 do SIWZ, pod rygorem
odrzucenia oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkstawy,

petnomocnictwo osoby podpigiggj ofert (gdy nie wynika to z teei dokumentow,

o ktérych mowa w pkt. 1) lit. b) lub innych dokuméw zahczonych do oferty);

petnomocnictwo winno by zahczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
notarialnie péwiadczonej za zgoddé z oryginatem; dopuszczalne jest réwnie
dolgczenie kopii petnomocnictwa peiadczonej za zgodsé z oryginatem przez
mocodawe.

Forma skfadania dokumentow.

a)

b)

d)

dokumenty, o ktérych mowa w punktach 1) lit. a))-sktadane sw formie oryginatu
lub kopii pagwiadczonej za zgoddé z oryginatem przez Wykonawc Pozostate
dokumenty sktadaneasw formie oryginatu. Petnomocnictwo musi dytozone
w formie, o ktérej mowa w punkcie 9.3. Zamaw®@j nie dopuszcza skfadania
dokumentow w formie elektronicznej,

w przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajch sé o udzielenie zamdwienia, oraz
w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w 8 1 ust. 2 rozporadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawaedzajow dokumentow, jakich
moze zadat zamawiagcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumentygnbyc
sktadane (Dz. U Nr 226, poz. 1817) — kopie dokurimwndotyczcych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéwasposwiadczane za zgodid z oryginalem przez
Wykonawe lub te podmioty,

dokumenty sktadane wezyku obcym s skiadane wraz z ttumaczeniem rayk
polski,

w przypadku Wykonawcoéw wspélnie ubieg@ajch sé o udzielenie zamowienia
publicznego, kady z przedsibiorcéw tworzacych konsorcjum (spoek cywilng)
sklada oddzielnie dokumenty wymienione w punkci€. 9W odniesieniu do
pozostatych dokumentow Wykonawcy wspolnie ubiggyj s 0 udzielenie
zamowienia publicznego sktadajeden lub kilka dokumentéw tak, aby wspdlnie
udokumentowa spetnianie warunkéw podmiotowych oraz dogywzh przedmiotu
zamowienia. Wymagane dwiadczenia naley ziozy¢é w sposOb wyranie
wskazujacy, iz oswiadczenie skfadag wszyscy Wykonawcy wspolnie ubiegagy
sie 0 udzielenie zamowienia publicznego. Nadto, Wykomacy wspaolnie ubiegagcy
si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego ustanawigj petnomocnika do
reprezentowania ich w posgpowaniu 0 udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w posgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego. Petnomocnictwo winno b§ zalaczone, w formie oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii do oferty. Dopuszczalne jest rOwmz dotaczenie
kopii petnomocnictwa pdwiadczonej za zgodn& =z oryginalem przez
mocodawe. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywawlg wytacznie

z petnomocnikiem. Wypetnigg Formularz ofertowy, jak rownieinne dokumenty
powotujgce s¢ na ,Wykonawe” w miejscu np.: ,nazwa i adres Wykonawcy” nafe
wpisa& dane dotycgce konsorcjum/spétki cywilnej, a nie petlnomocnika
konsorcjum/spotki cywilnej;

Zamawiagcy informuje, # zgodnie zart. 96 ust. 2 ustawy oferty, opinie biegtych,
oswiadczenia, informacja z zebrania, o ktérym mowaakt. 38 ust. 3, zawiadomienia,
wnioski, inne  dokumenty i informacje skladane przezZZamawiagcego



i WykonawcOw oraz umowa w sprawie zamoOwienia publego stanowyi zabczniki do

protokotu. Protokét wraz zadznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udogpnia s¢ po

dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub wmenieniu pos¢powania, z tymze oferty
sa jawne od chwili ich otwarcia. Nie ujawniaesinformacji stanowjcych tajemnice
przedsgbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniauczciwej konkurencji,
jezeli Wykonawca, nie pfiej niz w terminie sktadania ofert zastrzegg nie mog by¢ one
udostpniane. Wykonawca nie me zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86. dst
ustawy. Przez tajemnicprzedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dhé
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkuijefioz. U. Nr 47, poz. 211, z @d. zm.)
rozumie s¢ nieujawnione do wiadomosci publiczng informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedshiorstwa lub inneénformacije posiadajgce wartosé gospodarczg, co do
ktérych przedsbiorca podjyt niezkedne dziatania w celu zachowania ich poufrip tzn.
zastrzegt sktadag ofert, iz nie mog by¢ one udosfpnione innym uczestnikom
postpowania. Stosowne zastiamie Wykonawca winien zky¢ na formularzu ofertowym
lub odebnym dokumencie. W przeciwnym razie cata ofertaaage ujawnionanazyczenie
kazdego uczestnika pagtowania. Zamawiggy zaleca, aby informacje zastipee jako
tajemnica przedsbiorstwa byly przez Wykonawc ztozone w oddzielnej_wewitrzne;
kopercie z oznakowanientajemnica przedsgbiorstwa” lub spete (zszyte) oddzielnie od
pozostatych, jawnych elementéw oferty. Ujawnieniezastrzeonej tréci ofert dokonywane
bedzie wg poniszych zasad:

- wykonawca zobowzany jest zlay¢ w siedzibie Zamawiagego pisemny wniosek
o udost¢pnienie tréci wskazanej oferty (ofert),

— zamawiggcy ustali, z uwzgldnieniem ztéonego w ofercie (ofertach) zastieaia
o0 tajemnicy przedgbiorstwa, zakres informacji, ktore mpgby¢ wykonawcy
udostpnione,

— po przeprowadzeniu powvigzych czynnéci Zamawiajcy ustali miejsce i termin
udostpnienia oferty (ofert), o czym poinformuje Wykonawcw pisemnym
zawiadomieniu.

10. POROZUMIEWANIE SIE ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI

1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informa&amawiajgcy i Wykonawcy
przekazyy pisemnie na adres Zamawieggo: Starostwo Powiatowe w Policach,
ul. Tanowska 8, 72-010 Police lub za pomtaksu nr 91 317 89 00.

2) Jezeli Zamawiajcy lub Wykonawca przekazyjoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kda ze stron naadanie drugie] niezwiocznie potwierdza
pisemnie fakt ich otrzymania.

3) Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdécisic do Zamawigjcego 0 udzielenie wyjaien
dotyczcych SIWZ. Zamawiacy udzieli wyj&nien Wykonawcy niezwtocznie, nie
pézniej jednak nt na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofest] warunkiemze
wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wptynie do Zamawiggego nie péniej, niz do kaica
dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego termirkiagdania ofert. Przedhenie
terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg termgktadania wniosku, o ktorym mowa
w zdaniu poprzedzagym.

4) Pytania Wykonawcow powinny By formutowane na pgmie i skiadane na adres
Zamawiajcego, dz przestane faksem.

5) Wszelkie d@wiadczenia, zawiadomienia i pytania skltadane prz&amawiajcego
i Wykonawcow wymagajformy pisemne;.
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6) Oswiadczenia lub zawiadomienia przekazane za pagnfaksu uwaa st za zi@one
w terminie, jeeli ich tre¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i zastat
niezwtocznie potwierdzona naspiie przez przekazagego. Zamawiacy podaje numer
faksu do kontaktowd1 317 89 00.

7) Zamawiajcy udzieli odpowiedzi pisemnej zainteresowanemu Wvigwcy. Odpowiedzi
beda zamieszczane ponadto na stronie internetowe) Zaamgn@go. Kserokopie
odpowiedzi lkda wystane pozostatym wykonawcom, ktérzy pobrali SIWBez
ujawnienia danych pytagego.

8) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przedrnermmsktadania ofert, Zamawialy
moze w kadym czasie zmienitres¢ dokumentéw skladagych s¢ na SIWZ. Kada
wprowadzona zmiana do SIWZ staje sicscig sktadowg dokumentacji pogpowania.
O kazdej ewentualnej zmianie Zamawgey powiadomi niezwiocznie wszystkich
uczestnikOw pogpowania i zmiana ta jest dla nicha#ica. Zmiany bdg zamieszczane
na stronie internetowej Zamawijaggo.

9) W przypadku, gdy zmiana @ SIWZ powodowa bedzie konieczn& modyfikacji lub
uzupetnienia ofert wymaggja dodatkowego czasu na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiggy przedhzy termin skladania ofert. W takim przypadku wszelki
prawa i zobowjzania Wykonawcy i Zamawiggego odnénie wczdéniej ustalonych
terminéw leda podlegaty nowemu terminowi.

10)W przypadku, gdy zmiana t@ SIWZpowodowég bedzie konieczng: dokonania zmian
w tresci ogtoszenia o zamowieniu opublikowanymBiuletynie Zamowie Publicznych
Zamawiajcy przedhzy termin sktadania ofert o czas niedhy do wprowadzenia zmian
w ofertach, o ile okee sk to konieczne.

11)Zamawiajcy nie zamierza zwotywazebrania Wykonawcow.

12)Wykonawcy, ktérzy uzyskaj niniejsz specyfikagg ze strony internetowej
Zamawiajcego lub w inny sposéb i zamierzajbiegd& si¢ o udzielenie zamdwienia,
proszeni g 0 przestanie krotkiej informacji faksem zawigraj podstawowe dane firmy
(nazwa, adres, numer tel. i faksu). Wykonawcy, &térgtosa w ten sposob zamiar
ubiegania & 0 udzielenie zamoOwieniac¢tly przez Zamawiagego indywidualnie
(bezpdrednio) zawiadamiani o np.: zapytaniach, wgjaniach i zmianach dotyseych
SIWZ, odwotaniach, zwotaniu przez Zamawi@@go zebrania wszystkich wykonawcow,
przedhizeniu terminu sktadania ofert.

11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI

W sprawach zwizanych z pogpowaniem o udzielenie zamowienia i zawarciem umowy:

- Katarzyna Wojciechowicz — Gtéwny Specjalista w BeiKontroli, tel. 0-91 43-28-132;

— Jolanta Olkiewicz-Skotnicka — Naczelnik Wydziatu rAhistracji i Organizacji, tel 0-91
43-28-112.

12. WADIUM
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.
13. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

1) Wykonawca jest zwizany ofertg przez 30 dni kalendarzowych.
2) Bieg terminu zwdzania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skladania ofert.



3) W uzasadnionych przypadkach termin gzeinia ofed maze zosta zmieniony na
warunkach okrdonych w art. 85 ust. 2, 3 i 4 ustawy.

14. PRZYGOTOWANIE OFERT

1) Wykonawca mee ziay¢ tylko jedry ofert, ktéra powinna obejmowa catcs¢
zamowienia.

2) Zamawiajcy zaleca zigenie oferty na formularzu oferty stan@eym zahcznik 1 do
SIWZ.

3) Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim w formie pisemnej, tj. na maszynie do
pisania, komputerze lub dmeralnym atramentem oraz podpisana przez uprawgmn
przedstawiciela Wykonawcy.

4) Wszystkie strony oferty (w tym zgdzniki) powinny by podpisane przez oseb
podpisugca ofert oraz opatrzone @ggt3 numeracj. Zaleca s zszycie
I opatrzenie kolejmnumeracj wszystkich kart oferty.

5) Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést amigpowinny by parafowane
przez osob podpisujca ofert.

6) W przypadku, gdy Wykonawca daiza do oferty jako za¢znik kopt dokumentu, kopia

winna by padwiadczona za zgodté z oryginatem przez uprawnionego przedstawiciela

Wykonawcy.

7) Wszystkie zajczniki do oferty stanowce awiadczenia Wykonawcy winny By
podpisane przez upow@onego przedstawiciela Wykonawcy.

8) Upowaznienie do podpisania oferty winno dbylolgczone do oferty, o ile nie wynika
z innych dokumentow zad¢zonych do oferty.

9) Ofertg nalezy umiecic w kopercie wewegirznej opisanej (zaadresowanej)
w sposob umdiwiajacy odestanie oferty pocgtio wykonawcy:
- nazwa i adres Zamawiggego,
- nhazwa i adres Wykonawcy.
Tak opisap kopert wewretrzng nalezy umiescic w nieprzeroczystej kopercie
zewretrznej opisanej w naghujacy sposob:

.Przeprowadzenie audytu wewrtrznego w Starostwie Powiatowym i jednostkach
organizacyjnych Powiatu Polickiego oraz jednostkaclorganizacyjnych stanowacych
aparat pomocniczy kierownikdéw powiatowych shib, inspekciji i strazy”

»nie otwieraé przed dniem 17 grudnia 2012 r., godz. 9.00”

Obie koperty po umieszczeniu w nich dokumentéw zayalezamkmé w sposob
uniemaliwiajacy przypadkowe otwarcie.

15. PODWYKONAWCY- ZAMIERZENIA WYKONAWCY | OGRANICZENIA
ZAMAWIAJ ACEGO

Z uwagi na charakter przedmiotu zamoéwienia Zamaeyajnie dopuszcza nbwosci
wykonywania zamowienia przez podwykonawcow.



16. MIEJSCE ORAZ TERMIN ZtO ZENIA | OTWARCIA OFERT

Miejsce i termin skiadania ofert:
Oferty naley ziozy¢ w siedzibie Zamawiaggego - Starostwo Powiatowe w Policach

ul. Tanowska 8, 72-010 Police, pok. nr 18 (Kancela) do dnial7 grudnia 2012 r. do
godz. 8.45.

Miejsce i termin otwarcia ofert:
Oferty zostag otwarte w siedzibie Zamawigjego - Starostwo Powiatowe w Policach

ul. Tanowska 8, 72-010 Police, pok. nr 208 dniu17 grudnia 2012 r. o godz. 9.00.

Wykonawca mee, przed uptywem terminu do skladania ofert, zndidnb wycof& ofert.
Zmiana lub wycofanie oferty me nasipi¢c pod warunkiem réwnoczesnego pisemnego
powiadomienia Zamawiggego o tej decyzji przez Wykonawc Kopert zewretrzng

I wewretrzng zawieragca zmiarg oferty naley dodatkowo oznaczynapisem,ZMIANA”.
Napisem,WYCOFANIE” oznaczone zostarkoperty oferty wycofane;.

17. OBLICZENIE CENY OFERTY

1) Rozliczenia mgdzy Zamawiajcym a Wykonawg beda prowadzone w walucie PLN.

2) Wykonawca okréi cerg ryczattowg za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

3) Cena brutto oferty za realizacprzedmiotu zamdéwienia powinna zawieraszystkie
koszty zwhzane z realizacja przedmiotu zamowienia, jakigzie musiat poni&
Zamawiajcy z uwzgédnieniem podatku od towaréw i ustug, a w przypadidy
Wykonawca jest osalfizyczrg, cena brutto oferty powinna zawiénaalezny podatek od
osOb fizycznych i wszelkie skfadki na ubezpieczespoteczne lub inne skladki
i naleznosci przewidziane stosownymi przepisami z tytutu ungymwilnoprawnych.

4) Btad w obliczeniu ceny spowoduje odrzucenie oferty.

5) Wykonawcy zagraniczni, tj. posiaday siedzilg lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oklg cere netto dla zadania na formularzu oferty.
Zamawiagcy dokona odpowiedniego przeliczenia ceny ofertyleroe dokonania
prawidtowej oceny.

6) Wszystkie obliczenia oraz wpisywanie ich wynikow dimkumentéw stanowtych ofert
nalezy wykona& ze szczegoOhn starannécia i podd& sprawdzeniu w celu unikggia
omytek rachunkowych i pisarskich.

7) Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Zamawagj poprawi w tréci oferty oczywiste omyiki
pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe, z uverijlieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omyitki polegej na niezgodrsgi oferty ze
specyfikacy istotnych warunkéw zamowienia, niepowaoghg istotnych zmian w téei
oferty, niezwtocznie zawiadamigji o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata
poprawiona. Uwaga — ddna stawka podatku VAT nie stanowi omyiki rachunkgvecz
btad w obliczeniu ceny. Oferta zawiegep bkdng stawle podatku VAT zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 6 ustaiifyr/Z0/0-542/03).

8) Oferta zawierajca raaco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamoOwienia zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 4 ustawywzgbdnieniem postanowie
zawartych w art. 90 ustawy.
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18. KRYTERIA WYBORU OFERTY, ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSOB O CENY
OFERT

Oferty oceniane dzla w oparciu o jedyne kryterium oceny ofargjnizsza cena — 100%
Sposob obliczania punktow w kryterium nagea cena:

nagsza cena
Najnizsza cena = ----------------------- x 100 % x 100
cena oferty badanej

Obliczenia lda wykonywane z dokladrigiag do dwoch miejsc po przecinku.
Obliczenia lgda wykonywane na podstawie cerggznej brutto w ztotych.

Zamawiajcy jako ofer¢ najkorzystniejsz wybierze ofert, ktéra lzgdzie zawierata najwszy
ilos¢ punktow w kryterium najrisza cena.

19. TRYB OTWARCIA | OCENY OFERT. FORMALNO SCI DOPELNIANE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1) Otwarcie ofert jest jawne.

2) Bezpdarednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwof, jakg zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamaéwienia.

3) W toku badania i oceny ztonych ofert Zamawigry maze zadat, zgodnie z art. 87 ust. 1
ustawy udzielenia przez Wykonawcow w§jeen dotyczcych tréci ztozonych przez
nich ofert, jak réwnie¢ dokumentéw potwierdzagych prawdziwé¢ danych zawartych
w ofercie, a take zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy dokon§weezkzdnych poprawek.

4) Zamawiajcy dokona badania ofert. z#4 okaze sk, ze zachodz przestanki,
o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, gpstvanie zostanie uniewaione.

5) Zamawiagcy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktérego oferta awdpda zasadom
okreslonym w ustawie i niniejszej specyfikacji oraz zdatuznana za najkorzystniejsz

6) Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o decyzamawiajcego oraz okrdony
bedzie termin zawarcia umowy.

7) Niezwiocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejsagrty Zamawigcy jednoczénie
zawiadamia wykonawcow, ktorzy zgi oferty, o tym fakcie, podag nazwe (firmg) albo
imi¢ i nazwisko, siedzip albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktoxdgade
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmalbo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, zktortazyli oferty, a take
0 punktacji przyznanej ofertom w x@dym kryterium oceny ofert igtznej punktaciji,
Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, pgdauzasadnienie faktyczne
i prawne, Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczemiastpowania, podag uzasadnienie
faktyczne i prawne a tak o terminie, okrdonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy,
po uptywie ktérego umowa w sprawie zamowienia pariego mee by zawarta.

8) Wynik postpowania zostanie zamieszczony w miejscu publicdogepnym- na tablicy
ogtoszé, na terenie Starostwa Powiatowego w Policach nagego stronie internetowe;j.

9) Zawiadomienie o wyborze oferty, oktajace termin zawarcia umowy, Zawiadamizyj
prze&sle niezwitocznie wybranemu Wykonawcy.
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10)Zamawiagcy zawrze umow z Wykonawg w terminie okrélonym zgodnie z treia
art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy.

11)Przed zawarciem wumowy Wykonawca dostarczy Zamaeeaju dokumenty
potwierdzagce uprawnienia do prowadzenia audytu wewamego, wynikajce z art. 286
ustawy o finansach publicznych, przez osoby wyzoaezio wykonania zamowienia.

20. ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajcy niezada od Wykonawcy zabezpieczenia agtego wykonania umowy.

21. UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA - WYMAGANIA ZAMAWIAJ  ACEGO

1) Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego zostanieartawvna zasadach oklenych
w dziale IV ustawy.

2) Projekt umowy stanowdatacznik 7 do SIWZ

3) Zamawiajcy informuje, £ zmiana istotnych postanowieawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wiykecy jest zakazana, za
wyjatkiem:

a) zmiany osoby bezpecednio wykonujcej zamdwienie pod warunkiem zapewnienia
doswiadczenia i wiedzy nie mniejszejzndsoba z oferty;

b) zmiany termindbw wykonania poszczegoélnych czymnoo ktérych mowa w § 2 ust 2
projektu umowy, w zakresie prowadzonego audytu ve@wnego w sytuacji zaistnienia
przyczyn nieprzewidzianych4gcych po stronie Zamawigego.

Zmiana umowy musi nasgpi¢ w formie obustronnie podpisanego aneksu.

22. OCHRONA PRAWNA WYKONAWCY W POST EPOWANIU — POUCZENIE

Wykonawcom, ktorych interes prawny doznat uszczerbk wyniku naruszenia przez
Zamawiajcego okrélonych w ustawie zasad udzielania zamdéwi@rzystugug srodki
odwotawcze przewidziane w dziale VI ustawy — distgmowan ponizej kwot, od ktorych
uzalezniony jest obowgzek przekazywania ogtoszenia o zamdéwieniu do BjaletUrzdu
Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich dlaljestek samogru terytorialnego.
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