UCHWALA NR XXXI1/237/2013
RADY POWIATU W POLICACH
z dnia 20 grudnia 2013 r.

w sprawie podroézy sluzbowych radnych Powiatu Polickiego

Na podstawie art. 21 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z2013 r. poz. 595 1 645) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Cel i zakres podrozy stuzbowej oraz rodzaj i klase srodka transportu whasciwego
do odbycia podrézy stuzbowej okresla Przewodniczacy Rady Powiatu w Policach
w poleceniu wyjazdu stuzbowego na wniosek radnego, przy czym do wniosku powinny byé
zataczone dokumenty Zrodlowe uzasadniajace potrzebg podrézy stuzbowej, z zastrzezeniem
ust. 3.

2. Wzory wniosku w sprawie krajowej i zagranicznej podrézy stuzbowej oraz polecenia
wyjazdu stuzbowego i polecenia wyjazdu stuzbowego poza granice kraju stanowig zalaczniki
odpowiednio nr 1, 2, 3 i 4 do uchwaty.

3. Podstawg wystawienia polecenia wyjazdu stuzbowego jest ztozenie wniosku, o ktérym
mowa w ust. 1, co najmniej na 3 dni przed planowanym terminem rozpoczecia podrozy
stuzbowej.

§ 2. 1. Na wniosek radnego Przewodniczacy Rady Powiatu w Policach moze wyrazié
zgode na przejazd w podrozy shuzbowej samochodem osobowym niebedacym wlasnoscia
Powiatu Polickiego.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, radnemu przystuguje zwrot kosztow przejazdu
w wysokosci stanowiace] iloczyn przejechanych kilometréow przez maksymalng stawke za
jeden kilometr przebiegu, odpowiadajaca okreslonej pojemnosci skokowej silnika samochodu
osobowego, ustalong w przepisach wydanych na podstawie art. 34a ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1265 z pdzn. zm.).

§ 3. 1. Wypelniony i zaakceptowany przez Przewodniczacego Rady Powiatu w Policach
wniosek w sprawie podrézy stuzbowej radny sktada w biurze Rady Powiatu w Policach.

2. Na podstawie wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, pracownik biura Rady Powiatu
w Policach wypehia odpowiedni druk polecenia wyjazdu stuzbowego oraz przedklada go
Przewodniczacemu Rady Powiatu w Policach do podpisu wraz z wnioskiem, a nastepnie
przekazuje polecenie wyjazdu shuzbowego delegowanemu radnemu.

3. Po zakonczeniu podrozy stuzbowej delegowany radny wypelnia zestawienie kosztow
wyjazdu stuzbowego, stanowigce integralng czes¢ polecenia wyjazdu stuzbowego, ktore
nastgpnie sktada w biurze Rady Powiatu w Policach, najpdzniej w terminie 14 dni od daty
zakonczenia podrézy stuzbowej, w celu sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym, z zastrzezeniem ust. 4.



4. Do zestawienia kosztoéw wyjazdu shuzbowego, o ktérym mowa w ust. 3, radny zalacza
dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki, w szczegdlnosei rachunki, faktury lub bilety,
przy czym jezeli przedstawienie dokumentéw nie jest mozliwe, radny sklada pisemne
oswiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.

5. Po przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ust. 3, pracownik biura
Rady Powiatu w Policach przekazuje polecenie wyjazdu stuzbowego do Wydziatu Finansow
i Budzetu Starostwa Powiatowego w Policach w celu ostatecznego finansowego rozliczenia
kosztow podrozy stuzbowe;j.

6. Zwrot naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej nastepuje najpdzniej w terminie 14 dni
od daty zlozenia przez radnego w biurze Rady Powiatu w Policach kompletnego zestawienia
kosztow wyjazdu stuzbowego, o ktorym mowa w ust. 3.

§ 4. 1. W stosunku do Przewodniczacego Rady Powiatu w Policach czynnosci, o ktorych
mowa w §1 ust.1, §2 ust.1 oraz §3 wust.1 i 2, wykonuje najstarszy wickiem
Wiceprzewodniczacy Rady Powiatu w Policach, a w przypadku jego nieobecnosci drugi
Wiceprzewodniczacy Rady Powiatu w Policach.

2. W stosunku do radnego, bedacego spolecznym (nieetatowym) czlonkiem Zarzadu
Powiatu w Policach, udajacego si¢ w podréz stuzbowa majaca bezposredni zwigzek
z pelnieniem tej funkeji, czynnosci okreslone w § 1 ust. 1, § 2 ust. 11 § 3 ust. 2 wykonuje
Starosta Policki.

§ 5. Jezeli nie dojdzie do rozpoczgcia podrozy stuzbowej delegowany radny zwraca
niewykorzystane polecenie wyjazdu stuzbowego do biura Rady Powiatu w Policach
z adnotacjg o przyczynie takiego stanu rzeczy.

§ 6. W sprawach nieuregulowanych uchwata zastosowanie maja odpowiednio przepisy
rozporzadzenia ministra wlasciwego do spraw administracji publicznej okreslajace sposdb

ustalania naleznosci z tytutu zwrotu kosztow podrozy stuzbowych radnych.

§ 7. Traci moc uchwala Nr XV/99/2004 Rady Powiatu Polickiego z dnia 30 stycznia
2004 r. w sprawie podrézy stuzbowych radnych Powiatu Polickiego.

§ 8. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Przewodniczacemu Rady Powiatu w Policach.

§ 9. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1

do uchwaly Nr XXXI1/237/2013
Rady Powiatu w Policach

z dnia 20 grudnia 2013 r.

WNIOSEK W SPRAWIE KRAJOWEJ PODROZY SLUZBOWEJ
RADNEGO POWIATU POLICKIEGO

(imig i nazwisko delegowanego oraz funkcja)

1Y Migjseowosé rozpoezgeia podrbiy SIFBOWE); s s amg ,
2) Miejscowosé zakoriczenia podrSZzy STaZDOWE] 1 .ivevesiisissmssiissssss s imsiisssssmssossssisnrns s
3) Termin podrozy stuzbowej: od dnia ........c..coevevevveevenene, dodnia ...coooeeiiiiiiiiiiii ,
4) Cel i zakres podrozy STUZDOWEJ: ......covevieiiieeiiiieeeececee ettt

5) W trakcie podrozy stuzbowe;j:
- mam (nie mam)* zapewnione calodzienne wyzywienie,
- mam (nie mam)* zapewniony nocleg,

6) STOACK TEANSPOTEL ..o ee e e seeesees s eeeeees e esseeesseesaees s seses e se s esees e

UZASADNIENIE

(wypelniac tylko w przypadku wskazania jako §rodek transportu pojazdu samochodowego niebedacego wlasnoscia Powiatu Polickiego)

(pieczec i podpis wnioskodawcey)

Whiosek akceptuje, prosz¢ o wystawienie polecenia wyjazdu stuzbowego.

Palice, dnia .owaninsmmansssmsass

(pieczec i podpis akceptujacego wniosek)

* niepotrzebne skreslic

-



Zalacznik nr 2

do uchwaly Nr XXXI1/237/2013
Rady Powiatu w Policach

z dnia 20 grudnia 2013 r.

WNIOSEK W SPRAWIE ZAGRANICZNEJ PODROZY SLUZBOWE.J
RADNEGO POWIATU POLICKIEGO

(imig i nazwisko delegowanego oraz funkcja)

1) Miejscowos¢ rozpoczecia podrozy STUZDOWE]: ..ovvevivirveeiiviciiieieiiceeceecee e ;
2) Kraj i miejscowos¢ docelowa podrozy STUZDOWE]: .....ceeveeeviveeieeiiericeeeeeecee e y
3) Miejscowos¢ zakonczenia podrozy STUZDOWE]: .......c.oovovviiiiiiiiiicceceecee e :
4) Termin podrozy stuzbowej: od dnia ........cc.oooevvvvvvveivienenn, dodnia ..ccooveiiiiiieiiiiiieie, i
el daalerts Hodeliig Shatlowee]) . oumanmmmemnem R SR

6) W trakcie podrozy stuzbowe;j:
a) mam (nie mam)* zapewnione nastepujace positki**:
- $niadanie - ...,
- obiad .
- kolacje¢ - ...,
b) mam (nie mam)* zapewniony nocleg;

7) STOACK FANSPOTIUL ... eeeseseeeeseeeeeeseeses s essessseseseeeseesses e seeseeeseseeseesseseeesso ;

UZASADNIENIE

(wypelnia tylko w przypadku wskazania jako $rodek transportu pojazdu samochodowego niebedacego wlasnoscig Powiatu Polickiego)

.......................................................................................................................................................

(pieczed i podpis wnioskodawey)

Whniosek akceptuje, prosze o wystawienie polecenia wyjazdu stuzbowego.

Police, dnia ........ccovevveviveieceieceiciece.

(picczec i podpis akeeptujacego wniosek)

* niepotrzebne skresli¢;
** podac ilogé poszczegdlnych positkow.



POLECENIE WYJAZDU SLUZBOWEGO
Nr | _ | Zalacznik nr 3
pieczeé do uchwaly Nr X'XXII/23 7/’_20 13
dla Rady Powiatu w Policach
....................................................... z dnia 20 grudnia 2013 .
do na czas od do
| Cel wyjazdu ) Srodki komunikacji | Data i podpis zlecajacego wyjazd
| |

ROZLICZENIE KOSZTOW WYJAZDU ZGODNIE Z ZESTAWIENIEM NA ODWROCIE: n
- POTWIERDZENIE WYJAZDU SLUZBOWEGO
Ogélem
wydatki Zatwierdzam do wyplaty kwote
............................................. zt
— —| Slownie
Pobrana -
. d d
zaliczka aa ik
.................................. zt L .
Kwituje odbior zt  ar
Stownie
Do wyplaty
Do zwrotu
5 data podpis




ZESTAWIENIE KOSZTOW WYJAZDU SLUZBOWEGO

WYIJAZD PRZYJAZD §rodek_ llosé Stawka Ronsty pendasifi
miejscowosé data  |godz.|  miejscowosé data  |godz [komunik. | km*)  [za ] km¥) B
*) wypetnia¢ przy przejazdach prywatnym samochodem osobowym 1 . Razem przejazdy
2. Ryczalty na dojazdy 3. Diety 4. Noclegi wg rachunkéw
5. Ryczalt za noclegi 6. Inne wydatki 7. Ogdlem wydatki ( 1+6)
Niniejszy rachunek przedkladam Rachunek sprawdzono Rachunek sprawdzono pod wzgledem
pod wzglgdem merytorycznym formalnym i rachunkowym
data 1 podpis delegowanego data i podpis data i podpis zatwierdzajacego



POLECENIE WYJAZDU SLUZBOWEGO POZA GRANICE KRAJU

Zalacznik nr 4
do uchwaly Nr XXXI11/237/2013

NR | IZ1 | Rady Powiatu w Policach
z dnia 20 grudnia 2013 r.
pecags RIRER, «occosocomaceamncnmaconssussnssoestss A R R T B e
Do na czas od do
kraje 1 miejscowosci
cel wyjazdu: ... ... | |érodki komunikacji: .. - | | zapewniono: ..

|| | data i podpis zlecajacego wyjazd

ROZLICZENIE KOSZTOW WYJAZDU ZGODNIE Z ZESTAWIENIEM NA ODWROCIE:

Rozliczenie w walucie obcej
zaliczka
wydatki
Do wyplaty/zwrotu
Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym

Dysponent Dziat ... . Rozdzial .. . §.

data lpﬂdpls .

Rozliczenie w walucie polskiej
zaliczka
wydatki
Do wyplaty/zwrotu
Zatwierdzam do wyplaty kwote:
stownie: a5s

daai podpis




WYJAZD PRZYIJAZD

kraj/miejscowos$¢ |data | godz. |kraj/miejscowosé data

Srodek
godz. | komunikacji

ZESTAWIENIE KOSZTOW WYJAZDU SLUZBOWEGO

llos¢ | Stawka |Koszty
km*) | za km*) |przejazdu

*) wypelni¢ przy przejazdach prywatnym samochodem osobowym

Zestawienie kosztow w walucie obcej

Zestawienie kosztéw w walucie polskiej

' pod wzgledem formalnym

‘i rachunkowym:

wyszezegblnienie | waluta | ilos¢ | kwota = warto$é = wyszczegdlnienie ilos¢ | kwota | wartosé
Diety | _ : ‘ Diety |
Noclegi Noclegi '
Przejazdy Przejazdy
.].lyczalty na dojazdy Ryczalty na dojazdy _|
Inne | | Inne l
Razem: Razem: i
Przedkladam rozliczenie: Data: Podpis: Zatwierdzam rozliczenie  Data: Podpis:

Przeliczenie kosztow w walucie zagranicznej na polska wg Tabeli kurséw NBP Nr

.z dnia:

podpis:




Uzasadnienie.

Projekt uchwaty przedktada Przewodniczacy Rady Powiatu w Policach w trybie § 28 ust. 1
pkt 2 Statutu Powiatu Polickiego.

Przepis art. 21 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
72013 r. poz. 595 z p6ézn. zm.) stanowi m.in., ze na zasadach ustalonych przez rade powiatu
radnemu przystuguje zwrot kosztoéw podrézy stuzbowych.

W dniu 30 stycznia 2004 r. Rada Powiatu Polickiego, dzialajac na podstawie art. 21 ust. 4
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz.1592 z pézn. zm.), podjela uchwale Nr XV/99/2004 w sprawie podrozy stuzbowych
radnych Powiatu Polickiego, ktéra zostata nastgpnie zmieniona uchwatg Nr X1/284/2006
Rady Powiatu Polickiego z dnia 27 stycznia 2006 r. Tre$¢ uchwal ustalona byla w oparciu
0 przepisy rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 31 lipca
2000 r. w sprawie sposobu ustalania naleznosci z tytutu zwrotu kosztow podrozy stuzbowych
radnych powiatu (Dz. U. Nr 66, poz. 799 zpdin. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury zdnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkoéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebgdacych wlasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271
Z pézn. zm.).

W zwiazku ze zmianami niektérych przepisow przywolanych na wstepie rozporzadzen
oraz wejsciem w zycie z dniem 1 marca 2013 r. przepiséw nowego rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosei przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytulu podrozy stuzbowej (Dz. U. poz. 167), a takze zmiana personalng w skladzie
osobowym Zarzadu Powiatu w Policach, zachodzi potrzeba podjecia przez Rade Powiatu
w Policach nowej uchwaty w tej sprawie.

Podjecie przez Radg Powiatu w Policach przedmiotowej uchwaty nie rodzi dodatkowych
skutkéw finansowych dla budzetu Powiatu Polickiego.



